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Cam Phd, ngay 10 thang 01 néiim 2022

BIEN BAN
Lay ¥ kién tap thé vé Théa uérc lao dong tap thé,
Noi quy lao dgng, Quy ché quan Iy lao dong va tién lwong

Hom nay, vao hoi 8h 30 phut ngay 10 thang 01 nam 2022

Tai Vén phong Céng ty ¢6 phan kinh doanh than Céam Pha - Vinacomin
Thanh phan cude hop: Ban chip hanh Céng doan Céng ty (09 df")ng chi)

Chu tich Céng doan b phan (07 déng chi)
Chi tri: Ong Cao Vin Chuén - Chu tich Céng doan Cong ty.
Thu ky: Ba Bui Kim Oanh - Phé chu tich Coéng doan Céng ty.
. Noi dung: Lay y kién vé Thoéa uéc lao dong tap thé, Noi quy lao dong va Quy
ché quan ly lao déng va tién luong.

. Ban Théa uéc lao dong tap thé, Noi quy lao dong, Quy ché quan ly lao dong
va tién luong da duge Cong ty gui dén céc don vi, phong ban, cong doan bd phan to
chie 13y y kién déng gOp clia nguoi lao dong tai Hoi nghi ngudi lao dong cap
Phong ban, Phan xuéng tir ngay 02/01/2022 - 06/01/2022. S nguoi lao dong du hoi
nghi biéu quyét tan thanh véi ban dy thao Thoéa uéc lao dong tap thé, Noi quy lao

r
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dong va Quy ché quan Iy lao dong va tién luong dat 100%.
5 Tai cugc hop Ban chép hanh Cong doan Cong ty mo rong ngdy hém nay,
Ong Cao Vin Chuan thong qua ban Thoa ude lao dong tap thé, No6i quy lao dong va
Quy cheé quan ly lao dong va tién luong dé lay y kién biéu quyét.

Két qua bidu quyét 14y ¥ kién:

- 86 kién tan thanh: 16/16 dat 100%

- 86 y kién khéng tan thanh: Khéng

- Céc y kién khac: Khong

Két qua bidu quydt nay Iam co s¢ dé ky ket Thoa uéc lao dong tip thé gifta
ngudi lao dong cap Coéng ty ndm 2022 va b'ap hanh Théa udc lao &@ng fép tﬁé, ch)i
quy lao dong, Quy ché quan ly lao dong va tién luong trong Céng ty d¢é thuc hién.

Cude hop két thiic vao Itic 10 gi6 30 phut cung ngay./.
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TAP POAN CONG NGHIEP CONGHOA XAHOI CHU NGHIA VIET NAM
THAN - KHOANG SAN VIET NAM Péc lip - Tu do - Hanh phue
CONG TY CO PHAN
KINH DOANH THAN CAM PHA - VINACOMIN

$é: 170 /QD -KDTCP Cém Pha, ngay 18 thang 01 nam 2022

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Noi quy lao djng

GIAM POC CONG TY CP KINH DOANH THAN CAM PHA - VINACOMIN

Cin ot B6 ludt Lao dong sb 45/2019/QH14 duge Quéc hdi théng qua ngay
20 thang 11 nam 2019, c6 hiéu luc thi hanh tir 01/01/2020;

Cén cu Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phuquy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia B ludt Lao dong ve diéu
kién lao ddng va quan hé lao dong,

Cin ct Diéu 1é td chuc hoat dong cta Cong ty o) phan Kinh doanh than
CAim Pha - Vinacomin;

Can ci Bién ban gop v vé ndi dung Noi quy lao dong s6 510/BB-
CPKDTCP ngay 10/01/2022 ctia BCH Cong doan Cong ty C6 phan Kinh doanh
than Cam Pha - TKV;

Xét d& nghi ctia Truong phong TCHC,
QUYET PINH:

‘ Picu 1. Ban hanh Nbi quy lao dong ctia Cong ty Cb phéan Kinh doanh than
Cam Pha - Vinacomin.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc sau 15 ngay ké ti ngay S& Lao dong —
Thuong binh & x3 hdi nhin duoc ho so ding ky Noi quy lao dong.

Pidu 3. Phé giam ddc, Ké toan trudng,cdc phong ban, don vi va ngudi lao
dong trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. 797?&"_

Noi nhin: GIAM POC
- S LDTB&XH Tinh Quang Ninh;
- Pang ty (b/c),

- HDQT;BKS;

- Ban Giam doc;

- Cong doan, DTN, CCB;

- Diéu 3 (thyc hién)

- Luu: VT, TCHC.
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TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAN - KHOANG SANVIET NAM Poc lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
KINH DOANH THAN CAM PHA - VINACOMIN

NOI QUY LAO PONG

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Noi quy lao dong nay quy dinh vé thdi gian, trat ty tai noi lam viéc, an
toan vé sinh lao dong, phong chéng quiy rbi tinh duc, bao vé tai san, bi mat kinh
doanh, didu hanh san xuét, kinh doanh, ky luit lao dong, trach nhiém vét chat ma

ngudi lao ddng va ngudi st dung lao dong phai thuc hién khi lam viéc tai Cong ty
CP kinh doanh than Cam Pha- Vinacomin.

2. Ngoai nhiing ndi dung quy dinh tai Noi quy nay thi ngudi lao dong va
ngudi st dung lao dong phai 4p dung theo quy dinh ndi b cua Cong ty va quy
dinh ctia phép luét.

Piéu 2. Poi twong va pham vi ap dung

1. P6i twong ap dung

a) Ndi quy nay duogc éH dung théng nhz"’tt‘ d6i voi toan thé NLWD cua Cong ty
(Bao bom ca ngudi hoc nghé, nguoi tdp ngheé, nguoi thir viée dé lam viéc cho
Cong ty)

b)NLD dugc Cong ty thué lai tir doanh nghiép dugc cap phép hoat dong cho
thué lai lao dong thi chi ap dung nhitng ndi dung phtt hop theo quy dinh ctia phap
luat.

¢) Nguoi quan ly Cong ty va nhitng nguoi lam viéc chuyén trach tai cac co
quan Pang, Cong doan, Poan thanh nién trong Cong ty chi ap dung nhiing noéi
dung phu hop theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pham vi 4p dung

i a)T,a?’lt ca nhiing noi lam viéf: cua nguoi lao dong do Cong ty quan ly; cac dia
diém, tuyén duong, khu vuc ... dién ra hoat dong san xuét, kinh doanh ctia Cong ty.

b) Trong thoi gian lam viéc cua nguoi lao dong do Cong ty phan cong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir, thuit ngir

Trong N&i quy nay, cac tir ngi, thuat ngit dudi ddy dugc hidu nhu sau:

1."Nguoi st dung lao dong" (NSDLD) la Cong ty, dai dién 1a Giam doc
Cong ty va nhimg ngudi duoc giam dbc iy quyén

2."Nguoi lao dong" ( NLD) la‘nguorl lam viéc cho NSDLD theo thoéa thuan,
dugce tra Iwrong va chiu su quan ly, diéu hanh, giam sit cia NSDLD.
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3.“Than nhan nguoi lao dong” 1a con dé, con nudi, vg hodc chéong, cha dé,
me dé, cha nud6i, me nudi, cha vg hodc cha ch(:‘)ng, me vo hodc me chéng cua nguoi
lao dong hodc céc thanh vién khac trong gia dinh ma nguoi lao dong c6 nghia vu
nudi dudng theo quy dinh ctia phép ludt vé hon nhan gia dinh.

4.“Phap luat" la cac van ban quy pham phap luat hién hanh cta Nudc Cong
hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

5."Cép c6 tham quyén" la t6 chiic, c4 nhan c6 thim quyén quyét dinh, phé
duyét cac ndi dung trong cong tac quan ly, diéu hanh céc linh vuc hoat déng theo
quy dinh tai N6i quy nay va cac van ban ndi bd cuia Cong ty.

6."Cép quan 1y truc tiép" 1a ngudi c¢6 chirc vu cao han c6 tham quyén giao
viée, chi dao, kiém tra, gidm sat NLD thyc hién cong viéc;

7."Cép trén cip quan ly truc tiép" 1a ngudi cé chirc vu cao hon cap quan ly
truc tiép theo timg cdp quan ly.

8."Noi lam viéc" 1a noi NLD thuc hién cong viéc theo thoa thuan hodc phan
cong cua Cong ty theo quy dinh cta phap luit, van ban nd1 bd cua Cong ty.

9."Tai san" 1 vat, tién, gidy t& ¢ gia va tai san thude quyén sé hiru ctia Cong ty,
bao gdm bét dong san va dong san c6 thé 1a tai san hién c6 va tai san hinh thanh trong
tuong lai.

10."Tai pham" 1a truong hop NLD lép lai hanh vi vi pham da bi xtr 1y ky luét
lao ddng ma chua dugc xda ky luat lao dong theo quy dinh cua phép luét.

11."Vin ban ndi bo" 1a Didu 1 t6 chirc va hoat déng, Noi quy lao dong,
Thoa udc lao dong tap thé, quy ché, quy dinh, quy trinh, huéng dan, quyét dinh, to
trinh, théng béo, chi thi, cong van va cac van ban khac dugc Cong ty ban hanh.

12."Ly do chinh dang" 1a céc truong hop dugc quy dinh dudi ddy, nhung
NLD hoic than nhan ctia NLD phai bdo cédo hodc théng tin ngay cho don vi quan
ly NLD trong vong 24 gi¢ tinh tir luc sy viéc xay ra (trlir nhitng sy viéc xdy ra tai
don vi hodc don vi da biét):

a) Do thién tai, hoa hoan c6 xac nhan cta uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran,
thi x4, thanh phé noi xay ra su viéc.

b) Do ban than bi dm c6 x4c nhén ciia co s& khdm bénh, chita bénh ¢6 tham
quyén.

¢) Do than nhan bi 6m trong trudng hop cép cu’u bénh hiém nghéo va c6 xé4c
nhén cua co s& kham bénh, chita bénh co6 thdm quyén.

d) Do 4p dung cac bién phap ngén ngura, khic phuc tai nan lao dong va bénh
nghé nghiép.

e) Do chap hanh cic vin ban, cac yéu céu clia céc co quan nha nuée c6 thim
quyén nhim thue thi phap luat.

13."Qudy rdi tinh duc" 14 hanh vi c6 tinh chét tinh duc cua bat ky ngum nao
dbi v6i nguoi khac tai noi lam viée ma khéng duge ngudi d6 mong muébn hoic

chép nhén.



14."Su kién bat kha khang": La su kién xay ra mt cach khach quan khéng
thé ludng truée duge va khong thé khic phuc dugc, mic du dd 4p dung moi bién
phép cin thiét va kha ning cho phép dé ngin chin (Vi du: thién tai, dich hoa, dich
bénh nguy hiém, hoa hoan, su kién bt ngd nam ngoai tam kiém soat...).
15. Trudng hqp‘thu'émg xuyén kh(“n’]g hoan thanh cong viéc theo HDLD” lam
cin clr thuq hién quyén don phuong cham dut HPLD cua Coéng ty thec? diém a
khoan 1 Diéu 36 B luat Lao dong: La viéc NLD khong hoan thanh khoi luong,
chét lugng cong viéc hodc chi tidu kinh doanh duq‘c giao (b’e;mg van ban) hoac cac
thoa thuén tai HDLD hoéc cac van ban khac tir 03 lan lién tiep tro 1én.
16. Mot s6 tir viét tat:
a) TKV: Tap doan Cong nghiép Than - Khoang san Viét Nam.
b) HPLD: Hop ddng lao dong.
¢) BHXH: Bao hiém x4 hoi.
d) BHYT: Bao hiém y té.
e) BHTNLD-BNN: Béo hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép
f) Thué TNCN: Thué thu nhép c4 nhan.
g) ATVSLD: An toan vé sinh lao dong
2R Cac tir ngir khac trong Noi quy ndy dd duoc gidi thich nghia trong Piéu
1€ t6 chic hoat dong cuia Cong ty, trong B luat Lao dong va cdc vin ban quy
pham phép luét khac thi c6 nghia tuong duong nhu trong cac vin ban do.

Chuong IT
THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI
Muc 1
THOI GIO LAM VIEC

Piéu 4. Thoi gio 1am viée

Thoi gid lam viée cla nguoi lao dong trong Cong ty khong qua 08 gid trong 01
ngayva khong qua 48 gid trong 01 tuin, duge quy dinh cu thé nhu sau:

1. Béi v6i Vin phong Cong ty 1am viéc theo gitr hanh chinh:

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Tr 7 gio 30 phut dén 11 gior 30 phut.

- Chiéu: Tir 13 gi¢ 00 phut dén 16 gio 30 phut.

b) Tuy theo dicu kién, khéi luong cong viée va kha nang thuc hién nhiém vu tb
chtre thyc hién ché do 1am viée 40 gid hodc 48 gidr trong tudn.

2. Dbi véi cac don vi, bd phén san xuét 1am viéc ché d6 3 ca:

- Ca sang (Ca 1): tir 06 gid 00 phut dén 14 gior 00 phuit.

- Ca chiéu (Ca 2): tir 14 gio00 phut dén 22 gis 00 phut.

- Ca t6i (Ca 3): tir 22 gidr 00 phut dén 06 gi 00 phit ngay hom sau.
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a) Ca lam viéc 1a khoang thoi gian 1am viéc clia ngudi lao dong tir khi bit dau
nhin nhiém vu cho dén khi két thiic va ban giao nhiém vu cho ngudi khac, bao gf'im ca
thoi gian lam viéc va thoi gian nghi gifra gio.

b) Tb chire lam viéc theo ca 1a viéc bé tri it nhét 02 ngudi hodc 02 nhém ngudi
thay phién nhau lam viéc trén cing mot vi tri lam viéc, tinh trong thoi gian 01 ngay (24
gid lién tuc). '

¢) Lam viéc theo ca lién tuc 1a truong hop td chirc lam viéce theo ca khi c6 du cac
diéu kién sau: ca tir 06 gid trdr 1én; thoi gian chuyén tiép gitra hai ca lam viéc lién ké
khoéng qua 45 phut.

3. Gidm déc Cong ty cho phép thi trrdng don vi c6 thé thay ddi giv 1am viée ctia don
vi theo yéu cdu cuia céng viée. C6 thé b tri ngudi lao dong 1am viéc theo ché d6 3 ca hodc
theo kip nhung phai ddm bao gid lam viéc binh quan chung khong qua 48 gid trong tun.

4. Pbi voi NLD lam mot sé nghé, cong viée dic thi, NSDLP dugc quyén bd tri
thoi gian 1am viée trong ngay khéc v6i quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay phi hop
véi didc thu cia don vi minh nhung phai bao dam thoi gid nghi ngoi theo quy dinh cia
phép luét lao dong.

5. Gi&r 1am viéc ban dém dugc tinh tir 22h dén 6h sang ngay hém sau.

Diéu 5. Thoi gio dwoe tinh vao thoi gio' lam viée cé hwéng lwong

1. Nghi trong gi® 1am viée theo quy dinh tai Diéu 8 clia Noi quy nay.

2. Nghi giai lao theo tinh chit cong viéc.

3. Nghi cin thiét trong qua trinh lao dong di dwgc tinh trong dinh muc lao dong
cho nhu ciu sinh Iy tir nhién ciia con ngudi.

4. Nghi mdi ngay 60 phut d6i voi NLD nit khi mang thai va c6 thong bdo cho
Cong ty trong truong hop lam nghé, céng viéc ning nhoc, doc hai, nguy hiém hodc dic
biét ndng nhoc, doc hai, nguy hiém hoic lam nghé, cong viéc c6 anh hudng x4u t6i chirc
ndng sinh san va nudi con, ma khong duoc Cong ty chuyén sang 1am cdng viéc nhe hon,
an toan hon.

5. Nghi méi ngay 60 phut déi voi NLD nit nudi con dudi 12 théng tudi.

Trudong hop lao dong nit khong cé nhu cau nghi va dugc NSDLD ddng y ¢é¢ NLD
lam viéc thi ngoai tién lwong duge huong, NLD duogce tra thém tién lrong theo cong viée
da lam trong thoi gian duoc nghi.

6. Nghi mdi ngdy 30 phut dbi véi NLD nit trong thdi gian hanh kinh.

Trudng hop lao dong nit khong 6 nhu ciu nghi va duge NSDLD déng y dé NLD
lam viéc thi ngoai tién lwong dugc hudng, NLD dugc tra thém tién lwong theo cong viéc
da lam trong thoi gian duge nghi va thoi gian lam viéc ndy khong tinh vao thoi gio 1am
thém ctia NLD.

7. Thoi gio phai nging viéc khong do 16i ctia NLP theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Piéu 99 B luit Lao dong.

8. Thoi gid hoc tép, huin luyén vé an toan lao dong, vé sinh lao dong.



9. Thoi gian hoi hop, bdi dudng, tip hudn, hoc tap do yéu cau cua Cong ty hodc
dugcCong ty cho phép.

10. Thoi gidr ngudi hoc nghé, tip nghé truc tiép hodc tham gia lao dong.

11. Thoi gid ma NLD 14 thanh vién ban 1anh dao cia td chuc dai dién nguoi lao
dong tai Cong ty dugce sir dung dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 2 va khoan
3 Piéu 176 ciia Bo luat Lao dong.

12. Thoi gio kham stc khoe, kham phat hién bénh nghé nghiép, giam dinh y khoa
dé x4c dinh mirc @6 suy giam kha ning lao dong do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép,
néu thoi gitr d6 dugc thuc hién theo sy b tri hoidc do yéu ciu cia NSDLD.

13. Thoi gity dang ky, kham, kiém tra sirc khoe nghia vu quan sy, néu thoi gior d6
dugc hudng nguyén luong theo quy dinh ciia phép ludt v€ nghia vu quén su.

14. Thoi gian nghi thém ntra ngay ( % ngay ) lam viéc ngoai thoi gian dugc nghi
theo quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi d6i véi lao dong nir mdi ldn di khdm thai hodc
thuc hién cédc bién phép tranh thai.

Diéu 6. Thi gior 1am viée ddi voi lao dong cé tinh chit dic thi

1. Lao déng c6 tinh chét dic thi, lam viéc khong theo quy dinh vé thoi gian lam
viéc binh thudng, bao gdm:

a) NLDP lam cong viéc lai xe con.

b) NLD khi tham gia cong tic chuyén tai than trén phwong tién van tai thiy.

c) NLD lam céc céng viéc san xuét c6 tinh thoi vu hodc theo mét cong viée nhit
dinh c6 thoi han duédi 12 thang.

d) Lao dong khac theo quy dinh riéng ctia Cong ty.

2. NLD néu tai Khoan 1 Diéu nay thi ciin cir vao didu kién hoat dong cu thé cia Cong ty,
néu cén s& quy dinh chi tiét thoi gidr 1am viée theo gidr hodc theo ngay hoic theo tuan.

Diéu 7. Thoi gio 1am thém

a) NSDLD uy quyén cho thua trudng don vi, bd phan tryc thudc Cong ty thoa thudn
v6i NLD vé viéc 1am thém gid, bao dam diy du cic nguyén tic sau:

- Phai dugc sy dong y ctia NLD.

- S6 gid 1am thém khong qua 50% s gior 1am viéc binh thudng trong 01 ngay.

- Tong s6 gidr lam viéc binh thudng va sb gidr 1am thém khong qué 12 gidr trong 01 ngay

; -‘Kh(“)ng qua 12 gid trong 01 ngay khi 1am thém vao ngay nghi 18, tét va ngay nghi
hang tuén.

- Téng s& gid 1am thém khéng qué 40 gio trong 01 thang va khéng qué 200 gid
trong 01 ndm.

= N’éu lam viéc tir 10 gid trd 1én trong ngdy thi trude khi lJam thém, NLD duoc
nghi it nhat 30 phut tinh vao gi¢ lam thém.

b) Viéc t6 chirc 1am thém gio tir trén 200 gio dén 300 gid trong mot ndm nhung
phai ddm bao mét trong cac diéu kién sau:

- Trudong hop giéi quyét cong viée doi hoi lao dong c6 trinh dd chuyén moén, ky
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thuat cao ma thi trrdmg lao dong khong cung tmg day du, kip thoi.

- Trudmg hop phai giai quyét cong viéc cip bach, khdng thé tri hodn do tinh chit
thoi vu, thoi diém cta nguyén lidu, san phdm hodc dé giai quyét cong viéc phat sinh do
yéu t6 khach quan khong du liéu trude, do hdu qua thoi tiét, thién tai, héa hoan, dich hoa,
thiéu dién, thiéu nguyén li€u, su cb k¥ thudt cua day chuyén sén xuét.

Khi t6 chirc 1am thém gid trong trudng hop nay, NSDLP phai thong béo cho S&
Lao dong — Thuong binh va xa hdi tai noi td chirc lam thém gi® va noi dit tru sé chinh
néu noi dat tru s& chinh khic véi noi té chirc 1am thém gid trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay té chirc lam thém gio.

¢) Trong nhiing trudng hop sau diy, Cong ty c6 quyén huy dong NLD lam thém
vao bat ky ngay nao ma khéng bi gi6i han vé sé gior 1am thém va NLD khéng dugc tir
chéi:

- Thuc hién 1énh dong vién, huy dong dé bio dam nhiém vu quéc phong, an ninh
theo quy dinh ctia Phép luét.

- Thuc hién céc cong viéc nhim bao vé tinh mang con ngudi, tai san cua co quan,
to chire, cé nhan trong phong chéng va khic phuc hiu qua thién tai, hoa hoan, dich bénh
nguy hiém va tham hoa.(trir trudng hop ¢6 nguy co anh hudng dén tinh trang strc khoe
ctia NLD theo quy dinh ctia phap luat vé ATVSLD)

2. Ché d6 1am thém gi¢ duge thue hién theo cdc quy dinh ctia Phép luét va céc quy
dinh ndi b cua Cong ty.

3. Tién luong 1am thém gior duge thue hién theo quy dinh tai Diéu 98 Bo luit Lao
dong, Piéu 55, Pidu 57 Nghj dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thdng 12 ndm 2020 cia
Chinh pht, cac van ban quy pham phdp luit sira d6i, bd sung ( néu c6) va theo quy dinh
ndi b cua Cong ty.

Muc 2
THOI GIO NGHI NGOI

Piéu 8. Nghi trong gio' lam viée

1. NLD dugc nghi giita gior it nhat 30 phut lién tuc thudc mot trong cic trudng hop sau:

a) NLD lam viéc tir 06 gio tr¢ 1én trong mdt ngay vao ban ngay.

b) NLP lam viéc theo ca lién tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Noi quy nay tir 6 gi¢r tr&y
1én vao ban ngay. Truong hop ndy, thii gian nghi gitta gior dugc tinh vao git lam viée.

2. NLD dugc nghi gitra gio it nhét 45 phut lién tuc thuéc mot trong céc trrdng hop sau:

a) NLP lam viéc tir 6 gid trd 1én trong mot ngdy, trong dé c6 it nhit 03 gio 1am
viéc trong khung gi® lam viéc ban dém.

b) NLD lam viéc theo ca lién tuc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Noi quy ndy tir 06 gior trdy
1én vao ban dém. Trudng hop nay, thoi gian nghi gitra gidr durge tinh vao git lam viée.

3. C4c don vi quyét dinh thoi diém nghi trong gi® 1am viéc nhung khong dugc b6
tri thoi gian nghi ndy vao thoi diém bét dau va két thic ca lam viéc. -

Piéu 9. Nghi hiing tuin



1. Mdi tudn, ngudi lao dong duge nghi it nhit 01 ngay (24 gio lién tuc).

2. Ngay nghi hang tudn c6 thé la tht Biy hodc Chu nhit hodc ngdy khac trong
tudn tuy theo yéu ciu san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

3. Trudmg hop diic biét do diéu kién san xuét kinh doanh khéng thé b tri nghi
duge mdt ngay trong tudn, thi thi trudng don vi phai b tri cho ngudi lao dong dugc nghi
binh quén it nhit 04 ngay trong 01 thang.

4. Khéi vin phong: Puogc nghi thir By va Chi nhat nhung phai dam bao hoan
thanh vé sb lugng, chét Iugng va hiéu qua cdng viéc dugc giao.

5. Néu ngay nghi hing tuin tring v6i ngay nghi 18, tét quy dinh tai Piéu 10 Noi
quy nay thi ngudi lao dong dugc nghi bl ngay nghi hing tudn vao ngay lam viéc ké tiép.

6. Ngudi lao dong 1am viéc theo ca dugc nghi it nhit 12 gid trude khi chuyén sang
ca lam viéc khac.

Piéu 10. Nghi I&, tét |

1. Nguoi lao ddng dugc nghi lam viéc hudng nguyén luvong trongnhiing ngay nghi
1€, tét trong ndm nhu sau:

Theo Duong lich:

a) Ngay Tét duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01)

b) Ngay chién thing: 01 ngay (ngay 30 thang 4)

¢) Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5)

d) Ngay Qudc khanh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 va ngay lién k& truéce hodc lién ké sau)

e) Ngay Truyén théng Nganh Than: 01 ngay (ngay 12 thang 11)

Theo Am lich:

a) Ngay gid Té Hung Vuong : 01 ngay (ngay 10 thdng 3 4m lich).

b) Tét am lich (Tét Nguyén dan): 05 ngay.

Nhing ngay nghi trén néu tring vao ngy nghi hang tudn thi dugc nghi bit vao
ngay l~am viéc ké tiép.Truong hop dic biét Cong ty c6 thé huy dong lam viée vao ngay
nghi I€ theo quy dinh cta phép luét.

Diéu 11. Nghi hiing nim (nghi phép)

1. Ngudi lao dong c6 du 12 thang lam viée tai Cong ty va cdc co quan, doanh
nghiép khac thudc khu vire nha nuée duge nghi phép hang nim hudng nguyén mircluong
theo HDLD nhu sau:

a) 12 ngay lam viéc d6i v6i lao dong lam cong viéc trong diéu kién binh thuong.

b) 14 ngay lam viéc dbi véi lao dong cong viéc ning nhoc, doc hai, nguy hiém.

¢) 16 ngay 1am viéc dbi véi lao dong cong viéc ddc biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém.

2. Truong hop nguoi lao dong lam viéc chua du 12 thang thi ngay nghi phép duoc
tinh nhu sau: Ly sb ngdy nghi hing nim cong VO’l s6 ngay duogc nghi tang thém theo

tham nién (néu c6), chia cho 12 thdng nhén véi sb thang 1am viéc thuc té trong nim dé
tinh s6 ngay nghi hing nim.



Trudng hop NLD lam viéc chua du thang, néu tdng sb ngay 1am viéc va ngdy nghi 6
hudng lrong ciia ngudi lao dong ( nghi 1€, tét ,nghi hing nam, nghi viéc riéng c6 hudng luong)
thi lam tron theo thang theo nguyén tiic sau:

- Tir 15 ngay trd 1én : Lam tron thanh 01 théng va nghi twong (mg 01 ngay.

- Du6i 15 ngay: Lam tron thanh nira thang va nghi twong (g nira ngay.

3. NLD dugc nghi hing nim ting thém theo thAm nién lam vigc theo nguyén téc:
Cir 05 nam lam viéc tai Cong ty dugce nghi thém 01 ngay.

Trudong hop NLP c6 thoi gian 1am vige tai cdc co quan, td chirc, don vi thudc khu
vuc nha nudce va doanh nghiép nha nudc truée khi vao lam vige tai Cong ty thi thoi gian
d6 dugc tinh la thoi gian lam viéce dé tinh ngay nghi hing nim ting thém.

4. Trong mOt ndm lam viéc, néu ngudi lao dong c6 thoi gmn nghi do tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép cong dén qua 06 thang hodc nghi do 6m dau cong don qua 02
thang, nghi viéc riéng cdng dbn qué 1 thang thi thoi gian d6 khong dugc tinh dé huong
ché do phép ciia nim doé.

5. Trach nhiém x4y dung ké hoach nghi hang nim

a) Giam dbc Cong ty iy quyén cho truéng céc phong ban, don vi xay dung ké
hoach thl hang nim cho NLP trong don vi minh trén co s& tham khao y kién phu hop
v6i nhu cdu cia NLD, dong thoi chuyén lich ngh1 hang ndm cua ngudilao dong vé Cong
ty (Phong TCHC) dé theo doi va giai quyét ché d6 cho ngudi lao dong.

b) Trén co s& ké hoach nghi hang nim, don vi b6 tri, sép xép va thong béo trude
cho NLP trong phong ban, don vi minh lich nghi phép nam.

6. Nguoi lao dong c6 quyén va trach nhiém nhu sau:

a) Pang ky trudc ké hoach nghi phép nim dé bao dam quyén loi ctia minh, ddng
thoi bao dam khong dinh tré cong viée dugc giao.

b) Sip xép, bb tri nghi hang ndm theo ké hoach nghi hang nam.

¢) Thoa thuén véi don vi khi c6 thay d6i thoi gian nghi hang nam theo ké hoach.

d) Thoa thuén véi don vi daé nghl hang nam thanh nhiéu 14n. Trudng hop ngh1 gop
t6i da 3 ndm/lan phai c6 thoa thufén bing vin ban tir nim dau tién ctia nim dy kién xin
nghi gdp véi NSDLD.

e) Trudng hop do théi viée, mAt viéc lam ma chua nghi hang nim hodc chua nghi
hét sb ngay nghi hang nam thi dugc thanh todn tién lrong cho nhimng ngay chwa nghi.

7. Ngay di duong cua ngu’m lao dong chi duge tinh mét JAn trong nam. Thoi gian di
dudng (ca diva v&) néu NLD di bing cac phuong tlen dudng bd, dudng sit, dudng thiy trén 02
ngay thi tir ngdy thir 3 tr& di duge cong thém ngoai s6 ngay nghi hang nim trong tiéu chuén.

Cin cir didu kién giao thong thyc té, quy dinh ngay di duong (ca di va v&) nhu sau:

a) 01 ngay di dudng dbi v6i cac tinh thanh: Ha Ngi, Hoa Binh, Thai Binh, Nam
Pinh, Ha Nam, Ninh Binh, Tuyen Quang, Lang Son, Bic Giang, Vinh Phuc, Pha Tho,
Bic Can, Thai Nguyén, Cao Bing.

b) 02 ngay di dudng dbi voi cac tinh thanh: Thanh Ho4, Nghé An, Ha Tinh, Yén



Béi, Ha Giang, Lao Cai, Son La, Dién Bién, Lai Chau.

¢) 03 ngay di dudng ddi véi cac tinh thanh: Quang Binh, Quang Tri.

d) 04 ngay di dudng dbi véi cac tinh thanh: Thira Thién Hué, Pa Nang, Khanh Hoa.

e) 05 ngay di dudong dbi voi cac tinh thanh: TP Hb Chi Minh, Binh Duong, Péong
'Phép, Kién Giang, Binh Phudc, Tay Ninh, Gia Lai.

8. Noi nghi phép (dé lam co s& xdc dinh sé ngay di dudng) clia ngudi lao dong chi
dugc chip nhén trong lanh thd Viét Nam va 1a noi ¢6 than nhan cia nguoi lao dong dang
thuong tra (c6 ho khiu thudng tri) ma ngudi lao dong da khai trong hd so 1y lich ¢4 nhan do
Cong ty quan ly.

9. Ngudi lao déng khi dugc Cong ty giai quyét nghi phép c6 tinh ngay di dudng
phai c6 xic nhén cua dia phuong noi nghi. Céng ty khong thanh toan tién luong trong
nhitng ngay di dudng.

10. Khéng bd tri cho NLD nghi phép nam vao nhiing thoi diém cin tap trung nhan
luc dé phuc vu hoat ddng san xuét kinh doanh hoic céc nhiém vu khén cép khac. Truong
hop cén thiét phai nghi phép thoi diém nay, thi ngudi lao dong phai ghi rd 1y do nghi,
cong doan don vi xac nhén, thi trudng don vi dé nghi, Gidm dbe duyét hodc giao cho
phong TCHC duyét.

11. Trinh tu gidi quyét nghi phép:

- Ngudi lao dong viét phiéu bdo nghi phép; Thu truéng don vi, phong ban c6 ¥
kién; Giam dbc duyét dbi véi cac chirc danh tir cAp Phé phong, Phé quan déc trd 1én, céc
chitc danh con lai Giam dbc uy quyén choPhong TCHC duyét; Phong TCHC cén cir quy
dinh cép gidy nghi phép cho ngudi lao dong.

- Thu tuc chuyén vé& phong TCHC trudc thoi gian nghi phép it nhét 02 ngay.
Trudng hop déc biét trude 9 gid sang cia ngay nghi phép.

12. Nguyén tic giai quyét ché do nghi hing nam ( nghi phép):

- S6 ngay phép trong nim dugc thuc hién dén hét ngay 31/12 cta nim do.

- Trudng hgp NLD chua dugc bb tri nghi hing nim do yéu ciu cong viée thi dugc
chuyén sb ngay phép con lai vao quy I ctia nim sau ( dén hét ngay 31/3 ) dé nghi.

Trudng hop do yéu ciu cong viéc chua duoc nghi hodc chua dugc nghi du tiéu
chuén phép trong nidm, NLD c6 nguyén vong dugc chuyén sb ngay nghi phép sang nim
sau phai c6 vin ban giai trinh va xdc nhan cta cdp quéan Iy truc tiép chimg minh viéc
chua dugce bé tri nghi, chua nghi du tiéu chudn phép nim 1a do yéu ciu cong viéc.

Piéu 12. Thai gian dwoc coi 1a thoi gian 1am viéc dé tinh ngay nghi hing nim

Ngoai thoi gian 1am viée thuc té tai Coéng ty, thoi gian sau ddy dugc coi la thoi
gian lam viéc ctia NLD @ tinh ngay nghi hing nim:

1. Thoi gian hoc nghé, tip nghé dé lam viéc cho Céng ty theo thdi han cam két
trong hop ddng hoc nghé, tap nghé.

2. Thoi gian thir viéc theo HDLD hodc Hop dong thir viéc sau d6 lam viéc cho
Cong ty.
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3. Thoi gian nghi viéc riéng c6 hudng lwong theo quy dinh tai N§i quy nay.

4. Thoi gian nghi viéc khong hudng luong néu duoc Cong ty ddng ¥, nhung cong
don khong qua 01 thang trong 01 ndm.

5. Thoi gian nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép nhung cong ddn khéng
qué 06 thang trong 01 nam.

6. Thoi gian nghi do ém dau nhung cong don khong qua 02 théng trong 01 nim.

7. Thoi gian nghi hudng ché 6 thai san theo quy dinh ctia Phap luét vé BHXH

8. Thoi gian nghi dé hoat dong cong doan theo quy dinh ctia Phap luat.

9. Thoi gian thyc hién cac nhiém vu cla td chirc dai dién ngudi lao dong tai Cong
ty ma duoc tinh 14 thoi gian lam viée theo quy dinh ctia phap luét.

10. Thoi gian phai ngimg viéc, nghi viéc khong do 16i cia NLD.

11. Thoi gian nghi vi bi tam dinh chi cdng viéc.

12. Thoi gian bi tam giit, tam giam nhung duogc trd lai lam viéc do dugc co quan
nha nudc c6 tham quyén két luan khong pham toi. .

13. Céc trudmg hop khac do NSDLD va NLD thoa thuén.

Diéu 13. Nghi theo ché d Bio hiém xa hji

1. NLD nghi ché 46 6m' dau; con 6m; dudng strc, phuc hdi sirc khoe sau khi 6m
dau; kham thai; nghi huéng ché do khi say thai, nao hut thai, thai chét luu hoic pha thai
bénh ly; thai san; lao dong nam khi v¢ sinh con; tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo
thoi gian va mirc trg cap quy dinh tai Ludt Bao hiém x4 hgi, Lut an toan v¢ sinh lao
dong va vin ban stra dbi, bd sung ( néu cb).

2. Thoi gian nghi theo céac ché d6 bao hiém x& hoi duge coi 1a thoi gian lam viéc,
trir trudng hop nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, 5m dau phai diéu tri flé,i ngay,
nghi viéc riéng khong huéng luong (phan thoi gian vuet trén 06 thdng cong don do tai
nan lao déng, bénh nghé nghiép; phin thdi gian vugt trén 02 thang cong don do ém
dauva phéin thoi gian vuet do nghi viéc khong hudng lrong cong dbn qua 01 thang trong
mot nim 1am viée khong duoc tinh 1a thoi gian lam viée tai Cong ty.

3. N6i dung, thu tuc hudng céc ché d6 bao hiém xa hdi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
duoc thue hién theo quy dinh ctia Phép luét vé Bao hiém x4 hi, vé an toan v¢ sinh lao dong.

Diéu 14. Nghi viéc riéng, nghi khéng hwéng lwong

1. NLD dugc nghi viéc riéng ma van hudng nguyén lwong phai théng béo cho
NSDLDP trong nhiing trudng hop sau diy: (NLD phéi thong bao (bing vin ban/email/dién
thoai) cho cip quan 1y truc tiép biét trude va chuyén vin ban chimg minh ngdy nghi viéc riéng
theo quy dinh tai muc 1 Diéu nay c6 x4c nhén cla cip quan ly true tiép giri vé phong TCHC
ngay sau khi hét thoi gian nghi theo quy dinh)

a) Ban than nguoi lao dong két hon: Nghi 03 ngay

b) Con dé, con nudi hop phép ctia ngudi lao dong két hon: Nghi 01 ngay.

c) Cha dé, me dé, cha nudi, me nudi; Cha dé, me dé, cha nudi, me nudi cua vo
hoic chdng; vo hoic chdng; con dé, con nudi chét: Nghi 03 ngay.
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d) Ngoai sé ngay dugc nghi hudng ché do khi sinh con theo quy dinh ctia Luét
Bao hiém xa hoi, lao dong nam dang déng BHXH (da diéu kién) c6 vo sinh con duoc
nghi thém 01 ngay, truong hop sinh d6i tré 1én thi tinh tir con thir 2 tré di, cir mdi con
dugc nghi thém 01 ngay lam viéc.

2. Ngudi lao d9ng dugce nghi viée riéng khong hudng luong va phai thdng bdo véi
nguoi sir dung lao dong trong cac trudng hop sau day:

a) f)ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt (ca bén vg hodc bén
chdng) chét : Nghi 01 ngay.

b) B6 hoidc me; anh, chi, em rudt (ca bén vo hodic bén chdng) két hon : Nghi 01 ngay.

3. Ngudi lao dong duoc thda thuin véi Cong ty d& nghi nghi viée riéng khong
hudng luong trong nhitng trudong hop sau:

a) Nghi vurot s6 ngay duong nhién dugc nghi viéc riéng c¢6 hudng luong theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay va sb ngay nghi thém duoc quy dinh tai Théa ude Lao dong tap thé.

b) NLD nghi ém dau (do sirc khde yéu, chin thuong, bénh tat) theo chi dinh (bing
vin ban) ciia bac si thudc co s& kham bénh, chita bénh ¢ thdm quyén ma sé ngay nghi ém
dau vuot tiéu chuin dugc hudng bio hiém x4 héi theo quy dinh ctia phap luat vé& bao hiém
xd hdi. Thoi gian nghi viéc riéng trong trudng hop nay do béc si thudc co s& kham bénh,
chira bénh dugc thanh 1ap hop phap chi dinh nhung khoéng vuot qué 01 thang trong 01 nam.

¢) Truong hop NLD c6 hoan canh khé khan, c6 nhu ciu nghi viéc riéng tir 01 théng
tr& 1én/01 14n nghi, nhung khéng thude cée truong hop dugce nghi viée khoéng hudng lwong
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi phai thoa thuin véi Cong ty dé tam hoan HPLD. Ly
do va thoi gian tam hodn HPLD thuc hién theo quy dinh cia TULDTT. Thoi gian tam hodn
khéng dugc tinh 1a thoi gian lam viéc tai Cong ty.

d) Hoan canh kh6 khin theo quy dinh tai Diéu nay 1a céc trudng hop sau:

- Nghi viéc ¢6 ly do chinh déng theo quy dinh tai Noi quy nay.

- Lam nha &, di chuyén chd 4.

- Cai tang than nhan.

- Tim md hoic di chuyén hai cét liét sy 1a than nhéan.

- Céc tru.'émg hqp khéc ma ban than phai dich thin giai quyét va dugc su phé duyét
clia cip c6 thAm quyén.

- Cac truong hop khéc do hai bén théa thuén.

e) Thu tuc va thdm quyén giai quyét thi tuc va thoa thuén nghi viéc riéng khong
hudng luong.

+ Thim quyén giai quyét:

Déi véi chirc danh tir déc cong tré xudng: Nghi 01 dén 02 ngay trong thang do thu
truéng cac don vi, phong ban giai quyét. Nghi tir 03 ngay trong thiang do Giam ddc Cong
ty gidi quyét.

Déi v6i chire danh Pho phong, Phé quén déc trd 1én: Gim déc Céng ty giai quyét.

+ Tha tuc:
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NLD viét don @& nghi; thu truong va céng doan cing cip xéc nhin; Gidm dbe
xem xét gidi quyét va chuyén vé Phong TCHC tru6c thdi gian nghi it nhit 01 ngay,
trudng hop dic biét trude 9 gid sang cua ngay nghi viéc riéng.

Chwong 11T
TRAT TU NOI LAM VIEC

Piéu 15. Chap hanh sy chi dao, diéu hanh

1. Cin clr cac quy dinh ctia phap luat, ndi quy, quy ché va cac vin ban thoa
thuan v6i NLB, cdc cAp quan 1y truc tiép phan cong cong viéce, xiy dung chuong
trinh, ké hoach cong tac va dénh gia két qua cong viéc ciia NLD dam bao sy céng
béng, khach quan, minh bach, phu hop véi nang luc, sé truong, trinh d§ chuyén
moén ctia NLD va thuc té ciia Cong ty.

2. NLD lam viéc tai Cong ty phai chép hanh su chi dao, diéu hanh cta cac
cap quan 1y va cac quy dinh cé lién quan, cu thé nhu sau:

a) Chép hanh su chi dao, diéu hanh ctia cip quan ly truc tiép va cip trén cp
quan 1y truec tiép.

b) Chap hanh céc quyét dinh phan cong cong viéc, diéu dong, diéu chuyén,
bb tri céng tac phtt hop véi quy dinh ciia Phap luat va ciia Cong ty.

¢) Chép hanh nghiém céc ndi quy, quy ché, quy dinh, chi thi ... ctia Céng ty,
tuan thu dung, di cdc quy trinh, quy pham vé cong nghé, k¥ thuat va an toan,
vésinh lao dong.

3. Trong qué trinh 1am viéc, néu NLD ¢6 cin cir xac dinh va chimg minh
viéc thuc hién céng viéc khong ding quy dinh ctia Phap luét hodc cia Cong ty thi
thuc hién nhu sau:

a) NLD 14p tirc kién nghi v6i cp quan 1y truc tiép va dugc quyén tir
chéi thuc hién céng viéc.

b) Néu cap quan ly truc tiép van yéu cau thuc hiénthi NLD phai bdo céo
ngaylén cip c6 tham quyén cao hon va thyc hién nhu sau:

- Néu NLP chiing minh dugc viée d6 trai vo1 quy dmh cua Cong ty nhung
khong trai quy dinh cua Phap luét, dong thoi cép c6 thdm quyen cao hon yeu cau t1ep
tuc thu:c hién cong viéc (ke ca trudng hop khong nhén duoc chi dao ctua cép c6 thdm
quyén cao hon) thi NLD van phai thuc hién nhung khong phai chlu trach nhiém do
viéc thuc hién céng viéc gay ra. Truong hop cip c6 thdm quyen cao hon ch1 dao
khong thuc hién cong viéc thi NLD can thong béo lai cho cap quan ly truc tiép va
duoc quyen tir chdi thyuc hién cong viée.

- Néu NLP chimg minh dugc viéc d6 trai véi quy dinh ciia Phép lut thi dugc
quyeén tir chéi thuc hién trong moi truong hop.

Pidu 16. Trach nhiém viia NLD khi thwe hién cong viée
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1. Trach nhiém cua NLD khi thuc hién cong viéc:

- NLD phai chju trach nhiém vé két qué thuc hién cong viée dugc giao. Khi
tiép nhan ménh lénh, cong viéc hodc hudng din ciia cip quan 1y truc tiép (hodc
ngudi phy trach/cap trén cap quan 1y truc tiép/khach hang), NLD phai lang nghe,
néu can thi phai ghi chép.Néu chwa rd, chua hiéu thi phai hoi lai.Néu con phan van
thi trao ddi, kién nghi, gép y.Phai nghién cru k§ va chuén bi chu déo déviéc trién
khai thuc hién dat két qua, hiéu qua cao nhét, khong dé xay ra sai sot, thiét hai
hodc cac hdu qua bat lgi khac do 16i chu quan.

- Thuc hién cong viéc theo ding nhiém vu, quyén han va hoan thanh cong
viéc theo ding thoi han, sé luong, chat luong.

- Thuc hién nhiém vu theo ding chi tiéu vé sb luong, chét Iwong hodc ké
hoach c6ng viéc trong trudng hop Cong ty c6 giao chi tiéu v& s6 luong, chét luong
hoic ké hoach céng viéc cu thé cho NLD pht hop véi céc thda thudn trong HDLD
va cac quy dinh ndi b cua Cong ty.

- Chéap hanh quy dinh vé thoi gidr lam viéc, chat lugng cong viée, dao dirc
nghé nghiép va quan 1y tai san khi thyc hién cdng viéc & trong hodc ngoai khu vuc
lam viéc cuia Cong ty.

- Xéy dung, gin gilt va bao vé uy tin, hinh anh, thuong hiéu ctia Cong ty
trong giao dich, quan hé cong viéc véi cac dbi tic va cac co quan Nha nudc.

2. NLD phai chu dong céc bién phap phdi két hop céng téc, 1am viée, twong
trg gitp d& 14n nhau dé thyc hién tét cong viéc duge giao, nhung khong duge [am
thay, lam hg cong viéc cua ngudi khéc vi loi ich c4 nhan.

3. Khi thuc hién cdng viéc lién quan dén tién bac, tai san hodc trach nhiém
quan ly, diéu hanh, trach nhiém phap ly, thi phai 14p bién ban hodc vin ban lam
viéc theo quy dinh.

4. Trudng hop phat sinh khé khin, viréng méic khi tac nghiép hodc khong
théng nhét y kién trong qud trinh phéi hop thuc hién cong viéc thi NLD phai bo
céo dé xin y kién cia cdp quan ly truc tiép hodc cap c6 thdm quyén cao hon.

Diéu 17. Hanh vi bj cAm khi thue hién cong viée

1. Sir dung thoi gian, dia diém, phuong tién, tai san ctia Cong ty (hodc tai
san dugc Cong ty giao quén ly) va quyén han, chuc vu do Cong ty giao vao muc
dich tir 1oi, c4 nhan.

2. Gay sach nhiéu, tré ngai khi thyc hién cong viéc véi ngudi khéc (bao gdm
NLD khéc trong ndi b hoic doi tac clia Cong ty).

3. Van chuyén ngudi, hang héa, hanh 1y, vii khi, chit phéng xa, cht phé thai
ddc hai, chat ma ty tréi v6i quy dinh ciia Phap luat va cic chit bj cam khc theo
quy dinh cta Phép luat.

4. Tu y mang cac chat giy chay nd hoic d& gdy chdy nd vao khu vuc cAm:
khu vue ch}’:a vat liéu pé; khu vuc chita xing dau va cac khu vuce ¢6 nguy co dé
gdy chay n6; mang chat doc, vii khi, céng cu hd trg vao noi lam viéc (trir nhiing
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nguoi duge phép mang theo khi lam viéc dé thuc hién nhiém vu dugc giao).
5. GAy mét trat tu tai noi lam viéc, can tré hodc chong lai nguoi thi hanh

cong vu; x4m pham than thé, xtic pham danh du, nhin phdm ctia dong nghiép hodc
dbi tac ctia Cong ty tai noi lam viéc.

6. Str dung ruou, bia va dd ubng co con trudc, trong gidr [am viéc, tai noi lam
viéc, trong bita in giita hai budi (ca, kip) trong ngay lam viéc, ngay truc va trong
khi diéu khién thiét bi, phuong tién duoc giao.

7. St dung céc chét giy nghién khac hodc hut thudc 14 tai khu vuc cAm hit
thudc trong khi lam viéc; -

8.Pén noi 1am viéc trong tinh trang say rugu, bia hodc trang thai hung ph’én,
ttc ché do sir dung chat kich thich, chat gdy nghién.

9. Huy hoai, chiém doat, c¢b v 1am hu hong hodc gy lang phi tai san cua

Cong ty, cua don vi Cong ty dang thuc hién hop ddng hodc cua cic cong ty khac
trén khai trudng, tuyén dudng van chuyén trong qua trinh lam viéc.

10. Khong bao vé tdi da loi ich ctia Cong ty (bao gdm ca céc loi ich lién
quan dén uy tin, hinh anh, thuong hig¢u).
11. Tu v roi bo vi tri hodc may moc thiét bi khi 1am viéc (truong hop hét gio

lam viéc ma ngudi lam thay hoac ngudi cia ca sau chua dén, NLD phai béo céo
lanh dao quéan 1y truc tiép dé xir 1y).

12 Vi pham Ludt an toan giao théng ddi voi cong nhan 14i xe khi diéu khién
phuong tién la tai san cua Cong ty.
Piéu 18. Y thikc, tic phong tai noi lam viée
1. Khi sir dung thoi gian lam viéc:
: a) NLD phai bdo dam thoi gian lam viéc theo quy dinh cia Céng ty, dén va
vé dung gio.
b) Néu phal di muén, vé sGm vi ly do chinh déng thi phai xin phép va dugc
su dong y cia cap quan ly truc tiép.
‘ ¢) Néu can lam viéc ngoai gio thi phai ding ky va dugc cép c6 thim quyén
dong y.
2. Khi thuc hién cong viéc:
a) NLD co trach nh1em thue hién nghiém tuc cong viéc theo su phan cdng
ctia cAp quan ly truc tiép va cip trén quan ly truc tiép.
b) Str dung hét thoi gid 1am viéc tiéu chuén cho cbng viéc dugc giao.

c¢) NLD c6 trach nhiém cap nhat kién thirc, nang cao trinh d§ chuyén mon
trong giai quyet cong viéc, nd lyc lam viée hét kha ning dé mang lai hi¢u qua cao.

d) Khi dén co quan lam viéc:

- Chiu su kiém tra ctia luc lugng bao vé (néu can thiét).

- Sép xép noi 1am viéc gon gang, ngin nép va vé sinh sach sé.

e) Phai ludn gift tic phong cong nghiép, lam viéc nghiém tac va lich sy.
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g) Khéng dugc lam viéc riéng, ngu, choi tro choi dién tir trong gid lam viéc.

h) Khong vao phong lam viéc cﬁ?. d‘on vi, ca nhan khac khi lfh(")ng ¢6 nguoi, tru
trudmg hop phat hién hodc xir Iy cac su ¢o vé dién, ngap nudc, chay no, ké gian dot nhép.

1) Pé phuong tién di lai, cong cu lam viéc ding noi quy dinh.

k) Khi c6 sy ¢ nguy hiém xay ra thi phai khan truong xi ly kip thoi, ké ca
viéc lién hé vdi ctru hoa, cong an, y té theo cac so dién thoai khén cap.

1) Tuan tha cdc quy dinh cta Cong ty vé chuan muc dao dirc nghé nghiép va
hanh vi img xtr.

Piéu 19. Giao tiép, ing xir va quan hé cong tic

1. Déi v6i dbi tac, co quan quan Iy nha nuée, co quan cép trén:

a) Phai chu d4o, tin tuy va c tinh than cau thi.

b) C6 thai d0 hoa nha, niém nd, 4n cén, van minh va lich su.

¢) Luén c6 trach nhiém x4y dung, giit gin, bao vé va phat trién uy tin, hinh
anh, thuong hiéu, van hoa doanh nghiép ctia Cong ty.

2. D4i véi ddng nghiép va can b, nhan vién khéc trong ndi bd Cong ty va
trong TKV.

a) Phai c6 thai d lich su, ton trong, ling nghe va tiép thu y kién cua dong
nghiép.

b) C6 hanh vi, thai d§ ding muc, cong béng, v0 tu, khach quan va trung thuc
trong viéc dua ra nhitng nhan xét, danh gia.

¢) Khong duorc gay kho khéan cho dong nghiép va phai dugc sy ddng y cua

cap quan ly truc tiép (hodc cép c6 thim quyén) khi phdi hop cong tic vdi cac ca
nhan, don vi khac.

d) Tich cuc xay dung, duy tri va phat huy tinh thin doan két noi bo.

Diéu 20. Trang phuc tai noi lam viéc

1. NLD dugc Coéng ty trang bi bao hd lao dong thi phai sir dung trang phuc
bao h¢ lao dong trong thoi gian lam viéc. _

2. Bbi véi phong ban: Trang phuc lich su, nghiém tac, phu hgp véi cong
viéc va van héa noi lam viéc. Di giay hodc dép quai hau.

Chuong IV
AN TOAN VA VE SINH LAO PONG
Diéu 21. Trang bi bio ho lao dong, Phuong tién bdo vé ¢4 nhin
1. Céng ty trang bj diy di phuong tién bao hé lao dong, trang phuc lam viée
theo quy dinh cta Phap ludt va cua Cong ty, bao ddm an toan lao dong, vé sinh lao
dong va cdi thién diéu kién lao dong cho NLD.

2. Nguoi lao dong c6 trach nhiém bao quan gilr gin va st dung diing muc
dich, khéng dugc chuyén nhuong hay cho muon bao hd lao dong, phuong tién bao
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ho c4 nhan ma Céng ty di trang bi; trudng hop bi mét phai bdi thuong theo quy
dinh cua Cong ty.

Diéu 22. An toan lao dong

1.Trach nhiém cua Cong ty

a) T4 chirc huén luyén, hudéng din cac tiéu chuén, quy dinh, bién phap
an toan, vé sinh lao déng cho NLD theo dinh ky hodc dot xut.

b) X4y dung va ban hanh day du cac ndi quy, quy trinh, quy pham an toan
cho tit ca cdc nganh nghé, cong viéc cu thé trén co s& khoa hoc va phép luét an
toan, vé sinh lao dong cia Nha nudc. Ding ky, kiém dinh theo quy dinh d6i véi
c4c loai may, thiét bi, vat tu, cac chit c6 yéu cau nghlem ngjt vé an toan lao dong,
vésinh lao ddng. Pinh ky kiém tra, tu sira may moc, thlet bi theo tiéu chudn an toan
lao dong, v€ sinh lao dong; dong thoi, danh gia cac yéu té nguy hiém, c6 hai tai noi
lam viéc dé d ra cac bién phép loai trir, giam thidu cdc moi nguy hiém, c6 hai va
céi thién diéu kién lao dong, cham séc sirc khée cho NLD.

¢) T6 chitc mang ludi an toan vé sinh vién tir cac td sén xuét tai cac cong
truong, phan xudng trong toan Cong ty. Hun luyén bdi dudng nghiép vu cho an
toan vé sinh vién va thuong xuyén ap dung céac hinh thirc tuyén truyén vé sinh an
toan lao dong trong tap thé nguoi lao dong.

d) Théng tin dAy du vé tinh hinh tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép, cac yéu t
nguy hiém, c6 hai va cac bién phap béo dam an toan lao ddng tai noi lam viéc cho NLD.

e) Tai noi lam viéc, noi diat may, thiét bi va noi ¢6 yéu tb nguy hlem doc hai
trong pham vi co quan phai bd tri phuong tién, dung cu dé giai quyet su ¢b va c6 ndi
quy, bang chi d4n vé an toan lao ddng, vé sinh lao dong dat & vi tri dé thay, dé doc.

f) Thuc hién ngay nhiing bién phap khic phuc s ¢ hodc ra 1énh ngimg
hoat dong tai noi lam viéc hodc ngung hoat dong d6i véi may moéc, thiét bi trong
truong hop phat sinh nguy co gdy tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cho téi khi
nguy co dugc khic phuc.

g) Tb chirc kiém tra viéc thuc h1en cong tac an toan vé sinh lao dong tai cac
don vi theo dinh k¥, ¢6 chim diém va té chirc dénh g1a rat kinh nghlem trén co s&
d6 c6 hinh thirc khen thuorng hodc quy trach nhiém bdi thudng vt chit.

h) Ly vy kién td chirc dai dién NLD tai co s& khi xay dung ké hoach, ndi
quy, quy trinh, bién phép bao dam an toan, v€ sinh lao dong.

i) TAt ca cac may méc thiét bi cong nghé va san Xuét dang trong tinh trang khong
an toan, hur hong chd stra chita hodc dang sira chita phai ¢6 bién bo.

2, Trach nhiém cua NLD:

a) Khéng str dung ruou, bia, dd udng c6 con trudce va trong gio lam viée, tai
noi lam viée, trong bira &n gifta ca cuia ngdy lam vigc, ngdy truc va trong khi diéu
khién phuong tién tham gia giao thong. (Thuc hién nghi€m luét phong chéng tac
ha1 clia ruou, bia sb 44/2019/QH14 ngay 14/6/2019 cta Quéc Hoi vé viéc khong
ubng ruou, bia ngay trudc, trong gi¢ lam viéc va nghi gitra gio lam viéc)
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b) Ché‘ip hanh céc quy dinh, ndi quy, quy trinh, yéu cdu vé an toan lao dong,
vé sinh lao d6ng c6 lién quan dén céng viéc, nhiém vu duoc giao.

¢) Tuan thi phap ludt va nam vimg kién thic k§ ning v& cac bién phap dam
bao an toan va quy dinh, huéng din vé viéc sir dung, van hanh va bao quan méay méc,
trang thiét bi, phuong tién lam viéc. Néu lam mét hodic hu hong thi phai bdi thuong.

d) Tham gia huén luyén an toan, vé sinh lao dong truéc khi st dung céc may,
thiét bi, vat tu, chit cé yéu cau nghiém ngét vé an toan, vé sinh lao dong.

e) Phai sir dung diing cac trang thiét bi bao ho lao dong, trang phuc lam viéc, céc
phuong tién bao vé ca nhéan da dugce Cong ty trang bi khi lam viéc.

f) Ngin chin nguy co tryc tiép giy mét an toan, vé sinh lao dong, hanh vi vi
pham quy dinh an toan, vé sinh lao ddng tai noi lam viéc; bdo cdo kip thoi véi
ngudi c6 trach nhiém khi phat hién nguy co,su cd thiét bi, tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép, nguy co giy doc hai hoic su cb nguy hiém.Tham gia cp ciru va khic
phuc hau qua tai nan lao dong, su c¢d khi ¢ lénh ctia cép c6 thAm quyén.

g) Khéng duoc tu ¥ st dung méy méc, trang thiét bi lam viéc néu khong
dugc giao sir dung. Nguoi duge giao quéan ly may méc, trang thiét bi 1am viéc
khéng dugc tu y giao cho nguoi khéng c6 trach nhiém quan 1y va sir dung.

Piéu 23. V& sinh lao dong

1. Cong ty c6 trach nhiém bao dam noi lam viéc thodng, mat, dat tidu chuin
anh sang, vé sinh méi trudng va dé am, néng, on, rung, cling nhu céc yéu t6 ¢ hai
khéc phai hgp quy chuan theo quy dinh ciia Phap luat (truong hop néu khéng dat
thi NLD dugc bdi dudng hién vét theo quy dinh).

2. V& sinh, khur dgc, khit tring tai noi 1am viéc theo huéng din cia co quan
y té dia phuong.

3.NLD c6 trach nhiém bao dam noi lam viéc ludn gon gang, ngan nép, sach
s€, bao dam v€ sinh moi truong va vé sinh cho timg loai may méc, thiét bi, phuong
tién lam viéc dugc giao trudc va sau khi hét gio 1am viéc. Khong vt rac, phéng ué
bira bai; rac thai d6 ding noi quy dinh.

Dicu 24. Phong ngira tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

1.Cong ty c6 trach nhiém:

a) Lap ké hoach, bién phap an toan lao dong, vé sinh lao dong va cai thién
diéu kién lao dong.

b) Xay dung phuong 4n xt Iy su ¢d, tng ctru khén cép.Trang bi phuong tién
k¥ thuat, y t& dé bio dam ung city, so ctru kip thoi khi xay ra su ¢6 hoic tai nan lao
dong.

¢) Té chirc va hd trg toan bd chi phi kham strc khée dinh ky hang nidm cho
ngudi lao dong madt 14n dbi véi lao dong lam viéc trong diéu kién binh thuong; lao
dong nit dugc kham chuyén khoa phu san, lao dong lam cong viéc ning nhoc, doc
hai dugc kham stc khoe 6 thang mét 1an.

2. Trach nhiém cua NLD:
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a) Khi phét hién nguy co xdy ra mat an toan lao dong hodc su cb xay ra,
nhu: tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép, chay nb, hu hong may méc, thiét bi,
phuong tién lam viéc.., NLD phai nhanh chong thyuc hién cac bién phap sau:

- Bdo ngay cho ngudi c6 trach nhiém hoic cip ¢ thAm quyén.

- Tham gia cép ctru, khic phuc hdu qua tai nan lao dong (néu o).

- Tién hanh ngay céc bién phap ngin chin su ¢b, nguy co mat an toan lao dong.

- B4o vé hién trudng vu tai nan cho dén khi cip c¢é thim quyén hoic co quan
chirc nang tham gia xtr 1y.

b) NLD c6 quyén tir chdi 1am cong viéc hodc roi bo noi 1am viéc ma van duge
tra du luvong va khong bi coi 1a vi pham ky luat lao dong khi thdy rd c6 nguy co xay
ra tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, de doa nghiém trong tinh mang hodc sirc
khée cia minh hodc ctia ngudi khac va phai bdo ngay véi lanh dao quan 1y truc tiép
(hodc ngudi ¢6 trach nhiém); c6 quyén tir chdi trd lai noi 1am viéc néu nhitng nguy
co d6 chua duoc khic phuc.

¢) NLD phai c6 trach nhiém khai béo trung thuc v6i Cong ty vé tinh trang
sttc khoé ctia ban than, nhat 12 bénh nghé nghiép, bénh xa hoi, nghién hit, HIV dé
c6 bién phép didu tri, xir ly.

Chuwong V
PHONG CHONG QUAY ROI TINH DUC

Piéu 25: Nghiém ciAm hanh vi quay roi tinh duc tai noi 1am viée

1. Cong ty nghjém cdm moi hanh vi quiy réi tinh duc tai noi lam viéc.

2. “Quay roi tinh duc” 1a hanh vi ¢6 tinh chét tinh duc cé thé xay ra dudi
dang trao dbi nhur dé nghi, yéu cau, goi ¥, de doa, ép budc ddi quan hé tinh duc ldy
bét ky loi ich nao lién quan dén cong viéc hodc nhitng hanh vi c6 tinh chét tinh duc
khong nhim muc dich trao d6i nhung khién moéi truong lam viéc trd 1én kho chiu
va bit an, gay ton hai vé thé chat tmh thin, hiéu qua cong viéc va cugc song cua
ngudi bi quiy rdi ma ngudi bi quiy r6i khéng mong mudn hozc khéng chap nhén.

3. “Noi lam viéc” 12 bét ctr dia diém nao ma ngudi lao dong thyc té lam viéc
theo thoa thuin hoic phén cdng cua Coéng ty, bao gdm ca nhimg dia diém hay
khong gla.n c6 lién quan dén coéng viéc nhu cic hoat dong x3 hoi, hoi thao, tap
huén, chuyén di cong tac, bita in, hdi thoai trén dién thoai, cac hoat dong giao tiép
qua phuong tién dién ti, phucmg tién di lai do Cong ty bb tri.

Piéu 26. Hanh vi quay rdi tinh duc tai noi lam viéc:

1. Hanh vi quéy rdi tinh duc mang tinh thé chit, gém:

a) BPong cham vao cic bd phan trén co thé (khéng bao gom céc bd
phén sinh duc, b phan nhay cam) ctia nguoi khac;

b) S& mo, cAu véo, vudt ve, hon hodc 6m ép (khong bao céc bo phan
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sinh duc, b phan nhay cam) ngudi khéc;

¢) Pong cham, s& mé, ciu véo, vudt ve, hén vao bd phén sinh duc, b phan
nhay cam cta ngudi khéc;

d) Dam 6, glao céu hoic c6 hanh vi tAn cong tinh duc véi nguoi khac

2. Hanh vi quy réi tinh duc bang 101 noi, gbm:

a) Str dung 151 néi, nhan xét, binh luan khiém nh3, tréu gheo, khiéu khich ¢6
ngu y veé tinh duc véi nguou khéc (vi du: ké truyén khiéu dam nhén xét vé trang
phuc hodc cac bd phan co thé ma ngudi khic khéng mong muén...)

b) Goi dién quay rdi ngudi khac cé noi dung hoic ngu y vé tinh duc.

c) Bé nghi, du d3, g0i ¥ trao ddi vé tinh duc déi véi nguoi khac.

3. Hanh vi qudy rdi tinh duc phi 16 néi, gdm:

a) Str dung ngén ngit co the c4c biéu hién khéng dimg din mang tinh khiéu
khich vé tinh duc (vi du: nhdy mat goi tinh, c4c cir chi khéu goi, khiéu dam);

b) Str dung trang phuc khong dimg din, h hang, dé 16 bd phén nhay cam
hodc bd phan tinh duc trudc mit nguoi khac;

c) Pho bay tai li¢u khiéu dam, hinh anh d4 vat vé tinh duc hoic ngu y vé
tinh duc;

d) Gui thu, tin nhin, cdc tai lidu ¢ ndi dung hodc ngu y vé tinh duc cho
nguoi khac;

d) Nhin trém nguoi khac trong lic ho tim, vé sinh hodc thay quén 4o.

Bleu 27. Hinh thire xir ly ky luit lao dong doi véi nguwoi thwe hién hanh
vi quay réi tinh duc hoidc nguoi td cdo sai su that

& Ap dung xir ly ky luét lao dong theo hinh thirc khién trach trong céc
truong hop sau:

a) Ngudi lao dong t6 céo sai su thit vé quiy rdi tinh duc:

b) Ngum lao dong c6 hanh vi qudy réi tinh duc quy dinh tai diém a khoan
diém a, diém b khoén 2; diém a khoén 3 Didu 26 Noi quy nay.

2. Ap dung xur ly ky luét lao dong theo hinh thirc kéo dai thoi han néng
luong khéng qué 06 théng trong céc truong hop sau:

'a) Ngudi lao dong bi xur ly ky luat lao dong theo theo hinh thirc khién trach
ma tiép tuc ¢4 hanh vi thude céc trudng hop quy dinh tai diém a, diém b khoan 1
Diéu nay trong thoi gian chua x6a ky luat;

b) Nguoi lao dong c6 hanh vi quay rdi tinh duc ‘quy dinh tai diém b khoan 1,
diém c khoan 2; diém b, diém c va diém d khoan 3 Didu 26N6i quy nay.

3. Ap dung xit Iy ky luat lao dong theo hinh thirc sa thai céc truong hop sau:

a) Ngudi lao dong bj xir ly ky luat lao dong theo hinh thirc kéo dai thoi han
nang lu'ong hodc céach chirc ma tiép tuc c¢6 hanh vi thudc céc truong hop quy dinh
diém a, diém b khoan 1, diém b khoén 2 Pidu nay trong thoi gian chua xéa ky luat;
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b) Nguoi lao dong c6 hanh vi quiy réi tinh duc quy dinh tai diém c,
diém d khoén 1 va diém d khoan 3 Diéu 26 Nbi quy nay.

Diéu 28. Nguyén tiic khiéu nai, tb cdo va xir Iy hanh vi quiy rdi tinh duc
tai noi lam viéc

Viéc khiéu nai, t6 cdo va xir Iy hanh viquiy réi tinh duc tai noi lam viéc phai
dam bao céc nguyén tic:

1. Nhanh chéng, kip thoi.

2. Bao vé bi mét, danh du, uy tin, nhan phém, an toan cho nan nhén bi quiy
rdi tinh duc, ngudi khiéu nai, tb cdo va nguoi bi khiéu nai, tb céo.

Piéu 29. Tham quyén, thoi han xir 1y hanh vi quiy réi tinh duc va giai
quyét khiéu nai, t6 cio vé qué‘iy rbi tinh duc tai noi lam viéc

£ Nguou co tham quyen xu ly hanh vi quay ri tinh duc ta1 noi lam viéc va
giai quyét khiéu nai, t& cdo v& quéy rdi tinh dyc tai noi lam viéc gom:

a) Ngudi c¢6 thAm quyén xtr Iy ky luat lao dong quy dinh tai Piéu 39 Nbi quy nay.

b) Trudng bd phén t6 chirc nhan sy tai Cong ty.

Thoi hiéu xir 1y ky lut d8i véi hanh vi qudy rdi tinh dyc thyuc hién theo thoi
hiéu xur ly ky luat lao dong quy dinh tai Piéu 41 Nb6i quy nay. Thoi higu glal quyet
khleu nal t6 céo 1a 03 thang ké tir ngdy nhan dugc théng tin khiéu nai, té céo vé
qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc.

Piédu 30. Trinh tw, thi tuc xir Iy hanh vi quay rdi tinh duc tai noi lam
viée, khiéu nai, t6 cdo va giai quyét Kkhiéu nai, to cdo quay rbi tinh duc tai noi
lam viéc

1. Khi phét hién hanh vi quay rdi tinh duc tai noi lam vige, ngudi bi quiy roi
hodc ngudi phat hién hanh vi quay roi thong bao dén dau méi tiép nhan ( b phan to
chirc nhan sy hodic bd phan khéc theo phin cong cua timg don vi thu¢c Coéng ty)
thong qua sb dién thoai dudng day néng hodc hom thu gop y hodc théng béo tryc tiép.

2. Khi nhan dugc théng tin khiéu nai, t6 c4o vé quéy rdi tinh duc tai noi 1am viée,
Cong ty thuc hién xdc minh vu v1ec thu thap chung ctr (néu can); dua ra cac khuyén
nghi, tr van d6i v6i nguoi quiy rbi va ngudi bi quay roi; thue hién hoa giai kin.

3. Trudng hop hoa giai khong thanh, Cong ty c6 trach nhiém:

a) Thyuc hién xtr ly hanh vi quay rdi tinh duc theo trmh tu, tha tuc xur ly ky
luat lao dong d6i véi trudng hop ngudi thyc hién hanh vi qudy rdi tinh dyc 1a NLD
cua Cong ty.

b) Nguoi dai dlen t6 chuc dai dién NLD ta1 Cong ty ma NLD la thanh v1e11
dai dién cho NLD bi quéy rdi tinh duc khiéu nal tb cao dén co quan c6 thdm quyén
d6i véi truong hop ngudi thuc hién hanh vi quiy rdi tinh duc khong phai 1;a NLD
cua Cong ty.

Pidu 31. Bdi thwomg thiét hai va cic bién phap khic phuc hiu qué

1. Viéc bdi thuong d6i véi NLD cia Cong ty bi quéy roi tinh dyc tai
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noi lam viéc dugc thyuc hién nhu sau:

a) Cong ty yéu cdu ngudi thuc hién hanh vi quy réi tinh duc tai noi lam
viéc va ngudi t6 cdo sai sy that phi xin 151 va bdi thuong thiét hai cho nguoi bj
quéy rdi tinh duyc.

b) Nguoi bi quiy rdi tinh duc tai noi 1am viée c6 thé duge xem xét cho lam
viéc tai nha, nghi phép, nghi khéng luong, tam hoén thuc hién hop ddng lao dong
dé 6n dinh tinh than. Sau khi én dinh tinh thin, ngudi bj qudy réi tinh duc thong
bao cho NSDLP dé tiép tuc lam viéc va dugc dam bao cong viéc.

¢) Do hau qua cia hanh vi qudy rdi tinh duc, néu ngudi bi quiy rdi tinh duc
bi tén thuong, bi céch chic hay bi tir chdi bd nhiém, thi ngudi do sé duoc xem xét
phuc hdi chitc vu hodc xem xét bd nhiém, bbi thuong mét cach tuong ximg. Nguoi
¢4 hanh vi quéy réi tinh duc ¢6 trich nhiém bdi thudng cho nhitng tén that vé vat
chat vé céc loi ich lién quan dén cong viéc ma ngudi bi quy réi tinh duc c6 quyén
dugc hudng, nhitng chi phi lién quan phét sinh tir hanh vi quéy rdi tinh duc gdy ra
nhu chi phi gidm dinh, diéu tri... (néu cé).

d) Tuy vao tinh chét, mic do cta timg vu viéc, ngudi bi qudy ri tinh duc cé
thé yéu cu NSDLD hd trg dé cung cép théng tin, tai li€u cho co quan Nha nudce c6
thim quyén xem xét, xir phat hanh chinh hoéc truy ctu trach nhiém hinh su doi véi
cac cd nhan vi pham phép luit.

2. Cong ty c6 trach nhiém bd tri NLP lam cdng vigc khic c6 mic luong
khéng thé",p hon mirc lvong ctia céng viéc hién tai néu viée thuc hién cong viéc
hién tai tiép tuc c6 nguy co bi qudy rdi tinh duc va NLD ¢6 yéu cau.

Piéu 32: Trach nhiém, nghia vu phong chéng quiy réi tinh duc tai noi
lam viéc

1. Ngudi sir dung lao dong c6 nghia vu:

a) Thyc hién va gidm sat thyc hién cic quy dinh cia phap luit vé phong,
chéng qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc.

b) T chirc tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat va quy dinh vé phong,
chdng quiy rdi tinh dyc tai noi lam viéc cho ngudi lao dong.

¢) Khi c6 khiéu nai, t cdo vé hanh vi quéy roi tinh dyc tai noi lam viée, phai
kip thoi ngin chin, xir 1y va c¢é bién phdp bao vé bi mat danh du, uy tin, nhan
pham, an toan cho nan nhan bj qudy réi tinh duc, ngudi khiéu nai, t§ cdo va bi
khiéu nai, bi t c4o.

2. Nguoi lao dong c6 nghia vu:

a) Thuc hién nghiém céc quy dinh vé phong, chéng quiy réi tinh duc tai noi
lam viée.

b) Tham gia x4y dung méi truong lam viéc khong cé quéy rbi tinh duc.

¢) Ngin can, t6 cdo hanh vi quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc.

3. Té chic dai dién nguoi lao dong c6 trach nhiém:

a) Tham gia xay dung, thuc hién, giam sét viéc thuc hién céc quy dinh vé
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phong, chéng quéy roi tinh duc tai noi lam viéc.
b) Cung cap théng tin, tu van va dai d1en cho nguoi lao dong bi quay rbi tinh
duc, ngudi lao ddng dang bi khiéu nai, bi t céo c6 hanh vi quay rdi tinh duc.

¢) Tuyén truyén phd bién, tip huén quy dinh v& phong, chéng quiy rdi tinh
duc tai noi lam viéc.

Chuong VI
BAO VE TAI SAN, Bi MAT KINH DOANH, CONG NGHE
SO HU'U TRi TUE

Piéu 33. Trach nhiém sir dung, bdo v¢ tai sin ciia NLD

1. Tuén thi quy dinh vé& bao quan, bao v¢ thiét bi may méc, phuong tién lam
viéc va tai san khac ctia Cong ty trong qua trinh lam viéc.

2. St dung ding muc dich, ding chéc ning céc thiét bi may moc, phuong
tién 1am viéc va céc tai san khéc trong han muec, dinh mirc dugc giao.

3. NLD co trach nhiém bao vé phuong tién 1am viéc va cac tai san khdc cua
Cong ty trong sudt qua trinh 1am viéc. Khi phét hi¢n hanh v1 xam pham tai san

thiphai c6 bién phap ngin chin kip thoi hodc bao ngay cho cép quan Iy truc tiép
(ho#ic nguoi ¢ trach nhiém) dé can thiép, xt 1y.

4, NLD c6 nghia vu tuan tht cac quy dinh vé phong chay, chira chay cua
Phép luat va cia Cong ty; khong st dung cac trang thiét b1 ma Phap luat hodc
Cong ty khong cho phép. Nguou quan ly don vi phai d& xuét trang bi day du va
thudng xuyén kiém tra trang thiét bi phong chéy, chira chay ctia don vi minh.

5. NLD dugc giao quan Iy, tiép nhén, van chuyen st dung hodc phan ph01
tai sa.n phai nghlem tic chap hanh cac ché do, thé 1& quy dinh cua Cong ty vé bao
vé, cip phét, tlep nhén, quan 1y, st dung tai san cia Céng ty; khong dé ngudi khac
st dung, chiém doat hodc lam hw héng, dong thorl phai thuc hanh tit kiém, chéng
lang phi tai san va tudn thi nghiém dinh muc vé tai san, vat tu, nguyén liéu, nhién
liéu, vat liéu.

6. Thu truéng cac don vi ¢6 trach nhiém giao nhiém vu quan ly, sir dung tai
san 1 rang cu thé cho timg tép thé, c4 nhan thudc don vi minh quan ly va thuong
xuyén kiém tra, béo cdo tinh hinh quén ly, sir dung theo quy dinh.

7. Trudmg hop NLD vi pham céac quy dinh vé cét gift, bio quén, bao dudng
thiét bi, may moéc, phuong tién lam viéc va tai san khac cua Cong ty thi tuy theo
tinh chét ctia hanh vi va mic do s& bi xir Iy ky luat lao dong, ddng thoi phai chiu
trdch nhiém bdi thudng thiét hai hodc c6 thé bi truy ctru trach nhiém hinh su theo
quy dinh cua phép lut. :

Piéu 34. Cac hanh vi bi cAm khi sir dung, quén Iy tai sin

1. Huy hoai, chiém doat, ¢ ¥ 1am hu hong hodc gdy lang phi tai san
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cua Cong ty trong qua trinh lam viéc

2. NLD khéng dugc di chuyén tai san dén noi khac néu khong xuat phat tir
yéu cdu cdng viéc hodc khong do cép quan 1y truc tiép (hodc cip c6 tham quyén)
yéu cau.

3. Tu y giao cho ngudi khéc hoic dé ngudi khac sir dung chiém doat tai san.

4. Ty y roi bd vi tri hodc may méc thiét bi khi lam viéc theo ca hodc khi van
hanh céc trang thiét bi chuyén ding hién dai (Truong hop hét gio 1am viéc ma
ngudi lam thay chua dén. NLD phai bao co cip quan 1y truc tiép dé xit 1y)

Diéu 35. Trach nhiém quan Ij va bio mat thong tin, tai li¢u, bi mat kinh
doanh, bi mit céng nghg, sé' hiru tri tu¢ ciia ngudi lao dong

1. NLD lam viéc c6 lién quan tryc tiép dén bi mat kinh doanh, bi mat cong
nghé, sé hitu tri tué theo quy dinh cua phép luat thi c6 trach nhiém bao vé, quan ly,
gilr gin an toan va bao mét céc hd so, tai lidu, sb lidu, ching tir, théng tin, tai sin
thudc danh muc M4t ctia Nha nudce va cia Cong ty.

2. NLD c6 trach nhiém bao vé bi mat kinh doanh, bi mat c6ng nghé, s¢ hiru
tri tu¢ ctia Cong ty thudc cac danh muc sau day:

a) Tai ligu, ho so, s6 liéu, ching tir théng tin v& ké hoach kinh doanh, qua
trinh kinh doanh, du 4n dau tu;

b) Tai liéu hd so, thong tin vé danh sach khéch hang, dbi tc kinh doanh.

¢) Céc thong tin lién quan truc tiép dén SXKD chua duoc boc 19, va céng
khai réng rdi, dugc Cong ty bio mat.

3. NLD bdo vé bi mét kinh doanh, bi mat cong nghé, s& hitu tri tué béng cac
hinh thirc sau day:

a) Béo quan, cat gitt an toan va bio vé bi mét kinh doanh, b m4t céng nghé
va swor hitu tri tué ctia Céng ty.

b) Khéng dugc trao doi hoic dua tai liéu, thong tin cho ngudi khéng c6 trach
nhiém xem, gift va tiép nhan khi chua duoc su dong ¥ ctia ngudi c6 thAm quyén.

¢) Khéng duogc tu y di chuyén, cho muon, mang tai liéu lién quan dén cong
viéc ra khéi noi lam viéc khi chua dugc su doéng y cua ngudi ¢ thAm quyén.
Truong hop muon, mang tai san, tai liéu, hd so ra khéi noi lam viéc thi phai ky
nhén; néu tai lidu quan trong, thi phai dugc su ddng ¥ cta cép c6 thim quyén.

d) Khi phat hién cac hanh vi xAm pham bi mat kinh doanh, bi mat cong
nghé, s& hitu tri tué ctia Céng ty thi NLD c6 bién phap ngan chin kip thoi hoic bao
ngay cho ngudi c6 thAm quyén dé xir ly.

4. Chi nhitng nguoi duge giao nhiém vu va Gidm dbc uy quyén mai duoc
phép bdo cdo céc sé liéu vé hoat ddng san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

5. Truong hop NLD xdm pham bi mét kinh doanh, bi mat cong nghé, sd hiru
tri tué thi tiy theo tinh chat ctia hanh vi va muc dd s€ bi xtr Iy ky luét lao dong.
Néu viéc 1lam 16 bi mat géy thiét hai cho Cong ty thi phai chju trach nhiém bdi
thuong thiét hai hodc bi truy ctu trich nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat.
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Piéu 36. Cac hanh vi xAim pham bi mat kinh doanh, bi mit cong nghé,
s& hitu tri tué bi cAm

NLD khong dugc x4m pham bi mat kinh doanh, bi mét cong nghe s& hitu tri
tué dudi cac hanh thirc sau:

1.Tiép c4n, thu thap thong tin, tai liéu, ho so, tai san, thit bi, cong nghé
thudc danh muc bi méat b%mg cach chéng lai céc bién phap bao mat cua Cong ty.

2. Tiét 1, str dung thong tin tai liéu, hd so, tai san, thiét bi, cong nghé thudc
danh muc bi mat ma khc")ng dugc phép cua Cong ty.

3. C6 hanh vi gay rdi, can tré, de doa, lira gat, xui khién, mua chudc hodc ep
budc, du dd, loi dung long tin cia ngudi cb nghla vu bao mét cua Cong ty nham
cung cap théng tin tin tai liéu, hd so, tai san, thiét bi, céng nghé thudc danh muc bi
mat.

Chwong VII
CHUYEN NGUOI LAO PONG LAM CONG VIEC KHAC
SO VOI HOP PONG LAO PONG

Pidu 37. NSDLD duwoc quyén chuyén ngudi lao dng lam cong viéc khic so
v6i hop dong lao dong trong nhirng tredng hop cu thé sau day:

1. Gép kho6 khan dot xuét do thién tai, hda hoan, dich bénh nguy hiém

2. Ap dung cdc bién phép ngin ngira khic phuc tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

3. Su c¢b dién, nude.

4. Thay ddi co chu td chic, td chire lai lao dong.

5. Thay dbi quy trinh céng nghé.

6. Do nhu céu san xuét kinh doanh.

a) Tang, giam khdi luong, san lugng.

b) Thay thé ngudi hién dang lam cong viéc d6 nghi ché do, om dau, thai sin, hoc
tap, nghi hang ndm, chuyén cong tac...

c) Déy nhanh tién d¢ san xudt.

d) Néng cao chét lwong san phim, hiéu qua cong viéc.

¢) Thiéu hut viéc 1am tam thdi do kho khin vé ngudn nguyén liéu hoic thi trudng.

7. Céac trudong hop khac phai giai quyét cong viéc chp béach, khong thé tri hodn
phat sinh tir yéu t6 khéch quan lién quan tryc tiép den hoat dong SXKD.

Trinh tu, thu tuc chuyén ngudi lao dong 1am viée khéc so véi hop dong dwoc thuc
hién theo quy dinh ctia B ludt lao dong.

Chwong VIII
KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT
Piéu 38. Hinh thirc xi Iy vi pham ky luiit lao dong
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1. Khién trach.

2. Kéo dai thoi han nang luong khong qua 06 théng.

3. Cach chrrc.

4. Sa thai.

Piéu 39. ThAm quyén xir Iy ky luat lao dong

La nguoi dai dién theo phép luit duoc quy dinh tai Piéu 1é t§ chirc hoat dong
ctia Cong ty (Gidm ddc cong ty), nguoi duge Giam dbc vy quyén theo quy dinh cta
Phép luat hoac ngudi duge phan cép quéan Iy cén bs theo quy dinh ctiia TKV.

Diéu 40. Nguyén tic, trinh tw xit Iy ky luit lao djng

Nguyén tic, trinh tu, thi tuc xir Iy ky luat lao dong va bdi thuong thiét
haithuc hién theo quy dinh tai Piéu 122 B luat Lao déng, Didu 70, Didu 71 Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ciia Chinh phi quy dinh chi tidt va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu clia B3 ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

Diéu 41. Thoi hidu xit Iy ky luét lao ddng va boi thwdng thiét hai

L. Thoi hiéu d€ xir 1y vi pham ky ludt, bdi thudng thiét hai cua Céng ty
(Diéu 123 Bg luét Lao dong) t6i da 12 06 thang ké tir ngay xay ra hanh vi vi pham;
truong hop hanh vi vi pham lién quan tryc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 16 bi mat
cong nghé, bi mt kinh doanh ctia Céng ty thi thoi higu xt Iy ky luat lao déng, bdi
thudng thiét hai t6i da 1a 12 théng. Trong ds-

- Thoi han dé hoan thién hd so t6i da 05 ngay, truong hop dic biét khéng qua
20 ngdy ké tir ngay x4y ra hanh vi vi pham.

- Thoi han céc don vi, phong ban xét dé d& nghi Cong ty xir 1y ky luat lao
dong, boi thudmg thiét hai t5i da 10 ngay, truong hop déc biét ciing khong qua 30
ngay ké tir ngay xay ra hanh vi vi pham.

2. Khi hét thdi gian quy dinh tai khoan 4 Pidu 122 B6 luat Lao ddng, néu
hét thoi higu hodc con thoi hi¢u nhung khoéng di 60 ngay thi duoc kéo dai thoi
hiéu d xir Iy ky ludt lao déng nhung khéng qué 60 ngdy ké tir ngay hét thoi gian
néu trén.

3. Quyét dinh xir 1y ky luat lao déng phai duoc ban hanh trong thoi han quy
dinh tai Khoan 1 va 2 Piéu nay.

Diéu 42. Hanh vi vi pham bi xir Iy ky ludit lao dong theo hinh thite khidn trich

1. Hanh vi vi pham quy dinh vé thoi gio lam viéc ma khéng c6 1y do chinh
dang hodc khong duogc su dé“)ng y cluia cé‘ip quan ly truc tiép:

a) bén muon hoic vé sém hodc roi bo noi lam viée trén 30 phit tir 02 14n tro
1én trong 01 tudn hoic 04 1an tré 1én trong 01 thang.

b) Pi muén hoic vé sém hodc roi bé noi lam viéc dudi 30 phut tir 08 1an tro
1én trong 01 thang.

¢) Tu y nghi viéc dusi 03 ngay cong don trong thoi han 30 ngay, ké tu ngay
dau tién tw y bé viéc ma khong c6 1y do chinh dang.
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d) Tu ¥ nghi viéc dudi 10 ngdy cong don trong thdi han 365 ngay, ké tir
ngay dAu tién tu ¥ bo viée ma khéng c6 1y do chinh dang.

2 Hanh vi vi pham quy dinh vé tmg x1, giao tiép tai noi lam viée:

a) Quély r6i tinh duc bing 10i néi, C6 151 n6i hogc hanh dong miét thi, lang
nhuc, xtc pham ddng nghiép hodc dbi tac ciia Cong ty.

b) C6 hanh vi khong chudn muc trong giao tiép, ung xr v6i ddng nghiép
hoic dbi tac cia Cong ty va bi lanh dao quan ly truc tiép (hodc chp c6 thdm quyén)
nhic nhé (bing vin ban/email).

3. Hanh vi vi pham quy dinh vé v thiic, tac phong tai noi lam viéc va‘hodc trong gid
lam viéc:

a) Géy tiéng on hodc c6 hanh vi khéc lam mat trat tu.

b) Ludi nhac, ngl hodc 1an cong trong gi¢r lam viéc.

¢) Dét lira, dun ndu do an dudi moi hinh thie (trir truong hop duge cép co
thidm quyén cho phép)

d) Str dung ruou, bia, dd uéng c6 con trude, trong gid 1am viéc, tai noi lam
viéc, trong bita #n gitra ca (ca, kip) trong ngdy lam viéc, ngay truc va trong khi
diéu khién phuong tién tham gia giao thong (trir truomg hop lién hoan tai cac hoi
nghi, cudc hop do Cong ty t0 chic, tiép khéch dbi ngoai theo chuong trinh lam
viéc dugc cap c6 thAm quyén ddng ¥).

e) Hat thudc tai noi cAm hut thubc.

g) Choi trd choi trén méy tinh hodc sir dung mang internet khong phu hop
v&i muc dich cong viéc trong gio lam viéc.

h) An qua hogic 1am viéc riéng trong thdi gian lam viée (trir trudng hop co
quan, don vi td chitc cac hoat dong sinh hoat chung va dugc cap co thAm quyén

cho phép thuc hién nhu:T8 chirc sinh nhét, lién hoan, vui choi, giai trf,iid)
' i) Khac nhd va x4 réc bira béi; viét va v& by hodic ¢6 hanh vi khac 1am mét
vé sinh.

i) Lam viéc riéng trong thoi gian lam viéc.

k) Bé phuong tién di lai, cong cu lam viéc, dd dung c4 nhan khong dung vi
tri quy dinh. '

1) Ty y thay dbi vi tri 1am viéc ma khdng dugc lanh dao quan ly truc tiép cho
phép hodc yéu cau.

m) Tu y dén, thdo d& cac ban thong bao, viét, v& cac nodi dung khong ding
quy dinh.

n) Khrc“mg sap xép, cit git hd so, tai liéu, phuong tién, thiét bi, dung cu lam
viéc ngin nap, gon gang, sach sé.

4 Hanh vi vi pham quy dinh vé trang phuc tai noi lam viéc:

a) Khong str dung hodc st dung khong ding trang phuchodc bao hd lao dong
theo quy dinh.
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b) Khéng deo thé c4 nhan khi lam viéc (néu dugc cap).

5. Hanh vi vi pham quy dinh vé thuc hién céng viéc:

a) Khong hoan thanh céng viéc theo khéi luong, chét luong, tién d6 duoc
giao bang van ban/email theo yéu cau cong viéc hgéc theo thda thuédn trong HDLD
hodc vin ban khac hoac quy dinh ctia Céng tydo 16i ctia NLP.

b) Thuc hién sai chic ning, nhiém vu, quyén han dwoc giao, nhung chua
gdy thiét hai thiét hai cho Céng ty.

c) Khéng thye hig¢n ding cic quy dinh, quy trinh nghiép vu ctia Céng ty, cta
Phép luat nhung chua gy thiét hai cho Cong ty.

d) Khéng sir dung hodc sir dung khéng ding méu biéu, sé liéu, tai lidu,
thong tin theo yéu clu cia cong viéc hodc/va theo quy dinh ctia Phép luat.

e) Khong thuc hiér’l hodc thuc hién khéng déyrdﬁ hoéc khong chg’nh xac hodc
khéng ding thoi han ché d6 thong tin, béo céo, thong ké theo yéu cau cong viéce
hodc theo quy dinh cua Phép lujt.

g) Khong chap hanh hogc thuc hién sai ménh 1énh hop phép ctia cip c6 thim
quyén (hodc cap quén ly tryc tiép) nhung chua gay thiét hai cho Cong ty.

h) Khéng thyc hién ding quy tic tng xtr va dao dic nghé nghiép cta Cong ty.

1) Lam thay hodc 1am h¢ cong viéc ctia ngudi khac ma khoéng duoc cép quan
ly truc tiép cho phép hoic khéng vi loi ich chung ctia Cong ty.

k) Khéng chép hanh théng bdo cua cdp c6 thdm quyén trong céc truong hop
duoc cir di ddo tao hoidc yéu cau tham gia giang day, ddo tao ndi b6 ma khéng c6
ly do chinh déng.

1) B6 céc cudce 1am viée, cude hop, dao tao ma khéng ¢ 13'! do chinh dang.

6. Hanh vi vi pham quy dinh v& quan Iy tai san:

a) St dung dién thoai, cac tai san, thong tin ctia Cong ty hodc khai thac
théng tin trén mang vi muc dich tu loi, c4 nhan.

) b) Tu y dich chuyén tai san khi chwa dugc su cho phép ciia cip c6 thAm
quyén hodc ngudi cé trach nhiém quan ly.

¢) Vi pham quy dinh vé& béo quan, bao dudng mdy méc, trang thiét bi,
phuong ti¢n 1am viéc, vt tu, hang hoa dugc giao quan ly.

d) Thiu tinh than trich nhiém din dén truc tiép hoc gidn tiép 1am mat,
héng, mat tdc dung hodc lang phi tai san (trir truong hop bat kha khéng) ma giy
thiét hai khong nghiém trong.

: e) V6 y 1am mét, hong, mét tic dung hodc lang phi tai san (trir trudng hop
bat kha khang) ma gay thiét hai khong nghiém trong.

7. Hanh vi vi pham quy dinh v& bao mat thong tin:

a) Khéng sip xép, cit gift hd so, tai lidu, phuong tién, thiét bi, dung cu lam
viéc an toan va bao mat.

b) Khéng htty ban théo, tai liéu can loai bo.
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@) Truc tlep hoic moéc ngoac véi NLDP khéc thude Cong ty dé cung cap cac
théng tin vé ché do chinh séch, san phédm, dich vu ctia Céng ty cho céc d6i thu
canh tranh tryc tiép, nhung chua gay ra thiét hai cho Cong ty.

8.Hanh vi vi pham quy dinh vé an toan va vé sinh lao dong:

a) Khong thuc hj§n hodc thuc hién khéng ding cac quy dinh vé phong chay
chita chay va phong chong thién tai.

b) Khéng tit may tinh khi hét gio lam viée.

. ) Khéng tit cac trang thiét bi dién (nhu: dén chidu sang, quat, diéu hoa ...)
néu la ngudi sau cung roi khoi noi lam viéc.

d) Khong chip hanh c4c bién phap bao dam an toan lao dong, vé sinh lao dong.

e) ’th‘)ng kip thoi bao cdo cho ngudi ¢6 trach nhiém quan ly khi phat hién
nhitng dau hiéu mat an toan lao dong.

g) Khong ap dung céac bién phap ngin chin klp thoi khi sy cb xay ra hoic
phat hién nhiing d4u hiéu mét an toan lao dong hoic mat an toan vé& tai san.

9. Hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly lao dong chp dudi:

a) ’Khéng phd biép, kiém tra, d6n dbc hodc yéu cau NLD thude quyén quan
Iy truc tiép ctia minh chap hanh céc quy dinh tai N§i quy nay va cac quy dinh khac
cta Cong ty va cua Phap luat.

b) Khéng quan 1y chit ché din t6i viéc NLD thude quyén quan Iy ciia minh
gAy thiét hai nghiém trong cho Cong ty.

c) Khéng ngan chén, xtr ly khéng minh bach khi thdy vi pham ciia NLD thudc
quyén quan Iy truc tiép ctia minh gay thiét hai khéng nghiém trong cho Cong ty.

10. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 N6i quy nay.

Picu 43. Hanh vi vi pham bi xir Iy ky luét lao ddng theo hinh thirc
kéo dai thoi han ning lwong khong qua 06 thang

1. Hanh vi vi pham quy dinh vé thoi gio 1am viéc ma khong c6 1y do chinh
dang hodc khong duge su dong y cia Lanh dao quan ly truc tiép:

a:) Tu ¥ nghi viéc(didu chinh) 04 ngdy cong ddn trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay dau tién ty y bo viéc ma khong cé ly do chinh dang.

bﬂ) Tuy nghj viéc tir 10 ngay dén dudi 20 ngdy cong don trong thoi han 365
ngay ké tir ngdy dau tién ty ¥ bo viéc ma khong c6 ly do chinh dang.

2. Hanh vi vi pham quy dinh vé g X, giao tiép tai n01 lam VleC tuy chua
bi xr ly vi pham ky ludt lao dong nhung bi cap quén 1y truc tiép hodc cép c6 thAm
quyén nhac pho (bing vin ban/email) tir 03 14n trd 18n trong khoang thoi gian 06
thang lién tiép ma khong khéac phuc:

a) Co6 101 néi hodc hanh dong miét thi, lang nhuc, xic pham déng nghié€p
hodc ddi tac ciia Cong ty.

b) C6 hanh vi khong chuén muc trong giao tiép, ng xir v6i ddng nghiép
hodc doi tac ctia Cong ty.
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3.Hanh vi vi pham quy dinh vé y thirc, tac phong tai noi lam viéc:

a) C6 hanh vi gay r6i mang tinh bao luc.

b)C6 hanh vi lam anh huéng/thiét hai khéng nghiém trong dén vin hoa
doanh nghiép, uy tin, hinh anh, thuong hiéu cta Cong ty.

c) Gy mét doan két néi bo hoic 16i kéo, kich dong, €p budc, de doa ngudi
khéc gay mét doan két ndi bd.

d) B4o cao, t6 c4o, tung tin ddn sai su that hodc boi nho, lam anh huéng dén
uy tin, danh dy clia cd nhan, tap the NLD va co quan, don vi.

e) Bao che, khuyén khich NLD khéc vi pham Noi quy nayva/hodc cac quy
dinh khéac cia Céng ty.

g) Che gidu, khong béo céo lanh dao quan ly tryc tiép, cp ¢ thém quy’én
hodc nhiing ngudi c6 lién quan duoc biét khi phat hién nguoi khéc trdm cip, chiém
doat, ph4 hoai tai san hoic sir dung, mang chit ma tuy vao noi lam viéc.

h) Xi giuc, 16i kéo, de doa hoic ép bude NLD t4 chirc, tham gia dinh cong
trai quy dinh cua Phép luét.

i) Ban 4p hofic ngén can NLD t6 chiic, tham gia dinh cong dng luét.

4. Hanh vi vi pham quy dinh vé trang phuc tai noi lam viéc, tuy chua bi xur
ly vi pham ky luét lao dong nhung bj cip quan ly truc tiép hodc cap ¢6 thAm quyén
nhic nhé (bing vin ban/email) tr 03 1an tré 1én trong khoang thoi gian 06 thang
lién tiép ma khéng khic phuc:

a) Khong sir dung hoidc st dung khéng ding trang phuc (hodc bio ho
laodong) theo quy dinh.

b) Khéng deo thé c4 nhanhozic phu hidu khi lim viéc (néu co).

5. Hanh vi vi pham quy dinh v& thyc hién cong vie:

a) Thuong xuyén khéng hoan thanh cong viéc theo khdi luong, chét lugong,
tién do dugc giao b?mg van ban/email/dién thoai theo yéu cau cdng viéc hoic theo
thoa thuan trong HDLD hoic quy dinh ctia Cong ty do 18i ciia NLD, tuy chua bi x1r
ly vi pham ky luat lao dong nhung bi c4p quan ly truc tiép hoidc cap c6 thAm quyén
nhic nhé (bang vin ban/email) tir 03 1an tré 1én trong khoang thoi gian 06 théng
lién tiép ma khong khéc phuc.

b) Thuc hién sai chic ndng, nhiém vy, quyén han dugc giao va gy thiét hai
khoéng nghiém trong cho Cong ty.

c) Khéng thyc hién ding cac quy dinh, quy trinh nghiép vu cia Coéng ty
hodc ctia Phép luat hodc thiéu trach nhiém trong thuc hién cdng viéc hodc c¢6 hanh
vi vi pham céc quy dinh tai Noi quy nay (trlr trudng hop bat kha khéng), dan dén
mot trong nhitng hau qua sau:

- Truc tiép hoic gian tiép gay thiét hai khéng nghiém trong v& tai san cua
Céng ty.

- Truc tiép hodc gian tiép gdy thiét hai khong nghiém trong vé loi ich cua
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Cong ty (bao gdm ca uy tin, hinh 4nh, thuong hiéu). ‘

d) Khong chip hanh hozc thuc hién sai ménh 1énh hop phap cia cép c6 thdm
quyén (hoic ctia 1anh dao quan ly trye tiép), gay thiét hai khong nghiém trong.

¢) Thiéu trach nhiém trong thuc hién céng viéc dan dén hau qua x4u hoic
thiét hai khong nghiém trong vé nguoi, tai san va loi ich cua Cong ty.

g) Khéng thuc hién hodc cung cép khong day du, khong chinh xac hodc vi
pham thoi han cung cép sb liéu, tai ligu béo cdo, théng ké, giy thiét hai khong
nghiém trong dén viéc quan 1y, kinh doanh va tai san cuia ciia Cong ty.

h) C8 ¥ béo céo hotic cung cép tin tirc, tai lidu, so lidu sai sy that lién quan
dén hoat dong kinh doanh cuia Cong ty.

i) Lam thay hodc lam hd cong viéc cua ngudi khic vi muc dich truc loi ca
nhan hodc gay thiét hai khong nghiém trong cho Cong ty.

k) Tu ¥ ra, vao hogic cho ngudi khéc tw do di lai trong khu vuc cAm ra, vao
(nhu: noi quan ly hd so, tai liéu mat...) khi chua dugc phép cua cip ¢ thdm quyen
hodc nguoi ¢6 trach nhiém quan ly.

1) Vi pham quy dinh vé viéc sir dung, bao quan, luu trit hd so, tai liéu, thong
tin, dAn dén bi hu hong hodc khong con kha ning khdi phyc.

m) Vi pham Phép luét trong khi lam viéc, dan dén Cong ty bi thiét hai khong
nghiém trong hoc bi co quan Nha nuéce c6 thAm quyén xir phat vi pham hanh chinh.

n) Hop thitc héa cc théng tin, hd so, gidy to, tai ligu @& che gidu hanh vi vi
pham Ndi quy nay ctia ban than.

6. Hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y tai san:

a) C6 ¥ 1am mét, hong, mét tac dung hodc lang phi tai san (trir truong hop
bét kha khang) ma gy thiét hai khong nghiém trong vé tai san, lgi ich cua Cong ty.

b) Phé hoai hodc chiém doat tai san, gy thiét hai khong nghiém trong cho
Cong ty.

¢) Vi pham quy dinh v& viée str dung, bao quan, bao tri may moc, trang thiét
bi, phuong tién 1am viéc, vat tu, hang hoa, tai san dugc giao quan ly va géy thiét
hai khong nghiém trong cho Cong ty.

7. Hanh vi vi pham quy dinh vé bao mét thong tin, bi mét cong nghé, bi mat
kinh doanh:

a) Khong s&p xép, cat gitr hd so, tai liéu, phuong tién, thiét bi, dung cu lam
viéc an toan va bao mét, d4n dén viéc mit mat, hu hong hodc 1§ thong tin mét.

b) Khong hity ban thao, tai liéu can loai bo din dén viéc 19 thong tin bi mat.

¢) Truc tiép hodc méc ngodc véi NLD khac thuge Cong ty d& cung cép cac
théng tin vé ché do, chinh sach, san phdm, dich vy ctia Céng ty cho céc d6i thu
canh tranh truc tiép va gay thiét hai khong nghiém trong vé tai san, loi ich cua
Cong ty.

8. Hanh vi vi pham quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong:
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a) Khong thuc hién hogc thyc hién khéng diing cic quy dinh vé phong chay
chita chdy va phong chéng thién tai, gay thiét hai khéng nghiém trong;

b) Khéng chip hanh cac bién phép bao dam an toan lao dong, vé sinh lao
dong va gay thiét hai khong nghiém trong.

¢) Khéng ép dung céc bién phap ngén chan kip th01 khi sur qé xay ra hoac khi
phét hién nhimg d4u hiéu mAt an toan lao dong hodic mét an toan vé tai san, gdy thiét
hai khéng nghiém trong.

d) Mang hodc str dung vii khi, hung khi, chit ddc, chét chay nd, hang hod
hodc tai san phi phap (hodc nguy hiém) dén noi 1am viéc.

e) Khong ché.p hanh ché d6 truc 1€, tfét hodc truc phong chéng bao, lut hoac
cac nhiém vu thudng truc khac duoc giao bang vin ban ( hodc email)

g) Vi pham hodc khdng thuc hién ddy da quy trinh k¥ thuat, quy pham an
toan, Luat giao théng dudng bo gay thiét hai khong nghiém trong vé tai san cua
Coéng ty.

h)Piéu khi’én phuong tién chuyén ché than, san pham lien quan dén than
khong ding tuyén duong theo quy dinh ctia UBNDtinh Quang Ninh, TKV va
Coéng ty.

9.Hanh vi vi pham quy dinh vé dao dirc nghé nghiép:

a) Loi dung chirc vy, quyén han, vi tri cong viéc hodc uy tin clia Cong ty dé
gy phién ha, cira quyén, séch nhidu.

b) Loi dung vj tri, nhiém vy duoc giao dé nhén céc 1oi ich vat chét c6 gia tri
khéng qua 10 thzing‘ luong t’éi thi,éu vung do Chinh phui céng b tai noi NLD Iam
viéc (nhur tién hoa hong, chiét khau, giam gi4 hoic cac hinh thic tuong tur khéc).

c¢) Lam sai léch, gian‘le_‘m hd SO, giéy t0, tai liéu, thong tin cta Céng ty hoic
¢6 hanh vi gian 14n khic nhim truc lgi ca nhan.

d) Nhén hodc méi giéi héi 16 dudi moi hinh thic.

10. Lyc lu'c)'ng~ béq vé khong kiém so4t viéc di chuyén tai san ra, vao khu vuc
dugc giao quan ly dan dén mot trong cdc hau qua sau:

a) Gay thiét hai khéng nghiém trong veé tai san hodc loi ich ctia Céng ty.

b) D& mét tai san ctia NLD, dbi tac hodc ciia khich dén quan hé c6ng viéc.

11.Tai pham cdc hanh vi vi pham da bj xit Iy khién tréch theo quy dinh cta
Noi quy nay trong thoi han 03 thang ké tir ngay b xi Iy vi pham.

12.Vi pham quy dinh ctia phép luat bi xir phat vi pham hanh chinh nhung
chua bj truy ciru trach nhiém hinh su bi co quan chirc ning thong béo vé don Vi.

13. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2 Didu 27 Ngi quy nay.

Piéu 44. Hanh vi vi pham bi xit Iy ky lufit lao dong theo hinh thire cich chiie

NLD lam viéc theo HDLD trong Céng ty duoc bé nhiém cAc chite danh cén
bd quan ly, diéu hanh theo quy ché quan ly cén bd c6 hanh vi vi pham sau day:

1. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 43 ndi quy nay.
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2. Co6 hanh vi vi pham 1An dau, gdy thiét hai nghiém trong thudc mot trong
cac trudng hgp sau day:

a) Khong thuc hién ding, ddy du chirc trach, nhiém vu quén 1y, diéu hanh
theo sy phén cong.

b) S dung gifty t& khong hop phap dé duge bd nhiém chirc vu.

¢) Bi phat ti cho hudng én treo hodc cai tao khong giam gifr.

d) Vi pham & mirc 4o nghiém trong quy dinh cta phap luat vé céc linh vuc sau:

- Phong, chng tham nhiing.

- Thyuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Binh déng giéi.

- Phong, chéng té nan xa hoi. :

e) Nguoi ding dAu don vi, ding dAu ca san xuAt d& NLD thuéc minh quan
1y ¢6 hanh vi vi pham phép luét nghiém trong trong pham vi phu trach ma khéng
c6 bién phap ngan chin.

3. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 Ni quy nay

Pidu 45. Hanh vi vi pham bi xir Iy ky lut lao dng theo hinh thirc sa thai

1. NLP c6 hanh vi sau day:

: a) Trom cép hoic thong ddng trom cép, tham 6 tai san cua Cong ty hodc cua
ddng nghiép, khach hang, doi tac cua Cong ty.

b) Chiém doat, str dung trdi phép tai san ciia Cong ty va d6i tac ctia Cong ty
gdy thiét hai nghiém trong dén tai san va loi ich cua Cong ty.

¢) Panh bac, cb ¥ gay thuong tich, sir dung ma tuy trong pham vi noi 1am viéc.

d) Tiét 16 bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh, xdm pham quyén s& hiru tri
tué cua Cong ty (giy thiét hai nghiém trong hodc de doa gay thiét hai ddc bigt
nghiém trong dén tai san va loi ich cua Cong ty).

e) Gia mao chir ky, ky khéng hoic ky vuot thidm quyén gidy to gdy thiét hai
nghiém trong dén tai san va lgi ich cua Cong ty.

g) Loi dung vi tri cong viéc, nhiém vy, tai sin dugc giao dé truc loi hodc
nhéan cac loi ich vat chét c6 gid tri trén 10 thang luong t6i thiéu ving do Chinh phu
cong bo tai noi NLD lam viée.

i h) Gian lén trong thuc hi'én cong viéc dé truc 1oi trén 10 thang luong tbi
thiéu viing do Chinh phti céng b6 tai noi NLD lam viéc.

i) Lam sai 1éch, gian lan hé so, gidy to, tai liu, thong tin cua Cong ty gy
thiét hai nghiém trong dén tai san va loi ich cua Cong ty.

k) Pha hqai; ¢b v lam mét, hong, mét tac dung, l1ang phi tai san, gy thiét hai
nghiém trong dén tai san va loi ich cua Cong ty.

I) Khong thyc hién ding cac quy dinh, quy trinh nghiép vu cia Cong ty
va/hodc ciia Phap luét hodc thiéu trach nhiém trong thuc hién cong viéc hodc co
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hanh vi vi pham céc quy dinh tai Néi quy nay (trir truong hop bat kha khéng), dan
dén mot trong nhitg hau qua sau:

- Gay thiét hai nghiém trong vé tai san va loi ich cua Cong ty; gdy thiét hai
dén uy tin, hinh anh, thwong hiéu, méi truong lam viée ctia Cong ty.

- Cong ty bi cdc co quan nha nude xtr phat vi pham hanh chinh, bi ap ’dl_mg
cac ché tai khac theo quy dinh cta Phép luét, gdy thiét hai nghiém trong den tai
san, lgi ich cua Céng ty.

2. NLD bi xu ly ky Iuat kéo dai thoi han nang luong ma tai pham trong thoi
gian chua xo04 ky luat hodc bi xtr Iy ky luét cach chirc ma tai pham, trilr truong hop
vi pham tai Diém a Khoan 5 Diu 43 Néi quy nay.

3. NLD ty y bo viéc 05 ngay cong don trong pham vi 30 ngay ké tir ngay
dau tién trr y bo viée hodc 20 ngay cong don trong pham vi 365 ngay ké tix ngay
dau tién tur ¥ bd viéc ma khéng c6 Iy do chinh déng.

4. Co6 hanh vi de doa gay thiét hai diic biét nghiém trong dén tai san. loi ich
cua Cong ty.

a) Vi pham cdc quy dinh vé an toan nhu: quy trinh k)”r thuét, quy pham an
toan, Ludt giao théng dudng bd gay thiét hai nghiém trong vé tai san ctia Cong ty;

- b) Bi phét hién n’ghién ma thy, chit kich thich, céc Cl‘lét gay nghién, qchét
nam trong danh muc cdm sau khi di nghi tam hodn hop dong lao dong dé cai
nghién ma tai nghién.

3. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Bidu 27 Néi quy nay.

Diéu 46. Giam nhe hinh thirc xir Iy vi pham ky luit lao djng

1. NLD ¢6 hanh vi vi pham ky lujt lao dong nhung d khic phuc thist hai
gdy ra; dong théi, c6 tinh than, thai d6 hop téc, thanh khin khai bdo, cung cip cac
théng tin, chung cir dé g6p phan giai quyét nhanh chong vu viée thi c¢6 thé duoc
xem xét ap dung hinh thirc xir Iy ky luat lao dong nhe hon mét béc so véi hinh thire
ky luat dang ra phai chiu tuong Ung véi hanh vi vi pham

2. Ngudi c6 thAm quyén xir ly vi pham ky luét lao ddng cén clr vao muic do
161, mtrc do thiét hai, y thic, tac phong lam viéc, thai do hop téc, hoan canh gia
dinh, nhén than... cia NLD dé xem xét, quyét dinh viéc giam nhe hinh thirc xir ly
vi pham ky luat lao dong. ,

Diéu 47. X6a ky lut, gizm thoi han chip hanh ky luit lao dong

1. NLD bi xtr ly vi pham ky luét lao dong, néu sau thoi han duéi day ké tior
ngay bi xir ly ma khéng tai pham, thi duong nhién duge xo4 ky luat:

a) Sau 03 thang, ddi véi hinh thic ky luat khién trach.

b) Sau 06 thng, d6i véi hinh thirc ky luat kéo dai thdi han nang luong.

¢) Sau 03 nam d6i véi hinh thitc ky luat céch chirc,

2. NLD bixtr Iy ky luat kéo daij thoi han nang luong sau khi chép hanh duoc
it nhat mét nira thoi han, néu c6 y thirc khic phuc, stra chita tién bg, thi duoc cép
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c6 tham quyén xir Iy vi pham ky luét lao dong xem xét giam thoi han ky luét.

Piéu 48. Xac dinh mirc d6 thiét hai

1. NLD lam phat sinh thiét hai v tai san trong qué trinh lam viéc cho Cong
ty hodc do vi pham ky ludt lao dong dugc xac dinh mirc d6 nghiém trong nhu sau:

a) Thiét hai ¢6 gid tri khong qué 10 thang luong téi thiéu ving do Chinh phi
cong bd tai noi NLD 1am viéc 1a khong nghiém trong.

b) Thiét hai trén 10 thang luong téi thidu ving dén 20 thang luong tdi thidu
vung do Chinh phu céng bd tai noi NLD lam viéc duge coi 12 nghiém trong.

¢) Thiét hai trén 20 thang luong tdi thiéu ving do Chinh phu cdng b6 tai noi
NLD lam viéc duogc coi la dac biét nghiém trong.

2. Nhiing thiét hai phi vét chét, anh hudng dén loi ich ciia Cong ty giy ra
mot trong cac hiu qua sau ddy cling dugc coi la thiét hai nghiém trong, de doa gay
thiét hai ddc biét nghiém trong dén tai san, loi ich ctia Céng ty:

a) Anh huéng x4Au hoic de doa giy thiét hai dic biét nghiém trong dén uy
tin, hinh anh hodc thuong hiéu cuia Cong ty.

b) Anh huéng xAu hogc c6 de doa gy thiét hai dic biét nghiém trong dén
hoat dong kinh doanh hodc lgi ich cua Cong ty.

Pidu 49. Trach nhiém vit chit

NLP vi pham Ndi quy lao dong, Quy ché, quy dinh, quy trinh ... cia Céng
ty ngoai hinh thirc ky luat con phai bdi thudng trach nhiém vat chat nhu sau:

1. NLD lam hu hong dung cu, thiét bi hodc c6 hanh vi khac gay thiét hai dén
tai san ctia Cong ty thi phai bdi thuong nhur sau:

a) Néu gay thiét hai khong nghiém trong 16i do so suét, thi mirc bdi thuong
t8i da bing 60% gié tri thiét hai theo thoi gid thi trudng, nhung muc bdi thudng
nhidu nhét khéng qué 03 thang tién luong cla ngudi lao dong (tién luong theo
HPLD tai thoi didm gay ra thiét hai) va bi khéu trir hing thang vao luong theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 102 cia Bf luat Lao ddng.

b) Néu gy thiét hai khong nghiém trong 16i do chi quan thi phai boi thuong
t&i da 100% gia tri thiét hai theo thoi gia thi truong.

¢) Néu gay thiét hai nghiém trong/dic biét nghiém trong thi bdi thudong tdi
da bing 100% gié tri thiét hai theo thoi gid thi truong.

2. NLD cb y chiém doat, 1am hu hong hodc mét dung cu, thiét bi, tai san
hodc tiéu hao nguyén nhién vat liéu qua muc quy dinh thi phai bdi thuomg 100%
gia tri thiét hai theo thoi gid thi truong.

3. NLD trom cép, thong déng trom cép, tham 6 tai san, vat tu, hang hoa ...
ctia Cong ty, ciia khach hang hodc clia céc cong ty khac trén khai trudng, tuyén
dudmg van chuyén thi phai bdi thuong 100% gié tri thiét hai theo thdi gid thi
trudng hodc bang 100% gid tri khach hang, cac cong ty khéic trén khai truong,
tuyén duong van chuyén yéu cu Céng ty boi thudng. Trudng hop nghiém trong c6
thé dua ra co quan phap luat xur ly.
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4, NLD thiéu trach nhiém trong thuc hién cdng viéc 1am mat dung cu, thiét
bi, tai san ctia Cong ty hodc tiéu hao vit tu qua dinh mic cho phép hoidc yi pham
quy dinh, quy trinh nghiép vu ctia Céng ty, ctia phap luat gdy thiét hgi vé tai san
cho Cong ty thi tily timg trudng hop phai bdi thudng thiét hai mot phan hoic toan
bo thoi gia thi truong. _

5. Trong trudng hop c6 Hop dong trach nhiém, thi NLD phai bdi thuong
theo Hop ddng trach nhiém.

6. Trudng hop do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém, tham
hoa ho#c do su kién khach quan khéng thé ludng trude duge va khong thé khic
phuc dugc méc di Céng ty di ap dung moi bién phap can thiét va kha nang cho
phép thi NLD khéng phai boi thuong.

7. Viéc xem xét, quyét dinh mic bdi thuong thiét hai cu thé trong ting
trudng hop phéi can cir vao 161, mirc d6 thiét hai thuc té va hoan canh vé gia dinh,
nhan than va tai san ciia NLD.

Piéu 50. Tam dinh chi cdng viée

1.Ngudi str dung lao dong cé quyén tam dinh chi cdng viéc clia ngudi lao dong khi
vu viéc vi pham c6 nhiing tinh tiét phirc tap, néu xét thiy dé nguoi lao déng tiép tuc lam
viéc s& gy kho khin cho viéc x4c minh. Viéc tam dinh chi céng viéc clia nguoi lao déng
chi dugc thuc hién sau khi tham khao y kién ciia té chiic dai dién ngudi lao dong tai Cong
ty ma ngudi lao dong dang bi xem xét tam dinh chi cong viéc 1a thanh vién.

2.Thoi han tam dinh chi cong viéc khéng qua 15 ngay, truéng hop dic biét
cling khong qua 90 ngay. Trong thei gian bi tam dinh chi cong viéc, nguoi lao
dong duoc tam ting 50% tién lwong theo cép bac trudc khi bi dinh chi cong viéc.
Hét thoi han dinh chi céng viéc, nguoi lao dong duoc tiép tuc lam viéc.

Trudng hop nguoi lao dong bi xir Iy ky luat lao dong, ngudi lao dong cling
khong phai tra lai sb tién luong da tam tng,

Trudng hop ngudi lao dong khéng bi xir ly ky luat lao dong thi duoc nguoi sur
dung lao dong tra du tién luong cho thoi gian bi tam dinh chi cong viéc.

Chwong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 51. T$ chirc thye hién

Truéng céc phong ban, don vj trong Céng ty c6 trach nhiém phdi hop véi
Céng doan ciing cap phé bién va huéng din thuc hién Noj quy nay dén timg NLD
theo quy dinh.

Diéu 52. Pidu khoan thi hanh

1. N6i quy nay c6 hiéu luc thi hanh sau thoi han 15 ngay, ké tir ngay S& Lao dong
- Thuong binh va X2 héi Quang Ninh nhan dugc ho so ding ky Néi quy lao dong.

2. Céc hanh vi, ché do trong No6i quy nay chua quy dinh hodc quy dinh thép
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hon so véi Thoéa ude lao dong tap thé thi thuc hién theo Thoa udc lao dong tép
hodc quy dinh hién hanh cta B ludt Lao dong va cac van ban quy pham phap luat
khac cta Nha nude, Hop ddng lao dong, céac quyét dinh, quy ché, quy dinh cua
TKV va Cong ty.

3.Viéc stra dbi, bd sung Noi quy nay do Glam dbe Cong ty quyét dinh sau
khi tham khéo ¥ kién clia Céng doan Cong ty. Trudng hop sau ngay co6 hiéu luc
ctia Ndi quy lao ddng ma cac quy dinh ctia Phap luat c6 sy thay dbi va diéu chinh
c4c ndi dung trong Noi quy nay, thi thuc hién theo quy dinh méi cua Phap luét.

4, Noi quy nay dugce cong khai, phd bién dén timg NLD. Nhing ndi dung
chinh dwoc niém yét tai noi 1am viée cua cic phong ban, don vi.

Noi nhan: GIAM POC
- S LD-TB&XH Quang Ninh; /;;os.-,saai_
- S& LD-TB&XH TP Cém Phi CONG Ty

- Pang uy, HDQT, BKS Cty; CO PHAN : ~
- Ban giam déc; (MNH DOANH THAN
s i CAM PHA
- Cong doan Cty; \ VhMCO‘lfN
- Poan TN Cty; ’\_/
- Céc don vi. phong ban;
-Luu: VT, TCHC.

Ho Thanh Loc
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