TAP DOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THAN — KHOANG SAN VIET NAM Doc 1ap - Ty do - Hanh phiie
CONGTY COPHAN

KINHDOANH THAN CAM PHA-VINACOMIN

, Cém Pha, ngay 16 thang 5 ndm 2024
S6: 64/QD-HPQT

‘ QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché thuc hién din chii & co s tai
Céng ty Cb phin Kinh doanh than Cim Pha - Vinacomin

HPQT CONG TY CP KINH DOANH THAN CAM PHA-VINACOMIN

~ Can cir Diéu I¢ t6 chite va hoat dgng ciia Cong ty c6 phan Kinh doanh than
Cém Pha - Vinacomin da duoc Dai héi dong co dong thong qua;

Can cir Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh Phu Quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh mét sé diéu cia Bo ludt Lao
dong vé diéu kién lao déng va quan hé lao dong.

Can cit Quyét dinh sé6 89/0OP-TKV ngay 19/01/2024 cia TKV vé viée ban
héanh Quy ché thyre hién dan chi ¢ co so tai Tap doan Cong nghiép Than - Khodng
san Viét Nam.

Cén ctr Bién ban hop Hoi af'ong quan tri va Nghi quyét so 62/2024/BB—HBQT

ngay 16/5/2024 ciia Hpi dong quan tri Cong ty Cé phan Kinh doanh than Cam Pha
- Vinacomin;

Sau khi théng nhét v6i Ban Thudng vu Céng doan Céng ty,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché thwe hién dén chii &
co s& tai Cong ty cb phin Kinh doanh than CAm Pha - Vinacomin”.

Pitu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh sb 72/2021/QD-HPQT ngay 29/10/2021 va Quyét dinh 83/2022/QD-
HDQT ngay 24/10/2022 ciia Hbi dong quan tri Cong ty.

Piéu 3. Céc uy vién HPQT, Gidm dbc, Phé Gidm dbc, K& toan truong,
Trudng céac phong ban, phan xudng va céac ca nhén lién quan c6 trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. HOI DONG QUAN TRI
- Péng iy (ble); S
- Ban kiém soét;

- Cb, DTN, Héi CCB;

- Phong ban, phan xudng ;
- Luu VT, HBQT./\&_




TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAN - KHOANG SAN VIET NAM Péc lap - Twdo - Hanh phic
CONG TY CO PHAN
KINH DOANH THAN CAM PHA- VINACOMIN

QUYCHE
Thire hién dan chii & co so tai Cong ty ¢6 phan Kinh doanh than
Cim Pha - Vinacmin
(Kem theo Quyét dinh s6: 64/0P-HPQT ngay 16 thang 5 ndm 2024)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc tb chirc ddi thoai va thuc hién quy ché dan
chi & co sé tai Cong ty ¢d phan Kinh doanh than Cam Pha - Vinacomin.

Diéu 2. Pbi twrong ap dung

1. Nguoi str dung lao déng - Cong ty Cé phan Kinh doanh than Cam Pha -
Vinacomin.

2. Ngudi lao déng lam viéc cho Céng ty C6 phan Kinh doanh than Cdm
Pha - Vinacomin.

3. T6 chirc dai dién ngudi lao dong tai Cong ty C6 phan Kinh doanh than
Cam Pha - Vinacomin.

4. Céc td chirc, c4 nhén thude Cong ty C6 phan Kinh doanh than Cim Pha -
Vinacomin c6 lién quan truc tiép dén thue hién Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Céng ty” 1a Cong ty C phén Kinh doanh than Cém Phé - Vinacomin;

2. Ngu'm str dung lao déng (sau ddy viét tit 1a NSDLD) la Cong ty, dai
dién 13 Giam déc Cong ty va nhiing ngum duge Giam déc Céng ty ty quyén quan
ly lao dong bao gébm: cac Pho Giam déc, Trudng cac phong ban quan ly, diéu
hanh Coéng ty, Quéan doc cac cong trurong, phan xudng (sau day goi chung la can
bd quan ly, dieu hanh Cong ty).

3. Nguoi lao déng (sau day viét 1a NLD) la nguoi lam viée cho Céng ty
theo hop ddng lao ddng.

4. Pon vi truc thude 1a cic phan xudng san xuét va cac phong ban quan Iy,
diéu hanh nim trong co cAu tb chirc clia Cong ty.
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5. Té chire dai dién nguoi lao dong tai Cong ty Ia Cong doan Céng ty Cd
phén Kmh doanh than Cdm Pha - Vinacomin (sau ddy viét tit Ia Céng doan Céng
1y) va td chirc cia ngudi lao dong duge thanh 14p theo quy dinh cua Bd luit lao
dong (néu co).

Piéu 4. Nguyén tic dbi thoai, thure hién quy ché din chii & co s tai noi
lam viéc
1. Thién chi, hop téc, trung thyc, binh ding, cong khai, minh bach.

2. Bao dam sy lanh dao ciia Dang, vai trd nong c6t cia céc té chite chinh tri
- x4 hoi trong thuc hién dan chu & co so.

3. Bao dam co sy tham gia ciia cac bén trong céc hoat ddng ddi thoai va
thye hién dén chi co sé tai noi 1am viéc theo quy dinh cta phép lut, quyén cia
ngudi lao ddng dugce biét, tham gia ¥ kién, ban, quyét dinh va kiém tra, gidm sat
viéc thue hién dén chu ¢ co s6.

4. Noi dung dbi thoai, thuc hién dan chi co s& tai noi lam viéc phai phu
hop véi quy dinh cua phap ludt va dao dirc xa hoi, tap trung vao nhiig vén dé
lién quan tryc tiép dén quyeén, nghia vu, loi 1ch cua céc ben cung nhau huéng téi
muc tiéu xdy dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, tién bé tai noi lam viéc.

5. Tén trong quyén hop phap va lgi ich chinh dang ctia ngudi lao dong,
ngudi sir dung lao déng va céc td chirc, c4 nhan khac 6 lién quan.

6. Tén trong ¥ kién déng gop clia nguoi lao dong, kip thoi giai quyét kién
nghi, phan anh ctia nguoi lao dong.

Piéu 5. Quyén va nghia vu clia ngudi lao dong trong thue hién dan cha
0 o' S6.

1. Quyén ctia ngudi lao déng;

- Pugc cong khai théng tin va yéu cdu cung cép théng tin ddy du, chinh
xac, kip thoi theo quy dinh cua phap luét.

- Pé xuét sing kién, tham gia ¥ kién, ban va quyédt dinh déi véi cac noi
dung thuc hién dén cht & co sé theo quy dinh ctia Quy ché ndy va quy dinh khéc
cua phap luét cé lién quan.

- Klem tra, giam sat, kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t6 cdo, khoi kién dbi
véi cac quyét dinh, hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan cha & co s& theo
quy dinh cua phép luat.

- Dugc cdng nhén, t6n trong, bao vé va bio dam quyén, loi ich hop phap
trong thyc hién dén chii & co s¢ theo quy dinh cua phép luit.

2. Nghia vu ctia nguoi lao dong:

- Tuéin tht quy dinh cua phéap luét vé thuc hién dan chi & co sé.
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- Tham gia y kién vé cc ndi dung dugc dua ra 14y ¥ kién & co s& theo quy
dinh cuia Quy ché nay va quy dinh khéc cia phap luat cé lién quan.

- Chép hanh quyét dinh ciia nguoi sir dung lao dong.

- Kip thoi kién nghi, phan 4nh, t6 cdo dén co quan c6 thdm quyén khi phat
hién hanh vi vi pham phép luat vé thuc hién dan chi & co sé.

- Tén trong va bao dam quyén va loi ich hop phép ciia nguoi sir dung lao
déng va cac td chirc, ¢4 nhén cé lién quan.

Chuong 11
THU'C HIEN DAN CHU G CO SO TAI NOT LAM VIEC
Muc 1
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 6. Ngi dung NSDLP cdng khai cho NLD biét

Trir cac thong tin thudc bi mét nha nude, bi mét kinh doanh hodc théng tin
chua duge cong khai theo quy dinh cua phap luit, NSDLD phai cong khai trong néi
b6 cho NLP biét cic ndi dung sau day:

1. Tinh hinh s&n xuét, kinh doanh, gf:‘am: nhitng thuan loi, khé khin trong thuc
hién nhiém vuy; nhiing chti truong 16n vé quan Iy, diéu hanh ctia doanh nghiép.

2. No6i quy lao dong; thang luong, bang luwong; dinh mic lao dong; Quy ché
quén ly lao déng; Quy ché quan Iy Quy khen thudéng, Quy phic loi; Quy ché thi
dua, khen thuéng; Quy ché dao tao; Céc dinh mirc kinh té, k¥ thuat trong san xuét
kinh doanh; Quy dinh vé céng tic an toan, vé sinh lao dong va bao vé mdi truong
va céc vin ban quy dinh khac cta ngudi sit dung lao dong lién quan dén quyeén,
nghia vu va lgi ich ctia nguoi lao dng.

3. Thoa udc lao dong tap thé.

4. Viéc trich 1ap, sir dung quy khen thudng, quy phuc loi va cdc quy do
nguoi lao dong dong gdp (néu cd).

5. Viéc trich ndp kinh phi c6ng doan, déng bao hiém x3 héi, bao hidm tai
nan lao dong - bénh nghé nghiép, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép.

6. Tinh hinh thuc hién cong tic thi dua, khen thudng, ky luat, giai quyét

kién nghi khiéu nai, phan 4nh lién quan dén quyén, loi ich va nghia vu cia nguoi
lao déng.

7. Quy ché thyc hién dan chi cua Cong ty.

8. Cac ndi dung khac vé thong tin tai chinh, quan 1y tai san cong, vé cong
tic can b theo quy dinh ctia phép ludt va quy ché thuc hién dan chu tai don vi.



Khuyén khich NSDLD céng khai c4c théng tin vé viéc bao dam dao dic,
van hoéa kinh doanh, viéc thuc hién trach nhiém x4 hdi ctia doanh nghiép.

Piéu 7. Hinh thirc va thoi diém céng khai thong tin cho NLD
1. Hinh thirc céng khai théng tin:

Cin clr vao dic diém san xuat kinh doanh, té chirc lao déng va néi dung
cong khai d& Iya chon mét trong sb hodc tAt ca c4c hinh thite sau:

a) Niém yét cong khai tai noi 1am viéc & nhimg noi thuén loi dé ngudi lao
d6ng doc, biét.

b) Théng bao tai hoi nghi ngudi lao déng hing nim; théng qua di thoai
gifra ngum sit dung lao déng va Ban chép hanh Cong doan Coéng ty, ban dai dién
ctia t6 chirc dai dién khac cua ngudi lao dong (néu cd), nhém dai dién déi thoai
clia nguoi Iao dong (néu co); tai cac hop giao ban dinh k¥, dot xudt (fup vao fink
hinh san xudt kinh doanh);

¢) Théng béo bang vin ban dén toan thé nguoi lao dong.

d) Thoéng bao théng qua ngl.rcri phu trach pha.n xudng, phcng ban, cac b
phan, mang théng tin ndi bd (hé thdng porta]) dé thong bao dén nguoi lao dong
hodc bang vin ban giri dén ngudi lao dong, t6 chirc dai dién ngudi lao dong tai

Coéng ty

d) Thong bao bing vin ban dén Ban Chap hanh Céng doan Cong ty, ban
dai dién ctia t6 chic dai dién khac cla ngudi lao déng tai Céng ty (néu co) dé
théng béo dén ngudi lao déng;

e) Théng béo qua hé théng théng tin ndi bd hodic dang tai trén trang théng
tin dién tir cia Cong ty;
f) Théng qua mang vién thong, mang x4 ho1 hoat dong hop phap theo quy

dinh cta phap luat va duge sy thong nhét ctia Ban Chdp hanh Céng doan Cong ty,
ban dai dién cia td chic dai dién khac cia nguoi lao dong tai Cong ty (néu co);

g) Hinh thirc khac ma phép luét khong cam.
2. Thoi diém cong khai théng tin

Thong tm quy dinh tai Didu 6 phai dugc cong khz—u chdm nhét 1a 15 ngay ké
tir ngay c6 quyét dinh, van ban cta ngudi c¢6 thim quyén vé ndi dung cén cong
khai, trir truong hop phép ludt c6 quy dinh khéc.

Piéu 8. Trach nhiém t chirc thwe hién viéc cong khai thong tin &
doanh nghiép
1. Nguoi sur dung lao dong c6 trach nhiém 1 chuc dang tai cac thong tin
quy dinh lai Diéu 6 cia Quy ché nay trén trang thoéng tin dién tr n6i bd hodc hé
théng théng tin dién tir ndi b it nhét 1a 20 ngay lién tuc k& tir ngay bit dau dang
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tin hodc giri thong tin trir truomg hop phap luat cé quy dinh khac.

2. Cung véi viéc thuc hién cong khai thong tin bing céc hinh thitc quy dinh
tai khoan 1 cta Piéu nay, cin cl vao dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung
cdn céng khai, ngudi sir dung lao ddng ¢ thé quyét dinh lya chon thém céc hinh
thitc céng khai khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 ctia Quy ché nay phu hop véi
diéu kién thuc té béo dam dé ngudi lao déng tiép can théng tin chinh xéc, diy du,
kip thoi, thuén loi.

3. Ngudi sir dung lao dong c6 trach nhiém té chirc cung cép théng tin theo
yéu cu clia ngudi lao dong dbi véi nhimg thong tin trong thoi han coéng khai ma
chua duge cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hoac thong tin dang

dugc cong khai nhung vi 1y do bat kha khang ma ngum yéu cau khong thé tiép
can duoc.

4. Trudong hop phép ludt cé quy dinh khac vé hinh thire, cach thic thuc
hién c6ng khai d6i véi ndi dung thoéng tin cu the thi 4p dung theo quy dinh do.

Muc 2
NGUOI LAO PQNG BAN VA QUYET PINH
Tiéu mue 1
NOI DUNG, HINH THUC VA TRACH NHIEM TRONG VIEC
TO CHUC PE NGUOI LAO PONG BAN, QUYET PINH

Piéu 9. Nhirng ndi dung ngudi lao dong ban va quyét dinh

1. Ndi dung thuong luong tép thé da dat duge theo quy dinh ctia phép luat.

2. Viéc lap céac loai quy va thu, chi, quan ly, sir dung cdc khoan tir thu
nhap, déng gbép cla ngudi lao dong.

3. Viéc bau, cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

4. Noi dung nghi quyét ctia hoi nghi ngudi lao dong.

5. Céac ndi dung ty quéan khéc trong ndi bg Cong ty khéng trdi véi quy dinh
cua phap ludt, phu hgp vdi dao dirc x4 hoi.

Diéu 10. Hinh thikc ngudi lao dong ban va quyét dinh

Nguoi lao dong ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai céc khoan
2,3,4,5 Bieu 9 ctia Quy ché nay tai héi nghi ngudi lao dong trén co s d& xuit
cua: Ban Chap hanh Céng doan Cong ty, t0 chirc dai dién khéc cia nguoi lao

dong o Cong ty (néu c6); Ngudi sir dung lao dong hoic khi ¢6 it nhét 1a mét phén
ba tong sb ngudi lao dong cta Cong ty cling dé nghi.

Truong hop khéng thé t6 chirc héi nghi ngudi lao déng vi 1y do bit kha
khéng hogc hdi nghi da duoc triéu tép dén 1an thi hai nhung vAn khéng c6 it nhét
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hai phan ba tdng sé ngudi lao d6ng hodc it nhét 14 hai phén ba tong sb dai biéu cé
mat thi nguoi st dung lao dong, sau khi da thong nhét v6i Ban Chép hanh Cong
doan Céng ty, ban dai dlen ctia té chirc dai dién khéc cta nguoi lao dong Cong ty
(néu cb), quyét dinh té chirc guri phiéu lay y kién cia toan thé nguoi lao dong
trong Cong ty.

Viéc ban va quyét dinh ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 ciia Quy ché
nay thuc hién theo quy dinh ctia phép luét vé lao déng.

Diéu 11. Trich nhiém trong viée t6 chirc dé ngwdi lao dong ban, quyét
dinh va thue hién quyét dinh cia tap thé nguoi lao dong

1. Ngudi s_tr_dung lao dong c6 trach nhiém phéi hqp cung Ban Chép hanh
~ Céng doan Céng ty thong nhét chi truong, xay dung ké hoach t8 chirc hoi nghl
ngudi lao dong hoic t6 chirc giri phiéu lay vy kién dé nguai lao dong ban, quyét
dinh céc néi dung quy dinh lai Piéu 9 cia Quy ché nay.

2. Nguoi str dung lao dong céd trach nhiém phéi hop cling Ban Chép hanh
Coéng doan Cong ty, ban dai dién ctia td chirc dai dién khéc clia ngudi lao ddng tai
Cong ty (néu c6) phd bién, hlrorng dan, don ddc viée thuc hién nghi quyét cta hoi
nghi ngudi lao dong, quy ché thuc hién dan chi cia Cong ty va cac ndi dung khac
da ducrc ngudi lao dong thong nhat, quyét dinh; cir diu méi dé phéi hop, theo dai,
& xuét xir ly kip thoi nhimg phat sinh trong qué trinh t6 chirc thue hién.

3. Pinh ky 06 thdng mot lan, ngudi sir dung lao ddng c6 trach nhiém phéi
hop cting Ban Chép hanh Céng doan Cong ty, ban dai dién cia t6 chirc dai dién
khac cua nguoi lao dong tai Cong ty (néu c6) té chirc kiém tra, danh gid két qua
thuc hién nghi quyet hoi nghi ngudi lao dong; théng bio két qua kiém tra, danh
gia dén toan thé ngudi lao dong trong Cong ty.

4. Dang vién, doan vién cong doan nguoi lao ddng trong Coéng ty cé trach
nhiém tich cyc tham gia ban va quyét dinh céc néi dung quy dinh tai Piéu 9 cia
Quy ché nay va nghlem tuc thuc hién cac quyet dinh d& dugc tap thé thong nhit;
trudng hop nhan thiy quyét dinh cuia tap thé ngudi lao dong khong bao dam trinh
tu, thu tuc hoac c6 ndi dung trdi v6i quy dinh cia phap luat, trai dao dirc x4 hoi
th1 cé quyén kién nghi phan 4nh dén Ban Chép hanh Cong doan cép trén truc
tiép, ban dai dién cia t chue dai dién khac cia ngudi lao dong (néu co).

Tiéu muc 2
HQI NGHI NGUOI LAO PONG

Piéu 12. Muc dich, yéu cau t6 chire Hoi nghi ngudi lao dong
1. Trao d6i thong tin gitta NSDLD v&i NLD, té chire dai dién NLD.
2. Phat huy quyen dan chu cuia NLBD, tao dleu kién d&& NLP dugc hiéu,

tham gia ¥ kién, quyét dinh va gidm sat nhig van dé lién quan dén quyén, loi
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ich, nghia vu va trach nhiém cta NLD.
3. Xay dung méi quan hé lao dong hai hda, 6n dinh trong Cong ty.

4. Dam bao dan chu, thiét thuc, hiéu qué, cong khai, minh bach, ding quy
dinh phép luét, tranh hinh thire, 1ang phi.

Piéu 13. Noi dung hdi nghi ngudi lao dong

1. Céc ndi dung quy dinh tai Piéu 64 B Luét Lao dong ndm 2019.

2. Céc ndi dung thuc hién dén chii & co s& quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.
3. LAy phiéu tham do tin nhiém cén b quan ly.

4. No6i dung khac ma céc bén quan tim.

Diéu 14. Té chirc Hoi nghi nguoi lao dong

1. Hbi nghi nguoi lao dong do ngudi sir dung lao dong va Ban chép hanh
Cong doan Cdng ty, ban dai dién cta td chirc dai dién khic ciia ngudi lao dong tai
Cong ty (néu c6) phdi hop to chire.

2. Hoi nghi ngudi lao dong td chire dinh ky mdi nam mét lan: dia diém,
thoi gian td chirc Hoi nghi NLD, hinh thirc truc tiép, truc tuyén hogc hinh thirc
khac phu hop véi thoi diém do NSDLP quyét dinh sau khi trao dbi y kién vdi
Ban chip hanh Céng doan Céng ty, ban dai dién cta t6 chirc dai dién khic ctia
ngudi lao déng & Cong ty (néu cb).

3. Hoi nghi ngudi lao dong duge t6 chire bt thudng khi cé dé xuat cla cac
dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 ctia Quy ché nay.

4. Hoi nghi nguoi lao ddng dugce t4 chirc cling voi Hai nghi tong két cong
tac san xuét kinh doanh.

5. Hbi nghi duoc td chirc hop 1 khi c¢6 it nhét 1a hai phan ba téng s6 ngudi
lao dong cuia doanh nghiép hodc it nhat la hai phén ba tdng s6 dai biéu dugc triéu
tap c6 mat. Nghi quyét, quyét dinh ctia hdi nghj dugc thong qua khi ¢6 trén 50%
téng s6 nguoi du hoi nghi tin thanh va ndi dung khong trai véi quy dinh cua phap
luét, phu hgp véi dao dire xa hoi.

6. Hoi nghi ngudi lao dong dugc td chire & céc cdp quan Iy nhur sau:

- Hoi nghi nguoi lao dong cép don vi (phong ban, phdn xucng): Hoi nghi
toan thé

- Héi nghi nguoi lao dong cAp Cong ty: Hb1 nghi dai biéu
Tuy theo didu kién, don vi c6 thé mé rong dén cé.p td, doi
7. Thoi gian td chire h6i nghi ngudi lao déng

- Cap don vi: xong truée ngay 15/01 hing nam.
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- Cap Céng ty: xong truéc ngay 31/01 hing nam.

Giam doc Cong ty can cir van ban cua TKV (néu co) va Quy ché nay ban
hanh huéng dan cy thé dé trién khai thyc hién trong don vi.

Pé tap trung t5i da nhéan luc cho san xudt, Céng ty c6 thé s& td chirc nhidu
Hdi nghi trong cung 1 ngay theo hinh thitc Hji nghi 2 trong 1 hoéc 3 trong 1 va
timg Hoi ngh1 van dam bdo ndi dung theo quy dinh. Khi t§ chirc Héi nghi 2 trong
1 thi dai biéu du Hoi nghi ciing chinh 13 thanh viéc tham gia ddi thoai.

Piéu 15. S§ lwrgng, thanh phin tham gia hoi nghj ngudi lao dong

1. D6i v6i héi nghi toan thé: Thanh phén tham gia hdi nghi la toan b
nguoi lao dong. Truong hop ngum lao dong lam vlec phén téntrén dja ban rong
hodc vi 1y do nghiép vu khéng the 11 vi tri san xuét thi ngudi dimg dau dcm viva
Céng doan bj phan thda thuan vé thanh phan tham du hoi nghi, nhung cin dam
bao it nhét 2/3 ngudi lao déng tham du.

2. Péi vm héi nghi dai bleu Ngucn sir dung lao dong va Céng doan Céng
ty thong nhét sb lucmg, co cdu dai bidu tham du héi nghi bén NSDLD va bén
ngudi lao doéng gdm dai b1eu dwong nhién, dai biéu bau va dai biéu khach moi
pht hop véi tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

a) Pai biéu duong nhién gém:
- Bi thu va Phé bi thu Pang ty, Chi tich va thanh vién HBQT Gidm déc,
Ph¢ gidm dbe, Ké toan trudng, Trudng ban va thanh vién Ban kiém soét,

- Uy vién BCH Coéng doan Cong ty, Bi thu doan thanh nién Céng ty,
Trudng ban nit cdng, Trudng ban thanh tra nhan dan,

- Chi tich Héi cyu chién binh, Bi thu chi bs, Trudng phong, Quan déc,
Chu tich c6ng doan bo phén, Bi thu doan thanh nién céc phong ban, phén xudng.

- Anh huing lao dong dang lam viéc tai Céng ty.

b) Dai biéu bau:

- Cén ctr quy dinh vé s6 lugng, co cdu dai bidu, té chic dai dién ngum lao
dong, nhém dai dién déi thoai cta nguoi lao dong binh xét, lua chon, bau va lap
danh sich dai biéu tham gla Ho6i nghi nguoi lao dong cap Céng ty gui cho
NSDLP phu hop véi dic diém hoat dong cua don vi, nhung phai dam béo tdi
thiéu 50% téng sb dai bidu duoc phan b6 13 ngudi lao dong truc tlep, can bo ky
thuat, nghiép vu khong gilr chirc vu lanh dao va phai 13 ngudi tidu biéu, xuét sic
trong lao dong san xuét cua don vi. Trudng hop don vi binh bau ngudi khéng
dam bao tiéu chuén dan dén ngum lao ddng c¢6 phan anh thi Thu trudéng don vi
chiu trach nhiém truéc Gidm doc cong ty.

- S6 lugng cy thé hang nam BCH Cong doan Céng ty théng nhéit véi Giam
dée Codng ty phan b co cdu tuong ung véi sé lugng lao dong cua timg don vi va
duge 1am tron dén hang don vi.
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¢) Dai biéu moi tham dy Hoi nghi ngudi lao déng cap Cong ty:

Cin ctr vao diéu kién thyc té hang ndm va mé rong dan chu, ngoai cac dai
bidu duong nhién va dai biéu bau, Céng ty c6 thé moi thém dai biéu 14 cdn b
quan ly dd nghi huu trong ndm, ngudi lao ddng dugc céc cap ting thudng danh
hiéu thi dua, bang khen.

Pidu 16. TS chire Hoi nghi ngurdi lao dong

1. N6i dung Hoi nghi NLD do ngudi sit dung lao déng va Céng doan Céng
ty, t8 chirc dai dién nguoi lao déng trao dbi, théng nhat dé dua vao chuong trinh
hoi nghi.

2. Thoi gian, dia diém, cach thic t6 chirc Hoi nghi nguoi lao dong do
ngudi sir dung lao ddng quyét dinh sau khi trao déi y kién véi Cong doan Cong ty
va t6 chirc dai dién ngudi lao dong tai Cong ty (néu co).

3. S6 luong, thanh phan, co céu dai biéu theo quy dinh tai Pidu 15 Quy ché
ndy do NSDLD théng béo sau khi trao dbi y kién v&i Cong doan Cong ty va to
chirc dai dién nguoi lao dong tai Cong ty (néu co).

4. It nhit 15 ngay truée ngay & chirc Hoi nghi NLD, ngudi sit dung lao
déng c6 trach nhiém giri gidy moi/théng bao tham gia hdi nghj cho cac thanh
phén tham gia hdi nghj tai diém a va diém b khoan 2 Diéu 15 Quy ché nay, trong
d6 ghi 1 thoi gian, dia diém t6 chitc héi nghi va néi dung chuong trinh héi nghi.

Khi nhin dugc giay moi/thong béo, dai dién tham du héi nghi NLP phai
khéng dinh tham gia hoi nghi. Truong hop c6 it hon 70% tong s6 dai biéu triéu
tap tham du héi nghi thi Gidm dbc xem xét, quyét dinh 10 thoi gian t6 chirc hoi
nghi vao thoi gian thich hop sau khi théng nhat véi Cong doan Cong ty va tb
chirc dai dién nguoi lao dong tai Cong ty (n€u co).

5. Phén cong trach nhiém chudn bi héi nghi

a) Trach nhiém ctia bén nguoi st dung lao dong:

- Téng hop danh sach dai biéu tham dur hdi nghi ngudi lao déng (hao gém
ca dai biéu bén nguoi st dung lao dong va dai biéu bén nguoi lao déng).

- Chuén bi va trinh bay tai h6i nghi béo céo tinh hinh thuc hién cac néi
dung hoi nghi NLD theo mét s6 ndi dung sau:

+ Tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Céng ty:

+ Viéc thue hién hop ddng lao ddng, théa udc lao dong tap thé, ndi quy lao
dong, quy che va cam két, thoa thudn khéc tai noi 1am viéc;

+ Piéu kién lam viéc;
+ Yéu céu cua ngudi lao dong, t6 chirc dai dién cua ngudi lao dong (néu

cd) doi voi ngudi sir dung lao dong;
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+ Yéu ciu cua ngum st dung lao déng dbi vai ngudi lao dong, té chire dai
dién nguai lao déng (néu co).

- Phén cong ngudi chu tri héi nghi.

- Chi tri, phéi hop véi nguoi dai dién bén ngudi lao dong dé td chire, didu
hanh héi nghi nguoi lao dong.

- Tham gia thao lun, tra 161 c4c van dé néu ra tai H6i nghi ngudi lao dong.

- Tiép thu, gl&] trinh kién  nghi ciia ngudi lao dong hodc tong hop d& nghi
co quan cé tham quyén giai quyét.

- Phéi hop vdi td chire dai dién ngum lao dong phat dong va trién khai thuc
hién phong trao thi dua, khen thuéng, ~

- T chire _lay phleu thdm do tin nhiém cén b quan ly
b) Trach nhiém ctia bén ngudi lao dong
- Bau chon ngudi lao dong tham gia hdi nghi dai biéu nguoi lao ddng;

- Théng nhét lua chgm va clr ngudi dai dién phdi hop voi nguoi su dung lao
dong tb chirc, chu tri, didu hanh héi nghi ngudi lao déng;

- Lap danh sach dai biéu tham du hoi nghi giri ngudi sir dung lao dong téng hop;

- Chuan bi va trinh bay tai héi nghi vé cac van dé lién quan thudc trach
nhiém ctia tb chirc dai dién nguoi lao dong tai Cong ty:

+ Béo cédo ket qua té chirc Hoi nghi nguoi lao déng cap don vi (phong ban,
phdn xuong) va tong hop cac kién nghi ctia nguoi lao dong;

+ Bdo céo tra 1di va tiép thu y kién cia dai biéu vé nhimg van dé thudc
trach nhiém ctia t6 chirc cong doan;

+ Béo cédo Viéc tham gia xdy dung, sira d6i cdc ndi quy, quy ché lién quan
truc tiép dén quyén loi va nghia vu clia ngudi lao déng;

+ Kién nghi clia tap thé ngudi lao dong voi vot nguoi st dung lao dong, v
kién cua nguoi lao dong gép ¥ vao ndi dung dy thao quy dinh, quy ché noi bo;

- Pé xuét, kién nghl cac ndi dung dua ra hoi nghl theo quy dinh tai Piéu 20
Quy ché nay va cdc van d khac ma ngudi lao dong, t6 chirc dai dién nguoi lao
dong tai co s& quan tim.

- Tham gia thao luén, tra 161 cac vAn dé néu ra tai Hoi nghi ngudi lao déng.
- Phoi hop véi ngudi sit dung lao dong phat dong, trién khai phong trao thi dua.

¢) Truéng ban thanh tra nhan dan chuén bj v3 trinh bay bao céo tai Hoi
nghi tinh hinh hoat dng cuia Ban thanh tra nhan dan.

d) Gidm dbc Céng ty chi tri, théng nhat véi Cong doan Céng ty d& xudt, bd
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tri lich &8 Lanh dao Céng ty du Hoi nghi ngudi lao dong cdp don vi va dé xuét
phéan bd dai biéu du Hoi nghi nguoi lao déng cép Cong ty.

6. Chu tri H6i nghi: |

a. Déi véi Hai nghi ngudi lao ddng cdp don vi: Ngudi dimg dau don vi va
Chu tich Cong doan déng chu tri.

b. Déi véi Hoi nghi ngudi lao déng cp Céng ty: Chu tich Hoi dong quan
tri, Gidm dbc Céng ty va Chu tich Cong doan Cong ty dong chi tri. Ngudi sir
dung lao ddng cin cir s6 lwong, thanh phén dai biéu dy héi nghi cta t6 chirc dai
dién ngudi lao ddng (néu c6) dé thong nhét bé sung thanh phén chi tri.

7. Biéu hanh hdi nghi
Hoi nghi nguoi lao dong dugce tién hanh theo cac budc chi yéu sau:

a. Khai mac (Chao co, hdt Quéc ca, tuyén bé Iy do, gidi thiéu dai biéu,
thong qua chuong trinh Hi nghi).

b. Ctr thu ky ghi bién ban.
c. Bo céo téng hop tir cach dai biéu tham dy Hgi nghi.

d. Céc bén trinh bay bao cao do bén minh chuén bi theo céc ndi dung quy
dinh tai Khoan 5 Piéu 16 Quy ché nay.

d. Ban Thanh tra nhdn dan trinh bay Béo cdo hoat dong cia Ban thanh tra
nhén dén.

e. Trao dbi, thao ludn ndi dung céc béo céo va cic van dé dua ra tai hdi nghi.

g. Bau Ban thanh tra nhan dan (néu co).

h. Biu dai biéu du hai nghi cﬁp trén (néu cd).

i. L4y phiéu thim do tin nhiém c4n bd quan 1y.

k. Ky két, sira d6i, b sung Thoa udc lao déng tap thé (néu co)

1. Khen thuéng (néu c6) va phat déng phong trao thi dua.

m. Théng qua nghi quyét Hoi nghi

n. B& mac (Chao c6, hdt Quéc ca).

8. Khi tién hanh h¢i nghi, mdi bén c6 trach nhiém cir 01 ngudi tham gia tb
thu ky dé ghi Bién ban hai nghi. Két thiic hdi nghi, T thu ky théng qua bién ban,
ng_uc‘)'i chu tri hdi nghi c6 trach nhiém ky vao bién ban. Truong hop khéng ky thi
T thu ky ghi 8 1y do.

9. Chim nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thic Hoi nghi ngudi lao
dong, ket qua hoi nghi ngudi lao dong phai dugc ngudi st dung lao dong thong
béo cong khai trong Céng ty va béo céo két qua td chire Hoi nghi véi co quan cép
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trén, co quan c6 thdm quyen Cong doan Céng ty, té chirc dai dién nguoi lao
dong, nhém dai dién dbi thoai ctia ngudi lao déng (néu c6) phd bién nhimg néi
dung chinh ctia Héi nghj dén ngudi lao dong la thanh vién.

Tiéu muc 3
LAY PHIEU THAM DO TIN NHIEM CAN BO QUAN LY
TAI HQI NGHI NGUOI LAO DPONG

Piéu 17. Nguyén tic

1. Viéc lay phleu tin nhiém déi véi cén bd quan ly cac cap trong Cong ty
dam bao nguyen tic Pang théng nhat lanh dao cong tac can bd va quan ly doi ngii
can bd; dé cao trach nhiém cia can by quan ly va ngudi dimg dau cac cap.

2. Bao dam dan chu, khéch quan, c6ng bang, minh bach; nghiém cédm va xir
ly nghlem minh céc hanh v1 tac dong lam sai léch mirc d¢ tin nhiém hodc loi dung
lay phiéu tin nhiém lam tén hai dén uy tin tip thé va ca nhén, gdy mat doan két
no1 bo.

3. Lay phiéu tin nhiém dugc thue hién truc tiép va cong bd két qua cong
khai tai H1 nghi nguoi lao dong.

4. Két qua phiéu tham do tin nhiém can bd quan 1y nhim gitp nhimg ngudi
duoc lay phleu tin nhiém thay dqurc mic do tin nhiém cta minh, cé phuong
hucmg khéc phuc khuyét diém, thiéu s6t dé tiép tuc phén déu, rén luyén, nang cao
chét lrgng va hiéu qua cong tac.

Dicu 18. Pham vi va déi twong lay phiéu thim do tin nhiém
1. Pham vi:

Viéc 14y phiéu tin nhiém déi véi can bo quan ly dugc thuce hién tai noi can
bd cong tac noi can by duge cir 1am dai dién phan vén va gifr cac chice danh thuge
céc d6i tugng lay phiéu tin nhiém.

2. Péi tuong 14y phiéu tham do tin nhiém:

- Gidm dbc, Phé Gidm dbc, Ké toan truéng Cong ty.

- Trucrng phong, Quan d6c; Phu trach phong/Quyén Quén dée; Phé phong,
Phé quan dbc.

(Bm tuong lay phiéu tin nhiém cé thoi gian bé nhiém va/hodc cong tac tai
don vi 14y phiéu tir 6 thang lién tuc trd 1€n).

- Céc can b quén 1y khéc: Do Gidm dbc Cong ty quyét dinh.

3. Péi tuong ghi phiéu tham db tin nhiém:

- La dai biéu chinh thitc cia Hoi nghi ngudi lao dong cling cép.
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Diéu 19. Noi dung liy phiéu thim do tin nhiém
1. N6i dung lay phiéu thdm do tin nhiém
a) Két qua thyc hién nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach nam, gf:‘rm:

- Két qua thuc hién muc tiéu, nhiém vu duogc giao, linh vuc duge phan
cong phu trach tai don vi (khoi lwong, chat lweong, hidu qua edng viéc). Két qua,
chat luong tham muu, @€ xuat vé linh vuce duge phan cong phu trach.

- Tinh ning déng, quyét doan, dém nghi, ddm lam, dim chiu trach nhiém
trong lénh dao, diéu hanh; ning Iyc dy bao, xit Iy tinh hudng khé, phtre tap trong
pham vi phu trach.

b) Viéc chédp hanh dwong 16i, cha trrong, chinh sach ctia Dang, phép luét
cta Nha nudc; phép luat vé phong, chong tham nhfing; thuc hanh tiet kiém, chéng
lang phi; cac quy ché, quy dinh cé lién quan ciia TKV; ndi quy, quy ché cua
Cong ty.

¢) Pham chét chinh tri, dao dtrc 161 séng va 12 16i lam viéc.

- Lap truong, quan diém, tur tudng chinh trj trong thuc hién dudmg 161, nghi
quyét ctia Pang; chap hanh chinh sach phép ludt cia Nha nuée, ky luat didu hanh
cua TKV va cua Cong ty.

- Tinh thén trach nhiém trong cdng vigc; thai d0 phuc vu nguoi lao dong;
chap hanh su phén cong cua t6 chirc.

- Tinh trung thue, ddng co trong sang, cong bing, cong tdm, khéch quan,
gift ving nguyén tic trong cdng viéc; kha ning quy tu, doan két ndi bd va tu phé
binh, phé binh.

- Tinh thén du tranh chéng tham nhiing, truc loi c4 nhén; su guong miu
clia ban thén, gia dinh vé dao dtrc 10i song va chap hanh chinh sach, phép luét.

- C6 uy tin trong cén b, dang vién va ngudi lao dong,

2. Phiéu tham do tin nhiém, ghi phiéu thdm do tin nhiém

a) Phiéu tin nhiém c6 3 mirc d6 dénh gia, gbm “Tin nhiém cao”, “Tin
nhiém”, “Tin nhiém thip”. Can ¢t ndi dung 14y phiéu tin nhzem quy dinh tai
khoan 1 Piédu nay, ngudi ghi phiéu tr danh gia khach quan vé ngudi duoc lay

phiéu tham do tin nhiém va ghi vao phidu tham do tin nhiém mot trong 3 mic do
danh gia néu trén.

b) Phiéu khong hop 1é 14 phiéu c6 moét trong céc truomg hop sau: Phiéu
khong do Ban kiém phiéu phét ra; phidu gach x6a ho tén ngucn dugc ghi trén
phiéu; phJeu cd ghi thém tén nguoi hoc théng tin khéc vao phiéu; phiéu khéng
dénh ddu vao 6 nao hodc danh déu vio hai hodc ba 6 tuong Ung voi tén clia mot
ngudi duge 14y phiéu tham do tin nhiém.
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3. Tong hop két qua 13y phiéu tham do tin nhiém
Ngum chu tri h{;u ngh1 ngudi lao dong c6 trach nhiém phan céng, tbng hop

va cong bd két qua 14y phiéu thim do tin nhiém tai Hoi nghi NLD theo quy dinh.
Trong d6, két qua tham do tin nhiém duge tong hop theo céc chi tidu:

a) Tong sb phiéu di véi timg ca nhan theo timg mirc do tin nhiém;
b) Ty 1& % tin nhiém tinh theo téng s6 phiéu hop 1&.

Muc 3
NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN
Tiéu muc 1
NQI DUNG, HINH THUC VA TRACH NHIEM TRONG VIEC TO
CHU'C PE NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN

Piéu 20. Noi dung NLD dwoe tham gia ¥ kién

7 Nhung ndi dung ngum lao dong tham gia y kién trudc khi ngudi st dung
lao dong quyét dinh bao gdm:

a) Viéc xay dyng, stra d6i, b6 sung néi quy, quy ché va cc quy dinh néi bd
khac ¢6 lién quan dén nghia vy, quyén va loi ich hop phép cia NLD;

b) Viéc xay dung, sira dbi, bd sung thang luong, bang lwong, dinh mic lao
dong;

¢) Viéc t6 chirc thuc hién giai phap cai thién diéu kién 1am viéce; bio vé mbi
truong; phong, chong chay no; phong, chong tham nhiing, tiéu cuc;

d) Dy thao quy trinh, thi tuc ndi bd vé giai quyét tranh chép lao dong, xir
ly ky luat lao dong, trach nhiém vét chat va cdc ndi dung khic lién quan dén
quyén, nghia vu ctia NLD ma NSDLD thdy can tham khao y kién;

@) Dy thao Quy ché thuc hién dan chu & cé tai Cong ty;

e) Céc ndi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu cia ngudi lao dong
theo quy dinh ctia phép ludt va quy ché thuc hién din chii cia Cong ty;

2. Nhiing n¢i dung nguoi lao dong tham gia y kién theo d& nghi cia Ban
chap hanh Céng doan Cong ty, ban dai dién ctia tb chirc dai dién khéc cha nguoi
lao dong tai Cong ty (néu cé) bao gdm:

a) Noi dung, hinh thire thoa udc lao dong tép thé;
b) N6i dung, hinh thire déi thoai.
Piéu 21. Hinh thire NLD tham gia ¥ kién
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Can cir dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia ¥ kién, ngudi lao
ddng c6 thé tham gia ¥ kién thong qua mét hodic mét sb hinh thire sau day:

1. Tham gia v kién truc tiép hoic thdng qua ngudi truc tiép phu trach cta
don vi;

2. Tham gia y kién thong qua Céng doan Céng ty, nhém dai dién déi thoai
cua nguoi lao dﬁng tai Cong ty (Cong doan Cong ty, nhém dai dién d6i thoai cua
ngudi lao déng tong hop sau khJ da ldy y kién tham gia ctia cac thanh vién td
chirc minh).

3. Tham gia ¥ kién qua hdi nghi ngudi lao dong, hdi nghi déi thoai tai noi
lam viéc;

4. Tham gia y kién théng qua hom thu gép ¥, hé théng théng tin ndi bo
ho#c trang théng tin dién tit cia Cong ty.

Piéu 22. Trach nhiém trong viéc to chiic dé ngwoi lao djng tham gia y
kién

Nguodi sir dung lao ddng c6 trach nhiém t6 chire 1dy v kién ngudi lao dong
vé céc ndi dung quy dinh tai Didu 20 cta Quy ché nay; chiu trach nhiém chi dao,
t& chire viée tiép nhan, téng hop v kién, thong tin phén héi ctia ngudi lao dong;
nghién ctry, tiép thu, giai trinh ¥ kién tham gia va thuc hién viée cong khai noi
dung giai trinh, tiép thu dén ngudi lao dong.

Ban Chap hanh Céng doin Cong ty, to chirc dai dién khéc cta ngu'm lao
dong & Cong ty (néu c6) tham gia phéi hop thuc hién vide tb chuc ly y kién;
gidm st viéc 1ay y kién ciia ngudi lao dong, két qua giai trinh, tiép thu va t chizc
thue hién cac ndi dung ngudi lao dong da tham gia y kién; tham gia y kién truée
khi ngudi st dung quyét dinh ban hanh quy ché thuc hién dan chii ctia doanh
nghiép.

Dang vién, doan vién cong doan, ngudi lao dong co trach nhiém tich cuc
dong gop, tham gia y kién nhim bao dam tét hon quyén, 19i ich cta ngudi lao
dong, xdy dung mdi quan hé lao d6ng hai hoa, dn dinh, gop phan vao su phat
men bén vung ctia Céng ty; theo ddi, danh gia, gidm sat viéc tong hop, giéi trinh,
tlEp thu y kién déi véi cac noi dung da ducrc dua ra 14y v kién nguoi lao dong va
qué trinh t6 chire thue hién quyét dinh v& c4c noi dung nay.

Tiéu muc 2
1510) | THOAI TAI NOT LAM VIEC

Diéu 23. Cic trudng hop td chire d6i thoai

Céng ty t6 chirc d6i thoai tai noi lam viée frong céc trudong hop sau:
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1. Déi thoai dinh k¥ theo quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay.

2. DBéi thoai khi c6 yéu cau ciia mdt hodc cdc bén theo quy dinh tai Diéu 26
Quy ché nay.

3. Déi thoai khi ¢ vu viéc theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 63 B
luat Lao déng va Didu 27 Quy ché nay.

Piéu 24. S6 lwrgng, thanh phan tham gia di thoai

Sé lugng thanh phéan tham gia céc truong hop d6i thoai theo quy dinh tai
Diéu 23 Quy ché nay thuc hién nhu sau:

1. Bén nguoi sir dung lao déng
a) S6 luong dai dién tham gia ddi thoai it nhat 14 03 ngudi, gom:

- Giam ddc hoic ngudi duge Giam déc Gy quyén (nguoi thuée ban lanh
dao Céng ty)

- Dai dién cac phong ban, phan xudng, bo phin phu thudc vao néi dung ciia
cude ddi thoai.

b) Cén cr quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, sau khi trao ddi véi céc tb
chirc lién quan, Phong T4 chirc hanh chinh (TCHC) trinh Gidm déc ban hanh
Quyét dinh danh s4ch dai dién tham gia d6i thoai bén ngudi st dung lao dong va
cong b6 cong khai trong Cong ty. Viéc xac dinh danh sach thanh vién tham gia
ddi thoai nay dwoc thue hién dinh ky 02 nam 1 lan.

c) Trong thoi gian gifta 2 ky cong bd thanh vién tham gia dbi thoai, néu cé
thanh vién khong thé tiép tuc tham gia thi Phong TCHC trinh Gidm doc ban hénh
quyét dinh b6 sung, thay thé va céng bé cong khai trong Céng ty.

2. Bén nguoi lao dong
a) S6 lugng dai dién tham gia déi thoai:

- Can cu dleu kién san xuét kinh doanh, td chirc lao déng, co ciu, sb lugng
lao dong va yéu t6 binh dang gidi, Cong doa.n Cong ty va nhém dai dién ddi thoai
clia ngudi lao dong (néu cd) xéc dinh sé lugng, thanh phén tham gia déi thoai
nhung phai dam bao s6 lugng theo quy dinh tai diém a khoan 2 Didu 38 Nghi
dinh 145/2020/ND-CP, trong d6 dai dién Céng doan Céng ty it nhat 1a 05 ngudi.

- Khi ¢6 t6 chirc cua ngub'i lao d6ng duoc thanh lap theo quy dinh cia B
luat lao dong tai Cong ty thi td chiic nay xéc dinh cu thé sé lugng ngum dai dién
tham gia déi thoai theo ty 1& thanh vién quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 38 Nghj
dinh 145/2020/ND-CP.

b) Cén ctr quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay, dinh ky 02 nim mot lan
cac to chirc bén ngum lao dong c6 trach nhiém céng bd cu thé danh sich nguoi
dai dién tham gia d6i thoai nhur sau:
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- Péi véi Coéng doan Cong ty: cong bd danh sdch nhitng ngudi dai dién
tham gia d6i thoai ciia Céng doan Céng ty;

- P6i véi nhitng ngudi lao déng chua tham gia tb chirc dai dién cua nguoi
lao dong: Ngudi st dung lao dong phéi hop véi Céng doan Cong ty huéng dén dé
nhirng nguoi lao dong nay lua chon nhitng ngucn dai dién tham gia dbi thoai theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 Nghi dinh s 145/2020/ND-CP va thong béo cong
khai két qua lya chon cua nhitng ngudi lao dong nay trong Cong ty;

- D6i véi tb chirc cia ngudi lao déng (néu c6): Khi 16 chirc cia NLD thanh
lap tai Cong ty thi td chitc d6 cin cir quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu nay dé xac
dinh cy thé danh sich thanh vién tham gia déi thoai va céng bé céng khai trong
Cong ty.

c) Trong khoang thoi gian gifta 02 ky xac dinh thanh vién tham gia ddi
thoai, néu cé thanh vién khong thé tiép tuc tham gia thi timg t& chirc bén nguoi
ngudi lao déng quyét dinh bd sung, thay thé va cong bd cong khai trong Cong ty.

3. Ngoai s0 lugng, thanh phan tham gla d6i thoai quy d;nh tai khoan 1 va
khoéan 2 Piéu nay, tiy theo ndi dung, tinh chét cia timg cudc doi thoai, hai bén
théng nhét c6 thé moi thém dai dién cua td chire, c4 nhan khac cé lién quan clng
tham dyr d6i thoai, d4m bao c6 su tham gia ca dai dién lao dong nit khi déi thoai
vé céc ndi dung lién quan dén quyén, loi ich cia lao dong nir.

Diéu 25. Té chire dbi thoai dinh ky

1. Hang nam, Céng ty td chirc dbi thoai dinh ky it nhét 01 lan, théi gian do
ngucn sir dung lao dong, Cong doan Coéng ty va to chire dai dién nguoi lao dong
(neu cd) trao dm, thong nhét. Khi cé viée dt xuét hodc bit kha khang phai thay
dbi thoi gian td chic dbi thoai, cic bén phai trao ddi, théng nhét viéc tam hoan va
thay d6i thoi gian tb chirc déi thoai.

2. Noi dung dbi thoai dinh ky do ngudi st dung lao dong, Cong doan Cong
ty va to chirc dai dién khéc cia ngudi lao dong (néu cd) trao ddi, théng nhat dé
dua vao chuong trinh dbi thoai.

3. Pia diém, céch thirc tb chirc dbi thoai dinh ky do nguoi su dung lao dong
quyét dinh sau khi trao ddi y kién véi Céng doan Céng ty va to chirc dai dién
khéc ctia ngudi lao dong (néu co).

4, ft nhit 15 ngay true ngay to chirc d6i thoai dinh ky, ngudi sir dung lao
dong co trach nhiém giri g1ay moi tham gla ddi thoai t6i céc thanh phéan tham gia
d6i thoai quy dinh tai diém a khoan 1, diém b khoan 2 Piéu 24 Quy ché nay,

trong do ghi 13 thdi gian, dia diém td chirc dbi thoai, noi dung chuong trinh d6i
thoai.
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Khi nhén duoc giéy moi, dai dién tham gia d6i thoai phai khéng dinh su
tham gia d6i thoai. Trudng hop bén nguoi sir dung lao dong khéng c6 su tham gia
cua nguoi dai dién theo phép luét, ngudi duge dy quyén hodc bén ngudi lao dong
khéng c6 su tham gia cua trén 70% tong s thanh vién dai dién tham gia déi thoai
thi Gidm ddc xem xét, quyét dinh 1 thoi gian t6 chirc déi thoai dinh ky véo thoi
gian thich hgp.

5. Tién hanh dbi thoai

Déi thoai dinh ky dugc tién hanh theo céc bude chii yéu sau:

a) Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu;

b) B4o céo két qua thuc hién Bién ban dbi thoai 14n trude;

¢) Céc bén trinh bay néi dung yéu cau déi thoai k¥ nay;

d) Trao ddi, théo luén, gidi d4p cac ndi dung dwa ra d6i thoai;

d) Thong qua va ky bién ban d6i thoai (theo mdu sé 1 kém theo Quy ché
nay).

Bién ban cudc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc duoc niém yét (thong bao)
trong ndi bd Céng ty, Iuu 01 ban tai phong TCHC (bd phén luu trit), mdi bén
tham gia doi thoai giit 01 ban.

6. Khi tién hanh t6 chic dbi thoai, m&i bén cé trach nhiém cir 01 ngudi
tham gia T6 thu ky dé ghi Bién ban dién bién ndi dung déi thoai.

Két thiic déi thoai, T6 thur ky théng qua Bién bén, cac bén c¢6 tréch nhiém
ky vao bién ban. Truong hop khéng ky thi T6 thu ky ghi rd 1y do.

7. Cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir khi két thic dbi thoai, ngudi sir dung
lao dong c6 trach nhiém cong bd cong khai tai noi 1am viée nhitng néi dung chinh
clia d6i thoai; Céng doan Céng ty, nhom dai dién déi thoai clia nguoi lao dong
(néu cd) pho bién nhimg ndi dung chinh clia déi thoai dén nguoi lao déng la
thanh vién.

Viée cdng khai duoc thuc hién theo hinh thirc niém vét tai noi lam viéc hodic
qua hé thong thong tin ndi bg, trang thong tin dién tir ctia Cong ty.

Piéu 26. Pbi thoai khi ¢6 yéu ciu ciia mot hodc cac bén

1. Viéc tb chire déi thoai khi ¢é yéu cau ciia mot hodc cac bén duoc tién
hanh khi bao dam cac diéu kién sau:

a) Noi dung yéu cau dbi thoai phai bao dam diéu kién:

- D6i véi bén ngudi st dung lao d6ng, ndi dung yéu cau dbi thoai phai
duoc su dong y clia ngudi dai dién theo phép ludt cua ngudi sir dung lao dong.
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- Pbi véi bén ngudi lao déng, ndi dung yéu cdu dbi thoai phai dugc su
dbng vy ciia it nhat 30% sb thanh vién dai dién cia bén nguoi lao dong tham gia
dbi thoai quy dinh tai diém b khoén 2 Diéu 24 Quy ché nay.

b) Yéu cau ddi thoai cia mét hodc cac bén phai dugc thé hién bﬁng van
ban, trong d6 vin ban ctia bén nguoi sir dung lao déng phai thé hién sy dong v vé
ngi dung yéu cdu dbi thoai clia ngudi dai dién theo phép Iuat cia Céng ty; vin
ban ciia bén ngudi lao dong phai thé hién sy ddng ¥ vé noi dung yéu cu déi thoai
cta it nhét 30% dai dién tham gia di thoai bén ngudi lao dong quy dinh tai didm
b khoan 2 Piéu 24 Quy ché nay.

2. Pia diém, c4ch thirc, thoi gian té chirc dbi thoai do ngudi st dung lao
dong quyét dinh sau khi trao doi y kieén véi t6 chirc dai dién nguoi lao dong bén
yéu céu doi thoai.

3. It nhét 10 ngay trude ngay t6 chitc di thoai, ngudi st dung lao déng cb
trach nhiém giri gidy moi tham gia dbi thoai cho thanh phan tham gia dbi thoai
quy dinh tai diém b khoan 1 va diém b khoan 2 Piéu 24 Quy ché nay, trong d6
ghi o thdi gian, dia diém t6 chirc doi thoai va ndi dung chuong trinh dbi thoai
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Khi nhan dugc gidy mdi, dai dién tham gia di thoai phai khing dinh su
tham gia doi thoai.

4. Khi tién hanh t6 chic d6i thoai, m3i bén c6 trach nhiém cr 01 ngudi
tham gia T6 thu ky d& ghi Bién ban dién bién néi dung dbi thoai.

Két thic dbi thoai, T thu ky théng qua Bién béan, c4c bén cé trach nhiém
ky vao bién ban. Truong hop khong ky thi T6 thur ky ghi 16 1y do.

5. Cham nhét 03 ngay lam viéc ké tir khi két thic déi thoai, ngudi sit dung
lao d6ng c6 trach nhi€ém cbng bd cong khai tai noi 1am viéc nhitg ndi dung chinh
ctia d6i thoai; t& chitc dai dién ngudi lao dong, nhoém dai dién ddi thoai ctia nguoi
lao dong pho bién nhitng ndi dung chinh ctia doi thoai dén ngudi lao ddng la
thanh vién.

Viéc cong khai dugce thue hién theo hinh thirc niém yét tai noi lam viée hoic
qua hé thong thdng tin ndi b, trang thong tin dién tir cha cong ty.

Piéu 27. Poi thoai khi c6 vu viée

1. Pbi thoai vu viée dugc thue hién khi ngudi str dung lao dong ldy v kién
té chirc dai dién ngudi lao dong doi véi mot hode mot so ndi dung sau:

a) Quy ché danh gi4 mic d6 hoan thanh céng viéc theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 36 B6 luat Lao déng.

b) Cho thdi viée d6i véi ngudi lao dong trong truong hop thay déi co cau,
cong nghé hodc vi ly do kinh t€ theo quy dinh tai Diéu 42 B¢ ludt Lao dong
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¢) Phuong 4n sir dung lao dong theo quy dinh tai Didu 44 B luét lao dong.

d) Xay dung thang luong, bang luong, dinh mirc lao déng theo quy dinh tai
Diéu 93 B6 luat Lao dong

@) Quy ché thuéng theo quy dinh tai Didu 104 B luat Lao dong.
e) Noi quy lao dong theo quy dinh tai Didu 118 B luat Lao dong.

f) Tam dinh chi c6ng viéc ciia ngudi lao déng theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 128 Bo luat Lao déng.

g) Cac néi dung khac ma mot hodc cdc bén quan tdm

2.Tochic doithoai

a) Béi véi vu viée tir diém a dén didm e va didm g khoan 1 Didu nay duoc
thuc hién nhu sau:

- Nguoi s dung lao dong c6 trach nhiém gtri van ban kém theo ndi dung
can tham khéo, trao ddi ¥ kién dén céc thanh vién dai dién Coéng doan Céng ty,
thanh vién ctia nhém dai dién dbi thoai (néu c6) tham gia ddi thoai ctia bén ngudi
lao dong va phai bao dam du thoi gian dé Coéng doan Cong ty, nhém dai dién doi

thoal ctia ngudi lao dong (néu cb) tong hop ¥ kién thanh vién ctia minh va phan
héi véi NSDLD;

- Céc thanh vién dai dién cta Cong doan Cong ty, thanh wen ctua nhom dai
dién ddi thoai cua nguoi lao dong (neu c6) c6 trach nhiém té chirc lay y kién
ngudi lao dong do minh dai dién va tong hop thanh timg van ban dé giri t6i
NSDLD truong hop ndi dung dbi thoai lién quan dén quyén, loi ich cua lao dong
nit thi cAn bao dam ldy v kién ctia ho;

- Can cir v kién cia Cong doan Cong ty, nhém dai dién dbi thoai cta ngu'cn
lao dgng (néu co), nguoi st dung lao dong tb chirc d6i thoai dé thao luén, trao déi
v kién, tham van, chia sé thong tin vé nhimg ndi dung ngudi sir dung lao dong
dua ra;

- Pia diém, cach thiic té chirc dbi thoai do ngudi st dung lao dong quyét
dinh sau khi trao déi y kién véi tb chirc dai dién ngudi lao dong tai Cong ty.

- It nhét 10 ngay truée ngay td chirc dbi thoai, nguoi su dung lao dong co
trach nhiém gui glay moi tham gia d@6i thoai cho cac thanh phén tham gia déi
thoai quy dinh tai diém b khoan 1 va diém b khoén 2 Piéu 24 Quy ché nay, trong
d6 ghi 16 thoi gian, dia diém td chirc dbi thoai va ndi dung chuong trinh dbi thoai
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Khi nhin duoc gidy méi, dai dién tham gia d6i thoai phai khéng dinh su
tham gia dbi thoai.
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- Khi tién hanh t6 chirc di thoai, m3i bén cé trach nhiém cit 01 ngudi tham
gia T6 thu ky dé ghi Bién ban dién bién néi dung ddi thoai.

Két thiic d6i thoai, TS thur ky théng qua Bién ban, céc bén c6 trach nhiém
ky vao bién ban. Trudng hop khéng ky thi T6 thu kv ghi rd 1y do.

- Cham nhét 03 ngay lam viéc k& tir khi két thuc dbi thoai, nguoi su dung
lao dong c6 trach nhiém céng bé cong khai tai noi lam viéc nhlmg ndi dung chinh
clia dbi thoai; t& chirc dai dién nguoi lao dong, nhém dai dién dbi thoai cta nguoi

lao d6ng (néu cb) phd bién nhimg ndi dung chinh cia dbi thoai dén nguoi lao
dong 1a thanh vién.

Viéc cdng khai dugc thyc hién theo hinh thirc niém yét tai noi 1am viée hoic
qua hé thong thong tin ndi b, trang théng tin dién tir ctia cong ty.

b) Pbi véi vu viée tai diém f khoan 1 Diéu nay thi ngudi sit dung lao dong
va tb chirc dai dién ngl.rcrl lao dong ma nguodi lao dong bi tam dinh chi cong viéc la
thanh vién c6 thé trao dbi bang vin ban hodc théng qua trao ddi tryc t]ep gitra dai

dién tham gia ddi thoai cia bén ngudi sir dung lao dong va dai dién dbi thoai cia tb
chirc dai dién ngudi lao ddng ma ngudi lao dong 14 thanh vién.

Trudng hop trao d6i truc tiép thi ngudi sir dung lao ddng c6 tréch nhiém thong
béo cho bén ngudi lao dong biét vé thoi gian, dia diem cu thé t6 chic d6i thoai.

Muc 4
NGUOT LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT
Tiéu muyc 1
NOI DUNG, HINH THU'C VA TRACH NHIEM TRONG VIEC
TO CHUC PE NGUOI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 28. Ni dung nguwdi lao dong kieém tra, gidm st

1. Nguoi lao dong kiém tra viéc thuc hién céc ndi du:n_g ma tap thé nguoi
lao dong da ban va quyét dinh quy dinh tai Didu 9 cia Quy ché nay

2. Nguoi lao dong gidm sat viéc thuc hién phép luét vé thuc hién dan chi &
co s tai Cong ty, viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua nguoi s dung lao
dong, ban lanh dao diéu hanh va nhiing ngudi cé thAm quyén khac cia Cong ty.

Picu 29. Hinh thire ngudi lao ddng kiém tra, giam sat
1. Ngudi lao dong truc tiép thuc hién kiém tra, gidm sat thong qua:
a) Hoat dong lao ddng, san xuét, sinh hoat cia nguoi lao dong;

b) Quan sét, tim hiéu, giao tiép véi ngudi ¢ chirc vy, quyén han, ngudi lao
dong khéc;
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¢) Tiép cén c4c théng tin duge cong khai; cac thong tin. bdo cdo clia ngudi s
dung lao dong hodc ngudi duge giao quan ly, thuc hién cac néi dung nguoi lao dong
da ban va quyét dinh;

d) Tham dy hi nghi ngudi lao dong, héi nghi ddi thoai tai noi 1am viée, cic
hoat dong hdi hop, so két, téng két hodc sinh hoat tdp thé khéc tai noi lam viéc.

2. Nguoi lao dong thuc hién viéc kiém tra, gidm sét théng qua hoat déng ciia
Ban Thanh tra nhan dan Cong ty.

Tiéu muc 2
BAN THANH TRA NHAN DAN
CONG TY CO PHAN KINH DOANH THAN CAM PHA - VINACOMIN

Piéu 30. Nguyén tic td chirc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhin din

1. Tuén thu theo quy dinh cia phép ludt; thuc hién ding nhiém vu, quyén
han dugc giao; bdo dam khéch quan, céng khai, minh bach; moi y kién, phan arlh
cua ngum lao ddng dugc phan 4nh trung thue dn td chire, cd nhéan c6 thdm quyén
giai quyét theo quy dinh clia phap ludt.

2. Khéng dugc loi dung nhiém vy, quyén han dé kich dong, du d, 16i kéo
ngudi lao déng @& thuc hién cac hanh vi trai phép lujt.

3. Lam viée theo ché do tap thé va quyét dinh theo da sé.
Piéu 31. T chire ciia Ban Thanh tra nhéan dan

1. Ban Thanh tra nhén dén ctia Céng ty do hdi nghi ngudi lao déng bau goém
tir 03 dén 09 thanh vién theo @& nghi ctia Ban Chép hanh Cong doan Cong ty, ban
dai dién cta t6 chirc dai dién khéc cta ngudi lao dong tai Cong ty (néu co).

Chéam nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic hoi nghi nguoi lao dong
bau thanh vién Ban Thanh tra nhén dén, Ban Chép hanh Céng doan Cong ty, ban
dai dién cua to chirc dai dién khéc cua ngudi lao dong tai Céng ty (néu cd) cong
nhén két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhén dan.

Cén ct Vao yéu ciu, nhiém vy, dac diém, tinh chét td chte, hoat dong va
diéu kién thuc té; Ngudi sir dung lao dong théng nhét v6i Ban lanh dao Cong ty,
Ban Chép hanh c6ng doan Cong ty, ban dai dién cta td chic dai dién khac cia
nguoi lao dong tai Cong ty (néu c) dé xuét dé hoi nghi nguoi lao dong quyét
dinh s6 lwong thanh vién Ban Thanh tra nhin dn nhidu hon 09 ngudi dé béo dam
hoat dong hiéu qua.

2. Ban Thanh tra nhan dan Céng ty gém c6 Truéng ban, Ph6 Truéng ban
va céc thanh vién. Trudng ban chiu trdch nhiém chung vé hoat dong cta Ban
Thanh tra nhan dan; Phé Trudng ban c6 trach nhiém giup Trudng ban thuc hién
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nhiém vuy; cc thanh vién khéac thuc hién nhiém vu theo su phan céng ctua Truéng
ban.

Truong hop s6 lugng thanh vién Ban Thanh tra nhin dan tir 09 ngudi tré
1én thi s6 Iugng Phoé Trudng ban khéng qué 02 ngudi.

3. Thanh vién Ban Thanh tra nhén dan la ngudi dang lam viéc theo hop
ddng lao ddng trong Cong ty; cé phdm chit dao dirc tdt, cb uy tin, cé du sirc khoe
8 hoan thanh nhiém vu; c6 hiéu biét vé chinh sach, phép Inat va tw nguyén tham
gia Ban Thanh tra nhan dén; khong dong thoi 1a ngudi dai dién co6 tham quyén,
thanh vién ban 1&nh dao, diéu hanh, ké toan trudng ctia Cong ty.

4. Nhiém k¥ ctia Ban Thanh tra nhan dan I 02 nim. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nh4n d4n khong hoan thanh
nhiém vy, khéng con dugce tin nhiém hoéc xin théi lam nhiém vu thi Ban Ché'ip
hanh Céng doan Céng ty, ban dai dién cua td chirc dai dién khéac cia nguol lao
dong tai Cong ty (néu c6) d& nghi hoi nghi ngudi lao dong quyét dinh cho théi
lam nhiém vu va bau ngudi khéc thay thé.

Diéu 32. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhin dan

1. Kiém tra viéc t6 chtrc thuc hién céc quyét dinh cua téap thé nguoi lao
dong; giam sat viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu ¢ co so cia Cong ty.

2. Kién nghi co quan, nguoi co thim quyén xtur ly theo quy dinh cua phap
luat khi phat hién cé dau hiéu vi pham phép ludt va giam sat viéc thuc hién kién
nghi do.

3. Yéu cau ngudi sir dung lao déng cung cap thong tin, tai liéu c6 lién quan
dé phuc vu viéc xac minh, kiém tra, giam sat.

4. Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi ciia ngudi lao dong &
Cong ty.

5. Kién nghi ngudi su dung lao dong khéc phuc han ché, thiéu sét duoc
phat hién qua viéc kiém tra, gidm sat; bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh
ddng cia nguoi lao dong; biéu duong nhimg don vi, cd4 nhin c¢d thanh tich.
Truong hop phét hién ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luat thi kién nghi nguoi st
dung lao dong xem xét, x1t 1y.

6. Tiep nhén kién nghi, phén 4nh cia ngudi lao dong c6 lién quan dén
pham vi kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dén.

Piéu 33. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan din

1. Ban Thanh tra nhan dén do Ban Chép hanh Céng doan Céng ty true tiép
chi dao, huéng dan hoat dong.

2. Cin ctt vao Nghi quyét h¢i nghi ngudi lao déng ctia Céng ty va su chi
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dao, huéng dan ctia Ban Chdp hanh Céng doan, Ban Thanh tra nhan dén xay
dung chuong trinh c6ng tac theo timg quy, 06 thang va hing nim nhu sau:

a) Xay dung Chuong trinh céng tic dé thyc hién cac nhiém vu duge quy
dinh tai Piéu 32 ctia Quy ché nay theo timg quy, 06 thang va hang niam. Chuong
trinh cong tdc gdm cac ndi dung co ban: muc dich, yéu cau, ndi dung, thoi gian,
kinh phl t6 chirc thuc hién va céc didu kién bao dam khac. Chuong trmh cdng tac
co the duge didu chinh, bo sung phd hop véi yéu cdu, tinh hinh thuc té hodc khi
c6 van dé phat sinh dot xuét.

b) Can cir nghi quyét hoi nghj ngudi lao ddng va quy ché thue hién dén cha
¢ co sd tai Cong ty, xdy dung ké hoach kiém tra, giam sat, bdo c4o Ban Chap
hanh Céng doan Céng ty va thong bdo dén nguoi sir dung lao dong chém nhét 05
ngay lam viéc trude khi tién hanh hoat dong kiém tra, gidm sat,

3. Phuong thirc hoat déng

a) Tiép nhan théng tin do ngudi lao déng phan anh truc tiép, qua hom thu
g0p ¥; qua nghién ciru van ban tai liéu lién quan dén noi dung giam sat do ngudi
str dung lao ddng cung cép.

b) Téng hop, phan tich, dbi chiéu véi ndi dung nghi quyét, quyét dinh cia
héi nghi ngudi lao déng, quy ché thuc hién dan chi & co s& tai Cong ty, quy ché
ndi bg, cac quy dinh khéc ctia Céng ty va quy dinh phép Iuat dé @anh gia, dé xudt,
k1f:n nghi vdi nguoi s dung lao déng hodc co quan, td chirc, c4 nhan c6 thim
quyén xem xét giai quyét hogic td chirc dbi thoai kip thoi theo quy dinh cta phap
luat.

¢) Kién nghj ctia Ban Thanh tra nhén dén Céng ty dé giai quyet céc van dé
lién quan dén noi dung kiém tra, glam sat du'o'c phan énh truc tlep dén ﬂng‘D‘l sur
dung lao dong, don vi, c4 nhan c6 thim quyén hodc théng qua Ban Chép hanh
Coéng doan Cong ty.

d) Két qua kiém tra, giam sat, Xac minh cua Ban Thanh tra nhén dan Cong
ty duoc lap thanh vin ban va gt dén don vi, td chirc, c4 nhan ¢6 phan anh, kién
nghi. Tmcrng hop phat hlen nguoi ¢ hanh vi vi pham phép luat thi kién nghi co
quan, t6 chirc ¢ thdm quyén xem xét, xir ly theo quy dinh ctia phap luét.

4. Ché do bao cao

Ban Thanh tra nhén dan c6 trach nhiém dinh k¥ bdo cdo Ban Chép hinh
Céng doan Cong ty hang quy, 06 thang va nim hoic khi c6 yéu cau; béo cdo hang
ndm tai hdi nghi nguoi lao dong.

Diéu 34. Xir Iy két qua kiém tra, giam sat ciia ngwdi lao dong.

1. Théng qua viéc kiém tra, gidm sat truc tiép, ngucn lao dong tham gia y
kién déng gop véi ngudi st dung lao dong dé kip thoi khéc phuc céc bét cép, han

25



ché trong cong tac to chirc, quan 1y; ngan ngtra tiéu cue, vi pham phép luét; bao
dam quyén, lcn ich hop phép, chinh ding clia nguoi lao dong va tir 46 déng gép
cho su phat trién ctia Céng ty.

2. Khi phat hién hanh vi, ndi dung c¢6 du hiéu vi pham nguoi lao déng cd
quyén khiéu nai, t6 co theo quy dinh cua phap luat hoic kién nghi, phan dnh dén
ngudi st dung lao dong; kién nghi, phan dnh dén Cong doan Cong ty, t6 chirc dai
dién khéc cua ngudi lao dong (néu c6), kién nghi, phén 4nh d&n t6 chirc doan thé
tai Céng ty ma minh 4 thanh vién, héi vién hoic phan 4nh, dé nghi Ban Thanh tra
nhdn dan Coéng ty xem xét, thuc hién kiém tra, glam sat theo chirc ning, nhiém
vu. Néu céc co quan trén giai quyet céc kién nghi, t& cio ma nguoi lao ddng nhén
thdy chua thoa déng thi c6 thé kién nghi, t6 cdo dén co quan quan ly nha nudc cé
lién quan.

3. Nguoi s dung lao dong, Cong doan Cong ty, td chic dai dién khac cua
ngudi lao déng (néu co) céc t6 chirc doan thé tai Cong ty ¢ trach nhiém tlep
nhén, xu ly, gidi quyét khiéu nai., t§ céo, kién ngh1 phan é4nh ctia ngudi lao dong
theo thdm quyén hoic thuc hién viéc thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy dinh
cta phap luit.

Piéu 35. Trach nhi¢m dam bao hoat dyng ciia Ban thanh tra nhin dén
1. Nguoi stt dung lao dong c6 trach nhiém:

a) Tao Iap co ché tiép nhén g6p ¥, kién nghi, phan 4nh cta nguoi lao dong:
thye hién viée ddi thoai, giai trinh véi ngudi lao dong theo quy dinh.

b) Xem xét, gla1 quyét, gii trinh va tra 1o kip thoi kién nghi, phan anh cua
ngudi lao dong, kién nghi cua Cong doan, t6 chirc dai dién khéc cia ngum lao
dong & Cong ty (néu co) va cac t6 chirc doan thé khac tai Cong ty; chuyen thong
tin dén CO' quan c¢6 thdm quyén déi véi nhimg van dé khéng thube thdm quyeén
giai quyét ciia minh;

¢) Tao diéu kién va béo dim dé Ban Thanh tra nhan dan thuc hién nhiém
vu kiém tra, gidm st theo quy dinh cua phap luit bang cach thong bao cho Ban
Thanh tra nhan dan vé chinh séch, phap luat chi yéu lién quan dén td chire, hoat
dong cta doanh nghmp, t6 chirc cung cép ddy du va kip thoi cac théng tm tai liéu
can thiét theo yéu cau ciia Ban Thanh tra nhan dén; xem xét, giai quyet kip thoi
céc kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan, thong bao két qué giai quyét trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc kién nghi; théng bdo cho Ban Thanh tra nhén
dan két qua giai quyét kién nghi, pha.n anh va viéc thyc hién phép ludt vé thuc
hién dén cht & Céng ty;

d) X1t ly ngudi ¢6 hanh vi can tré ngudi lao dong thuc hién quyén kiém tra,
giam sat; ngudi c6 hanh vi tra thu, tri dap ngudi lao dong thuc hién khiéu nai, té
céo, kién nghi, phan 4nh; ngudi ¢é hanh vi can tré hoat dong cia Ban Thanh tra
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nhan dén, tra thu, tru dédp thanh vién Ban Thanh tra nhén dén theo quy dinh cta
phap luét.

2. Ban Chip hanh Céng doan Cong ty co trach nhiém:

a) Gi6i thiéu nhén sy dé héi nghj nguoi lao déng bau lam thanh vién Ban
Thanh tra nhan dan; cong nhédn két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dén;
dé nghi cho théi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhén dén;

b) Huéng din Ban Thanh tra nhin dan xiy dung chuong trinh, k& hoach,
ndi dung cong téc; xem xét bao céo hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhan dén va chi
dao, huéng dan hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat déng cuta
Ban Thanh tra nh4n dan khi xét thay can thlet

c) Xem xét, glal quyét kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dén; theo déi, don
dbe viée giai quyét kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan giri dén nguoi dai dién
c6 thdm quyén, ban lanh dao, diéu hanh Céng ty hodc cap c6 thim quyén;

d) Van dong ngudi lao dong phm hop va tich cuc hé trg hoat dong cua Ban
Thanh tra nhén dén;

d) H6 tro kinh phi hoat d6ng cho Ban Thanh tra nhan d4n.

3. Nguoi lao d@dng chiu trach nhiém vé nodi dung khiéu nai. t& céo, kién
nghi, phan anh cta minh; chu dong, tich cuc phéi hop v6i Ban Thanh tra nhén
dén va cac co quan, td chiic, c4 nhén c6 trach nhiém trong viéc xac minh, kiém
tra, gidm sat doi véi céc ndi dung ma minh di kién nghi, dé nghi.

Piéu 36. Kinh phi va ché dd tai chinh

Kinh phi va ché db tai chinh dam béo hoat dong cua Ban Thanh tra nhén
dan thuc hién theo quy dinh tai Théng fur so 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017
ctia B Tai Chinh. Cu thé:

1. Kinh phi hoat dgng cia Ban Thanh tra nhan dén do Giim déc Céng ty
b4 tri theo kha nang tai chinh va dugc hach toan vao céc khoan chi phi hop ly khi
tinh thué thu nhép theo quy dinh ciia Luat Thué thu nhap doanh nghiép va céc vin
ban huéng dén thuc hién.

2. N&i dung chi hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan gém: Chi té chic
cugc hop, hoi nghi; Chi cong tac phi phuc vu céc cudc gidm sit, xdc minh; Chi
tht lao trach nhiém cho céc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan truc tiép thuc hién
cbng téc thanh tra, gidm sét, x4c minh vu viéc theo ké hoach céng tac duoc duyét;
Chi thu lao trach nhiém cho cac thanh vién Ban Thanh tra nhén dén hoat dong
phdi hop véi t6 chirc thanh tra nha nude khi thanh tra tai don vi (neu ¢0); Chi
mua sam van phong pham, cwde dién thoai, cude buu phédm; Mot s khoén chi
khac phuc vu truc tiép cho hoat ddng cua Ban Thanh tra nhan dén theo quy dinh
cua phap luat.
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Chwong IIT
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 37. Tb chirc thye hién

1. Thanh phén tham gia héi nghi ngudi lao déng theo quy dinh tai Pidu 15
va thanh phan tham gia déi thoai theo quy dinh tai diém b khoan 1, diém b khoan
2 Piéu 24 cta Quy ché ndy dugc hudng nguyén tién luong khi tham gia Hoi nghi
ngudi lao déng va tham gia déi thoai.

2. Sau ngdy Quy ché nay c6 hiéu lwc ma phap lujt cé su thay dbi va didu
chinh céc ndi dung trong Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh méi ciia phap
luat.

3. Gidam doc Ban chép hanh céng doan Céng ty, Trucmg cac phong ban
phéan xutmg, t6 chirc dai dién nguoi lao dong, nhom dai dién dbi thoai cia ngucn
lao dong (néu co) co tréach nhiém phd bién cong khai Quy ché nay dén toan thé
ngudi lao déng trong cong ty, cdc thanh vién ciia td chitc minh.

4. Trong qua trinh thyce hién néu c6 vuéng méc phat sinh, cac don vi béo cdo
vé Cong ty dé xem xét sira déi, bd sung cho phu hop

Piéu 25. Hiéu Iye thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Quy ché thuc hién dan chi & co s& tai Cong ty C6 phan Kinh doanh than
C4m Phé - Vinacomin ban hanh kém theo Quyét dinh sb 72/2021/Qb-HPQT
ngay 29/10/2021 va Quyet dinh 83/2022/QB HBQT ngay 24/10/2022 cua Hoi
dong quén tri Cong ty vé sira ddi, bd sung Quy ché thuc h1¢n dan chu & co so tai
Cong ty Cé phan Kinh doanh than CAm Pha - Vinacomin hét hiéu luc ké tir ngay
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh./.
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Phu luc 1

(Kém theo Quyét dinh s6 64/QD-HPQT ngay 16 thdng 5 ndm 2024)

Mau sb 01/PLI

Bién ban ddi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc

M3u sé 02/PL1

Maket H6i nghi nguoi lao dong

Mau s6 03/PL1

Bién ban Hoi nghi ngudi lao déng

Mo 58 DA/PLT | Nahi quy et 106 05k newdi o ding

M&u s6 05/PL1 | Phiéu tham do tin nhiém cén bé quan 1y

Mau s6 06/PL1 | Téng hop tham do tin nhiém cn bd quan 1y

Mau s6 07/PL1 | Béo céo két qua td chirc héi nghi ngudi lao dong

Mau s6 08/PL1 | Danh sach dai biéu du hdi nghi ngudi lao dong cong ty
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Mau s6 01/PL1

PON V] CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp — Tw do — Hanh phiic

$O: cvommissing Ngay  thdng ndm

BIEN BAN
POI THOAI PINH KY TAI NOI LAM VIEC
LAN THU ........NAM 20...

Can clr Luit thyc hién dén chi & co s s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022
ctia Quédc hoi;

Can ctr Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh
phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu ciia B4 luat Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

Cin cir quyét dinh sb: ....... , ngay .../../20..cla ...........vé viéc ban hanh
Quy ché dan chi & co s& tai Céng ty Cé phan Kinh doanh than Cim Pha -
Vinacomin.

- Hom nay, ngdy..... thang..........ndm 20............ vao lac....... L3 s S, phut.

S T e 11 i 1 RN

Pon vj..........d4 tb chirc: POI THOAI PINH KY LAN THU... NAM 20...

I. Thanh phén tham du :

a) Dai dién phia NSDLD:

- Onnga N T——
- Ong/Ba

- Ong/Ba.... e

b) Pai dién tap the NLB

c) Dai dién Cong doan cAp trén (NEUCO):......ovuvermererierrereeessessessssens
d) Thu ky Héi nghi:

I- NOI DUNG DOI THOAI
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1. N9i dung d6i thoai phia tip thé NLD dua ra:

2. N§i dung d6i thoai phia NSDLD duwa ra:
3 T
T

II- KET QUA POI THOAL:

Sau khi trao doi, déi thoai rhcf'ng z‘hci'n dan chu, dung trinh tu, néi dung theo

quy dinh phdp ludt va quy ché dan chi cia Céng ty. NSDLD va tdp thé NLD da
théng nhat cdc ndi dung d@di thoai, nhe sau;

1. Cac ndi dung da thong nhit va bién phap thwe hién:
@) eeerrerrenrrererereeeeseeinrnbasaeeananbanres s ennas
2. Cac ndi dung con ¥ kién khic nhau chua thdng nhat, cich thic gidi

quyét tiép theo.
B 6 T S T e 0 B e e R LSS RN

Hoi nghi d6i thoai két thic vao lac: ... gio ...phit, cing ngay. Bién ban nay
duoc 14p thanh .... ban va ¢6 gié tri nhu nhau, mdi bén tham gia dbi thoai gitt mét
ban, 01 ban luu tai Phong TCHC, 01 ban niém yét cong khai tai noi 1am viéc, 01
ban chuyén cho bd phan truyén théng dé dang tai trén hé théng théng tin ni bo,
trang thong tin dién tir cia Cong ty./.

THU KY DAIPIEN TAP THENLP  DAI DIEN NSDLD
(Ky tén, déng déu) (Ky tén, dong diu)
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MAu sb 02/PL1

MAKET HQI NGHI NGUOT LAO PONG

Logo Cong doan Viét Nam Logo Doanh nghiép

TEN CONE ty.ceeeemeerensensersensasnnas

HOI NGHI
TONG KET HOAT DONG SAN XUAT, KINH DOANH NAM .....oooveeeenn..
VA HOI NGH] NGU'O1 LAO PONG NAM......conceereneenes

Dja diém, ngay ............ thang.....ove..NAM....
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3%

Mau sé 03/PL1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic
BIEN BAN
H®i nghi Ngudi lao djng (Tén don vi) ndm .............
I. Thoi gian:
II. Pja diém:
1. Hinh thire t6 chire Hpi nghi:
IV. Thanh phan tham du:
V. Chi tri
LR (BA)% cossevivinanssismmssmsinsicoisie s asisian Chirc vu R e
2 OB BB s crm somsssnrersrmmmsssssassssmsatsmenss ChIIC VUL
V1. Thuw ky
1. ONG (BA)- v e, B W wciinissias s 6685 s saemmmnnrnne
2. 0NE (BA): wvoeeoov eeoereereseesreresiesreneiennnn ChHITC - TR
VII. Noi dung - Chwong trinh:
1. Cac bao cdo:
2, Cac tham luan:
3. Cac ndi dung khdc ¢6 lidn quan: ........ooeeeieieiiiieiiniiiiee e,
Thw ky TM. Doan chii tich
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Mau sb 04/PL1

PON V] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

NGHI QUYET
HOQI NGHI NGU'OI LAO DONG NAM 20....

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 théng 12 nam 2020 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt sb didu cia B luat Lao déng vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Cén ct Quyet dinhs6:  ,ngay ...../20... 008 vcoovveeerereeeeeennnn, vé viéc ban

hanh Quy ché dén chi & co s& tai Céng ty C6 phan Kinh doanh than Cim Pha -
Vinacomin.

- Hom nay, ngﬁy ....... thé.ng ......... BAM 20 oiieinn VO TG 00iis gio....phut.
- Dia diém: Tai:..
Pon vi.eciiens td chuc Hm ngh1 Ngu'cri Iao dong nam 20

HOQI NGHI NGUOI LAO DONG NAM'zo....

QUYET NGHI:

1. Théng nhét néi dung bdo céo két qua san xudt kinh doanh va tinh hinh thuc
hién ché db chinh sich cho nguoi lao dong nam ...; Phuong hl.rcmg, muc tiéu, nhiém
vu nim ....; két qua 6 chirc Hoi nghi nguoi lao dong cac cap; Béo cdo thuc hién
Nghi quyet Hol nghi ngudi lao dong nam .... va viéc thuc hién céc néi quy, quy ché;
bao cdo tiép thu giai trinh cdc kién nghi cua cac don vi..

2. Muyc ti€u phan ddu hoan thanh ké hoach san xuét kinh doanh nam .
mot s6 chi tiéu chu yéu nhu sau:

a) Doanh thu:.........

b) Nop ngén sach: .

¢) Loinhuén:.. R

d) Tién luong bmh quan ....................... dong/ngum/thang,

3. Nhiém vu trong TAMNI. e

4, Thong nhét ky két thoa uée lao déng tap thé nim... ( Hodc stra doi, bd sung
mdt hodc mét sé ndi dung ctia TULDTT nam....)

5. Két qua phiéu thdm do tin nhiém cén b quén ly nim..

6. Noi dung khéc ( néu c6).

sy

rea g

DAI DIEN TAP THE NLD NGUOI SUDUNG LAO PONG
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong ddu)
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M4u sé 05/PL1

Pon vi: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lip — T do — Hanh phiic

(Déng déu treo)
Ngay ... thdng ... ndm ...

PHIEU THAM DO TIN NHIEM CAN BO QUAN LY
' TAIHQI NGHI NGUOI LAO PONG

Mire d) dénh gid
TT Ho v tén Clitre vy < Bon ¥l Tinct;l:}iém Tin nhiém Tili ]ilg‘lliém
1 [Nguyén Van A Giam ddc
2 Nguyén Van B Pho gidm ddc

Ghi chii: - Phiéu tham do tin nhiém cdn bé quan Iy c6 thé ky hodic khéng ky tén;
- Tin nhi¢m & mitc nao thi dénh ddu (x) vao 6 tuong img.
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M3u s6 06/PL1

Pon vi: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......................... Poe ldp — Tw do — Hanh phiic
(Dong diu treo)

Ngay ... thang ... nam ..

TONG HQP KET QUA THAM DO TIN NHIEM
CAN BO QUAN LY TAI HOI NGHI NGUOI LAO PONG
NAM...

Két qua phiéu tham do tin nhiém ddi v6i timg ngudi duge Ban kiém phiéu tdng hop
nhur sau:

- Tbéng sb phiéu phat ra:

- Tbng s6 phiéu thu vé:

- Tbng s6 phiéu khong hop 1é:

- Két qua:
Két qua

Tﬁng Tin nhiém cao Tin nhiém Tin nhiém th:’ip
TT | Hovatén | Chic | sb Ty 16% Ty 1% Ty 6%

vu | phitu | sé tén | s6 tén |86 trén

hop 16 phiéu | tOngso | phiéu | tongsd | phidu | tongso

phiéu phiéu phiéu

thu vé thu vé thu vé

hop 1 hop 1€ hop 1€

Nguyén Vian | Giam
A doc
- x. L] ‘
Ban kiém phiéu Chu tri Hoi nghi
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M#u sé 07/PL1
Pon vitue.

BAO CAO
Két qua tb chirc Hdi nghi ngwoi lao dong nam 20 .......
I. Thoi gian tb chife:
1. Cap Phong ban, Cong trudng, Phan xuéng: tir ngay....... dén ngay
o Cép Céng ty : tir ngay ..... dén ngay .....
IL. Cép t6 chiic Hpi nghi NLD
1. Cép Phong ban, Phan xuéng:

a) S0 luong Phong ban, Phan xuéng t6 chrc:
b) Sb dai bidu tham gia/sé triéu tap:

2 Cap Céng ty: S6 da.l biéu tham gia/sé triéu tap

IT1. Két qua san xuit kinh doanh, thue hién ché d9 chinh sach d6i véi NLD:

(bdo cdo Hoi nghi NLD cia don vi)

IV. Két qua thwe hién dan chii:

1. Nhing néi dung ngudi lao dong ban va quyét dinh tai Hoi nghi ngudi lao
dong theo quy dinh tai khoéan 2,4,5 Diéu 10 Quy ché thuc hién dan chu & co s tai
Coéng ty.

2. V/v lay y kién sira dbi, bb sung hodc ban hanh méi Théa uée lao dong tip thé,
Nbi quy lao ddng, ..

3. Phuong thire 14y ¥ kién: théng qua (chit ky hosc biéu quyét).
a) Téng sb lao dong cua don vi:..... nguoi.
b) 6 lwong ngudi duge lay y kién: .......

¢) Sé ngudi tan thanh ndi dung ban dy thao Thoa ude lao dong tap thé, Noi quy
lao dong...... cua don vi: ...... nguoi.

Ty 18 %: ........ %

d) Sb lugng ngudi khéng tdn thanh néi dung ban dy thao Thoéa uéc lao dong tip
thé, Noi quy lao dong cia don vi: ... nguoi.

Ti lé %..........%.

&) Nhitmg diéu khoan khéng tan thanh: ...

(Ghi rd nhitng diéu khoan khéng tén thanh va ti 16 % khong tan thanh)
3. Két qua bau Ban Thanh tra nhin dan nhiém ky ....

4. Két qua 14y phiéu thim do tin nhiém cén bd quan 1y tai héi nghi ngudi lao
dong.
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V. Téong s6 y kién, kién nghi
. Cép Phong ban, Phén xudng:
. Cép Céng ty:

—

2
3. Sy kién, kién nghj don vi da giai quyét:
4. S8 ¥ kién, kién nghi véi Cong ty/T4p doan (Néu cu thé cac kién nghi):
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DANH SACH TRICH NGANG PAI BIEU
DU HOQI NGHI NGUOT LAO PONG CONG TY NAM 20.....
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M2u sb 08/PL1

- Niam sinh CRlEvi -Nghé - o
TT Hg va tén ‘i Don vi Ghi chi
Nam Nir nghiep
.......... SHBE s cvisin s DIPI scvos TARE B s
THU TRUONG PON VI
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(Ky tén, déng ddu)




