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QUYETDJNH
V~ vi~c ban himh NQi guy lao oQng

GIAM DOC CONG TY CP KINH DOANH THAN CAM PHA - VINACOMIN

Can ctr Bo ludt Lao G<5ngs6 45120191QH14 GU(JcQuoc hoi thong qua ngay
20 thang 11 nam 2019, co hieu lice thi hanh tir 0110112020;

Can ctr Nghi dinh 145120201ND-CP ngay 1411212020 cua Chinh phu quy
dinh chi tdt va huang dan thi hanh mot s6 noi dung cua B<5ludt Lao G<5ngv~ ai~u
kien lao G<5ngva quan h¢ lao dong,

Can ctr Di~u l¢ t6 chtrc hoat dong cua Cong ty C6 phdn Kinh doanh than
cam Phd - Vinacomin;

Can ctr Nghi quyit H<5inghi nguoi lao dong ruim 2026 cua Cong ty C6phdn
Kinh doanh than cam Phd - Vinacomin ngay 1211212025;

Xet G~nghi cua Truongphong VTT,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quyet dinh nay: N9i quy lao dong cua Cong ty
c6 phan Kinh doanh than CfrrnPha - Vinacornin.

Di~u 2. N9i quy lao dong duoc dang ky Sa n9i vu Tinh Quang Ninh va co
hieu lire sau 15 ngay k@til ngay Sa n9i V\l Tinh Quang Ninh nh?n h6 sa dang ky
rna khong co Thong bao sua d6i, b6 sung.

Nhfrng quy dinh truac day trai v6i QuySt dinh nay dSu b§j boo

Di~u 3. Pho giarn d6c, KS toan truOng, cac phong ban, dan vi va ngmJi lao
d9ng trong Cong ty chiu trach nhi~rn thi hanh quySt dinh nay.!. ~

N(Ji nhfjn:

- Sc)'NQi VI,l Tinh QN;
- Dang uy (e-copy;b/c);
- HBQT; BKS (e-copy;b/c);
- Giam d6c (e-copy);
- Nlm di€u 3 (e-copy, t/h); -~.-------::-- .-.- C6ng do<'m,DTN, CCB (e-copy);-
- Luu: VT, VT1(:t



TAP £)OAN CONG NGHIep
THAN - KHOANG SANVIeT NAM

CONG TY CO PHAN
KINHDOANH THAN cAMpHA.-VINACOMIN

CONGHoA xA HQICHiJNGHiA vrer NAM
DQc l~p - T\l' do - H~nh phiic

NQI QUY LAO DQNG

Chuong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh

1.NQi guy lao dong nay quy dinh vS thai gian, tr~t tv tai noi linn viec, an toan
v~ sinh lao dong, phong chong quay r6i tinh due, bao v~ tai san, bi mat kinh doanh,
diSu hanh san xu~t, kinh doanh, Icy lu~t lao dong, trach nhiem v~t chdt rna ngurri lao
dong va nguoi S11 dung lao dong phai thirc hien khi lam viec tai Cong ty C6 phan
kinh doanh than C&mPha- Vinacomin.

2. Ngoai nhfrng nQi dung quy dinh tai NQi quy nay thi nguoi lao dong va
nguoi S11 dung lao dong phai ap dung thea quy dinh noi bQcua Cong ty va quy dinh
cua phap luat.

Di~u 2. DAi tU'Q'ngva pham vi ap dung
1.DAi tunng ap dung
a) NQi quy nay duoc ap dung thong nh~t d6i voi toan thS Nguoi lao dong cua

Cong ty (Baa bom ca nguai h9c nghJ, nguai tg,pnghJ, nguo'i thie vi¢c ad lam vi¢c
cho C6ng ty)

b) Giam d6c, Pho giam d6c, KS toan tru6ng va nguai lam cong tac Bang,
Boan thS chuyen trach trong Cong ty

c) Nguai lao d9ng duqc Cong ty thue l?i tll doanh nghi~p duqc c~p phep ho?t
d9ng cho thue l?i lao dQng thi chi ap d\lng nhung n9i dung phu hQ'pthea quy dinh
cua phap lu~t.

2. Ph~m vi ap d1}ng
a) T~t ca nhfing nai lam vi~c cua nguai lao dQng do Cong ty quan 11';cac dia

diSm, tuySn duang, khu V\IC ... diSn ra ho?t dQhg san xu~t, kinh doanh cua Cong ty.
b) Trong thai gian lam vi~c cua nguoi lao dQng do Cong ty phan congo
c) VS kY lu~t lao dQng, trach nhi~m v~t ch~t d6i vai d6i tuqng quy dinh t?i

diSm b khoan 1 DiSu nay thi ap d\lng quy dinh t?i Nghi dinh s6 159/2020/NB-CP
ngay 31112/2020 cua Chinh phu vS quan 11'nguoi gift chilc danh, chilc V\l va nguoi
d?i di~n ph§.nv6n nha nuac t?i doanh nghi~p, quy dinh rieng cua Dang, doan thS va
phap lu~t khac liSn quan.



Di~u 3. Ghii thich tir ngfr, thu~t ngfr
Trong Noi quy nay, cac tir ngtr, thuat ngir diroi day diroc hi§u nhu sau:
1. "Nguai su dung lao dong" (viet t~t: NSDLD) la Cong ty, dai dien Ia Giam

d6c Cong ty va nhirng nguoi duoc giam d6c uy quyen
2."Nguo'i lao arJng" (viet t~t: NLD) la nguoi lam viec cho NSDLD thea thoa

thuan, duoc tra luang va chiu sir quan ly, diSu hanh, giam sat cua NSDLD.
3."Than nhdn nguoi lao arJng" la con de, con nuoi, vg hoac chong, cha de, my

de, cha nuoi, my nuoi, cha vq hoac cha chong, my vq hoac my chong cua nguoi lao
dong hoac cac thanh vien khac trong gia dinh rna nguoi lao dong co nghia vu nuoi
dirong thea quy dinh cua phap Iuat vS hon nhan gia dinh.

4."Phap ludt" la cac van ban quy ph~m phap lu~t hi~n hanh cua Nu6c Ct)ng
hoa xil ht)i chu nghla Vi~t Nam.

5."Cap co thdm quyJn" la t6 chuc, ca nhan co th~m quySn quySt dinh, phe
duy~t cac nt)i dung trong cong tac quan ly, di~u hanh cac lInh V\l'Cho~t dt)ng thea
quy dinh t~i Nt)i quy nay va cac van ban nt)i bt) cua Cong ty.

Van bim nrJi brJg6m: DiJu l¢ t6 chuc va hog,! arJng,NrJi quy lao arJng, Thoa
uac lao arJng t(lp thi, quy chi, quy ajnh, quy trinh, huang ddn, quyit ajnh, ta trinh,
thong baa, chi thi, cong van va cac van bim khac aWlc cap co thdm quyJn cua Cong
ty ban hanh.

6."Cap quan If; tr1,fCtiip" la ngu0'i co chuc VLJ cao hon co th~m quySn giao
vi~c, chi d~o, kiSm tra, giam sat NLD th\l'c hi~n cong vi~c;

7."Cap tren cap quan If; trl;fc tiip" 1a ngu0'i co chuc V\l cao hon c~p quan 1y
tn,rc tiSp thea tUng c~p quan 1Y.

8."Noi lam vi¢c" 1a nai NLD th\fc hi~n cong vi~c thea thoa thu~n ho~c phan
cong cua Cong ty thea quy dinh cua phap lu~t, van ban nt)i bt) cua Cong ty.

9."Tai san" 1av~t, tiSn, gi~y to' co gia va tai san thut)c quy~n sa hfiu ella C6ng ty,
bao g~m b~t dt)ng san va dt)ng san co thS la tai san hi~n co va tai san hinh thanh trong
tuang lai.

10."Tai phgm" la twang hQpNLD l~p l~i hanh vi vi ph~m dil bi xu ly ky lu~t
lao dt)ng ma chua duqc xoa ky 1u~tlao dt)ng thea quy dinh cua phap lu~t.

11." Lf; do chinh aang" la cac truang hqp duqc quy dinh du6i day, nhung
NLD ho~c than nhan cua NLD phai bao cao ho~c thong tin ngay cho dan vi quan ly
NLD trong vang 24 gi0' tinh tu hic S\fvi~c xay ra (tru nhfrng S\l'vi~c xay ra t~i dan
vi ho~c don vi dil biSt):

a) Do thien tai, hoa ho~n;

b) Do ban than bi 6m co xac nh~n cua co sa kham b~nh, chua b~nh co th~m,
quyen;

c) Do than nhan bi 6m trong trucmg hqp c~p cUu, b~nh hi§m ngheo va co xac
nh~n cua co sa kham b~nh, chua b~nh co th~in quySn;

d) Do ap d\lng cac bi~n phap ngan ngua, kh~c ph\lc tai n~n lao dt)ng va b~nh
ngh~ nghi~p;
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d) Do chap hanh cac van ban, cac yeu c~u cua cac co quan nha mroc co tham
quyen nham thuc thi phap luat,

12."SV kien bat kha khang": La su kien xay ra mQt each khach quan khong thS
luong tnroc duoc va khong thS kh~c phuc diroc, mac du da ap dung moi bien phap
c~n thiSt va kha nang cho phep dS ngan chan (Vi du: thien tai, dich hoa, dich benh
nguy hiem, hod hoan, S1l kien bat nga ndm ngoai tdm kiim soat ...).

13. Mot s6 nghe, cong viec tai Cong ty co yeu c~u d~c trung vS thai gio lam
viec bao gom:

a) NLE>lam cong viec lai xe con.
b) NLE>khi tham gia cong tac l~y m~u, giao nhan than chuyen tai than tren

phuong tien van tai thuy,
c) Lao dQng khac thea quy dinh rieng cua Cong ty (nSu co)
14. "Tnrirng h9P thuirng xuyen khong hoan thanh cong vi?c theo h9P a6ng

lao ar5ng (HDLD) lam din cu thvc hi?n quy~n aon phuong cham dm HDLD cua
Cong ty thea aiim a khoan 1 f)i~u 36 Br5lugt Lao ar5ng":La vi~c NLB khong hoan
thanh eong vi~c; ho~c NLB khong hoan thanh chi tieu kinh doanh duQ'cgiao (bling
van ban); ho~c cac thoa thu~n t~i lIDLB ho~c cac van ban khac til 03 l~n lien tiSp
t1'&len.

15. M<)ts6 til viSt t~t:
a) TKV: T~p doan Cong nghi~p Than - Khoang san Vi~t Nam.
b) HE>LB:HQ'Pd6ng lao dQng.
c) BHXH: Bao hiSm xa hQi.
d) BHYT: Bao hiSm y tS.
d) BHTN: Bao hiSm th~t nghi~p
e) BHTNLB-BNN: Bao hiSm tai n~n lao d<)ng,b~nh nghS nghi~p
f) ThuS TNCN: ThuS thu nh~p ca nhan.
g) ATVSLB: An toan v~ sinh lao dQng
16. Cae til ngfr khac trong NQi quy nay oa duQ'cgiai thfch nghla trong BiSu l~

t6 chue ho~t dQng cua Cong ty, t1'ongBQ lu~t Lao dQng va cac van ban quy ph~m
phap lu~t khac thi co nghla tuang duang nhu t1'ong cac van ban do.

ChuO'ng II
THin GIa LAM VI:¢C, THaI GIa NGHi NGOI

Ml}c 1
THaI GIa LAM VI:¢C

Di~u 4. ThiYi giiY lam vi~c
1. 86i vai Van phong Cong ty him vi~c thea gia hanh chinh: khong qua 08

gia trong 01 ngay va khong qua 40 gia trong 01 tu~n. Tu)' thea diSu ki~n, kh6i
luqng cong vi~c, t6 chuc thvc hi~n chS dQlam vi~c khong qua 48 gia trong tu~n. C\l
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thS nhu sau:

- Sang: Tir 7 gio 30 phut d~n 11 gio 30 phut.

- Chieu: Til 13 gio 00 phut dSn 16 gio 30 phut,

2. fJ6i voi cac don vi, b9 phan san xuat lam viec thea ca:
- Ca sang (Ca 1): til 06 gio 00 phut d~n 14 gio 00 phut,

- Ca chi@u (Ca 2): til 14 gio 00 phut d~n 22 gio 00 phut.
- Ca t6i (Ca 3): til 22 gio 00 phut d~n 06 gio 00 phut ngay hom sau.

a) Ca lam viec 1£1khoang thai gian lam viec cua nguoi lao dong tir khi b~t d~u
nhan nhiem vu cho den khi k~t thuc va ban giao nhiem vu cho nguoi khac, bao g6m
ca thai gian lam viec va thai gian nghi gitra gio.

b) T6 chirc lam viec thea ca 1£1viec b6 tri it nh~t 02 nguoi hoac 02 nh6m
nguoi thay phien nhau lam viec tren cung mot vi tri lam viec, tinh trong thai gian 01
ngay (24 gio lien tuc).

c) Lam viec thea ca lien tuc 1£1tnrong hop t6 clnrc lam viec thea ca khi c6 du
cac di@ukien sau: ca til 06 gia tra len; thai gian chuySn ti~p giua hai ca Lim vi~c
liSn k@khong qua 45 philt.

d) Thai gia lam vi~c thea kip
Kip 1: Til 6h dSn 12h
Kip 2: Til 12h d~n 18h
Tuy thea di@uki~n th\Ic t~, c6 thS diSu chinh thai gian cho phu hqp.
3. Giam d6c Cong ty cho phep thu truang don vi co thS thay d6i gia lam vi~c

cua don vi thea yeu c~u cua cong vi~c. Co th~ b6 tri nguai lao d9ng lam vi~c thea ca
ho~c thea kip nhung phai dam bao gia lam vi~c binh quan chung khong qua 48 gia
trong tu~n.

4. fJ6i vo'i NLfJ lam m9t s6 nghS, cong vi~c d~c thu, NSDLfJ duqc quySn b6
tri thai gian lam vi~c trong ngay khac v6i quy dinh t~i khoan 1, khoan 2 BiSu nay
phu hqp v6i d~c thu cua dan vi minh nhung phai bao dam thai gia nghi ngai thea
quy dinh cua phap Iu?t lao d9ng.

5. Gia lam vi~c ban dem duqc tinh tu 22h dSn 6h sang ngay hom sau.

f)i~u 5. ThOi giiY<lugc tinh viw thiYi giiY lam vi~c co hU'(rng hfO'ng
1. Nghi trong gia lam vi~c thea quy dinh t~i diSm b khoan 1 va diSm b khoan

2 fJi@u8 cua N9i quy nay.
2. Nghi giai lao thea tinh ch~t cong vi~c.
3. Nghi c~n thiSt trong qua trinh lao Q9ng dff duqc tinh trong dinh muc lao

d9ng cho nhu c~u sinh ly t\I nhien cua con nguai.
4. Thai gia nghi m6i ngay 60 philt d6i v6i NLfJ nu khi mang thai va co thong

bao cha Cong ty trong truang hqp lam ngh~, cong vi~c n~ng nhQc, d9C h~i, nguy
hiSm ho~c d~c bi~t n~ng nhQc, d9Ch~i, nguy hiSm ho~c lam ngh@,cong vi~c co anh
huang x~u t6i chuc nang sinh san va nuoi con, rna khong duqc Cong ty chuySn sang
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lam cong viec nhe han, an toan han.

5. Thai gio nghi m6i ngay 60 phut d6i voi NLD nil nuoi con duoi 12 thang,
tuoi,

Truong hop lao dong nil khong co nhu c~u nghi va diroc NSDLD dong y as
NLD lam viec thi ngoai tiSn luang diroc huong thea fIDLD, NLD duoc tra them
tiSn luang cho thoi gian duoc nghi.

6. Nghi m6i ngay 30 phut d6i voi NLD nil trong thai gian hanh kinh.
Truong hop lao dong nil khong co nhu c~u nghi va duoc NSDLD d6ng y as

NLD lam viec thi ngoai tiSn luang duoc huong thea fIDLD, NLD duoc tra them
tiSn luang cho thai gian duoc nghi va thai gian lam viec nay khong tinh van thai
gio lam them cua NLD.

7. Thai gio phai ngirng viec khong do 16i cua NLD thea quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 DiSu 99 BQIuat Lao dong.

8. Thai gio hQCt~p, hufin luyen vS an toan lao dQng, v~ sinh lao dQng.
9. Thai gian hQi hQP, hoc tap, b6i duong, t~p huan do yeu c~u cua Cong ty

ho~c dUQ'eCong ty cho phep.
10. Thai gia nguai hQcnghS, t~p nghS tnlc tiSp ho~e tham gia lao dQng.
11. Thai gia rna NLD la thanh vi en ban Hinh d~o eua t6 chuc d~i di~n nguai

lao dQng t~i Cong ty dUQ'esu dVng d~ th\]'c hi~n nhi~m Vl,l thea quy dinh t~i khoan 2
va khoan 3 DiSu 176 cua BQ lu~t Lao dQng.

12. Thai gia kham suc khoe, kham phat hi~n b~nh nghS nghi~p, giam dinh y
khoa d~ xac dinh muc dQ suy giam kha nang lao dQng do tai n~n lao dQng, b~nh
nghS nghi~p, nSu thai gia do duQ'Cthvc hi~n thea s\]' b6 tri ho~c do yeu c~u cua
NSDLD.

13. Thai gia dang ky, kham, ki~m tra suc khoe nghla vv quan S\]" nSu thai gio'
d6 auQ'chUOngJ:?guyenluang thea quy dinh cua phap lu~t vS nghia vv quan s\]'.

14. Thai gian nghi them nua ngay (V2ngay) lam vi~c ngoai thai gian duQ'c
nghi thea quy dinh cua Lu~t Bao hi~m xa hQi d6i vai lao dQng nil m6i l~n di kham
thai ho~c thllc hi~n cac bi~n phap tranh thai.

Di~u 6. Mt}t sa cong vi~c t~i Cong ty co yeu cfiu d~c tnrng v~ thrri girr him
vi~c

Lao dQng lam mQt s6 cong vi~c t~i Cong ty co yeu c~u d~c trung vS thai gia
Elm vi~c thi can cu vaa diSu ki~n ho~t dQng cv th~ cua Cong ty, nSu c~n se quy dinh
chi tiSt thai gia lam vi~e thea gia ho~c thea ngay ho~c thea tu~n.

Di~u 7. Thrri girr Him them
1. NSDLD uy quySn cho thu truOng dan vi, bQ ph~n tr\]'c thuQc Cong ty thoa

thu~nvai NLD vS vi~e lam them gia, bao dam d~y du cac nguyen t~c sau:
- Phai duQ'cs\]'d6ng y cua NLD;

- S6 gia lam them khong qua 50% s6 gia lam vi~c binh thuang trong 01 ngay.
T6ngs6 gia lam vi~cbinh thuang va s6 gia lilinthem khong qua 12 gia trong 01 ngay d6i
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voi twang hop lam viec thea tu§.n hoac lam viec khong tron thoi gian. Khong qua 12 gio
trong 01 ngay khi lam them vao ngay nghi IS, tSt va ngay nghi hang tuan;

- T6ng s6 gio lam them khong qua 40 gio trong 01 thang va khong qua 200
gia trong 01 nam.

- NSu lam viec til 10 gio tro len trong ngay thi tnroc khi lam them, NLB duoc
nghi it nh<1t30 phut tinh vao gio lam them.

2. Viec t6 clnrc lam them gio til tren 200 gio dSn 300 gio trong mot nam
nhung phai dam bao mot trong cac diSu kien sau:

- Twang hQ'Pgiai quyet cong viec doi hoi lao dong co trinh dQ chuyen mon,
ky thuat cao rna thi twang lao dong khong cung ling d~y du, kip thai.

- Truong hQ'Pphai giai quyet cong viec c<1Pbach, khong thS tri hoan do tinh
ch<1tthai V\1,thai diem cua nguyen lieu, san pham hoac dS giai quyet cong vice phat
sinh do ySu t6 khach quan khong d\}'li~u truac, do h~u qua thai tiSt, thien tai, hoa
ho"lll, dich hQa, thiSu di~n, thiSu nguyen li~u, s\}'c6 ky thu~t cua day chuySn s('m,
xuat.

Khi t6 chuc lam them gia trong truang hQ'Pnay, NSDLB phai thong bao cho
Sa NQi V\1t~i nai t6 chuc lam them gia va noi d~t tr\1 sa chinh nSu nai d~t tr\1 sa
chinh khac vai nai t6 chuc lam them gia trong thai h"lll 15 ngay kS til ngay t6 chilc
lam them gia.

3. Cong ty co quySn yeu c~u NLB lam them vao b<1tky ngay nao ma khong bi
giai h~n vS s6 gia lam them va NLB khong duqc til ch6i trong nhilng truang hQ'P
sau day:

- Th\}'c hi~n l~nh dQng vien, huy dQng dS bao dam nhi~m V\1qu6c phong, an
ninh thea quy dinh cua Phap lu~t;

- Th\}'c hi~n cac cong vi~c nh&mbao v~ tinh m~ng con nguai, tai san cua ca
quan, t6 chuc, ca nhan trong phong ch6ng va kh~c ph1:lch~u qua thien tai, hoa hO"lll,
dich b~nh nguy hiSm va tham hQa tril truang hqp co nguy ca anh huang dSn tinh
tf"lllg suc khoe cua NLB thea quy dinh cua phap lu~t vSATVSLB.

4. TiSn luang lam them gia duqc th\}'chi~n thea quy dinh t~i BiSu 98 B9 lu~t
Lao dQng, BiSu 55, BiSu 57 Nghi dinh s6 145/2020/NI)-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phu, cac van ban quy ph~m phap lu~t sua d6i, b6 sung (niu co) va thea quy
dinh nQi bQcua Cong ty.

M\lc2
THin GIO NGHi NGOI

Di~u 8. Nghi trong gi(Ylam vi~c
1. NLB duqc nghi gifi'a gia it nhfit 30 phlit lien t\}c thuQc mQt trong cac twang

hQpsau:

a) NLB lam vi~c til 06 gia tralen trong mQt ngay vao ban ngay.
b) NLB lam vi~c thea ca lien t\}cquy dinh t~i khoan 2 BiSu 4 N9i quy nay til 6
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gio tro len vao ban ngay. Truong hop nay, thai gian nghi gitra gio duoc tinh vao gio lam
viec.

2. NLD duoc nghi gifra gio it nh~t 45 phut lien tuc thuoc mot trong cac tnrong
hop sau:

a) NLD lam viec tir 6 gio tro len trong mot ngay, trong do co it nh~t 03 gio
lam viec trong khung gio lam viec ban demo

b) NLD lam viec thea ca lien tuc quy dinh tai khoan 2 DiSu 4 NQi quy nay ill 06
gio tro len vao ban demoTruong hop nay, thoi gian nghi gitra gio duoc tinh vao gio lam
viec,

3. Cac dan vi quyet dinh thai diSm nghi trong gio lam viec nhung khong
duoc b6 tri thai gian nghi nay vao thai diSm bat d~u va kSt thuc ca lam viec,

Di~u 9. Nghi h~ng tu§n
1. D6i voi NLD lam viec thea gio hanh chinh: Dtroc nghi ngay tlnr Bay va

Chu nhfit nlurng phai dam bao hoan thanh vS so hrong, ch~t hrong va hieu qua cong
viec duoc giao.

2. D6i voi NLD lam vi~c thea ca thi ngay nghi hang tu~n do NSDLD quy
dinh nhung phai bao dam m6i tu~n NLD duqc nghi it nh~t 24 gia lien t\lc.

Ngay nghi hang tu~n co thS la thu Bay ho~c Chu nh~t ho~c ngay khac trong
tu~n tuy thea yeu c~u san xu~t kinh doanh cua Cong ty.

3. TruOng hQ'Pd~c bi~t do diSu ki~n san xu~t kinh doanh khong thS b6 tri nghi
duqc mQtngay trong tu~n ho~c d6i vai NLD lam mQt s6 nghS, cong vi~c co yeu c~u
d~c trung vS thai gia lam vi~c thi thu truang dan vi duqc quySn b6 tri thai gian nghi
khac vai quy dinh t<;tikhoan 1, khoan 2 DiSu nay phil hqp vai d~c thil cua dan vi
minh nhung phai b6 tri cho nguai lao dQng duqc nghi binh quan it nh~t 04 ngay
trong 01 thang.

4. NSu ugay nghi h~ng tu~n trung vai ngay nghi l@,tSt quy dinh t?i DiSu 10
NQiquy nay thi NLD duqc nghi bu ngay nghi h~ng tu~n vao ngay lam vi~c kS tiSp.

5. Nguai lao dQng lam vi~c thea ca duqc nghi it nh~t 12 gia tmac khi chuySn
sang ca lam vi~c khac.

Di~u 10. Nghi l~, t~t
1. Nguai lao d9ng duqc nghi lam vi~c, huang nguyen luang trong nhfrng

ngay l@,tSt sau dayl
a) Ngay TSt duang lich;
b) Ngay gi6 T6 Hung Vuang;
c) Ngay ChiSn th~ng;
d) Ngay Qu6c tS lao d9ng;
d) Ngay Qu6c Khanh;
e) TStkn lich

1 Khoim1 £)i€u 112 BQ lu~t lao dQng
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Cac ngay nghi tren thuc hien thea quy dinh cua B9 Luat lao d9ng va qUYSt
dinh cua Thu nrong Chinh phu (niu co).

2. Ngay Truyen thong cong nhan Vung Mo - truyen thong Nganh Than (ngay 12
thang 11): NLD diroc nghi viec huang nguyen hrong

Truong hop d~c biet Cong ty co thS huy d9ng lam viec vao ngay nghi IS, tSt
thea quy dinh cua phap lu~t.

f)i~u 11. Nghi h~ng nam (nghi phep)
1. Nguoi lao dong co du 12 thang lam viec tai Cong ty va cac co quan, doanh

nghiep khac thuoc TKV duoc nghi phep hang nam va huang nguyen Iuong thea
HDLD nhu sau":

a) Nghi 12 ngay lam viec d6i voi lao dong lam cong viec trong dieu kien binh
thuong.

b) Nghi 14 ngay lam viec d6i voi lao dong cong viec nang nhoc, d9Chai, nguy
hiSm.

c) Nghi 16 ngay lam viec d6i voi lao dong cong viec d~c bi~t n~ng nhQc,dQch(;li,
nguyhiSm.

2. TruOng hqp nguai lao d9ng lam vi~c chua du 12 thang thi ngay nghi phep
duqc tinh nhu sau: L~y s6 ngay nghi h~ng nam c9ng vai s6 ngay duQ'c nghi tang
them thea tham nien (nSu co), chia cho 12 thang nhan vai s6 thang lam vi~c thl,IctS
trong nam dS tinh s6 ngay nghi h~ng nam.

3. TruOng hqp NLD lam vi~c chua au thang, nSu t6ng s6 ngay lam vi~c va ngay
nghi co huang IUO'llgcua nguai lao d9ng (nghi Ii, tit ,nghi hling nom, nghi vi¢c rieng co
hUOngIU'ang) chiSm tY l~ ill 50% s6 ngay lam vi~c binh thuang trong thang theo thoa
thu~ thi thang do duqc tinh la 01 thang lam vi~c dStinh ngay nghi hang nam

4. NLD duqc nghi h~ng nam tang them thea tham nien lam vi~c thea nguyen
t~c: Cfr 05 nam lam vi~c t(;liCong ty duQ'cnghi them 01 ngay.

TruOng hqp NLD co thai gian lam vi~c t(;licac co quan quan ly diSu hanh
TKV, don vi trl,Icthu9C TKV va cac cong ty con thu9C TKV truac k_1_i vao lam vi~c
t(;liCong ty thi thai gian do (trY:thai gian aa aU(J'chuang tr(J cdp thoi vi¢c) duQ'c
tinh la thai gian lam vi~c dS tinh ngay nghi h~ng nam tang them.

5. Cong ty co trach nhi~m xay dvng kS hO<;lchnghi hang nam va thong bao
cho NLD vS lich nghi h~ng nam nhu sau:

a) Giam d6c Cong ty uy quySn cho truang cac phong ban, don vi xay dvng kS
hO(;lchnghi hang nam cho NLD trong don vi minh tren co sa tham khao y kiSn phil
hqp vai nhu c~u cua NLD va khong b6 tri ngay nghi hang nam cua NLD vao nhUng
thai diSm c~n t~p trung nhan ll,ICdS ph\lc V\lhO(;ltd9ng san xu&tkinh doanh ho~c cac
nhi~m V\l khan c&pkhac dS khong lam anh huang dSn hO(;ltd9ng CllaCong ty (tn!
cac truang hqp co ly do chfnh dang)

b) Tren co sa kS hO(;lchnghi hang nam, don vi b6 trf, sip xSp va thong bao

2 Di6u 113, DiSu 114 B{) lu~t lao d{)ug
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truce cho NLD trong phong ban, don vi rninh lich nghi phep nam d6ng thai chuyen
Iich nghi hang nam cua nguoi lao dQng vS Cong ty (Phong VTT) dS thea doi va giai
quySt chS dQ cho nguoi lao dong.

6. NgU'<Jilao dong co quyen va trach nhiem nhir sau:
a) Dang ky tnroc kS hoach nghi phep nam dS bao dam quyen 19i cua minh,

d6ng thai bao dam khong dinh tr~ cong viec diroc giao.
b) S~p xep, b6 tri nghi hang nam thea kS hoach nghi hang nam cua Cong ty
c) Thoa thuan voi don vi khi co thay d6i thai gian nghi hang nam theo kS

hoach,
d) Thoa thuan voi don vi dS nghi hang nam thanh nhieu Iftn. Tnrong hop nghi

gQPt6i da 3 nam/lan phai co thoa thuan bang van ban tir nam dftu tien cua nam du
kiSnxin nghi gQPvoi NSDLD.

d) Truong hop do thoi viec, m~t viec lam rna chua nghi hang nam hoac chua
nghi hSt s6 ngay nghi hang nam thi dugc thanh tmin tiSn luong cho nhfrng ngay
chua nghi.

e. Ngay di duang clla nguai lao dQng chi dugc tinh 01 1ftntrong nam. Thai
gian di dUOng (ca ai va vJ) nSu NLD di b~ng cac phuong ti~n dUOngbQ, duang s~t
tren 02 ngay thi tu ngay th& 3 tra di duQ'Ctinh them thai gian di dUOngngoai s6
ngay nghi hang nam trong tieu chu~n.

Can c&diSuki~ngiao thong th\fc tS, quy diM ngay di duang (ca di va vS)nhu sau:
- 01 ngay (Khoang cach khu h6i t6i da 600 km) g6m cac tinh: Quang Ninh,

TP Ha NQi, TP Hai Phong, Hai Duong, Hung Yen, Ninh Binh, Thanh Hoa, B~c
Ninh, L;;tng Son, Thai Nguyen, Phu Th<;>,Tuyen Quang (cac phuOng thuQc tinh
Tuyen Quang truac khi sap nh?p)

- 02 ngay (Khoang cach khu h6i t6i da 1.200km) g6m cac tinh: Lao Cai, Di~n
Bien, San La, Lai Chau, Cao B~ng, Ngh~ An, Ha 11nh, Tuyen Quang (cac phuOng
thuQctinh Ha Giang truac khi sap nh?p)

- 03 ngay Khoang cach khu h6i t6i da 1.800 km) g6rn cac cac tinh: TP HuS,
Quang Tri, Da N~ng, Quang Nga:i (cac phuOng thuQc tinh Quang Ngaj truac khi sap
nh~p)

- 04 ngay (Khoang cach khu h6i t6i da 2.400 km): g6rn cac tinh: Gia Lai, D~k
L~k,Khanh Hoa, Quang Ngai (cac phuOng thuQc tinh Kon Tum truac khi sap nh?p)

- 05 ngay (Khoang cach khu h6i t6i da 3.000 km): g6m cac tinh: Lam D6ng,
D6ng Nai, Thanh ph6 H6 Chi Minh, Tay Ninh, D6ng Thap, Vlnh Long

- 06 ngay (Khoang cach khu h6i t6i da 3.200 km): g6m cac tinh: Thanh ph6
C~nThO',An Giang, Ca Mau.

7. NO'inghi phep (ad lam ca sa xac atnh sb ngay ai auimg) Cllanguai lao dQng
chi duQ'cch~p nh?n trong 1anhth6 Vi~tNarn va1a nO'ico than nhan Cllanguoi lao dQng
dang thuong tm (c6 h(3khdu thuang tru) rna nguoi lao dQngda khai trong h6 sO'ly Jich
ca nhan do Cong ty quan 1Y.

8. Nguai lao dQng khi duQ'c Cong ty giai quySt nghi phep co tinh ngay di
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duong phai c6 xac nhan cua dia phuong noi nghi. Nguoi lao dong duoc Thanh toan
tiSn luang nhtrng ngay di duong ngoai ngay nghi hang nam thea khoan 7, khoan 8
DiSu nay nhtr Thanh toan tiSn luang ngay nghi hang nam,

9. Truong hop d.n thiSt phai nghi phep vao thai diSm thuoc nQi dung khong
b6 tri nghi phep nam a diem a khoan 5 DiSu nay thi ngiroi lao dong phai ghi r6 ly do
nghi, cong doan dan vi xac nhan, thu Truong dan vi dS nghi, Giam d6c duyet hoac
giao cho phong VTT duyet.

10. Trinh tir giai quyet nghi phep:
- Ngiroi lao dong viet phieu bao nghi phep; Thu Truong dan vi, phong ban co

y kien; Giam d6c duyet d6i voi cac chirc danh tir c~p Pho phong, Pho quan d6c tro
len; cac chirc danh con lai Giam d6c uy quySn cho Ph6 giam d6c ph\I trach cong tac
chS dQduy~t; Phong VTT can cu quy dinh c~p gi~y nghi phep cho nguai lao dQng.

- Thu tl.lC chuySn vS phong VTT truac thai gian nghi phep it nh~t 02 ngay.
Truang hqp d~c bi~t truac 9 gia sang cua ngay nghi phep.

11. Nguyen t~c giai quySt chS dQnghi h~ng nam (nghi phep):
- S6 ngay phep trong nam dugc thvc hi~n dSn hSt ngay 31112 cua nam do.
- Truang hqp NLD chua duQ'cb6 tri nghi h~ng nam do yeu c~u cong vi~c thi

duQ'c chuYSn s6 ngay phep can l;;tivao quy I cua nam sau (din hit ngay 31/3) dS
nghi.

- NLD c6 nguy~n vQng nghi gQPphep phai co dan dang kY cling ky dang ky
kS ho;;tchnghi phep h~ng nam.

Truang hqp do yeu c~u cong vi~c chua duQ'c nghi ho~c chua duQ'cnghi dli
tieu chufin phep trong nam, NLD co nguy~n vQng duQ'c chuySn s6 ngay nghi phep
sang nam sau phai co van ban giai Trinhva xac nh~n cua c~p quan ly trvc tiSp chung
minh vi~c chua dugc b6 tri nghi, chua nghi dli tieu chufin phep nam la do yeu c~u
cong vi~c.

- NLD dugc Thanh toan tiSn tau xe, tiSn luang nhung ngay di duang ngoai
ngay nghi h~ng nam thea diSm e, khoan 6 DiSu nay va chi dugc tinh cho 01 l~n nghi
trong nam.

Dam
Di~u 12. ThOi gian dU'(}'ccoi hi tho; gian lam vi~c d~ Hnh ngay nghi h~ng

Ngoai thai gian lam vi~c thvc tS t;;tiCong ty, thai gian sau day duQ'ccoi 1a
thai gian lam vi~c cua NLD dS tinh ngay nghi h~ng nam3:

1. Thai gian hQCnghS, t~p nghS nSu tiSp t\IClam vi~c cho Cong ty sau khi hSt
thai gian hQc nghS, t~p nghS

2. Thai gian thu vi~c thea lIDLD ho~c Hqp d6ng thti vi~c sau d6 nSu tiSp t\Ic
lam vi~c cho Cong ty.

3. Thai gian nghi vi~c rieng c6 huang luang theo quy dinh t;;tiNQi quy nay.

3 DiSu 65 Nghi dinh s6 145/20201ND-CP
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4. Thai gian nghi viec khong huang luang nSu duoc Cong ty d6ng y, nhung
cong d6n khong qua 01 thang trong 01 nam,

5. Thai gian nghi do tai nan lao dong, benh nghe nghiep nhung cong d6n
khong qua 06 thang trong 01 nam,

6. Thai gian nghl do 6m dau nhung cong d6n khong qua 02 thang trong 01 nam.

7. Thai gian nghi huang chS dQ thai san theo quy dinh cua Phap luat vS
BHXH

8. Thai gian thirc hien cac nhiem vu cua t6 chirc dai dien nguoi lao dong tai
Cong ty rna duoc tinh la thai gian lam viec theo quy dinh cua phap lu~t.

9. Thai gian phai ngirng viec, nghi viec khong do 16i cua NLD.
10. Thai gian nghi vi bi tam dinh chi cong viec nhung sau do duoc kSt luan la

khong vi pham hoac khong bi xu ly ky luat lao dong,

11. Thai gian bi tarn gift, tarn giam nhung diroc tro Iai lam viec do diroc co
quan nha mroc co tham quyen kSt luan khong pham t<)i.

12. Cac truang hqp khac do NSDLD va NLD thoa thu~n.

f)i~u 13. Nghi theo ch~ <1(} Bao hi~m xa h(}i
1. NLD nghi chS d<)6m dau; con bm; du5ng suc, ph\lc h6i suc khoe sau khi

6m dau; kham thai; nghi huang chS d<)khi say thai, n~o hut thai, thai chSt luu ho~c
pha thai b~nh ly; thai san; lao dQng nam khi VQ'sinh con; tai n~n lao dQng, b~nh
nghS nghi~p theo thai gian va muc trq dp quy dinh t~i Lu~t Bao hi@mxiI h<)i,Lu~t
an toan v~ sinh lao d<)ngva van ban sua d6i, b6 sung (niu co).

2. Thai gian nghi theo cac chS dQbao hiSm xiI hQi duQ'ccoi la thai gian lam
vi~c, tru truang hqp nghi do tai n~n lao d<)ng,b~nh nghS nghi~p, bm dau phai diSu
tri dai ngay, nghi vi~c rieng khong huang luang (phdn thai gian VU(Jttren 06 thang
cc)ngd6n do tai n(}n lao ac)ng, b¢nh ngh~ nghi¢p; phdn thai gian VU(Jttren 02 thang
cc)ngd6n do 6m aau va phdn thai gian VU9'tdo nghi vi¢c kh6ng hUOng luang cc)ng
d6n qua 01 thang trong mr.5tnam lam vi¢c kh6ng aU9'c tinh la th()'igian lam vi¢c t(}i
C6ng ty).

3, N<)idung, thu t\lChuang cac chS d<)bao hi@mxiI hQi quy dinh t~i khoan 1
DiSu nay duQ'c th\fc hi~n theo quy dinh cua Phap lu~t vS Bao hiSm xiI h<)i, v@an
toan v~ sinh lao d<)ng,

f)i~u 14. Nghi vi~c rieng hU'()'ngnguyen IU'O'ng,nghi vi~c rieng nghi khong
hU'o-nglU'O'ng

1. NLD duQ'cnghi vi~c rieng rna v~n huang nguyen luang va phai thong bao
cho NSDLD trong nhUng truang hqp sau day4:

a) Ban than nguai lao dQngkSt hon: Nghi 03 ngay
(Truong h(Jp ca V(Jva ch6ng a~u la NLD cua C6ng ty: ca hai nguai cimg

aU'(Jcnghi them 02 ngay)

4 Khoao 1 Di~u 115 B(\ lu~t lao o(\og
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b) Con de, con nuoi hop phap cua nguoi lao dong kSt hon: Nghi 01 ngay,

c) Cha de, my de, cha nuoi, my nuoi; Cha de, my de, cha nuoi, my nuoi cua vg
hoac chong; vg hoac chong; con de, con nuoi chet: Nghi 03 ngay,

d) Ngoai sB ngay duoc nghi huang chS d<) khi sinh con thea quy dinh cua
Luat Bao hiem xa hoi, lao dong nam dang dong BHXH (auai~ukien) co vg sinh
con duoc nghi them 01 ngay, tnrong hop sinh doi tro len thi tinh tir con tlnr 2 tro di,
cir m6i con duoc nghi them 01 ngay lam viec,

(NLD phai thong bao bang van ban/email/dien thoai/bao cao true tiip cho cap
quan If; true tiip biet truac va chuyen win ban chung minh ngay nghi viec rieng theo quy
dinh tai muc 1Di~u nay co xac nhdn CUa cap quan If;true tiip gUi v~phong V1T sau khi
hit thai gian nghi theo quy dinh ad lam cosa thanh todn ti~n luang cho NLD)

2. Nguoi lao d<)ng duoc nghi viec rieng khong huang lum1g va phai thong
bao bi1.ngvan ban/emailldi~n tho~i;bao cao tn,rc tiSp cho c~p quan ly tn,rctiSp duqc biSt
trong cac trucmg hqp sau day:

a) Cha de, my de, cha nuoi, my nuoi; anh, chi, em ru<)t(ca ben vq ho~c ben
ch6ng) kSt hon: Nghi 01 ngay.

b) Ong nQi, ba nQi, ong ngo~i, ba ngo~i, anh, chi, em rUQt(ca ben vg ho~c ben
ch6ng) chSt :Nghi 01 ngay.

3. Nguai lao d<)ng dugc thDa thu?n vai Cong ty dS nghi vi~c rieng khong
huang luang trong nhUng truang hqp sau:

a) Nghi vuqt sB ngay duang nhien dugc nghi vi~c rieng co huang luang thea
quy dinh t~i khoan 1 DiSu nay va sB ngay nghi them duqc quy dinh t~i ThDa u6c
Lao dQng t?P thS.

b) NLD nghi Bm dau (do suc khoe yiu, chan thuang, b¢nh tgtj thea chi dinh
(bling van ban) cua bac Sl thuQc cO'sa kham b~nh, chua b~nh co th~m qUYSnrna s6
ngay nghi 6m dau vuqt tieu chu~n dugc huang bao hiSm xa h<)ithea quy dinh cua phap
lu?t vS bao hiSm xa h<)i.Thai gian nghi vi~c rieng trortg truang hqp nay do bac SI thu<)c
cO'sa kham b~nh, chua b~nh dugc thanh l?p hQPphap chi djnh nhung khong VUQiqua
01 thang trong 01 nam.

c) Truang hqp NLD co hoan canh kho khan, co nhu c~u nghi vi~c rieng nhung
khong thuQc cac truang hqp duqc nghi vi~c khong huang luang thea quy dinh t~i
khoan 2 DiSu nay nSu nghi ill01 thang tra leniO1 l~ nghi thi phai thDathu?n v6i Cong
ty dS t~m hoan HDLD. Ly do va thai gian t~m hoan HDLD thvc hi~n thea quy dinh
cua ThDa uac lao d<)ngt?P thS. Thai gian ~m hoan khong duqc tinh la thai gian lam
vi~c t~i Cong ty.

4. Hoan canh kho khan thea quy dinh t~i diSm c khoan 3 DiSu nay la cac
truang hQ'Psau:

- Nghi vi~c coly do chinh dang thea quy dinh t~i khofm 12 £>i€u12N<)iquy nay;
- Lam nha a, di chuYSn ch6 a;
- Cai tang than nhan;
- Tim m<)ho~c di chuySn hai c6t li~t sy la than nhan;
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- Cac tnrong hQ'Pkhac d~c biet kho khan khac rna ban than phai dich than giai
quyet va duoc su phe duyet cua c~p co tham quyen;

- Cac tnrong hQ'Pkhac do hai ben thoa thuan.
Di~u 15. Thu tuc va tham quyen giai quyet nghi viec rieng khong huang

luang.
1. Thu tuc giai quyet:
B6i voi chirc danh til d6c cong tro xuong: NLB viSt don hoac thong bao bang

email/dienthoai/bao cao true tiSp voi thu tnrong cac dan vi, phong ban va nghi sau
khi co su d6ng '1 cua thu tnrong dan vi, phong ban.

D6i voi chirc danh Pho phong, Pho quan d6c tro len: NLD viSt dan dS nghi, thu
tnrong va cong doan cung c~p xac nhan; Giani d6c xem xet giai quyet va chuyen vS
Phong VTT tnroc thai gian nghi it nh~t 01 ngay, truemg hQ'Pd~c bi~t tru6c 9 gia
sang cua ngay nghi vi~c rieng.

2. Th~m quySn giai quySt:
D6i v6i chli'c danh til d6c cong tra xu6ng: Nghi 01 dSn 02 ngay trong thang

do thu tru6ng cac dan vi, phong ban giai quySt. Nghi til 03 ngay trong thang do
Giam d6c Cong ty giai quySt.

D6i v6i chli'c danh Pho phong, Pho quan d6c tro len: Ngay nghi vi~c rieng do
Giam d6c Cong ty giai quySt.

ChU'O'ng III
T~T TV NOI LAM VIJtC

Di~u 16. Ch~p h~mh Sl! chi d~o, di~u hanh
1. Can cli' cac quy dinh cua phap lu~t, nQi quy, quy chS va cac van ban thoa

thu~n v6i NLD, cac c~p quan 1'1tr\fc tiSp phan cong cong vi~c, xay dvng chuang
trinh, kS ho~ch cong tac va danh gia kSt qua cong vi~c cua NLD dam bao sv cong
bing, khach quan, minh b~ch, phil hQ'Pv6i nang Ivc, so truemg, trinh dQ chuyen
mon cua NLD va th\fc tS cua Cong ty.

2. NLD lam vi~c t~i Cong ty phai ch~p hanh sv chi d~o, diSu hanh cua cac c~p
quan ly va cac quy dinh co lien quan, C\l thS nhu sau:

a) Ch~p hanh sv chi d~o, diSu hanh cua c~p quan 1'1tr\fc tiSp va c~p tren c~p
quan 1'1tr\fc tiSp;

b) Ch~p hanh cac quySt dinh phan cong cong vi~c, diSu dQng, diSu chuySn, b6
tIi c6ng tac phil hQ'pv6i quy dinh cua Phap lu~t va cua C6ng ty;

c) Ch~p hanh nghiem cac nQi quy, quy chS, quy dinh, chi thi ... cua C6ng ty,
tuan thu dung, du cac quy trinh, quy ph~m vS cong ngh~, ky thu~t va an toan, v~
sinh lao dQng.

3. Trang qua trinh lam vi~c, nSu NLD co can cli' xac dinh va chung
minh vi~c thvc hi~n cong vi~c kh6ng dung quy dinh cua Phap lu~t va;ho~c
cuaCong ty thi thvc hi~n nhu sau:
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a) NLD l~p tire kien nghi voi c~p quan ly true tiep va duoc quyen til ch6i thirc
hien cong viec;

b) NSu c~p quan ly true tiSp v&n yeu c~u thuc hien thi NLD phai bao cao ngay
(bang van ban/e-mail) len c~p co th~m quyen cao han va thuc hien nhu sau:

- NSu NLD chung minh diroc viec do trai voi quy dinh cua Cong ty nhung
khong trai quy dinh cua Phap luat, d6ng thai c~p co thftm quyen cao han yeu c~u tiSp
tuc thirc hien cong viec (ki ca truong h9P khong nhdn duac chi dao cua cap co thelm
quyen cao han) thi NLD v&nphai thuc hien nhung khong phai chiu trach nhiem do
viec thuc hien cong viec gay ra. Truong hop c~p co tham quyen cao han chi dao khong
thuc hien cong viec thi NLD c~n thong bao l?i cho c~p quan ly tfllc tiSp va duqc quySn
til ch6i thllc hi~n cong vi~c;

, - NSu ,NLD chUng minh duqc vi~c do trai vai quy dinh cua Phap lu?t thi duqc
qllY';'''' tu" ch";'~ t1-.",,",111' ,;, .. -I-"~~g nl~l'+",,,;""'~gt.,~ .._u. '-'u. L .lV.l U.l~V y.l.L UV.L.L 1 Y II UVU UYP'

f)i~u 17. Tnich nhi~m vita NLD khi th\fc hi~n cong vi~c
1. T1'achnhi~m cua NLD khi thllc hi~n cong vi~c:
a) NLD phai chiu trach nhi~m vS kSt qua thllc hi~n cong vi~c duqc giao. Khi

tiSp nh?n m~nh l~nh, cong vi~c ho~c huang d&n cua c~p quan ly t1'llc tiSp (ho¢c
nguai ph¥ trachlcap tren cap quan Iy trvc tiiplkhach hang), NLD phai l~ng nghe,
nSu c~n thi phai ghi chep. NSu chua 1'0,chua hiSu thi phai hoi l?i; NSu can phan van
thi trao d6i, kiSn nghi, gop y. Phai nghien cUu ky va chuftn bi chu dao dS vi~c triSn
khai thllc hi~n d?t kSt qua, hi~u qua cao nh~t, khong dS xay ra sai sot, thi~t h?i ho~c
cac h?u qua b~t 19i khac do 16i chu quan;

b) Thllc hi~n cong vi~c thea dung nhi~m V\l, quySn h?n va hoan thanh cong
vi~c thea dung tho"ih?n, s6lugng, ch~t lugng;

c) Thllc hi~n nhi~m V\l thea dung chi tieu vS s6 lugng, ch~t luqng ho~c kS
ho?ch cong vi~c trong truang hqp Cong ty co giao chi tieu vS s6 lugng, ch~t luqng
ho~c kS ho?ch cong vi~c C\lthS cho NLD phu hqp vai cac thoa thu?n trong IIDLD
va cac quy dinh n9i b9 cua Cong ty;

d) Ch~p hanh quy dinh vS thai gia lam vi~c, ch~t lugng cong vi~c, d?o duc
nghS nghi~p va quan ly tai san khi thllc hi~n cong vi~c a trong ho~c ngoai khu VllC
lam vi~c cua Cong ty;

d) Xay dllllg, gin gift va bao v~ uy tin, hinh anh, thuong hi~u cua Cong ty
trong giao dich, quan h~ cong vi~c vai cac d6i tac va cac ca quan Nha nuac.

2. NLD phai chu d9ng cac bi~n phap ph6i kSt hqp cong tac, lam vi~c, tuang
trq giup do l&nnhau dS thllc hi~n t6t cong vi~c duqc giao, nhung khong dugc lam
thay, lam h9 cong vi~c cua nguai khac vi lqi ich ca nhan.

3. Khi thllc hi~n cong vi~c lien quan dSn tiSn b?c, tai san ho~c trach nhi~m
quan ly, diSu hanh, trach nhi~m phap ly, thi phai l~p bien ban ho~c van ban lam vi~c
thea quy dinh.

4. Truang hqp phM sinh kh6 khan, vu6ng m~c khi tac nghi~p ho~c khong
th6ng nh~t y kiSn trong qua trinh ph6i hgp thllC hi~n cong vi~c thi NLD phai bao

14



cao d~ xin y kiSn cua c~p quan ly tnrc tiSp hoac c~p co tham quyen cao han.

Di~u 18. Hanh vi hi cfim khi thuc hi~n cong vi~c
1. Sir dung thai gian, dia diem, phuong tien, tai san cua Cong ty (hoac tid scm

duac Cong ty giao quan ly) va quyen han, chirc vu do Cong ty giao van muc dich tir
loi, ca nhan.

2. Gay sach nhiSu, tro ngai khi thuc hien cong viec voi nguoi khac (bao g6m
NLD khdc trong noi b(Jhade ddi tdc cua Cong ty).

3. V~n chuyen nguoi, hang hoa, hanh ly, vii khi, ch~t phong X9-,ch~t phS thai
dQc hai, chat ma tuy trai voi quy dinh cua Phap luat va cac chat bi cam khac thea
quy dinh cua Phap luat.

4. Ttr Y mang (ki ca mang theo nhung chua sit dlJng) cac ch~t gay chay nE>
ho~c dS gay chay nE>van khu Vl,fCc~m: khu V\ICchua v~t li~u nE>;khu V\ICchua xang
dAuva cac khu V\ICco nguy ca dS gay chay nE>;mang ch~t dQc, vii khi, cong C\lh6
trQ'van nai lam vi~c (tru nhi1ng nguai dU9'Cphep mang theo khi lam vi¢c di thlfc
hi¢n nhi¢m v¥ du9'c giao).

5. Gay m~t tr~t t\I t9-inai lam vi~c, can tra ho~c ch6ng 19-inguai thi hanh cong
vU'. ,

6. Xam ph9-mthan th~, xuc ph9-mdanh dl,f,nhan phftm clla d6ng nghi~p ho~c
d6i tac clla Cong ty t9-inO'ilam vi~c.

7. Sil d\lng ruQ'U,bia va d6 u6ng co c6n truac, trong gia lam vi~c, t9-inO'ilam
vi~c, trong bua an gifra hai bU6i (ca, kip) trong ngay lam vi~c, ngay tr\Ic va trong
khi di~u khi~n thiSt bi, phuang ti~n duQ'cgiao d~ thl,fc hi~n cong vi~c trong gia lam
vi~c.

8. Sil d\lng cac ch§.t gay nghi~n khac ho~c hut thu6c la t~i khu V\ICc§.mhut
thu6c trong khi lam vi~c.

9. Co hanh vi t6 chuc, tham gia cac h09-tdQng chO'ica b9-c,10,d~, ca dQdu6i
mQihinh thuc (trong Cong ty va trong thai gian duQ'cCong ty cil di: hQc, t~p hu~n,
tham quan, nghi mat, di~u du6ng ... )

10. BSn nO'i lam vi~c trong tinh tr9-ng say ruQ'U,bia ho~c tr~ng thai hung
ph~n, UCchS do sil d\lllg ch~t kich thich, ch~t gay nghi~n.

11. Huy h09-i, chiSm d09-t, c6 y lam hu hong ho~c gay lang phi tai san cua
C6ng ty, cua dan vi Cong ty dang th\Ic hi~n hqp d6ng ho~c cua cac cong ty khac
tren khai truOng, tuYSnduang v~n chuySn trong qua trinh lam vi~c.

12. Tl,fY rai bo vi tri ho~c may moc thiSt bi khi lam vi~c (truirng h9P hit gia
lam vi¢c ma nguai lam thay ho¢c nguai ciLa ca sau chua din, NLD phai bao cao
liinh dgo quan ly trlfc tiip di xu IY).

13 .Vi ph9-mcac Lu~t v~ an toan giao thong d6i vai cong nhan 1Mxe khi di~u
khi~n phuang ti~n v~n tai la tai san CllaCong ty.

Di~u 19. Y thrrc, tilc phong t~i noi lam vi~c
1. Khi sil d\lng thai gian lam vi~c:
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a) NLD phai bao dam thai gian lam viec thea quy dinh cua Cong ty, dSn va
vS dung gio;

b) NSu phai di muon, vS sam vi ly do chinh dang thi phai xin phep va duoc sir
dong y cua c~p quan ly true tiSp;

c) NSu c~n lam viec ngoai gio thi phai dang ky va duoc c~p co tham quyen
d6ng y.

2. Khi thuc hien cong viec:

a) NLD co trach nhiem thuc hien nghiem tuc cong viec thea sir phan cong cua
c~p quan ly true tiep va c~p tren quan ly tnrc tiep;

b) SUdung het thai gio lam viec tieu chuan cho cong viec duoc giao;
c) NLD co trach nhiern c~p nh~t kien thirc, nang cao trinh de) chuyen men

trong giai quyet cong viec, n61gc lam viec hSt kha nang dS mang lai hieu qua cao.
3. Khi dSn co quan lam vi~c:
a) Chiu SlJkiSm tra cua IlJc lUQ'llgbao v~ (niu can thiit),·
b) S~p xSp nai lam vi~c gQngang, ngan n~p va v~ sinh s~ch se;
c) Phai Iuon gifr tac phong cong nghi~p, lam vi~c nghiem tuc va lich sg;
d) Khong duQ'clam vi~c rieng, ngu, chai tro chai di~n tu trong gia lam vi~c;
d) Khong van phong lam vi~c cua dan vi, ca nhan khac khi khong co nguo'i,

tru truang hgp phat hi~n hoilicxu ly cac SlJc6 vS di~n, ng~p nuac, chay nb, ke gian
de)tnh~p;

e) D@phuang ti~n di l~i, cong C\l I:1mvi~c dung nai quy dinh;
g) Khi co SlJc6 nguy hiSm xay ra thi phai kh~n truang xu' ly kip thai, kS ca

vi~c lien h~ vai cUu hoa, cong an, y tS thea cac s6 di~n tho<;tikh~n c~p;
h) Tuan thu cac quy dinh cua Cong ty vS chu~n mlJc d<;toduc nghS nghi~p va

hanh vi (mg xu.

f)i~u 20. Giao ti~p, rrng xu va quan h~cong tac
1. f)6i vai d6i tac, ca quan quan ly nha nuac, ca quan c~p tren:
a) Phai chu dao, t~n tvy va co tinh th~n c~u thi.
b) Co thai de)hoa nha, niSm no, an c~n, van minh va lich SlJ.
c) Luon co trach nhi~m xay dgng, gifr gin, bao v~ va phat triSn uy tin, hinh

anh, thuang hi~u, van hoa doanh nghi~p cua Cong ty.
2. f)6i vai d6ng nghi~p va can be), nhan vien khac trong ne)i be) Cong ty va

trong TKV.

a) PhM co thai de) lich SlJ, ton trQng, l~ng nghe va tiSp thu y kiSn cua d6ng
nghi~p.

b) Co hanh vi, thai de)dung mlJc, cong b~ng, vo tu, khach quan va trung thgc
trong vi~c dua ra nhUng nh~n xet, danh gi:i

c) Khong dugc gay kho khan cho d6ng nghi~p va phai duQ'c sg d6ng y cua
c~p quan ly trlJc tiSp (hoi;ic cap co tham quy~n) khi ph6i hgp cong tac v6i cac ca
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nhan, dan vi khac.
d) Tich eve xay dung, duy tri va phat huy tinh th~n doan ket noi bo.

Di~u 21. Trang phuc t~i noi lam vi~c
1. NLD duoc Cong ty trang bi bao hQ lao dQng thi phai sir dung trang phuc

bao hQ lao dong trong thai gian lam viec; tuan thu viec su dung d6ng phuc thea quy
dinh cua Cong ty.

2. NLD phai sfr dung trang phuc lich sir, d~u toe gon gang, nghiem tuc, an
toan, v~ sinh va phil hop voi cong viec, van hoa noi lam viec,

ChU'O'ngIV

AN ToAN vA v:¢ SINH LAO DQNG

Di~u 22. Trang b] bao hQ lao oQng, Phuong ti~n bao v~ ca nhan
1. Cong ty co trach nhiem trang bi d~y du phuong ti~n bao hQ lao dong,

phuong tien bao v~ ca nhan, trang phuc lam viec thea quy dinh cua Phap luat va cua
Cong ty, bao dam an toan lao dQng, v~ sinh lao dQng va eai thi~n di@uki~n lao dQng
choNLD.

2. Nguai lao dQng co traeh nhi~m bao quan gift gin va su d\lng dung m\lc
dich, khong duqe ehuySn nhuqng hay eho muqn bao hQ lao dQng, phuong ti~n bao
hQ ea nhan rna Cong ty da trang bi; truang hqp bi m~t phai b6i thuang thea quy dinh
eua Cong ty.

Di~u 23. An toan lao oQng
1.Traeh nhi~m eua Cong ty
a) T6 chuc hu~n luy~n, huang d~n cae tieu chucln, quy dinh, bi~n phap an

toan, v~ sinh lao dQng cho NLD thea dinh kY ho~e dQt xu~t;
b) Xay dVng va ban hanh d~y du cae nQi quy, quy trinh, quy ph~m an toan

cho t~t ea eac nganh ngh@,eong vi~c C\l thS tren cO' sa khoa hQc va phap lu~t an
toan, v~ sinh lao dQng eua Nha nu6c;

c) Dang ky, kiSm dinh thea quy dinh d6i v6i cac lo~i may, thiSt bi, v~t tu, eac
eh~t co yeu c~u nghi~m ng~t v@an toan lao dQng, v~ sinh lao dQng. Dinh ky kiSm
tra, tu sua may moe, thiSt bi thea tieu ehucln an toan lao dQng, v~ sinh lao dQng;
d6ng thai, danh gia cae ySu t6 nguy hiSm, co h~i t~i nai lam vi~c dS d@ra cae bi~n
phap lo~i tru, giam thiSu cae m6i nguy hiSm, co h~i va eai thi~n di@uki~n lao dQng,
cham soc suc kh6e cho NLD;

d) T6 chuc m~ng lu6i an toan v~ sinh vien tu cac t6 san xu~t t~i eac don vi,
phan xuang trong toan Cong ty. Hu~n luy~n b6i du6ng nghi~p V\l eho an toan v~
sinh vien va thuang xuyen ap d\lng cae hinh thue tuyen truy@nv~ sinh an toan lao
dQngtrong t~p thS nguai lao dQng;

d) Bao dam may, thiSt bi, v~t tu, ch~t duqe su d-gng,v~n hanh, bao tri, bao
quan tc:tinai lam vi~c thea quy chuclnky thu?t v@an toan, v~ sinh lao dQng, ho?e d~t
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cac tieu chuan ky thuat vS an toan, v~ sinh lao dong dff duoc cong b6, ap dung va
thea noi quy, quy trinh dam bao an toan, v~ sinh lao dong tai noi lam viec, Dinh ky
kiem tra, bao duong may, thict bi, v~t tu, chat, nha xuong, kho tang; d6ng thai t6
chirc kiSm tra, danh gia cac ySu t6 nguy hiem, yeu t6 co hai tai noi lam viec dS tiSn
hanh cac bien phap cong nghe, ky thuat nham loai tnr, giam thiSu yeu t6 nguy hiem,
ySu t6 co hai tai noi lam viec, cai thien diSu kien lao dong, cham soc sire khoe cho
ngiroi lao dong;

e) Thong tin dfiy du vS tinh hinh tai nan lao dQng,.benh nghe nghiep, cac yeu
t6 nguy hiem, co hai va cac bi~n phap bao dam an toan lao dQng t:;tinai lam vi~c cho
NLD',

f) T:;tinai lam vi~c, nai d~t may, thiSt bi va nai co ySu t6 nguy hiSm, dQch:;ti
trong ph?m vi co quan phai b6 tri phuong ti~n, d\lng C\ldS giai quySt sv c6 va co nQi

'" , """' , '"b ? h?d"" '1~" "'1_1 01-" 4~? 't',..1"t1-," 1",1-auv. ang C__l .an ve an toan .:.aouong, ve SHUl ~ao Gong:Qat a VI Ln ue ulay, Ge aoe,'
.1. .,/.J • '-' • • 4....J.. G

g) Thvc hi~n ngay nhung bi~n phap khic ph\lc sv c6 ho~c ra l~nh ngUng ho:;tt
dQng t:;tinai lam vi~c ho~c ngUng ho:;ttdQng d6i vai may moc, thiSt bi trong truang
hqp phcit sinh nguy co gay tai n:;tnlao dQng, b~nh nghS nghi~p cho tai khi nguy co
duqc kh~c ph\lc;

h) T6 chuc kiSm tra vi~c thvc hi~n cong tac an toan v~ sinh lao dQng t?i cac
don vi thea dinh ky, co ch~m diSm va t6 chuc danh gia rut kinh nghi~m, tren co s6
do co hinh thuc khen thuang ho~c quy trach nhi~m b6i thuang v~t ch~t;

i) L~y Y kiSn t6 chuc d?i di~n NLD t?i co sa khi xay d\lug kS ho?ch, nQiquy,
quy trinh, bi~n phap bao dam an toan, v~ sinh lao dQng;

j) T~t ca cac may moc thiSt bi cong ngh~ va san xu~t dang trong tinh tr?ng
khong an toan, hu hong cha sua chua ho~c dang sua chua phai co biSn bao.

2. Trach nhi~m cua NLD:
a) Thvc hi~n nghiem lu~t phong ch6ng tac h:;ticua ruQ"U,bia s6 44/20191QH14

ngay 14/6/2019 cua Qu6c HQi vS vi~c khong u6ng ruQ"U,bia ngay truac, trong gia
lam vi~c va nghi giua gia lam vi~c;

b) Ch~p hanh cac quy dinh, nQi quy, quy trinh, yeu cfiu vS an toan lao dQng,
v~ sinh lao dQng co lien quan dSn cong vi~c, nhi~m V\lduqc giao;

c) Tuan thu cac quy dinh cua phap lu~t va nim vfrng kiSn thuc ky nang vS cac
bi~n phap dam bao an toan va tuan thu cac quy dinh, huang d~n vS vi~c su d\lng, v~n
hanh va bao qwin may moc, trang thiSt bi, phuong ti~n lam vi~c. NSu lam m~t ho~c hu
hong thi phai b6i thuang;

d) Tham gia hu~n luy~n an toan, v~ sinh lao dQng truac khi su d\lng cac may
thiSt bi, v~t ill, ch~t co yeu cfiunghiem ng~t vS an toan, v~ sinh lao dQng;

e) Phai su d\lng dUngcac trang thiSt bi bao hQlao dQng, trang ph\lc lam vi~c, cac
phuong ti~n bao v~ ca nhan dffduqc Cong ty trang bi khi lam vi~c;

f) Ngan ch~n nguy co trvc tiSp gay m~t an toan, v~ sinh lao dQng, hanh vi vi
ph?m quy dinh an toan, v~ sinh lao dQngt?i noi lam vi~c; bao cao kip thai vai nguai co
trach nhi~m khi biSt tai n?n lao dQng,sv c6 ho?~ phMhi~n nguy co xay ra sv c6, tai n?n
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lao dong hoac benh ngh~ nghiep; chu dQng tham gia irng ciru, kh~c phuc sv c6, tai nan
lao dong thea phuong an xu ly sir c6, irng ciru kh~n c~p hoac khi eo lenh cua TKV
hoac co quan nha nuoc co th~m quyen;

g) Khong duoc tv y sir dung may moe, trang thiSt bi lam viec nSu khong duoc
giao srr dung. Nguoi duoc giao quan ly may moe, trang thiet bi lam viec khong
duoc tv Y giao cho nguoi khong co trach nhiem quan ly va sir dung.

h) T~t ca cac may moe thiSt bi cong nghe va san xu~t dang trong tinh trang
khong an toan, hu hong cho sua chua hoac dang sua chua phai co bi@nbao,

Di~u 24. V~ sinh lao d9ng
1. Cong ty co trach nhiem:
a) Bao dam noi lam viec thoang, mat, dat tieu chuan anh sang, v~ sinh moi

tnrong va d(} ~m, nong, 6n, rung cling nhu cac ySu t6 co h~i khac phai hQ'Pquy
chu~n thea quy dinh cua Phap lu~t va dinh ky ki@mtra, do luang cac ySu t6 do.

b) V~ sinh, khu dQc, khu trimg t~i noi lam vi~c thea hu6ng d~n cua co quan y
tS dia phuong.

2. NLD co trach nhi~m:
a) Bao dam noi lam vi~c luon gQn gang, ngan n~p, s~ch se, bao dam v~ sinh

moi truang va v~ sinh cho tung lo~i may moc, thiSt bi, phuong ti~n lam vi~c duQ'c
glao;

b) Truac va sau khi hSt gia lam vi~c, NLD thvc hi~n v~ sinh may moc thiSt
bi, d\lng C\l,khu Vl,l'C lam vi~c;

c) Khong vUt rac, phong uS bira bai, rae thai phai d6 dung noi quy dinh; gift
gin nha v~ sinh s~ch se.

Di~u 25. Phong ngira tai nlilnlao u9ng, b~nh ngh~ nghi~p
1. Cong ty co trach nhi~m:
a) L~p kS ho~ch, bi~n phap an to?m lao dQng, v~ sinh lao dQng va cai thi~n

diSuki~n lao dQng.
b) Xay dVng phuong an xu ly Sl,f c6, ung CUu kh~n c~p.Trang bi phuong ti~n

ky thu~t, y tS d@bao dam ung cuu, so clm kip thai khi xay ra sv c6 ho~c tai n~n lao
dQng.

c) T6 chuc va h6 trQ' to~mbQ chi phi kham suc khoe dinh ky cho ngw)'i lao
dQng 01 l~n d6i v6i lao dQng lam vi~c trong di~u ki~n binh thuang; lao dQng nft
duQ'ckham chuyen khoa ph\l san; lao dQng lam cong vi~c n~ng nhQc, dQch~i va d~c
bi~t n~ng nhQc, dQc h~i: duQ'ckham suc khoe 6 thang mQt l~n, duQ'ckham phat hi~n
b~nh ngh~ nghi~p 01 l~n trong nam.

d) Nguai lao dQng tm6c khi chuy@nd6i ngh~ b6 tri lam cong vi~c n~ng nhQc,
dQch~i ho~c d~c bi~t n~ng nhQc, dQch~i duQ'cCong ty t6 chuc va h6 trQ'toan bQchi
phi kham sue khoe.

2. Traeh nhi~m cua NLD:
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a) Khi phat hien nguy co xay ra m§t an toan lao dong hoac S\1c6 xay ra, nhir:
tai nan lao dong, benh nghe nghiep, chay n6, hir hong may moe, thiet bi, phuang
tien lam viec .., NLD phai nhanh chong thirc hien cac bien phap sau:

- Bao ngay cho nguoi co trach nhiern hoac c~p co tham quyen;
- Tham gia c~p ciru, khac phuc hau qua tai nan lao dong (neu co);
- TiSn hanh ngay cac bien phap ngan chan S\1co/nguy co m~t an toan lao dong;
- Bao v~ hien tnrong vu tai nan cho dSn khi c§p co tham quyen hoac co quan

chirc nang tham gia xu ly;

b) NLD co qUYSnnr choi lam cong viec hoac roi bo noi lam viec rna v~n duoc
tra du luang va khong bi coi la vi pharn ky luat lao dong khi thay ro co nguy co xay
ra tai nan lao dong, b~nh nghS nghi~p, de dQa nghiem trQng tinh m~ng ho?c suc
khoe cua minh ho?c cua nguai khac va phai bao ngay vai Hinh dfiloquan ly tn,rc tiSp
(hai;ic nguo'i co trach nhi¢m); co quySn tir ch6i tra lfilinai lam vi~c nSu nhung nguy
ca do chua duqc kh~c ph\lc.

c) NLD phai co trach nhi~m khai bao trung th\1c vai Cong ty vS tinh tr~ng
suc khoe cua ban than, nh~t ILlb~nh nghS nghi~p, b~nh xa hQi, nghi~n hut, HIV dS
co bi~n phap diSu tri, xu 1;'.

ChuO'ng V
PHONG CHONG QuAy ROI TINH DVC

f)i~u 26: Nghiem c§m hanh vi qu§y rai tinh d1}ct~i nO'ilam vi~c
1. Cong ty nghiem c~m mQihanh vi qu~y r6i tinh d\lc tfilinai lam vi~c.
2. "Qudy r6i tinh d,?£c"hI hanh vi co tinh ch§t tinh d\lc co thS xay ra duai d~ng

trao d6i nhu dS nghi, yeu c~u, gqi y, de dQa, ep bUQcd6i quan h~ tinh d\lc l§y b§t ky
lqi ich nao lien quan dSn cong vi~c ho?c nhfrng hanh vi co tinh ch~t tinh d\lc khong
nh~m m\lC dich trao d6i nhung khiSn moi huang lam vi~c tra len kho chiu va b§t an,
gay t6n h~i vS thS ch§t, tinh th~n, hi~u qua cong vi~c va cUQcs6ng cua nguai bi
qu~y r6i rna nguai bi qu~y r6i khong mong mU6n ho?c khong ch~p nh~n.

3. "NO'i lam vi¢c" la b~t cu dia diSm nao rna ngu()'i lao dQng th\1c tS lam vi~c
thea thoa thu~n ho?c phan cong cua Cong ty, bao g6m ca nhung dia diSm hay khong
gian co lien quan dSn cong vi~c nhu cac ho~t dQng xa hQi, hQi thao, t~p hu§n,
chuySn di cong tac chinh thuc, bila an, hQi thofilitren di~n thofili,cac ho~t dQng giao
tiSp qua phuang ti~n di~n tu, phuang ti~n di I?i do Cong ty b6 trf tir nai a dSn nai
lam vi~c va nguqc l~i, nai a do Cong ty cung c~p va dia diSm khac do Cong ty quy
dinh.

f)i~u 27. Hanh vi qu~y rai tinh d1}ct~i nO'ilam vi~c:
1. Hanh vi qu§y r6i tinh d\lc mang tinh thS ch~t, g6m:
a) DQng ch?m VaGcac bQph~n tren ca thS (khong baa g6m cac br5phtjn sinh

dl;lC, br5phtjn nhqy cam) cua nguai khac;
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b) Sa mo, c~u YeO,vuot ve, hon hoac om ~p (khong baa cac br; phdn sinh d?IC,
bophdn nhay cam) nguoi khac;

c) Dong cham, sa rna, c~u YeO,vuot ve, hon vao bQ phan sinh due, bQ phan
nhay cam cua ngiroi khac;

d) Dam 0, giao c~u hoac co hanh vi t~n cong tinh due voi nguoi khac,
2. Hanh vi quay r6i tinh due bang Ioi noi, gom:
a) Sir dung loi noi, nhan xet, binh luan khi@mnha, treu gheo, khieu khich co

ngu Y vS tinh due voi nguoi khac (vi du: kJ truyen khieu dam; nhdn xet vJ trang
phuc hade cdc br; phdn co thJ mit nguoi khac khong mong muon ...)

b) GQidi~n qu~y r6i nguoi khac co nQi dung hoac ngu Y vS tinh due,
c) BS nghi, du d6, goi Y trao d6i vS tinh due d6i vai nguai khac.
3. Hanh vi qu~y r6i tinh d\lCphi lai noi, g6m:
a) Sir d\lng ngon ngu co thS, cac biSu hi~n khong dUng d~n mang tinh khieu

khich vS tinh d\lc (vi d¥: nhdy mat g(fi tinh, cac cit chi kheu g(fi, khieu dam);
b) Sir d\lng trang ph\lc khong dUng d~n, ha hang, dS lQ bQ ph?n nh~y cam

ho~c bQph?n tinh d\lc truac m~t nguai khac;
c) Pho bay tai li~u khieu dam, hinh anh d6 v?t vS tinh d\lc ho~c ng\l Y vS tinh

duc'. ,
d) Giri thu, tin nh~n, cac tai li~u co nQi dung ho~c ng\l Y vS tinh d\lc cho nguai

khac;
d) Nhin trQm nguai khac trong luc hQt~m, v~ sinh ho~c thay qu~n ao.
Di~u 28. Hinh thuc Xlr Iy ky lu~t lao d<)ng d8i v6'i nguO'i thl}'c hi~n h~mh

vi qu~y r8i tinh dl}c ho~c nguO'i t8 cao sai sl}'th~t
1. Ap d\lng xir ly ky lu?t lao dQng theo hinh thuc khiSn trach trong cac truong

hqp sau:
a) Nguo'i lao dQng t6 cao sai SlJ th?t vS qu~y r6i tinh d\lc;
b) Nguai lao dQng co hanh vi qu~y r6i tinh d\lC quy dinh t~i diSm a khoan 1;

diSma, diSm b khoan 2; diSm a khoan 3 BiSu 27 NQi quy nay.
2. Ap d\lllg xir ly ky lu?t lao dQng thea hinh thuc keo dai thai h~n nang luang

khong qua 06 thang trong cac truang hQ'Psau:
a) Nguai lao dQng bi xir ly kY lu?t lao dQng theo thea hinh thuc khiSn trach

rna ti@pt\lC co hanh vi thuQc cac truang hQ'Pquy dinh t~i diSm a, diSm b khoan 1
8iSu nay trong thai gian chua xoa ky lu?t;

b) Nguai lao dQng co hanh vi qu~y r6i tinh d\lc quy dinh t~i diSm b khoan 1,
diSmc khoan 2; diSm b, diSm c va diSm d khoan 3 BiSu 27 NQi quy nay.

3. Ap d\lng xir ly ky lu?t lao dQng thea hinh thuc sa thai cac truang hQp sau:
a) Nguai lao dQng bi xir ly ky lu?t lao dQng theo hinh thuc keo dai thai h~n

nang luang ho~c cach chuc rna ti@pt\lC co hanh vi thuQc cac truang hgp quy dinh
diSma, diSm b khoan 1, diSm b khoan 2 BiSu nay trong thai gian chua xoa ky lu?t;

b) Nguai lao dQng co hanh vi qu~y r6i tinh d\lc quy dinh t~i diSm c, diSm d

21


