khoan 1 va diém d khoan 3 Pidu 27 Noi quy nay.

Diéu 29. Nguyén tic khiéu nai, t6 cdo va xir ly hanh vi quay rdi tinh duc
tai noi lam viée

Viéc khiéu nai, to c4o va xir Iy hanh vi quiy rdi tinh duc tai noi lam viéc phai
dam béo cac nguyén tic:

1. Nhanh chéng, kip thoi;

2. Bao vé bi mat, danh du, uy tin, nhan pham an toan cho nan nhan bi quiy
rdi tinh duc, ngudi khiéu nai, td céo va ngudi bi khiéu nai, t céo.

Piéu 30. Thim quyen, th0’1 han xi ly hanh vi quay r6i tinh due va giai
quyét khiéu nai, t6 cdo vé quay r6i tinh duc tai noi lam viéc

I, Ngum co tham quyen xu’ ly hanh vi quiy rdi tinh duc tal noi lam viéc va
gidi quyét khiéu nai, t§ c4o vé quay r6i tinh duyc tai noi lam viéc gbm:

a) Nguoi c6 thim quyén xu Iy ky ludt lao dong quy dinh tai Piéu 40 Noi quy nay.

b) Truéng phong Phong Vin phong - Té chirc - Téng hop tai Cong ty.

Thoi hiéu xir Iy ky ludt d6i voi hanh vi qudy réi tinh duc thuc hién theo thoi
hiéu xtr ly ky luat lao dong quy dinh tai Piéu 42 Nai quy nay. Thoi hiéu g1a1 quyet

khleu nal t6 céo 1a 03 thang ké tir ngdy nhén duoc thong tin khiéu nai, t6 cdo vé
qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc.

Piéu 31. Trinh tw, thi tuc xwr ly hanh vi quay r01 tinh duc tai noi lam
viée, khiéu nai, t6 cdo va giai quyét Kkhiéu nai, t6 cdo quay roi tinh duc tai noi
lam viéc

1. Khi phat hién hanh vi quay rbi tinh dyc tai noi lam viéc, nguoi bi quiy rdi
hodc ngudi phat hién hanh vi quiy rdi théng bao dén dau mdi tiép nhén (bo phén t6
chikc nhan sy hodc b phdn khdc theo phdn céng ciia Cong 1y) thong qua s6 dién thoai
dudng day nong hodc hom thu gép y hoic thong béo truc ’uep

2. Khi nhén duoc théng tin khiéu nai, t5 cdo vé qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc,
Cong ty thuc hién xac minh vu VIGC thu thap chung ot (néu cdn); dua ra cac khuyén
nghi, tu van ddi véi nguoi quiy rdi va ngudi bi qudy rdi; thuc hién hoa gidi kin.

3. Truong hop hoa giai khong thanh, Céng ty c¢6 trach nhiém:

a) Thuc hién xt ly hanh vi quay rdi tinh dyc theo trlnh tu, thu tuc xu ly ky
luét lao dong déi vdi trudng hop ngudi thuc hién hanh vi quiy rdi tinh duc 1a NLD
cua Cong ty.

b) Nguoi dai d1en t6 chuc dai dién NLD tai Cong ty ma NLD la thanh Vlen
dai dién cho NLD bj quiy réi tinh dyc khiéu nai, to cao dén co quan ¢ tham quyén
déi véi truong hop nguoi thuc hién hanh vi quay rdi tinh duc khong phai 1a NLD
cua Cong ty.

Piéu 32. Boi thudng thi¢t hai va cic bién phap khic phuc hiu qua
1. Viéc bdi thuong dbi véi NLD clia Cong ty bi quay rdi tinh duc tai noi lam
viéc dugc thuc hién nhu sau:



a) Cong ty yéu cau ngudi thuc hién hanh vi quiy rdi tinh duc tai noi lam viée
va ngudi td céo sai su that phai xin 15i va bdi thudng thiét hai cho ngudi bi quéy rdi
tinh duc.

b) Nguoi bi quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc c6 thé dugc xem xét cho lam
viéc tai nha, nghi phép, nghi khong luong, tam hoén thyc hién hgp déng lao dong dé
6n dinh tinh than. Sau khi 6n dinh tinh than, ngudi bi quiy réi tinh duc thong bao
cho NSDLD é tiép tuc lam viéc va dugc dam bao cong viéc.

¢) Do hédu qué cua hanh vi quéy rdi tinh duc, néu ngudi bi quiy rdi tinh duc bi
ton thuong, bi cach chirc hay bi tir chbi bd nhiém, thi ngudi d6 s& dugc xem xét
phuc hdi chirc vu hodc xem xét bd nhiém, bdi thudng mot cach tuong xung. Nguoi
c6 hanh vi qudy rdi tinh duc c6 trach nhiém bdi thudng cho nhiing tdn that v& vat
chét vé cac loi ich lién quan dén céng viéc ma ngudi bi quiy rdi tinh duc co quyén
dugc huéng, nhitng chi phi lién quan phat sinh tir hanh vi qudy rdi tinh dyc gy ra
nhu chi phi giam dinh, diéu tri... (néu co).

d) Tty vao tinh chat, mirc d6 ctia timg vu viée, ngudi bi quiy réi tinh duc c6
thé yéu ciu NSDLP hd trg dé cung cap thong tin, tai lidu cho co quan Nha nude co
thAm quyén xem xét, Xt phat hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su d6i véi
cac ca nhan vi pham phap luét.

2. Cong ty c6 trach nhiém b tri NLD 1am cong viéc khic ¢6 muc luong
khong thép hon mirc luong cia cong viéc hién tai néu viée thuc hién cong viéc hién
tai tiép tuc c6 nguy co bi qudy rdi tinh duc va NLD c¢6 yéu cau.

Piéu 33: Trach nhiém, nghia vu phong, chong quiy roi tinh duc tai noi
lam viéc ’

1. Cong ty c6 nghia vu:

a) Thuc hién va gidm séat thuc hién cac quy dinh ctia phap luét vé phong,
chdng quay réi tinh dyc tai noi lam viéc.

b) T6 chirc tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat va quy dinh vé phong,
chdng qudy réi tinh duc tai noi lam viéc cho ngudi lao dong.

¢) Khi c6 khiéu nai, t6 céo vé hanh vi quy rdi tinh duc tai noi lam viéc, phai
kip thoi ngan chin, xir Iy va c6 bién phép bao vé bi mat danh du, uy tin, nhan pham,
an toan cho nan nhan bi qudy rdi tinh duc, ngudi khiéu nai, t6 céo va bi khibu nai, bi
t6 cdo.

2. Nguoi lao dong c6 nghia vu:

a) Thuc hién nghiém cac quy dinh vé& phong, chéng quiy rdi tinh duc tai noi lam
viéc.

b) Tham gia x4y dung mdi trudng lam viéc khong ¢ qudy rdi tinh duc.

¢) Ngan can, t6 cdo hanh vi quiy rdi tinh duc tai noi lam viéc.

3. Cong doan Cong ty co trach nhiém:

a) Tham gia xay dung, thuc hién, gidm sat viéc thuc hién céc quy dinh vé
phong, chéng quay rdi tinh duc tai noi 1am viéc.
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b) Cung cap théng tin, tu vin va dai dién cho nguoi lao dong bi quiy réi tinh
duc, nguoi lao dong dang bi khiéu nai, bi t& c4o c6 hanh vi qudy réi tinh duc.

c¢) Tuyén truyén phd bién, tdp huén quy dinh vé phong, chéng quay réi tinh
duc tai noi lam viéc.

Chwong VI
BAO VE TAI SAN, BI MAT KINH DOANH, CONG NGHE
SO HU'U TRI TUE

Piéu 34. Trach nhi¢m sir dung, bio vé tai san ciia NLD

1. Tuan tht quy dinh vé bao quan, bao vé thiét bi may moc, phuong tién lam
viéc va tai san khac ctia Cong ty trong qu4 trinh lam viéc.

2. Stt dung ding muyc dich, ding chic ning céc thiét b may moc, phuong tién
lam viéc va cdc tai san khéc trong han mic, dinh mirc duge giao.

3. Bao vé phuong tién lam viéc va céc tai san khac cia Cong ty trong sudt qua
trinh lam vige. Khi phat hién hanh vi xAm pham tai san hodc tai san c6 nguy co bi
hu hong, that thoat thi NLD phai c6 bién phap ngan chin kip thoi hoiic béo ngay
cho cép quéan Iy truc tip (hodic ngzmz c6 trdch nhiém) dé can thiép, xt ly.

4. Tuén thu céc quy dinh vé phong chdy, chita chay ctia Phap luat va cua
Coéng ty; khong str dung céc trang thlet bi ma Phap luat hogc Cong ty khong cho
phép. Nguorl quéan ly don vi phai d& xuét trang bi day du va thudng xuyén kiém tra
trang thiét bi phong chay, chita chdy ctia don vi minh.

5. Gitt gin, bao dudng va quan ly truc tiép thiét bi, may moc, phu(mg tién l[am
vi€c va tai san khac ciia Cong ty du'oc giao quan ly; nghlem tic chdp hanh cdc ché
do, thé 18 quy dinh cia Cong ty vé bao vé, cap phat tiép nhan, quan ly, st dung tai
san cua Cong ty; khong dé ngudi khéc st dung, chiém doat hoic lam hu hong; thuc
hién tiét kiém, chéng lang phi tai san va tudn thi nghiém dinh mirc vé tai san, vat tu,
nguyén li€u, nhién liéu, vat liéu.

6. Thu tru'orng cac don vi ¢6 trach nhiém giao nhiém vu quan 1y, sir dung tai
san rd rang cu thé cho timg tap thé, ca nhan thudc don vi minh quéan ly va thudng
xuyén kiém tra, b4o cdo tinh hinh quan ly, st dung theo quy dinh.

7. Trudng hop NLD vi pham céc quy dinh vé cit gitt, bao quan, bao dudng
thiét bi, mdy méc, phuong tién lam viéc va tai san khac cua Cong ty thi tuy theo tinh
chét ctia hanh vi va mic do sé& bi xur ly ky luat lao dong, dong thoi phai chiu trach
nhiém bdi thuong thiét hai hodc c6 thé bi truy ctu trach nhiém hinh sy theo quy
dinh ctia phap luét.

Piéu 35. Céc hanh vi bi cAm khi si dung, quan ly tai san

1. Hiy hoai, chiém doat, 6 y lam hu héng hodc géy lang phi ti sin ctia Cong
ty trong qua trinh lam viéc

2. Ty y di chuyén céc thiét bi, may moc, phuong tién lam viéc va tai san cua
Céng ty dén noi khéc trong pham vi co quan néu khong xuat phat tr yéu ciu cong
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viéc hodc khong do cip quan ly truc tiép (hodc cdp c¢é tham quyén) yéu ciu. Trudng
hop di chuyén tai san ra, vao co quan thi phai ding ky véi phong VTT hodc ngudi
c6 thAm quyén va xuét trinh gidy to hop 18 (néu cé yéu cdu).
3. Tu y giao cho ngudi khac hodc dé nguoi khac st dung, chiém doat tai san.
4. Tu y roi1 bd vi tri hode may moc thiét bi khi lam viéc theo ca hoac khi van
hanh céc trang thiét bi chuyén dung hién dai (Truong hop hét gio lam viéc ma nguoi
lam thay chiea dén. NLP phdi bdo cdo cdp quan 1y truc tiép d@é xir 1y).

Diéu 36. Trach nhiém bio vé bi mit kinh doanh, bi mat cong nghé, sé
hiru tri tué ctia nguwoi lao dong

1. NLD lam viéc c¢6 lién quan truc tiép dén bi mat kinh doanh, bi mat cong
nghé, s& hitu tri tu¢ theo quy dinh cia phap luat thi cé trach nhiém bao vé bi mat
kinh doanh, bi mat cong nghié€, s& hitu tri tué, quan ly, giit gin an toan va bdo mat
cac hd so, tai lidu, sb lidu, ching tir, thong tin, tai san thudc danh muc M4t ctia Nha
nudc va cua Cong ty.

2. NLD c6 trach nhiém bao vé bi mat kinh doanh, bi méat céng nghé, s& hitu
trf tué cia Cong ty thude cac danh muc sau day:

a) Tai liu, ho so, s6 liéu, chimg tir thong tin v& ké hoach kinh doanh, qua
trinh kinh doanh, du 4n dau tu;

b) Tai liéu hd so, théng tin v& danh sach khéch hang, di tac kinh doanh;

¢) Cé4c thong tin lién quan truc tiép dén SXKD chua dugc bdc 16 va cong
khai rong rai dugc Cong ty bao mat.

d) Céc tai san, thiét bi, cdng nghg, thong tin dugc bao hd quyén s hitu tri tué.

3. NLD bdao v¢ bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé, s& hitu tri tué bﬁng cac
hinh thirc sau day:

a) Bdo quén, cat giit an toan va bao vé bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé
va s& hitu trf tué ciia Cong ty.

b) Khong dlIOC trao dbi hodc dua tai lidu, thong tin cho ngum khong cd trach
nhiém xem, gitt va tiép nhan khi chua dugc sy ddn g y clia ngudi ¢6 tham quyén.

c¢) Khong duoc tu y di chuyen, cho muon, mang tai liéu lién quan dén cong
viéc ra khoi noi lam viée khi chua duge sy dong y cta ngudi ¢ thdm quyeén.
Truong hop muon, mang tai san, tai liéu, hd so ra khoi norl lam viéc th1 phai ky
nhan; néu tai liéu quan trong, thi phai dugc su dong ¥ cua cap ¢6 thAm quyén.

d) Khi phét hién céc hanh vi xdm pham bi mét kinh doanh, bi mit céng nghé,

s0 hitu tri tué cta Cong ty thi NLD c6 bién phap ngan chédn kip thoi hodc bdo ngay
cho nguoi ¢6 tham quyén dé xir ly.

4. NLD chi dugc str dung bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé, s& hitu tri tué
cua Cong ty trong pham vi thuc hién cong viéce, nhiém vu d3 dugc thoa thuan trong

hop dong lao déng/x4c nhan cong viée duge giao/theo vin ban thda thuan vé bao vé
bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh.

5. Chi nhiing ngudi duge giao nhiém vu va Gidm doc Gy quyén méi duogc
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phép bio céo cac sb lidu vé hoat dong san xudt kinh doanh ctia Cong ty.

6. Truong hgp NLD x4m pham bi mat kinh doanh, bi mat céng nghé, s& hitu
tri tué thi tiy theo tinh chét ctia hanh vi va mic do sé& bi xur ly ky luat lao dong Néu
viéc lam 1§ bi mat gdy thiét hai cho Céng ty thi phai chiu trach nhiém bdi thuong
thiét hai hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 37. Cac hanh vi xim pham bi mét kinh doanh, bi mit cong nghé, so
hiru tri tué bi cAm

NLD khéng dugc xdm pham bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé, sd hitu tri
tu€ cua Cong ty duédi cc hanh thire sau:

1. Tiép can, thu thap thong tin, tai liéu, hd so, tai san, thiét bi, cong nghé
thudc danh myc bi mat bang cach chdng lai c4c bién phép bao mat cia Cong ty.

2. Tiét 16, st dung théng tin tai liéu, ho so, tai san, thiét bi, cong nghé thudc
danh muc bi mat ma khéng dugc phép cua Cong ty.

3. C6 hanh vi gay rdi, can trd, de doa, lta gat, xui khién, mua chudc hoiic ep
budc, du dd, lgi dung long tin cua nguoi co nghla vu bdo mit clia Céng ty nhim

cung cip thong tin tin tai liéu, hd so, tai san, thiét bi, cong nghé thudc danh muc bi
mat.

Chwong VII
CHUYEN NGUOI LAO PONG LAM CONG VIEC KHAC
SO VOI HQP PONG LAO PONG

Diéu 38. Chuyén nguoi lao dong lam cdng viéc khac so v6i hop dong lao
dong trong nhirng trudmng hop cu thé sau day:

1. Céc truong hop dugc tam thoi chuyén NLD 1am cong viéc khac so vaoi
HDLD, bao gom:

a) Do thién tai, hda hoan, dich bénh nguy hiém;
b) Ap dung céc bién phép ngin nglra, khic phuyc tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép;
c) Su ) dién, nudc;
d) Do nhu ciu sén xuét kinh doanh, cu thé:
- Can huy dong NLP dén hd trg b phan khéc do ting, giam dot ngot khoi
lugng, san lugng;
- Thay thé tam thoi ngudi hiér} dang lam cong viéc d6 nghi ché do, dm dau,
thai san, hoc tap, nghi hang nam, chuyén cong tac...;
- Chn tang cuong NLD do mé rong thi truong, déy nhanh tién do san xuét
kinh doanh;
- Nang cao chét lugng san phdm, hiéu qué cdng viéc;
- Thiéu huyt viéc 1am tam thoi do kho khin vé ngudn nguyén lidu hoic thi
truong;
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- Chc trudng hop khéac phai giai quyét cong viée cap bach, khong thé tri
hodn phét sinh tir yéu t6 khach quan lién quan tryc tiép dén hoat dong SXKD.

2. Cong ty dugc quyén tam thoi chuyén NLD lam cdng viée khac so véi hop
dong lao dong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay nhung khéng dugc qua 60 ngay lam
viéc cong don trong 01 nam. Trudng hop chuyén NLP 1am cong viée khac so véi
hop ddng lao dong qua 60 ngay lam viéc cong don trong 01 nim thi chi duge thuc
hién khi c¢6 su ddng y ctia NLD béng vin ban.

3. Khi tam thoi chuyén NLD lam céng viéc khac so v6i hop dong lao dong,
Cong ty c6 trach nhiém sau day:

a) Bdo cho NLD biét trudc it nhat 03 ngay lam viéc;

b) Thong béo rd thoi han [am cong viée tam thoi (s6 thang, sé ngay, thoi diém
bét dau, thoi diém két thiic),

¢) B tri, sép xép cong viéc phi hop véi stre khoe, gi6i tinh cia NLD;

d) Bao dam tién luong cho NLD theo cbng viéc mdi; trudng hop tién lucmg
ctia cong viéc méi thap hon tién lwong ctia cong viée cii thi duge giit nguyén tién
luong cua cong viée cii trong thoi han 30 ngay lam viéc; tién luong theo cong viéc
méi it nhat phai bang 85% tién luong cong viée cii nhung khong thip hon mic
lwong t6i thiéu.

Chwong VIII
KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 39. Hinh thire xit Iy vi pham ky luét lao dong®
1. Khién tréch (bang vin ban)

2. Kéo dai thoi han nang luong khong qua 06 thang,.
3. Céch chue.

4. Sa thai.

Dicu 40. Tham quyén xir Iy ky luit lao ddng

La nguoi dai dién theo phap luat dugc quy dinh tai Didu 18 td chitc hoat dong
cua Cong ty (Giam doc cong ty), nguoi dugc Giam doc uy quyén theo quy dinh cda
Phap luét hodc ngudi duge phén cap quan ly can bd theo quy dinh ctia TKV.

Diéu 41. Nguyén tic xit Iy ky luit lao dong

1. NSDLD phai chiing minh duoc 16i ctia NLD;

2. Thanh phé“tn tham gia hop xtr ly ky luét lao dong gém:

a) Ngudi ¢6 thdm quyén xir Iy ky ludt lao dong quy dinh tai Didu 40 Ngi quy
nay;

b) Pai dién cua td chuc dai dién NLD tai Cong ty ma NLD dang bi xur
ly ky luat lao dong 1a thanh vién;

5 Pidu 124 BO luat lao dong
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¢) NLD bi xir ly ky luét lao dong;

d) Ngudi lam ching (néu c6);

d) Ngudi bao chira cho NLD bj xir ly ky luét lao dong (néu co);

e) Nhung ngudi khic do ngudi ¢ thim quyén xir ly ky ludt lao dong cua
Céng ty quyét dinh moi hop.

3. Vi€c xtr Iy ky luat lao dong phai duoc ghi thanh bién ban.

4. NSDLD khéng dugc ap dung nhiéu hinh thic xir ly ky luét lao dong dbi
voi mot hanh vi vi pham ky luat lao dong.

5. Khi mdét NLD dong thoi c6 nhiéu hanh vi vi pham ky ludt lao dong thi
NSDLD chi 4p dung hinh thirc ky luat cao nhét twong ung v6i hanh vi vi pham ning
nhét ctia NLD.

6. NSDLD khéng dugc xir Iy ky luét lao dong dbi véi NLD vi pham ky luat
lao dong dang trong thoi gian sau day:

- Nghi 6m dau, diéu dudng; nghi viéc dugc sy dong y cia Cong ty;

- Pang bi tam gitt, tam giam;

- Pang cho két qua clia co quan ¢ tham quyén didu tra xac minh va két luén
d6i v6i hanh vi trom cap, tham 6, dénh bac, ¢6 y gay thuong tich, st dung ma ty tai
noi lam viéc; tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé, xdm pham quyén s hitu
tri tu¢ cua Cong ty, co hanh vi gy thiét hai nghiém trong hoac de doa gay thiét hai
déc biét nghiém trong vé tai san, loi ich cua Cong ty hogic quay rdi tinh duc tai noi
lam viéc dugc quy dinh trong N&i quy nay;

- NLD nit mang thai ; NLD nghi thai san, nudi con duéi 12 thang tudi.

7. NSDLDb khong Xu ly ky luat lao dong dbi voi NLD vi pham ky luat lao
dong trong khi méc bénh tim than hodc mdt bénh khac lam mét kha nang nhan thirc
hodc kha nang diéu khién hanh vi ctia minh.

8. Viéc lap ho so xem xét vé hanh vi vi pham ky luat lao dong ctia NLD phai
dugc tién hanh tir cap don vi ¢6 su tham gia ctia t6 chuc dai dién NLD tai don vi va
duoc lap thanh bién ban.

Diéu 42. Thoi hi¢u xir Iy ky luit lao dong va bdi thuwong thiét hai
1. Thoi hiéu dé xu ly vi pham ky luat, boi thuong thiét hai cia Cong ty (Diéu

123 Bé ludt Lao dgng) tdi da 1a 06 thang ké tir ngay x4y ra hanh vi vi pham,;

2. truong hop hanh vi vi pham lién quan truc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 16
bi mat cong ngh¢, bi mat kinh doanh ctia Cong ty thi thoi hiéu xtr Iy ky luat lao
dong, boi thudng thiét hai tdi da 1a 12 thang. Trong do:

- Thoi han dé hoan thién hd so tdi da 05 ngay, truong hop ddc biét khong qué
20 ngay ké tir ngdy xay ra hanh vi vi pham.

- Thoi han céc don vi, phong ban xét dé dé& nghi Cong ty xu ly ky luét lao
dong, bdi thuong thiét hai t5i da 10 ngay, truong hop dac biét cling khéng qui 30
ngay ké tir ngay xday ra hanh vi vi pham.

3. Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 6 Didu 41 Néi quy nay, néu hét thoi
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hiéu hodc con thoi hiéu nhung khong du 60 ngay thi dugce kéo dai thoi hiéu dé xur ly
ky ludt lao dong nhung khong qué 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.

4. NSDLD phai ban hanh quyét dinh xt Iy ky luat lao dong trong thoi han quy
dinh tai Khoan 1,2 va 3 Piéu nay.

Diéu 43. Trinh tu xit Iy ky luit lao dong

1. Khi phat hién NLD c6 hanh vi vi pham ky luat lao dong tai thoi diém xay
ra hanh vi vi pham, NSDLP tién hanh 1ap bién ban vi pham va théng béo dén t6
chirc dai dién NLD tai Cong ty ma NLD la thanh vién.

Truong hop NSDLD phat hién hanh vi vi pham ky ludt lao dong sau thoi
diém hanh vi vi pham da xay ra thi thyc hién thu thap chiing ctt chimg minh 16i ctia
NLD.

2. NSDLD tién hanh hop xir Iy ky luat lao dong trong thoi hidu xir 1y ky luat
lao dong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 42 N6i quy nay theo trinh ti nhu sau:

a) It nhét 05 ngay lam viéc truée ngdy tién hanh hop xir Iy ky luét lao dong,
ngudi st dung lao dong thong béo vé ndi dung, thoi gian, dia diém tién hanh cudc
hop xtt ly ky luat lao dong, ho tén nguoi bi xir ly ky ludt lao dong, hanh vi vi pham
bi xir Iy ky luét lao dong dén cac thanh phan phai tham du hop xir Iy ky luat lao déng
quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 Nboi quy nay. Cong ty bao dam cic thanh phin nay
nhan dugc thong bao trude khi dién ra cudc hop;

b) Khi nhan dugc thong bao ctia NSDLD, céc thanh phan phai tham du hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Noi quy nay phai xac nhan tham du cudc hop véi
NSDLD.

Trudng hop mét trong cdc thanh phan phai tham dy khéng thé tham du hop
theo thoi gian, dia diém da thong bao thi NTD va NSDLP théa thuan viée thay doi
thoi gian, dia diém hop; truong hop hai bén khéng thda thusn dugc thi ngudi co
thim quyén xt 1y ky luat lao dong quyét dinh thoi gian, dia diém hop;

¢) NSDLD tién hanh hop xtt Iy ky luat lao dong theo thoi gian, dia diém da
thong bao quy dinh tai diém a, diém b khoan nay. Truong hop mdt trong cac thanh
phin phai tham du hop khong x4c nhan tham dy cudc hop hodc vang mit thi ngudi
c6 thAm quyén xir 1y ky luét lao dong ctia Cong ty van tién hanh hop xur ly ky ludt
lao dong.

d) Néi dung hop chi yéu gdm co:

- Nguoi chu tri tuyén bb 1y do va giéi thiéu nhan su;

- NLD trinh bay Ban tudng trinh dién bién sy viéc xay ra. Trudong hop khong
cé Ban tudng trinh cua NLD thi ngudi chu tri trinh bay Bién ban xay ra hodc phét
hién su viéc, ghi rd 1y do khong c6 Ban tuong trinh;

- Ngudi chu tri trinh bay bién ban vi pham va cac gidy t& lién quan dén hanh
vivi pham cta NLD;

- Ngudi lam chimg (néu c6) trinh bay;

- Nguoi chu tri dua ra cac ching clr chimg minh 16i cia NLD va x4c dinh
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hanh vi vi pham tng véi hinh thirc ky luét lao dong theo quy dinh cta phép luat,
theo Noi quy nay;

- Nguoi dai dién ctia t6 chire dai dién NLD tai co s ma NLD bj xtt Iy ky luat
lao dong 1a thanh vién, NLD, nguoi bao chita cho NLP vi pham ky ludt lao dong
(néu cd) nhan xét vé ni dung, viéc ching minh 13 cia NLD va xéc dinh hanh vi vi
pham tng véi hinh thirc ky luat lao dong ding sai theo quy dinh cua phap luat va
Noi quy nay;

- Két lugn clia ngudi chu tri vé hanh vi vi pham ky luat tmg véi hinh thie ky
luét lao dong.

3. Noi dung hop xir ly ky luat lao dong phai duogc 1ap thanh bién ban, thong
qua truéc khi két thic cude hop va ¢6 chit ky ciia ngudi tham du cude hop; truong
hop c6 nguoi khéng ky vao bién ban thi nguoi ghi bién ban néu & ho tén, ly do
khéng ky (néu c6) vio ndi dung bién ban.

4. Ngudi c6 thim quyén xir ly ky luat lao dong ctia Cong ty ban hanh quyét
dinh xir ly ky ludt lao dong va giri dén c4c thanh phan phai tham du (t6 chic dai
dién NLD tai co s6). Trong thoi hiéu xit 1y ky luét lao dong quy dinh tai khoan 1, 2
va 3 Diéu 42 Noi quy nay.

Diéu 44. Hanh vi vi pham bi xir ly ky luit lao dong theo hinh thirc khién
trach

1. Hanh vi vi pham quy dinh vé thoi gio 1am viée ma khong c6 ly do chinh
dang hodc khong dugc sy dong ¥ cia cap quan ly truc tiép:

a) Pén muén hodc vé sém hodc rdi bé noi lam viéc trén 30 phut tir 02 14n tré
[én trong 01 tuan hodc 04 l4n tré 1én trong 01 thang.

b) Di mun hogic vé sém hodc rdi bo noi lam viée dudi 30 phut tir 08 1n tro
lén trong 01 thang.

¢) Tu y nghi viéc duéi 03 ngay cong don trong thoi han 30 ngy, ké tir ngay
dau tién tu y bo vigc ma khong c6 ly do chinh déng.

d) Tu y nghi viéc dudi 10 ngay cong don trong thoi han 365 ngay, ké tir ngay
déu tién ty y bo viée ma khong c6 ly do chinh déng.

2. Hanh vi vi pham quy dinh vé tmg x, giao tiép tai noi lam viéc:

a) Qudy réi tinh dyc bing 16i n6i, miét thi, ling nhyc, xtic pham ddng nghiép
hodc dbi tac cta Cong ty.

b) Bi lanh dao quén Iy truc tiép (hodc cdp c6 tham quyén) nhic nhd (bing véin
ban/email) vé hanh vi trong giao tiép, img xir v6i ddng nghiép hodc déi tic ctia
Cong ty

3. Hanh vi vi pham quy dinh vé y thtc, tac phong tai noi lam viéc va/hoic
trong gio lam viéc:

a) Gay tiéng 6n hodic ¢6 hanh vi khac lam mét trat tu.

b) Ludi nhéc, ngl hodc 14n cong trong gid 1am viéc.

¢) Dot Ira, dun nu dd an dudi moi hinh thirc va phuong tién (i frueong hop
duoc cap c6 tham quyén cho phép)
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d) Sir dung rugu, bia, dd udng c6 con trude, trong gid lam viéce, tai noi lam
viée, trong bita @n giita ca (ca, kip) trong ngay lam viéc, ngay truc va trong khi didu
khién phuong tién van tai cia Cong ty tham gia giao théng (tri trming hop lién
hoan tai cdc hoi nghi, cudc hop do Cong ty 16 chike, tiép khdch doéi ngogi theo
chwong trinh lam viéc dwoc cap cé tham quyén dong ).

e) Hut thudc tai noi cAm hut thude.

g) Choi tro choi trén may tinh hodc sir dung mang internet khong phu hop
v61 muc dich cong viée trong gid lam viéc.

h) An gué hodc lam viéc ri€ng trong thoi gian lam Vié(’: (trie trqu*o"ng hgp co
quan, don vi t6 chirc ccfc hoat déng sinh hoat chung va dwoc cap co tham quyén cho
phép thyc hién nhu: T6 chirc sinh nhdt, lién hoan, vui choi, gidi tri,...)

i) Khac nhd va xa rac bira bai; viét va v& bay hodc ¢ hanh vi khic 1am mét
vé sinh.

j) Lam viéc riéng trong thoi gian lam viéc.

k) Dé phuong tién di lai, cong cu lam viéc, d6 ding c4 nhén khong ding vi
tri quy dinh.

) Tuy t}}ay ddi vi tri lam viéc ma khéng duoc 13nh dao quén 1y truc tiép cho
phép hodc yéu cau.

m) Tu y dén, thio d& cac ban théng bio, viét, v& cic ndi dung khong ding
quy dinh.

n) K,héng sap xép, cét giit hd so, tai liéu, phuong tién, thiét bi, dung cu lam
viéc ngdn nap, gon gang, sach sé.

4. Hanh vi vi pham quy dinh v& trang phuc tai noi lam viéc:

a) Khong str dung hodc str dung khong ding trang phuc hogc bao ho lao dong
theo quy dinh.

b) Khong deo thé c4 nhan hodc phu hidu khi lam viée (néu duoc cép).

5. Hanh vi vi pham quy dinh v& thuc hién céng viéc:

‘ a) Khong hoan thanh cén‘g viéc theo khéi lugng, chit luong, tién d6 duoc giao
bang van ban/email theo yéu cau cong viéc hoécN: theo thoa thuén trong HDLD hodc
van ban khac va’hodc quy dinh ctia Cong ty do 16i ctia NLD.

b) Thuc hi¢n sai chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao, nhung chua gay
thiét hai thiét hai cho Cong ty.

¢) Khong thuc hién ding cic quy dinh, quy trinh nghiép vu ctia Cong ty, clia
Phap luat nhung chua gay thiét hai cho Cong ty.

d) th‘)pg st dung hoac st dung khong dung mau biéu, s liéu, tai liéu, thong
tin theo yéu cau cta cong viéc hodc/va theo quy dinh ctia Phap luat.

d) Khong thuc hiér} hodc thuc hién khéng d?}y da (hodc khéng chinh xdc;
khong dung thoi han) ché do thong tin, bdo cdo, thong ké theo yéu cau cong viéc
hodc theo quy dinh cta Phap luét.

¢) Khong chap hanh hoic thuc hién sai ménh 1énh hop phap cia cip c6 thAm
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quyén (hodc cdp qudn Iy truc tiép) nhung chua gay thiét hai cho Céng ty.

g) Vi pham quy tic ing xt va dao dirc nghé nghiép cua Cong ty.

h) ,Lém thay hodc lam h cong viée ctia ngudi khac ma khéng dugc cép quan
ly tryc ticp cho phép hodc khéng vi loi ich chung cta Cong ty.

i) Khéong chip hanh thépg bdo cta cép c6 thAm quyén trong céc truong hop
dugc ctr di dao tao hodc yéu cau tham gia giang day/ dao tao ndi bo ma khong c6 ly
do chinh déang.

k) Bo céc cudc 1am viée, cude hop, dao tao ma khéng c6 ly do chinh dang.

6. Hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly tai san:

a) St dung dién thoai, céc tai san, thong tin ciia Cong ty hodc khai thac thong
tin trén mang vi myc dich tu loi, c4 nhan.

‘ b) Tu y dich chuyén tai san khi chira duge su cho phép ciia cip ¢ thdm
quyén hodc ngudi c6 trach nhiém quan ly.

¢) Vi pham quy dinh vé bao quan, bao dudng méay mac, trang thiét bi, phuong
tién lam vige, vt tu, hang hoa duoc giao quan ly.

d) Vo y lam mét, héng, mét tac dung hodc lang phi tai san (trir truong hop bdt
kha khdng) ma gay thiét hai khong nghiém trong.

@ Thiéu tinh than trach nhiém dan dén truc tiép hodc gidn tiép lam mat, héng,
mat tc dung hogc lang phi tai san ma gay thiét hai khéng nghiém trong.

7. Hanh vi vi pham quy dinh vé bao mat thong tin:

a) Khong sép xép, cat gitr hd so, tai liéu, phuong tién, thiét bi, dung cu lam
viéc an toan va bao mat.

b) Khéng hity ban théo, tai liéu can loai bé.

c) Truc tiép hoac méc ’ngoéc voi NLD khiac thyuc)c Cong ty, thudéc TKV dé
cung pép cac thong tin vé ck}é do, chinh sach, san pham, dich vu cua Cong ty cho
cac doi thu canh tranh tryc ti€p, nhung chua gay ra thiét hai cho Cong ty.

8. Hanh vi vi pham quy dinh v& an toan va vé sinh lao dong:

a) Khong thuc hi(:en hodc thue hién khéng dung céc quy dinh vé phong chay
chita chay va phong chong thién tai.

b) Khong tat may tinh khi hét gio lam viéc.

~ ¢)Khéng tit cac trang thiét bi dién (nhuw: dén chiéu sding, quat, diéu hoa ...)
néu la nguoi sau cing roi khéi noi lam viée.

d) Khéng chap hanh céc bién phap bao dém an toan lao dong, v¢ sinh lao dong,

e)’Kh()ng ki’p thoi béo cdo cho ngudi ¢6 trach nhiém quan ly khi phat hién
nhiing dau hiéu mat an toan lao dong.

g) Khong ép dung cé’c bién phap ngin chin kip thoi khi su ¢b xay ra hoidc
phat hién nhitng dau hiéu mat an toan lao déng hodic mAt an toan vé tai san.

9. Hanh vi vi pham quy dinh vé quan Iy lao dong cAp dudi:

a) Khong phd bién, kiém}tra, don doc hodc yéu cdu NLD thudc quyén quéan ly
truc tiép ctia minh chap hanh céc quy dinh tai Noi quy nay va cdc quy dinh khéc cua
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Cong ty, cia TKV va cta Phép luat c6 lién quan.
b) Khong quan 1y chit ch& din t6i viéc NLD thudc quyén quan 1y ctia minh
gay thiét hai nghiém trong cho Cong ty.
\ c) Khong ngan chin, xtt Iy khong minh bach khi thdy vi pham ctia NLD thudc
quyén quan ly truc tiép cua minh gay thiét hai khong nghiém trong cho Cong ty.
10. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 1 Didu 28 Nbi quy nay.

Pi¢u 45. Hanh vi vi pham bi xir Iy ky luit lao dong theo hinh thirc kéo
dai thoi han nang lwong khong qua 06 thang

1. Hanh vi vi pham quy dinh Vé’ thot gio lam Vié:c ma khong c¢6 1y do chinh
dang hodc khong dugce sy dong y cta cap quan ly truc tiép:

a) Tu ¥ nghi viéc 04 ngay cong don trong thoi han 30 ngay ké tir ngy dau
tién tur y bo viéc ma khdng cé ly do chinh déng.

1?) Tuy ng}‘ﬁ viée tir 10 ngay dén dudi 20 ngdy cong don trong thoi han 365
ngay ke tir ngay dau tién tu y bd viéc ma khong c6 ly do chinh déng.

2. Hanh vi vi pham quy dinh vé ting X, giao tiép tai nqi lam Viég, tuy chﬁua
bi XFI ly V’i pham k}’f‘ luat lao dong nhung bi cép quan ly truc tiép hodc cap cd tham
quyén nhdc ’nhé (bang vdn ,bdn/email) tr 03 1an tr¢ 1én trong khoang thoi gian 06
thang lién tiep ma khong khac phuc:

g) C6 101 noi hodc hanh dong miét thi, ling nhuc, xic pham dong nghiép
hodc ddi tac ctia Cong ty.

p) C6 hanh vi khong chuan muc trong giao tiép, tmg xtr v6i dong nghiép
hodc doi tac cia Cong ty.

3. Hanh vi vi pham quy dinh v& ¥ thic, téc phong tai noi lam viéc:
a) C6 hanh vi gay rbi mang tinh bao luc.

b) C6 hanh vi lam anh huéng/thiét hai khong nghiém trong dén vin hoa
doanh nghiép, uy tin, hinh anh, thuong hiéu ctia Cong ty.

¢) Gy mét doan két ni bd hogc 16i kéo, kich dong, ép budc, de doa nguoi
khéc gay mat doan két ndi bo.

d) Béo cao, t§ cdo, tung tin fién sai su that hodc boi nho, lam anh hudng dén
uy tin, danh du ctia ca nhan, tdp thé NLD va co quan, don vi.

d) Bao che, khuyén khich NLD khéc vi pham Noi quy nay va’hodc cac quy
dinh khéc cua C6ng ty.

e) Che giau, khong bédo céo cp quan ly truc tiép, cip c6 tham quyen hoac
nhitng ngudi ¢6 lién quan duge biét khi phat hién ngudi khac trom cip, chiém doat,
ph4 hoai tai san hodc sir dung, mang chit ma tuy vao noi lam viéc.

g) Xui giuc, 16i kéo, de doa hoiic ép budc NLD t6 chire, tham gia dinh cong
trdi quy dinh cia Phap luét.

h) Pan 4p hodc ngén can NLD t6 chirc, tham gia dinh cOng dang luat.

4. Hanh vi vi pham quy dinh vé trang phuc tai noi lam viéc, tuy chua bi xtr ly
vi pham ky luat lao dong nhung bi cap quan ly truc tiép hodc cép ¢6 thim quyén
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nhic r}hé (bang viin lzdn/email) tir 03 lan tr& 1én trong khoang thoi gian 06 thang
lién tiép ma khéng khac phuc:

a) Khong str dung hodc st dung khéng dung trang phuc (hodic bdo hé lao
dong) theo quy dinh.

b) Khéng deo thé ca nhan hogc phi hiéu khi 1am viéc (néu co).

5. Hanh vi vi pham quy dinh v& thyc hién cong viéc:

a) Khong hoan thanh céng viéc theo khéi lugng/chét lugng/tién d6 dugc giao
bang van ban/email/dién thoai theo yéu cu cong viéc hoic theo thoa thuan trong
HDLD va/hodc quy dinh cta Céng ty do 15i ctia NLD, tuy chua bi xtr ly vi pham ky
luat lao dong nhung bi cip quan ly truc tiép hodc cap c6 thAm quyén nhic nho
(bang véin ban/email) tir 03 ky tr¢ 1én trong khoang thoi gian 06 thang lién tiép ma
khong khic phuc.

b) Thyc hién sai chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc glao va gy thiét hai
khong nghiém trong cho Cong ty.

¢) Khéng thuc hién ding cdc quy dinh, quy trinh nghiép vu cia Cong ty hoic
clia Phap luat hodc thiéu trach nhiém trong thuc hién coéng viéc hodc c6 hanh vi vi
pham cdc quy dinh tai Noi quy nay (trir truong hop bt kha khdng), dan dén mot
trong nhiing hdu qua sau:

- Truc tiép hodc gian tiép gdy thiét hai khéng nghiém trong vé tai san ctia
Cong ty.

- Tryc tiép hodc gian tiép gay thiét hai khéng nghiém trong vé& loi ich ctia
Cong ty (bao gom ca uy tin, hinh anh, thuong hiéu).

d) Khéng chap hanh hoic thuc hi¢n sai ménh 1énh hop phép cua cip ¢ thdm
quyén (hodic cia cdp qudn Iy truc tiép), gay thiét hai khong nghiém trong.

d) Thiéu trach nhiém trong thuc hién cdng viéc dan dén hau qua xdu hoic
thiét hai khong nghiém trong vé& ngudi, tai san va loi ich cua Cong ty.

e) Khong thyc hién hodc cung cap khong day du, khong chinh xac hodc vi
pham thoi han cung cép s6 lidu, tai liéu bdo cdo, thong keé, gay thiét hai khong
nghiém trong dén viéc quan ly, kinh doanh va tai san cua ctia Cong ty.

2) Cb y bdo cao hodc cung cép tin tic, tai lidu, sb liéu sai sy that lién quan
dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

h) Lam thay hodc lam hd cong viéc cua nguoi khac vi muc dich truc loi ca
nhén hodc gdy thiét hai khong nghiém trong cho Cong ty.

1) Ty y ra, vao hodc cho nguoi khac ty do di lai trong khu vuc cAm ra, vao
(nhu: noi quan Iy ho so, tai liéu md... ) khi chua dugc phép ctia cép c6 thim quyén
hodc ngudi ¢ trach nhiém quan ly.

k) Vi pham quy dinh vé viéc st dung, bao quan, luu trit ho so, tai lidu, thong
tin, dan dén bj hu héng hogc khéng con kha nang khai phuc.

[) Vi pham Phép luét trong khi lam vigc, dan dén Céng ty bi thiét hai khong
nghiém trong hogc bi co quan Nha nudc ¢ tham quyén xi phat vi pham hanh chinh.

m) Hop thirc hoa céc thong tin, ho so, gidy to, tai lidu dé che gidu hanh vi vi
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pham Noi quy nay cua ban than.

6. Hanh vi vi pham quy dinh vé quan Iy tai san:

a) C6 y lam mét, hong, mét tac dung hodc lang phi tai san (i truong hop
bdt kha khdng) ma gay thiét hai khong nghiém trong veé tai san, lgi ich ctia Cong ty.

b) Pha hoai hodc chiém doat tai san, gay thiét hai khong nghiém trong cho
Cong ty.

¢) Vi pham quy dinh vé viéc sur dung, bao quan, bao tri mdy mdc, trang thiét
bi, phuong tién lam viéc, vat tu, hang ho4, tai san dugc giao quan ly va gay thiét hai
khong nghiém trong cho Coéng ty.

7. Hanh vi vi pham quy dinh vé bao mat thong tin, bi mat cong nghé, bi mat
kinh doanh:

a) Khong sép xép, cat glu hd so, tai lidu, phuong tién, thiét bi, dung cu lam
viéc an toan va bao mat, dan dén viéc mét mét, hu héng hodc 19 thong tin mét.

b) Khong huy ban thao, tai liéu can loai bo dan dén viéc 16 thong tin bi mat.

c) Truc tiép hodc moc ngodc v6i NLD khéc thude Coéng ty, thudc TKV dé
cung cap c4c thong tin vé ché do, chinh séch, san pham, dich vu cta Cong ty cho
cac d6i thi canh tranh truc tiép va gdy thiét hai khong nghiém trong veé tai san, loi
ich cia Cong ty.

8. Hanh vi vi pham quy dinh v& an toan lao dong va vé sinh lao déng‘

a) Khong thuc hién hodc thyc hién khéng ding céc quy dinh vé phong chay
chita chay va phong chdng thién tai, gdy thiét hai khong nghiém trong;

b) Khéng chip hanh cac bién phép bao dam an toan lao ddng, vé sinh lao
dong va gay thiét hai khong nghiém trong,.

c¢) Khong 4 ap dung cac bién phép ngan chén kip th01 khi su co xay ra hodc khi
phat hién nhiing ddu hiéu méit an toan lao dong hodc mat an toan vé tai san, gay thiét
hai khong nghiém trong.

d) Mang hodc sir dung vii khi, hung khi, chit ddc, chat chay nd, hang hoa
hoic tai san phi phap (hodc nguy hiém) dén noi 1am viéc.

d) Khong chép hanh ché b tryc 18, tét hoac truc phong chéng bao, lut hodc
cic nhiém vu thuong truc khac duoc giao bing vin ban/email

e) Vi pham hoic khong thyuc hién day du quy trinh k¥ thudt, quy pham an
toan, Ludt giao thong dudng bd gdy thiét hai khong nghiém trong vé tai san cua
Cong ty.

g) Piéu kh1en phuong tién chuyén ché than, sin pham lién quan dén than
khong dung tuyén dudng theo quy dinh cua UBND tinh Quang Ninh, TKV va Cong
ty.

9. Hanh vi vi pham quy dinh vé& dao dirc nghé nghiép:

a) Loi dung chu.’c vu, quyén han, vi tri cong viée hodc uy tin cia Cong ty dé
gy phién ha, ctra quyén, sach nhidu.

b) Loi dung vi trf, nhiém vu dugc giao dé nhén cic loi ich vat chit ¢6 gia tri
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khong qua 10 thang lu:orng t6i thiéu vung do Chinh phui ¢dng bd tai noi NLD lam
viée (nhue tién hoa hong, chiét khdu, gzam gid hodc cdc hinh thirc twong tu khdc).

c¢) Lam sai léch, glan 1an hd so, gidy to, tai liéu, thong tin ctiia Cong ty hodc co
hanh vi gian 1an khac nham truc loi c4 nhan.

d) Nhan hodc méi gidi hdi 16 dudi moi hinh thc.

10. Luc lugng béo vé khong kiém soat viée di chuyén tai san ra, vao khu vuc
duoc giao quan ly din dén mot trong cac hdu qua sau:

a) Gay thiét hai khong nghiém trong vé tai san hoic loi ich cia Cong ty.
b) D& mat tai san cia NLD, dbi tac hozc ctia khach dén quan hé cong vi€c voi
Cong ty.
11. Tai pham céc hanh vi vi pham da bi xir ly khién trach theo quy dinh cta
Noi quy nay trong thoi han 03 thang ké tir ngay bi xir ly vi pham.

12. Vi pham quy dinh cuia phép luét bi xtt phat vi pham hanh Chinh nhung chua
bi truy ctru trach nhiém hinh sy bi co quan chitc ning théng bao vé don vi.

13. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2 Diéu 28 Nai quy nay (trir doi
tugng quy dinh tai Diéu 46 Néi quy nay).

Piéu 46. Hanh vi vi pham bi xir Iy ky luit lao dong theo hinh thic cich
chire

NLD lam viéc theo HDLD trong Céng ty duoc bd nhiém cac chirc danh can bd
quan ly, diéu hanh theo quy ché quan 1y cén bo ctia Cong ty ¢6 hanh vi vi pham ky
lugt lao dong thudc mot trong céc trudng hop sau dy:

1. C6 hanh vi vi pham 14n dau, gdy thiét hai nghiém trong thudc mot trong céc
truong hop sau day:

a) Khong thuc hién ding, diy du chuc trach, nhiém vu quén ly, diéu hanh
theo su phan cong.

b) Sir dung gidy t& khong hop phap dé dugc bd nhiém chic vu.

¢) Nguoi ding dau don vi, dimg dau ca san xudt d& NLD thudc minh quan ly

c6 hanh vi vi pham phép luét nghiém trong trong pham vi phu trach ma khong cé
bién phap ngin chan.

2. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2 Diéu 28 N6i quy nay

Diéu 47. Hanh vi vi pham bi xir Iy ky luat lao dong theo hinh thitc sa thai
1. NLD c6 hanh vi sau day®:

a) Trom cip, tham 6 tai san cia Cong ty hodc cua dong nghiép, khach hang,
ddi tac cua Cong ty dén cong tac trong pham vi lam viéc.

b) Chiém doat, str dung tréi phép tai san ctia Céng ty va ddi tic cla Cong ty
gdy thiét hai nghiém trong dén tai san va loi ich cta Cong ty.

c) Danh bac, ¢6 y gy thuong tich, str dung ma tuy trong pham vi noi lam viéc,
d) Tiét 16 bi m4t cong nghé, bi mat kinh doanh, xAm pham quyén sé hitu trf

6 Khodn 1, 2 Diéu 125 B0 luat lao dong
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tué ctia Cong ty gy thiét hai nghiém trong dén tai san va loi ich ctia Cong ty.

d) Gia mao chit ky, ky khéng hodc ky vuot thdm quyén gidy to, ching tir gy
thiét hai nghiém trong dén tai san va loi ich ctia Cong ty.

e) Loi dung vi tri cong viée, nhiém vy, tai san dugc giao dé truc loi hodc
nhan céc loi ich vat chit ¢ gia tri trén 10 thang luong ti thiéu ving do Chinh pht
cong bd tai noi NLD lam viéc.

g) Gian lan trong thuc hién cong viéc dé truc loi trén 10 thang lwong ti thiéu
ving do Chinh pht cong bé tai noi NLD 1am viéc.

h) Lam sai léch, gian 1an hd so, gidy to, tai lidu, thong tin ctia Cong ty gdy
thiét hai nghiém trong dén tai san va loi ich cta Cong ty.

i) Pha hoai; c¢b ¥ 1am mét, hong, mat tac dung, lang phi tai san, gy thiét hai
nghiém trong dén tai san va loi ich ctia Cong ty.

k) Khong thuc hién dung cdc quy dinh, quy trinh nghiép vu cia Cong ty
va/hoac cua Phéap luat hodc thiéu trach nhiém trong thuc hién cong viéc hodc co
hanh vi vi pham céc quy dinh tai N6i quy nay (trir truong hop bat kha khdng), dan
dén mot trong nhitng hau qua sau:

- Gay thiét hai nghiém trong vé tai san va loi ich cua Cong ty; gay thiét hai
dén uy tin, hinh anh, thuong hiéu, méi truong lam viéce ctia Cong ty.

- Cong ty bi c4dc co quan nha nude xur phat vi pham hanh chinh, bi &p dung
céc ché tai khéc theo quy dinh ctia Phap luat din dén thiét hai nghiém trong dén tai
san, loi ich ctia Cong ty.

2. NLD bi xtr ly ky luat kéo dai thoi han néng lwong ma tai pham trong thoi
gian chua xo04 ky ludt hoac bi xtr ly ky ludt cach chirc ma tai pham, trtr truong hop
vi pham tai Diém a Khoan 5 Diéu 45 Nbi quy nay’.

3. NLD tu y bd viée 05 ngay cong don trong pham vi 30 ngay hodc 20 ngay
cong don trong pham vi 365 ngay tinh tir ngay dau tién tu ¥ bé vide ma khéng co 1y
do chinh dang®.

4. C6 hanh vi de doa gay thiét hai ddc biét nghiém trong dén tai séan, loi ich
ctia Cong ty’.

a) Vi pham céc quy dinh vé an toan nhu: quy trinh k§ thuat, quy pham an
toan, Luét giao thong dudng bo gdy thiét hai nghiém trong vé tai san cia Cong ty;

b) Bi phat hién nghién ma tay, chét kich thich, c4c chét gay nghién, chit nam
trong danh muc cAm sau khi da nghi tam hodn HPLD dé cai nghién ma tai nghién.

5. C6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Diéu 28 Noi quy nay.

Diéu 48. Giam nhe hinh thic xir ly vi pham ky luit lao dong
1.NLD ¢6 hanh Vi‘ vi pham ky luét lao déng nhung da khéc phuc thiét hai gy
ra; dong thoi, c6 tinh than, thai do hop téc, thanh khan khai béo, cung cép céc thong

7 Khoan 3 Piéu 125 BY lujt lao dong
8 Khoan 4 Di€u 125 BJ luat lao dong
? Khoan 2 Diéu 125 B9 luat lao dong
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tin, chiing ctr dé gép phén giéi quyét nhanh chéng vu viéc thi c6 thé dugc xem xét
ap dung hinh thtrc x{r ly ky luat lao dong nhe hon mét bac so véi hinh thirc ky luat
dang ra phai chiu twong timg v&i hanh vi vi pham

2. Nguoi cé tham quyén xu ly vi pham ky luat lao dong cin clr vao muc do 161,
muc do thiét hai, y thirc, tac phong lam viéc, thai d6 hop tac, hoan canh gia dinh,
nhan than... ctia NLD dé xem xét, quyét dinh viéc giam nhe hinh thie x Iy vi pham
ky ludt lao dong.

Diéu 49. X6a ky luat, giam thoi han chdp hanh ky lujt lao dong!®

1. NLD bi xt ly vi pham ky luét lao déng, néu sau thoi han dudi day ké tur
ngay bi xur ly ma khéng tai pham, thi duwong nhién dugc xo4 ky luat:

a) Sau 03 thang, d6i v&i hinh thirc ky luat khién trach.

b) Sau 06 thang, d6i véi hinh thire k3 y luat kéo dai thoi han néng luong.

¢) Sau 03 nam ddi véi hinh thie ky luat cach chiec.

2. NLD bi xtr ly ky luat kéo dai thoi han nang lwong sau khi chdp hanh duorc

it nhét mot ntra thoi han, néu cé y thic khic phuc, stra chita tién bo, thi duoc cép co
thim quyén xir ly vi pham ky luét lao dong xem xét gidm thoi han ky lut.

Piéu 50. Xdc dinh mirc d thiét hai
1. NLD lam phét sinh thiét hai vé tai san trong qua trinh lam viéc cho Céng ty
hodc do vi pham ky luat lao dong duoc x4c dinh mirc d6 nghiém trong nhu sau:

a) Thié€t hai khong nghiém trong la thiét hai c6 gid tri khong qua 10 thang
lwong t6i thiéu ving do Chinh phu cong bd tai noi NLD 1am viéc .

b) Thiét hai nghiém trong vé ta1 san la thiét hai c6 gia tri trén 10 thang luong
t6i thiéu ving dén 20 thang luong t6i thiéu ving do Chinh pht coéng bd tai noi NLD
lam viéc

c¢) Thiét hai dac biét nghlem trong la thiét hai c6 gid tri trén 20 thang luong tdi
thiéu ving do Chinh phti cong b tai noi NLD lam viéc.

2. Thiét hai nghiém trong dén loi ich cta Cong ty g61n thiét hai vé vat chét va
thiét hai phi vat chat nhu: thuong hiéu, uy tin, hinh anh, méi truong lam viéc cua
TKV.

Diéu 51. Trich nhiém vat chit!

1. NLD lam hu héng dung cu, thiét bj hodc ¢6 hanh vi khac gdy thiét hai dén
tai san ctia Cong ty thi phai bdi thuong nhu sau:

a) Néu gay thiét hai khong nghiém trong 16i do so sudt v6i gid tri khong qua
10 thang luong t61 thiéu Vung do Chinh phu céng bd duge 4p dung tai noi NLD lam
viée thi mirc bdi thuong tdi da bang 60% gia tri thi¢t hai theo thoi gia thi truong,
nhung muc bdi thudng nhiéu nhit khong qua 03 thang tién luong cla nguoi lao
dong (tién luang theo HPLD ciia thdng trude lién ké trude khi gdy thiét hai) va bi
khiu trir hang thang véo luong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 102 ctia Bo luat Lao

1 Ppidu 126 B lujt lao dong
'Piéu 129 B ludt Lao dong
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dong.

b) Néu gay thiét hai khong nghiém trong 16i do chii quan thi phai bdi thuong
t6i da 100% gié tri thiét hai theo thoi gid thi truong.

¢) Néu gay thiét hai nghiém trong/ddc biét nghiém trong thi bdi thuong tdi da
bang 100% gia tri thiét hai theo thoi gia thi truong.

2. NLD ¢b y chiém doat, 1am hu héng hodc mat dung cu, thiét bi, tai san hoiic
tiéu hao nguyén nhién vat liéu qua mutc quy dinh thi phai bdi thudong 100% gia tri
thiét hai theo thoi gia thi truong.

3. NLB thiéu trach nhiém trong thuc hién céng viéc 1am mat dung cy, thiét b,
tai san ciia Cong ty hogc tiéu hao vét tu qua dinh mirc cho phép hodc vi pham quy
dinh, quy trinh nghiép vu ctia Cong ty, clia phap luat gy thiét hai vé tai san cho
Cong ty thi tily timg trudng hop phai bdi thuong thiét hai mot phan hoic toan bd
thot gid thi trudng.

4. NLD trdm cép, théng déng trom cép, tham 6 tai san, vat tu, hang ho4 ... cta
Cong ty, cia khach hang hodic ctia céc cong ty khéc trén khai truong, tuyén duong
van chuyén thi phai bdi thuong 100% gid tri thiét hai theo thoi gid thi trudng hoic
bing 100% g1a tri khach hang, cac cong ty khéac trén khai trudng, tuyen duong van

chuyén yéu cdu Céng ty bdi thuong. Truong hop nghiém trong c6 thé dua ra co
quan phap luat xir ly.

3. Trong truong hop NLD ¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2, 3 Didu nay
ma c6 Hop ddng trach nhiém, thi NLD phai bdi thudng theo Hop ddng trach nhiém.

6. Truong hop NLD vi pham quy dinh tai khoan 2, 3 Piéu nay do thién tai,
hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém, tham hoa hoic do su kién khach quan
khong thé luong tmorc duogc va khong thé khic phuc duge mic du Cong ty da ap
dung moi bién phép can thiét va kha néng cho phép thi NLD khong phai bdi thudng.

7. Viéc xem x¢ét, quyet dinh mtrc bdi thuong thiét hai cu thé trong ting truong
hop phai cdn clr vao 15i, mic do thiét hai thuc t& va hoan canh vé gia dinh, nhan
than va tai sadn cia NLD.

8. Trinh tu, thu tuc, thoi hidu xi ly viée bdi thuong thiét hai dugc thuc h1en
theo quy dinh tai Diéu 130 ctia B6 Ludt lao dong, Didu 71, 72 Nghi dinh s
145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé didu ctia By Luét lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong, cdc van ban quy phép phap luét sira d6i, b6 sung (néu co).

9. Nguoi cé tham quyén xt ly bdi thudng thiét hai 1a ngudi cé tham quyén xu
Iy ky luat lao dong quy dinh tai Diéu 40 Noi quy nay.

Piéu 52. Tam dinh chi cong viéc

1. Ngudi st dung lao dong c6 quyén tam dinh chi cong viéc cuia nguoi lao
dong kh1 vu viéc vi pham c6 nhiing tinh tiét phtic tap, néu xét thiy dé ngudi lao
dong tiép tuc lam viéc s& gy kho khan cho viéc xac minh. Viéc tam dinh chi cong
viéc ctia nguoi lao dong chi dugce thuc hién sau khi tham khao ¥ kién cua té chirc
dai dién ngudi lao dong tai Cong ty ma ngudi lao dong dang bi xem xét tam dinh
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chi cong viéc 1a thanh vién.

2. Thoi han tam dinh chi cong viéc khong qud 15 ngay, trudng hop dic biét
cling khoéng qua 90 ngay. Trong thoi gian bi tam dinh chi cong viéce, ngudi lao dong
duge tam tng 50% tién luong theo chic danh trude khi bi dinh chi cong viée. Hét
thoi han dinh chi cong viéc, ngudi lao dong duge tiép tuc lam viéc.

Truong hop nguoi lao dong bi xit 1y ky luat lao dong, nguoi lao dong ciing
khéng phai tra lai s6 tién lwong da tam tmg.

Truong hop nguoi lao dong khong bi xir 1y ky luét lao dong thi dugc nguoi st
dung lao dong tra du tién luong cho thoi gian bi tam dinh chi cong viéc.

Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 53. T4 chirc thye hién

Thu trudng cc phong ban, don vi trong Cong ty c6 trach nhiém phdi hop véi
Cong doan cting cip phd bién va huéng dan thuc hién Noi quy nay dén timg NLD
theo quy dinh.

Diéu 54. Didu khoan thi hanh

1. Noi quy nay c6 hiéu lyc thi hanh sau thoi han 15 ngay, k& tir ngay cap c6
tham quyén cla co quan quan ly Nha nuéc nhan dugc hd so ding ky Noi quy lao
dong ma khéng c¢6 thong bao sira doi, bd sung.

2. Céc hanh vi, ché d6 trong Noi quy nay chua quy dinh hodc quy dinh thip
hon so véi Théa uGe lao dong tap thé thi thuc hién theo Théa uée lao dong tap hodc
quy dinh hién hanh ctia B Luét lao dong va céc vin ban quy pham phap luét khac
ciia Nha nuéc, cac quyét dinh, quy ché, quy dinh ctia TKV va Cong ty.

3.Viéc sira ddi, bd sung N6i quy nay do Gidm dbc Cong ty quyét dinh sau khi
tham khao y kién cua Cong doan Cong ty.

4. Truong hop sau ngay c6 hiéu luc cia Noi quy lao dong ma cac quy dinh
ctia Phap ludt c6 su thay déi va didu chinh cac noi dung trong N§i quy nay, thi thuc
hién theo quy dinh méi ctia Phap luat.

5. Noi quy nay dugc cong khai, pho bién dén timg NLD theo quy dinh. 7
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