
khoan 1 va diSm d khoan 3 DiSu 27 N9i quy nay.

Di~u 29. Nguyen t~c khi~u nai, ta cao va xu If hanh vi quay rai tinh due
tai no'i lam vi~c

Vi~c khieu nai, t6 cao va xu ly hanh vi quay r6i tinh due tai noi lam viec phai
dam bao cac nguyen t~c:

1.Nhanh chong, kip thai;

2. Bao v~ bi mat, danh du, uy tin, nhan pham, an toan cho nan nhan bi quay
r6i tinh due, nguoi khiSu nai, t6 cao va nguoi bi khieu nai, t6 cao,

Di~u 30. Th~m quyen, thO'i han xu If hanh vi qu~y rai tinh due va ghii
quyet khi~u nai, ta cao v~ quay rai tinh due tai noi lam vi~c

1. Nguoi co tham quyen xu Iy hanh vi quay r6i tinh due tai noi lam viec va, , , "" ,
• ? • A 1....-1-· '" • '" , A ..... /'\." h.r1 • • 1" • 1'\ "glar quyet Kuleu n~u, to cao ve quay 1'01tmu u\lC ti?-l110'1lam Vl~Cgam:

a) Ngm)'ico th~m quy~nxu 1y ky lu~t lao d9ng quy dinh t~i f)i~u 40 N9i quymiy.
b) Truong phong Phong Van phong - T6 chuc - T6ng hQ'pt~i Cong ty.
Thai hi~u xu ly ky lu?t d6i v6i hanh vi qu~y r6i tinh d\lc th\Ic hi~n theo thai

hi~u xu ly kY lu?t lao d9ng quy dinh t~i DiSu 42 N9i quy nay. Thai hi~u giai quySt
khiSu n~i, t6 cao la 03 thang kS tu ngay nh?n duQ'c thong tin khiSu n~i, t6 cao vS
qu~y r6i tinh d\lCt~i nai lam vi~c.

Di~u 31. Trinh tl}', thii t\lc xu If hanh vi qu~y rai tinh d\lc t~i nO'i lam
vi~c, khi~u n~i, ta cao va giai quy~t khi~u n~i, ta cao qu~y rai tinh d1}ct~i nol
lam vi~c

1. Khi phM hi~n hanh vi·qu~y r6i tinh d\lC t~i nai lam vi~c, nguai bi qu~y r6i
ho?c nguai phat hi~n hanh vi qu~y r6i thong bao dSn d~u m6i tiSp nh?n (b(3phgn t6
chuc nhan S¥,hagc b(3phgn khac thea phan cong cua Cong ty) thong qua s6 di~n tho~i
duang day nang ho?c hom thu gop y ho?c thong bao tf\Ic tiSp.

2. Khi nh?n duQ'cthong tin khiSu n~i, t6 cao vS qu~y r6i tinh d\lc t~i nm lam vi~c,
Cong ty th\Ic hi~n xac minh V\l vi~c, thu th?P chtmg cu (niu cdn); dua fa cac khuYSn
ngh!, tu v~n d6i v6i nguai qu~y r6i va nguo'i bi qu~y r6i; thvc hi~n hoa giai kin.

3. Truang hqp hoa giai khong thanh, Cong ty co trach nhi~m:
a) Thvc hi~n xu ly hanh vi qu~y r6i tinh d\lc thea trinh t\1',thu t\lC xu ly ky

lu?t lao d9ng d6i v6i truang hqp nguai th\Ic hi~n hanh vi qu~y r6i tinh d\lc la NLD
cua Cong ty.

b) Nguai d~i di~n t6 chuc d~i di~n NLD t~i Cong ty ma NLD Ia thanh vien
d~i di~n cho NLD bi qu~y r6i tinh d\lc khiSu n~i, t6 cao dSn ca quan co th:im quySn
d6i v6i truang hqp nguai thvc hi~n hanh vi qu~y r6i tinh d\lc khong phai la NLD
cua Cong ty.

Di~u 32. B8i thU'O'ngthi~t h~i va cac bi~n phap kh~c ph\lc h~u qua
1. Vi~c b&i thuang d6i v6i NLD cua Cong ty bi qu~y r6i tinh d\lc t~i nai lam

vi~c duQ'cth\Ic hi~n nhu sau:
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a) Cong ty yeu c~u nguoi thirc hien hanh vi quay r6i tinh due tai noi lam viec
va nguoi t6 cao sai su that phai xin 16i va b6i thuong thiet hai cho nguoi bi quay r6i
tinh due,

b) Ngiroi bi quay r6i tinh due tai noi lam viec co thS duoc xem xet cho lam
viec tai nha, nghi phep, nghi khong luang, tam hoan thuc hien hop dong lao dong dS
6n dinh tinh th~n. Sau khi 6n dinh tinh th~n, nguoi bi quay r6i tinh due thong bao
cho NSDLD dS tiSp tuc lam viec va duoc dam bao cong viec.

c) Do h?u qua cua hanh vi quay r6i tinh due, nSu nguoi bi quay r6i tinh due bi
t6n thuong, bi each chirc hay bi tir ch6i b6 nhiem, thi nguoi do se dugc xem xet
ph\lc h6i chuc V\l ho~c xem xet b6 nhi~m, b6i thuang mQt cach tuang x(mg. Nguai
co hanh vi qu~y r6i tinh d\lc co treich nhi~m b6i thuang cho nhung t6n th~t vS V?t
ch~t vS cac 19i ich lien quan dSn cong vi~c rna nguai bi qu&yr6i tinh d\lc co quySn
dugc hUOng,nhUng chi phi lien quan phat sinh tu hanh vi qu~y r6i tinh d\lc gay ra
nhu chi phi giam dinh, diSu tri ... (nSu co).

d) Tuy vao tinh ch~t, muc dQcua tung V\l vi~c, nguai bi qu~y r6i tinh d\lc co
thS yeu c~u NSDLD h6 trg dS cung c~p thong tin, tai li~u cho cO'quan Nha nuac co
th~m quySn xem xet, xu ph~t hanh chinh ho~c truy elm trach nhi~m hinh S\fd6i v6i
cac ca nhan vi ph~m phap lu?t.

2. Cong ty co trach nhi~m b6 tri NLD lam cong vi~c khac co muc luang
khong th~p han muc luang cua cong vi~c hi~n t~i nSu vi~c thvc hi~n cong vi~c hi~n
t~i tiSp t\lCco nguy Co' bi qu~y r6i tinh d\lCva NLD co yeu c~u.

f)i~u 33: Tnich nhi~m, nghia v\l phong, chBng quAy rBi tinh d\lc t~i nO'i
Hun vi~c

1. Cong ty co nghla vv:
a) Th\fc hi~n va giam sat thvc hi~n cac quy dinh cua phap lu?t vS phong,

ch6ng qu~y r6i tinh d\lc t~i nai lam vi~c.
b) T6 chuc tuyen truySn, ph6 biSn giao d\lc phap lu?t va quy dinh vS phong,

ch6ng qu~y r6i tinh d\lc t~i nai lam vi~c cho nguai lao dQng.
c) Khi co khiSu n~i, t6 cao vS hanh vi qu~y r6i tinh d\lCt~i nai lam vi~c, phai

kip thai ngan ch~n, xu 1;' va co bi~n phap bao v~ bi m?t danh d\I, uy tin, nhan ph~m,
an toan cho n~n nhan bi qu~y r6i tinh d\lc, nguai khiSu n~i, t6 cao va bi khiSu n~i, bi,
to cao.

2. Nguai lao dQng co nghla vv:
a) Thvc hi~n nghiem cac quy dinh vS phong, ch6ng qu~y r6i tinh d\lc t~i nai lam

vi~c.
b) Tham gia xay dvng moi twang lam vi~c khong co qu~y r6i tinh d\lc.
c) Ngan can, t6 cao hanh vi qu~y r6i tinh d\lc t~i nai lam vi~c.
3. Cong doan Cong ty co trach nhi~m:
a) Tham gia xay d\lug, thvc hi~n, giam sat vi~c thvc hi~n cac quy dinh vS

phong, ch6ng qu~y r6i tinh d\lc t~i nai lam vi~c.
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b) Cung c~p thong tin, tir van va dai dien cho ngtroi lao dong bi qu~y r6i tinh
due, nguoi lao dong dang bi khiSu nai, bi t6-cao co hanh vi quay r6i tinh due,

c) Tuyen truyen ph6 bien, t~p hu~n quy dinh vS phong, chong quay r6i tinh
due tai noi lam vice,

Chmrng VI
BAo v_¢ TAl sAN, nt M4T KINH DOANH, CONG NGH¥

sa HUU TRi TU_¢

Di~u 34. Trach nhiem sir dung, bao v~ tili san cua NLD
1. Tuan thu quy dinh vS bao quan, bao v~ thiSt bi may moe, plnrong tien lam

viec va tai san khac cua Cong ty trong qua trinh lam viec,
2. SUdung dung rnuc dich, dung chac nang cac thiSt bi may moe, phuang tien

lam viec va cac tai san khac trong han rmrc, dinh mire diroc giao.
3. Bao v~ phuong tien lam viec va cac tai san khac cua Cong ty trong su6t qua

trinh lam vi~c. Khi phat hi~n hanh vi xam ph~m tai san ho~c tai san co nguy co bi
hu hong, th~t thoat thi NLf) phai co bi~n phap ngan ch~n kip thai ho~c bao ngay
cho c~p quan ly trvc tiSp (hoij,cnguai co treich nhi¢m) d@can thi~p, xu IY.

4. Tuan thu cac quy dinh vS phong chay, chua chay cua Phap lu~t va eua
Cong ty; khong su dVng cac trang thiSt bi rna Phap lu~t ho~c Cong ty khong cho
phep. Nguai quan ly dan vi phai dS xu~t trang bi d~y du va thuang xuyen kiSm tra
trang thiSt bi phong chay, chua chay cua dan vi minh.

5. Giu gin, bao dUOngva quan ly trvc tiSp thiSt bi, may moc, phuong ti~n lam
vi~c va tai san khac cua Cong ty duQ'cgiao quan ly; nghiem tuc ch~p hanh cac chS
dQ, th@l~ quy dinh cua Cong ty vS bao v~, c~p phat, tiSp nh~n, quan ly, su d\lng tai
san cua Cong ty; khong d@nguai khac su d\lng, chiSm do~t ho~c lam hu hong; thvc
hi~n tiSt ki~m, ch6ng lang phi tai san va tuan thu nghiem dinh muc vS tai san, v~t tu,
nguyen li~u, nhien li~u, v~t li~u.

6. Thu truong cac dan vi co trach nhi~m giao nhi~m vv quan ly, Slr dVng tai
san ro rang cv th@cho tung t~p thS, ca nhan thuQc dan vi minh quan ly va thuang
xuyen kiSm tra, bao cao tinh hinh quan ly, su d\lng thea quy dinh.

7. Truang hqp NLf) vi ph';lm cac quy dinh vS c~t giu, bao quan, bao duang
thiSt bi, may moc, phuong ti~n lam vi~c va tai san khac cua Cong ty thi tuy thea tinh
ch~t cua hanh vi va muc dQ se bi xu ly ky lu~t lao dQng, d6ng thai phai chiu trach
nhi~m b6i thuang thi~t h';li ho~c co thS bi truy Clm trach nhi~m hinh sg thea quy
dinh cua phap lu~t.

Di~u 35. Cae hilllh vi hi e§m khi srr d\lng, quan Iy tili san
1. Huy ho~i, chiSm dO';lt,c6 y lam hu hong ho~c gay lang phi tai san cua Cong

ty trong qua trinh lam vi~c

2. Tv Y di chuySn cac thiSt bi, may moc, phuang ti~n lam vi~c va tai san cua
Cong ty dSn noi khac trong ph';lm vi co quan nSu khong xu~t phM tu yeu c~u cong
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vi~c hoac khong do c~p quan ly true tiSp (hoac cap co tham quyen) yeu c~u. Truong
hQPdi chuyen tai san ra, van co quan thi phai dang kY voi phong VTT hoac nguoi
co thim quyen va xuat trinh gi~y to hop l~ (niu co yeu cdu).

3. Tv Y giao cho nguoi khac hoac dS nguoi khac str dung, chiSm doat tai san.
4. Tv Y roi bo vi tri hoac may moe thiet bi khi lam viec thea ca hoac khi van

hanh cac trang thiSt bi chuyen dung hien dai (Truong hop hit gia lam viec ma nguoi
lam thay chua din. NLD phai baa cao cap quan If; true tiip dd xu ly).

Di~u 36. Trach nhiem bao v~ hi m~t kinh doanh, hi m~t eong ngh~, sO'
hfru tri tu~ ella ngU'(rilao dQng

1. NLD lam viec co lien quan true tiep dSn bi m~t kinh doanh, bi m~t cong
nghe, sa hfru tri tu~ thea quy dinh Cllaphap lu~t thi co trach nhi~m bao v~ bi m~t
kinh doanh, bi m~t cong nghi~, sa huu tri tu~, quim ly, gifr gin an toan va bao m~t
dc h6 sa, tai li~u, s6 li~u, chung til, thong tin, tai san thuQc danh mvc M~t CllaNha
mrac va CllaCong ty.

2. NLB co trach nhi~m bao v~ bi m~t kinh doanh, bi m~t cong ngh~, sa hfru
tri tu~ cua Cong ty thuQc cac danh mvc sau day:

a) Tai li~u, h6 sa, s6 li~u, chUng til thong tin vS kS ho<;tchkinh doanh, qua
trinh kinh doanh, dv an d~u tu;

b) Tai li~u h6 sa, thong tin vS danh sach khach hang, d6i tac kinh doanh;
c) Cac thong tin lien quan trvc tiSp dSn SXKD chua duqc bQc lQ va cong

khai rQng dii duqc Cong ty bao m~t.
d) Cac tai san, thiSt bi, cong ngh~, thong tin duqc bao hQquySn sa hfru tri tu~.
3. NLB bao v~ bi m~t kinh doanh, bi m~t cong ngh~, sa hfru tri tu~ b~ng cac

hinh thuc sau day:

a) Bao quan, c~t gifr an toan va bao v~ bi m~t kinh doanh, bi m~t cong ngh~
va sa huu tri tu~ cua Cong ty.

b) Khong duqc trao d6i ho~c dua tai li~u, thong tin cho ngum khong co trach
nhi~mxem, gifr va tiSpnh~ khi chua duqc sv d6ng y CllanguOi co thilTIquySn.

c) Khong duqc tv Y di chuySn, cho muqn, mang tai li~u lien quan dSn cong
vi~c ra kh6i nai lam vi~c khi chua duqc S\l" d6ng y clla nguai co thim quySn.
Truang hqp muqn, mang tai san, tai li~u, h6 sa ra khoi nai lam vi~c thi phai kY
nh~n; nSu tai li~u quan trQng, thi phai duqc S\l" d6ng y Cllac~p co thim quySn.

d) Khi phat hi~n cac hanh vi xam ph<;tmbi m~t kinh doanh, bi m~t cong ngh~,
sa hfru tri tu~ CllaCong ty thi NLB co bi~n phap ngan ch~n kip thai ho?c bao ngay
chonguai co thim quySn dS Xlf lY.

4.NLB chi dUQ"csu dVng bi m~t kinh doanh, bi m~t cong ngh~, sa hfru tri tu~
cua Cong ty trong ph<;tmvi thvc hi~n cong vi~c, nhi~m vv da:duqc th6a thu~n trong
h9'Pd6ng lao dQng/xac nh~n cong vi~c dUQ"cgiao/theo van ban thoa thu~n vS bao v~
bim~t cong ngh~, bi m~t kinh doanh.

5. Chi nhfrng nguai dUQ"cgiao nhi~m vv va Giam d6c llY quySn m6i dUQ"c
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phep baa cao cac s6li~u vS hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

6. Truong hop NLf) xam pham bi mat kinh doanh, bi mat cong nghe, sa hiru
trf tu~ thi tuy thea tinh chat cua hanh vi va mire dQ se bi xu ly ky luat lao dong. NSu
viec lam lQ bi m~t gay thiet hai cho Cong ty thi phai chiu trach nhiem b6i thirong
thiet hai hoac bi truy ctru trach nhiem hinh str thea quy dinh cua phap Iuat.

Di~u 37. Cac hanh vi xam pham bi m~t kinh doanh, bi m~t eong ngh~, SO'
hiru tri tu~ bi e~m

NLf) khong duoc xam pham bi m~t kinh doanh, bi mdt cong nghe, So' hfru tri
tu~ cua Cong ty duoi cac hanh thirc sau:

1. TiSp can, thu thap thong tin, tai li~u, h6 sa, tai san, thiSt bi, cong ngh~
thuQc danh mvc bi rn~t b~ng cach ch6ng l~i cac bi~n phap bao m~t cua C6ng ty.

2. TiSt lQ, su dVng thong tin tai li~u, h6 sa, tai san, thiSt bi, cong ngh~ thuQc
danh mvc bi m~t rna khong duqc phep cua Cong ty.

3. Co hanh vi gay r6i, can tra, de d<;>a,liIa g~t, xui khiSn, mua chuQc ho~c ep
bUQc,dV d6, lqi dVng long tin cua nguai co nghla V\l bao m~t cua Cong ty nh~m
cung c~p thong tin tin tai li~u, h6 sa, tai san, thiSt bi, cong ngh~ thuQc danh mvc bi
m~t.

ChlfO'ng VII
cmnffiNNGUmLAODQNGLAMc6NG~cKHAc

SO VOl HQP BONG LAO DQNG

Di~u 38. Chuy~n ngU'(Yilao dQng lam eong vi~e khae so voi hgp d6ng lao
dQng trong nhfrng trU'irng hgp e\l th~sau day:

1. Cac truang hqp duqc t~m thai chuySn NLf) lam cong vi~c khac so v6i
HDLf), bao g6m:

a) Do thien tai, hoa ho~m,dich b~nh nguy hiSm;
b) Ap dVng cac bi~n phap ngan ngua, kh~c phvc tai n~n lao dQng, b~nh nghS

nghi~p;
c) Sv c6 di~n, nu6c;
d) Do nhu c~u san xu~t kinh doanh, cv thS:

- C~n huy dQng NLf) dSn h6 trq bQph~n khaC do tang, giam dQtngQt kh6i
luqng, san luqng;

- Thay thS t~m thai nguai hi~n dang lam cong vi~c do nghi chS dQ,6m dau,
thai san, h<;>ct~p, nghi hang nam, chuYSncong tac ... ;

- C~n tang cuang NLf) do rna rQng thi truang, day nhanh tiSn dQsan xu~t
kinh doanh;

- Nang cao ch~t luqng san pham, hi~u qua cong vi~c;
- ThiSu hvt vi~c lam t~m thai do kho khan vS ngu6n nguyen li~u ho~c thi

truong;
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- Cac truong hop khac phai giai quyet cong viec c~p bach, khong thS tri
hoan phat sinh tir y@ut6 khach quan lien quan tnrc ti@pdSn hoat dong SXKD.

2. Cong ty diroc quyen tam thai chuyen NLB him cong viec khac so voi hop
d6ng lao dong quy dinh tai khoan 1 BiSu nay nlnmg khong duoc qua 60 ngay lam
viec cong d6n trong 01 nam. Truong hop chuyen NLD lam cong viec khac so voi
hop d6ng lao dong qua 60 ngay lam viec cong d6n trong 01 nam thi chi diroc thuc
hien khi c6 sir d6ng y cua NLD bang van ban.

3. Khi tam thai chuyen NLD lam cong viec khac so voi hop d6ng lao dong,
Cong ty c6 trach nhiem sau day:

a) Bao cho NLD biSt tnroc it nhat 03 ngay lam viec;

b) Thong bao r6 thai han lam cong viec tam thai (sb thang, sb ngay, thai aiJm
bat adu, thai aiim kit thue);

c) B6 tri, s~p xSp cong vi~c phil hqp v6i suc kh6e, giai tinh cua NLB;
d) Bao dam tiSn .luong cho NLD thea cong vi~c mai; truang hqp ti@nluong

cua cong vi~c mai th~p hon ti@nluong cua cong vi~c Cll thi duQ'c gift nguyen ti@n
luang cua cong vi~c Cll trong thai h<;ln30 ngay lam vi~c; tiSn luang theo cong vi~c
mai it nh~t phai b~ng 85% tiSn luong cong vi~c Cll nhung khong th~p han muc
luang t6i thiSu.

ChU'O'ngVIII
KY LuAT LAO DONG vA TRAcH NHIEM VAT CHAT.. . .

Di~u 39. Hinh th.rc xu Iy vi ph~m Icy Iu~t lao dQng5
1. KhiSn trach (b&ngvan bem)
2. Keo dai thai h<;lnnang luong khong qua 06 thang.
3. Cach chuc.
4. Sa thai.

Di~u 40. Th~m quy~n xu Iy ky Iu~t lao dQng
La nguai d<;lidi~n theo phap lu~t duQ'cquy dinh t<;liDiSu l~ t6 chuc hO<;ltd9ng

cua Cong ty. (Giam abe eong ty), nguai duQ'cGiam d6c uy quySn theo quy dinh cua
Phap lu~t ho~c nguai duQ'cphan c~p quan ly can b9 theo quy dinh cua TKV.

Di~u 41. Nguyen t~c xu Iy ky Iu~t lao dQng
1. NSDLB phai chUng minh duQ'c16icua NLD;
2. Thanh ph~n tham gia hQp xu ly kY lu~t lao dQng g6m:
a) Nguai c6 th~m quy@nxu ly kY lu~t lao d9ng quy dinh t<;liDi@u40 NQi quy

nay;

b) D<;lidi~n cua t6 chuc d<;lidi~n NLB t<;liCong ty rna NLD dang bi xu
ly kY lu~t lao d9ng la thanh vien;

5 Di8u 124B9 lu~t lao d9ug
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c) NLD bi xu ly ky lu~t lao dong;
d) Nguoi lam clurng (neu co);

d) Nguoi bao chua cho NLD bi xu ly kY lu~t lao dong (neu co);
e) Nhtrng nguoi khac do ngiroi co tham quyen xu ly ky luat lao dong cua

Cong ty quyet dinh moi hop,

3. Viec xu ly ky lu~t lao dQngphai duoc ghi thanh bien ban.
4. NSDLD khong duoc ap dung nhi~u hinh tlurc xu ly ky luat lao dong d6i

voi mot hanh vi vi pham ky lu~t lao dong.

5. Khi mot NLD d6ng thai co nhieu hanh vi vi pham ky luat lao dong thi
NSDLD chi ap dung hinh thirc ky Iuat cao nhftt nrong irng voi hanh vi vi pham nang
nhftt cua NLD.

6. NSDLD khong diroc xu ly kY luat lao dong d6i voi NLD vi pham ky luat
lao dong dang trong thai gian sau day:

- Nghi 6m dau, diSu du5ng; nghi viec duoc SlJd6ng y clla Cong ty;
- Dang bi t:;tmgiu, t?m giam;

- Dang cha kSt qua clla cO'quan co tham qUYSndiSu tra xac minh va kSt lu~n
d6i v6i hanh vi trQm c~p, tham 0, danh b:;tc,c6 y gay thuang tfch, su dVng rna tuy t?i
nO'ilam vi~c; tiSt lQbi m~t kinh doanh, bi m~t cong ngh~, xam ph:;tmquy~n sa hUu
tri tu~ cua Cong ty, co hanh vi gay thi~t h?i nghiem trQng hoi[tcde dQa gay thi~t h?i
di[tcbi~t nghiem trQng v~ tai san, 19i lch clla Cong ty hoi[tcqufty r6i tinh dvc t?i nO'i
lam vi~c dUQ'cquy dinh trong NQi quy nay;

- NLD nu mang thai; NLD nghi thai san, nuoi con du6i 12 thang tu6i.
7. NSDLD khong xu ly ky lu~t lao dQng d6i v6i NLD vi ph?m ky lu~t lao

dQng trong khi m~c b~nh tam thfrn hoi[tcmQt b~nh khac lam mftt kha nang nh~n thuc
hoi[tckha nang diSu khiSn hanh vi clla minh.

8. Vi~c l~p h6 sa xem xet vS hanh vi vi ph?m ky lu~t lao dQng CllaNLD phai
dugc tiSn hanh ttl' cftp dun vi co SlJtham gia clla t6 chuc d?i di~n NLD t?i dun vi va
dugc l~p thanh bien ban.

Di~u 42. Thiri hi~u xu.' Iy ky lu~t lao dQng va b8i thu()'ng thi~t h~i
1. Thai hi~u dS xu ly vi ph?m ky lu~t, b6i thuang thi~t h:;ticlla Cong ty (Di~u

123 B(J lu¢t Lao a(Jng) t6i da la 06 thang kS tu ngay xay ra hanh vi vi ph:;tm;
2. truang hgp hanh vi vi ph?m lien quan trlJc tiSp dSn tM chinh, tai san, tiSt lQ

bi m~t cong ngh~, bi m~t kinh doanh Clla Cong ty thi thai hi~u xu ly ky lu~t lao
dQng, b6i thuang thi~t h:;tit6i da la 12 thang. Trang aD:

- Thai h:;tndS hoan thi~n h6 su t6i da 05 ngay, truang hgp di[tcbi~t khong qua
20 ngay kS tu ngay xay ra hanh vi vi ph?m.

- Thai h:;tn cac dan vi, phong ban xet dS dS nghi Cong ty xu ly ky lu~t lao
dQng, b6i thuang thi~t h?i t6i da 10 ngay, truang hgp di[tcbi~t cling khong qua 30
ngay kS tu ngay xay ra hanh vi vi ph:;tm.

3. Khi hSt thai gian quy (linh t:;tikhoan 6 DiSu 41 NQi quy nay, nSu hSt thai
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hieu hoac con thai hieu nhung khong du 60 ngay thi duoc keo dai thai hieu dS xu 11'
ky luat lao dong nhung khong qua 60 ngay kS til ngay hSt thai gian neu tren,

4. NSDLB phai ban hanh quyet dinh xu 11'ky luat lao dQng trong thoi han quy
dinh tai Khoan 1,2 va 3 DiSu nay.

I)i~u 43. Trinh t\f xu Iy ky lu~t lao dqng
1. Khi phat hien NLD co hanh vi vi pham kY lu~t lao dQng tai thai diem xay

ra hanh vi vi pham, NSDLD tiSn hanh l~p bien ban vi pham va thong bao dSn t6
chirc dai dien NLD tai Cong ty rna NLD la thanh vien.

Truong hQ'PNSDLD phat hien hanh vi vi pham ky luat lao dong sau thai
diSmhanh vi vi pham da xay ra thi thirc hien thu thap clnrng cir clurng rninh 16i cua
NLD.

2. NSDLD tiSn hanh hop xu 11'kY lu~t lao dong trong thai hieu xu 11'ky luat
lao dQng quy dinh t;;tikhoan 1, khoan 2 DiSu 42 NQi quy nay theo trinh tv nhu sau:

a) it nh~t 05 ngay lam vi~c truac ngay tiSn hanh hQp xu 11'ky lu~t lao dQng,
nguai su d\mg lao dQng thong bao vS nQi dung, thai gian, dia diSm tiSn hanh cUQc
hQpxu 11'ky lu~t lao dQng, hQ ten nguai bi xu 11'kY lu~t lao dQng, hanh vi vi ph;;tm
bi xu 11'kY lu~t lao dQng dSn cac thanh ph~n phai tharn dlJ hQPxu ly Icy lu~t lao d9ng
quy dinh t;;tikhoan 2 DiSu 41 NQi quy nay. Cong ty bao dam cac thanh phfin nay
nh~n duQ'cthong bao truac khi di@nra cUQchQp;

b) Khi nh~n duQ'cthong bao cua NSDLD, cac thanh ph~ phai tham dVhQp
quy dinh t;;tikhoan 2 DiSu 41 NQi quy nay phai xac nh~n tharn dv cUQchQp vai
NSDLD.

Truang hQ'PmQt trong cac thanh ph~n phai tham dVkhong thS tharn dv hQP
theo thai gian, dia diSm da thong bao thi NTD va NSDLD thoa thu~n vi~c thay d6i
tho'i gian, dia diSrn hQp; truang hQ'Phai ben khong thoa thu~n duQ'c thi nguai co
th~m quySn xu 11'ky lu~t lao dQngquYStdinh thai gian, dia diSrn hQp;

c) NSDLD tiSn hanh hQp xu 11'ky lu~t lao dQng thea thai gian, dia diSrn da
thong bao quy dinh t;;tidiSrn a, diSrn b khoan nay. TruOng hQP rnQt trong cac thanh
ph~n phai tharn dv hQp khong xac nh~n tharn dv cUQchQp ho~c vifmgm~t thi nguai
co th~rn quySn xu 11'kY lu~t lao dQng cua Cong ty v~n tiSn hanh hQp xu 11'ky lu~t
lao dQng.

d) NQi dung hQp chu ySu g6rn co:
- Nguai chu tri tuyen b6l1' do va giai thi~u nhan sv;
- NLD trinh bay Ban tuang trinh di@nbiSn SlJvi~c xay ra. TfUOnghQ'pkhong

co Ban tuang trinh cua NLD thi nguai chu tri trinh bay Bien ban xay fa ho~c phat
hi~n sVvi~c, ghi r6 11'do kh6ng c6 Ban tuang trinh;

- Nguai chu tfi trinh bay bien ban vi ph;;tmva cac gi~y ta lien quan dSn hanh
vi vi ph;;tmcua NLD;

- Nguai lam chUng (nSu co) trinh bay;
- Nguai chu tfi dua fa cac chung cu chUng minh l6i cua NLD va xac dinh
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hanh vi vi pham irng voi hinh thirc ky lu~t lao dong thea quy dinh cua phap Iuat,
thea N9i quy nay;

- Ngiroi dai dien cua t6 chirc dai dien NLD tai co sa rna NLD bi xu ly ky lu~t
lao dong la thanh vien, NLD, nguoi bao chua cho NLD vi pham ky luat lao dong
(neu co) nhan xet vS noi dung, viec chtrng minh 16i cua NLD va xac dinh hanh vi vi
pham ung voi hinh thirc ky Iuat lao dong dung sai thea quy dinh cua phap luat va
N9i quy nay;

- K~t luan cua nguoi chu tri vS hanh vi vi pham ky lu~t img voi hinh tlnrc ky
lu~t lao dong,

3. N9i dung h9P xu ly ky lu~t lao d9ng phai duoc l~p thanh bien ban, thong
qua tnroc khi k~t thuc CU9Ch9P va co chtt ky cua nguoi tham du cuoc h9P; tnrong
hop co ngiroi khong ky van bien ban thi nguoi ghi bien ban neu r5 h9 ten, ly do,1hA "Lr'{ A ''!' A·_.I b'A 1-,.'~(!ong ny \neu co J vaG llyl uung len uan.

4. Nguai co th~m quYSn xu ly ky lu~t lao d9ng eua Cong ty ban hanh quy~t
dinh xu ly ky lu~t lao d9ng va gui d~n cac thanh ph~n phai tham dl,I(t6 chuc d:;ti
di~n NLD t:;ticO' sa). Trong thai hi~u xu ly ky lu~t lao d9ng quy dinh t:;tikhoan 1, 2
va 3 DiSu 42 N9i quy nay.

Di~u 44. Himh vi vi ph~m bi xu If ky lu~t lao oQng theo hinh thifc khi~n
trach

1. Hanh vi vi ph:;tm quy dinh vS thai gia lam vi~c rna khong co ly do chinh
dang ho~e khong duge Sl,Id6ng y cua c~p quan ly trvc ti~p:

a) D~n mU9n ho~e vS sam ho~c rai b6 nO'ilam vi~e tren 30 phut tu 02 l~n tra
len trong 01 tu~n ho~c 04 l~n tra len trong 01 thang.

b) Di mU9n ho~e vS sam ho~c rai b6 nO'ilam vi~e duai 30 phut tu 08 l~n tra
len trong 01 thang.

e) Tl,Iy nghi vi~e duai 03 ngay c9ng d6n trong thai h:;tn30 ngay, kS tu ngay
d~u tien tl,Iy b6 vi~c .ma khong co ly do chinh dang;

d) T1,1'Y nghi vi~c duai 10 ngay c9ng d6n trong thai h:;tn365 ngay, kS tu ngay
d~u tien t1,1'y b6 vi~c rna khong co ly do chinh dang.

2. Hanh vi vi ph:;tmquy dinh vS ung xu, giao ti~p t:;tinO'ilam vi~c:
a) Qu~y r<3itinh d\lc b~ng lai noi, mi~t thi, lang nh\lC, xuc ph:;tmd6ng nghi~p

ho~c d<3it~lceua Cong ty.

b) Bi Hlnh d:;toquan ly trl,Ieti~p (ho(jc cdp co tham quy~n) nh~c nha (bang van
ban/email) vS hanh vi trong giao ti~p, (mg xu vai d6ng nghi~p ho~c d6i tac cua
Cong ty

3. Hanh vi vi ph:;tm quy dinh vS y thuc, tac phong t:;tinO'i lam vi~c va;ho~c
trong gia lam vi~c:

a) Gay ti~ng 6n ho~c co hanh vi khac lam m~t tr~t tv.
b) Luai nhlic, ngu ho~e Ian eong trong gia lam vi~e.
e) D<3tlua, dun n~u d6 an duai m9i hinh thuc va phuong ti~n (tric truOng h9'P

du9'c cdp co thAm quy~n cho phep)
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d) SU dung nrou, bia, d6 uong c6 c6n tnroc, trong gio lam viec, tai noi lam
viec, trong bfra an gitra ca (ca, kip) trong ngay lam viec, ngay true va trong khi diSu
khien phuong tien van tai cua Cong ty tham gia giao thong (trie truong h9'P Win
hoan tai cac hoi nghi, cuoc h9P do Cong ty t6 chtrc, tiep khacn ddi ngoai theo
chuang trinh lam viec duac cap co thdm quyen d6ng y) .

e) Hut thuoc tai noi earn hut thu6c.
g) Choi tro choi tren may tinh hoac sir dung mang internet khong phu hop

voi muc dich cong viec trong gio lam viec,
h) An qua hoac lam viec rieng trong thai gian lam viec (trir truong h9'P co

quan, dan vi t6 chuc cdc hoat dong sinh hoat chung va duac cap co thdm quyen cho
phep thuc hien nhu: T6 chuc sinh nhdt, lien hoan, vui chat, gild tri, ...)

i) Khac nh6 va xa rae bila bili; viSt va ve b~y ho~c co hanh vi khac lam m~t
v~ sinh.

j) Lam vi~c rieng trong thai gian lam vi~c.
k) DS phuang ti~n di l?i, cong c\llam vi~c, d6 dung ca nhan khong dung vi

tri quy dinh.
1)TV Y thay d6i vi trl lam vi~c rna khong dugc Hlnhd?o quan ly tn;rc tiSp cho

phep ho~c yeu c~u.
m) Tv Y dan, thao d5 cac ban thong bao, viSt, ve cac nQi dung khong dung

quy dinh.
n) Khong s~p xSp, c~t giu h6 sO',tM li~u, phuong ti~n, thiSt bi, d\lng C\l lam

vi~cngan n~p, gQngang, s?ch se.
4. Hanh vi vi ph?m quy dinh vS trang ph\lc t?i noi lam vi~c:
a) I<hong su d\lng ho~c su d\lng khong dung trang ph\lc ho~c bao hQ lao dQng

thea quy dinh.
b) Khong den the ca nhan ho~c phu hi~u khi lam vi~c (nSu dugc c~p).
5. Hanh vi vi p1wm quy dinh vS thvc hi~n cong vi~c:
a) Khong hOEmthanh cong vi~c thea kh6i luqng, ch~t luqng, tiSn dQdugc giao

b~ng van ban/email thea yeu c~u cong vi~c ho~c thea thoa thu~n trong HDLD ho~c
van ban khac va;ho~c quy dinh cua Cong ty do 16i cua NLD.

b) Thvc hi~n sai chuc nang, nhi~m V\l, quySn h?n dugc giao, nhung chua gay
thi~th?i thi~t h?i cho Cong ty.

c) Khong thvc hi~n dung cac quy dinh, quy trinh nghi~p V\l cua Cong ty, cua
Phap lu~t nhung chua gay thi~t h?i cho Cong ty.

d) Khong su d\lng ho~c su d\lng khong dung mau biSu, s6 li~u, tai li~u, thong
tin thea yeu c~u cua cong vi~c ho~c/va thea quy dinh cua Phap lu~t.

d) Khong thvc hi~n ho~c thvc hi~n khong d~y du (hogc kh6ng chinh xac;
kh6ng dung thai hgn) chS dQ thong tin, bao ca~, th6ng ke thea yeu c~u cong vi~c
ho~cthea quy dinh cua Phap lu~t.

e) Khong ch~p hanh ho~c thvc hi~n sai m~nh l~nh hgp phap cua c~p c6 th~m
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quyen (hodc cdp quem If;trice tiip) nhung chua gay thiet hai cho Cong ty.
g) Vi pham quy t~c ung xu va dao dire nghS nghiep cua C6ng ty.
h) Lam thay hoac lam h(>cong viec cua nguoi khac rna khong duoc c~p quan

ly true tiep cho phep hoac khong vi .19'iich chung cua Cong ty.

i) Khong ch~p hanh thong bao cua c~p co th~m quyen trong cac tnrong h9'P
duoc cir di dao tao hoac yeu d.u tham gia giang day/ dao tao noi b(>rna khong co Iy
do chinh dang.

k) Bo cac cuoc lam viec, cuoc hQP,dao tao rna khong co Iy do chinh dang.
6. Hanh vi vi pham quy dinh vS quan ly tai san:

a) SU dung dien thoai, cac tai san, thong tin cua Cong ty hoac khai thac thong
tin tren mang vi muc dich tir 19'1,ca nhan.

b) Tg Y dich chuySn tai san khi chua du9'c S\X cho phep ella c~p co th~m
quySn ho~c ngmJi co trach nhi~m quan lY.

c) Vi ph~m quy dinh vS bao quan, bao duang may mDc, trang thiSt bi, phuong
ti~n lam vi~c, v~t tu, hang hoa du9'c giao quan lY.

d) VOYlam m~t, hong, m~t tac d\lng ho~c lang phi tai san (trir truong h9'Pbdt
khd khang) ma gay thi~t h~i khong nghiem tr9ng.

d) ThiSu tinh th~n trach nhi~m d~n dSn trgc tiSp ho~c gian tiSp l~ilnm~t, hong,
m~t tac d\lng ho~c lang phi tai san ma gay thi~t h~i khong nghiem trQng.

7. Hanh vi vi ph~m quy dinh vS bao m~t thong tin:
a) Khong s~p xSp, c~t gifr h6 so, tai li~u, phuong ti~n, thiSt bi, d\lng Cl,1 lam

vi~c an to~mva bao m~t.

b) Khong huy ban thao, tai li~u c~n lo~i boo
c) Trgc tiSp ho~c moc ngo~c vai NLD khac thu(>c Cong ty, thu(>cTKV dS

cung c~p cac thong tin vS chS d(>,chinh sach, san ph~m, dich V\l cua Cong ty cho
cac d6i thu c~nh tranh trgc tiSp, nhung chua gayra thi~t h~i cho Cong ty.

8. Hanh vi vi ph~m quy dinh vS an toan va v~ sinh lao d(>ng:
a) Khong thgc hi~n ho~c thgc hi~n khong dung cac quy dinh vS phong chay

chfra chay va phong ch6ng thien taL
b) Khong t~t may tinh khi hSt gier lam vi~c.

c) Kh6ng t~t cac trang thiSt bi di~n (nhu: den ehiiu sang, quc;zt,didu hoa ...)
nSu la nguai sau cling rai khoi noi lam vi~c.

d) I<hong ch~p hanh cac bi~nphap bao dam an toan lao d(>ng,v~ sinh lao d(>ng.
e) Kh6ng kip thai bao cao cho ngueri co trach nhi~m quan ly khi ph<ithi~n

nhfrng d~u hi~u m~t an toan lao d(>ng.

g) Khong ap d\lng cac bi~n phap ngan ch~n kip thai lilli S\l c6 xay ra ho~c
ph<ithi~n nhfing d~u hi~u m~t an toan lao d(>ngho~c m~t an toan vS tai san.

9. Hanh vi vi ph~m quy dinh vS quan ly lao d(>ngc~p duai:
. a) I<hong ph6 biSn, kiSm tra, don d6c ho~c yeu c~u NLD thu(>cquySn quan ly

tqrc tiSp cua minh ch~p hanh cac quy dinh t~i N(>iquy nay va cac quy dinh lillac cua
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Cong ty, cua TKV va cua Phap luat co lien quan.
b) Khong quan ly chat che d~n toi viec NLD thuoc quyen quan ly cua minh

gay thiet hai nghiem trong cho Cong ty.
c) Khong ngan chan, xu ly khong minh bach khi th~y vi pham cua NLD thuoc

quyen quan Iy tnrc ti~p cua minh gay thiet hai khong nghiem trong cho Cong ty.
10. Co hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 1 DiSu 28 NQi quy nay.

Di~u 45. Hanh vi vi pham hi xli' ly ky lu~t lao o9ng theo hinh tlnrc keo
dai thoi han nang IU"O'ngkhfmg qua 06 thang

1. Hanh vi vi pham quy dinh vS thai gio him viec rna khong co Iy do chinh
dang hoac khong duoc sir d6ng y cua c~p quan ly true ti~p:

a) TV y nghi viec 04 ngay cong d6n trong thai han 30 ngay k@til ngay d~u
tien tv Y b6 vi~c ma khong co ly do chinh dang.

b) Tv Y nghi vi~c til 10 ngay d~n du6i 20 ngay cQng d6n trong tho'i h~n 365
ngay k@til ngay d~u tien tv Y b6 vi~c rna khong co ly do chinh dang.

2. Hanh vi vi ph~m quy dinh vS lIng xu, giao ti~p t~i nO'ilam vi~c, tuy chua
bi xu ly vi ph~m ky lu?t lao dQng nhung bi c~p quan ly trvc ti~p ho~c c~p co th~m
quySn nh~c nh6 (bJng van ban/email) til 03 l~n tr6 len trong khoang thai gian 06
thang lien ti~p rna khong kh~c ph\lc: .

a) Co lai noi ho~c hanh dQng mi~t thi, lang nh\lc, xuc ph~m d6ng nghi~p
ho?c d6i tac clla Cong ty.

b) Co hanh vi khong chu~n mvc trong giao ti~p, lIng xu v6i d6ng nghi~p
ho?c d6i tac clla Cong ty.

3. Hanh vi vi ph~m quy dinh vS y thilc, tac phong t~i nO'ilam vi~c:
a) Co hanh vi gay r6i mang tinh b~o Ivc.
b) Co hanh vi lam anh huang/thi~t h~i khong nghiem tn;mg d~n van hoa

doanhnghi~p, uy tin, hinh anh, thuang hi~u clla Cong ty.
c) Gay m~t doan k~t nQi bQ ho~c 10i keo, kich dQng, ep bUQc,de dQa nguai

khac gay m~t doan k~t nQibQ.
d) Bao cao, t6 cao, tung tin d6n sai sv th~t ho~c boi nhQ, lam anh huang d~n

uy tin, danh dv clla ca nhan, t?P th@NLD va cO'quan, dan vi.
d) Bao che, khuy~n khich NLD khac vi ph~m NQi quy nay valho?c cac quy

dinh khac clla Cong ty.
e) Che gi~u, khong bao cao c~p quan Iy trvc ti~p, c~p co th~m quySn ho~c

nhUng nguai co lien quan dugc bi~t khi phM hi~n nguai khac trQm c~p, chi~m do~t,
pha ho~i tai san ho~c su d\lng, mang ch~t rna tuy VaGnO'ilam vi~c.

g) Xui gi\lc, loi keo, de dQa ho~c ep bUQcNLD t6 chilc, tham gia dinh cong
tnii quy dinh clla Phap lu?t.

h) Dan ap ho~c ngan can NLD t6 chilc, tham gia dinh cong dung lu?t.
4. Hanh vi vi ph~m quy dinh vS trang ph\lc t~i nO'i lam vi~c, tuy chua bi xu ly

vi ph~m ky lu?t lao dQng nhung bi c~p quan ly trvc ti~p ho~c c~p co th~m quYSn
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nhac nho (bang van ban/email) ill 03 l~n tro len trong khoang thai gian 06 thang
lien tiSp rna khong kh~c phuc:

a) Khong Slr dung hoac sir dung khong dung trang phuc (hodc bao h(J lao
dong) thea quy dinh,

b) Khong deo the ca nhan hoac phil hieu khi lam viec (nSu co).
5. Hanh vi vi pham quy dinh vS thuc hien cong viec:
a) Khong hoan thanh cong viec thea kh6i hrong/chat hrong/tien d9 duoc giao

bang van ban/email/dien thoai thea yeu c~u cong viec hoac thea thoa thuan trong
HDLD va/hoac quy dinh cua Cong ty do 16i cua NLD, tuy chua bi xu 1;' vi pham ky
luat lao d9ng nhung bi c&p quan I;' true tiep hoac c&p co tham quyen nhac nho
(bang van ban/email) til 03 ky tro len trong khoang thoi gian 06 thang lien tiSp rna
khong khac phuc.

b) Thirc hien sai chirc nang, nhiem vu, qUYSnhan diroc giao va gay thiet h~i
khong nghiem tr9ng cho Cong ty.

c) Khong th\Ic hi~n dung eac quy dinh, quy trinh nghi~p V\lcua Cong ty ho~e
cua Phap lu~t ho~c thiSu trach nhi~m trong th\Ic hi~n cong vi~c ho~c co hanh vi vi
ph~m cac quy dinh t~i N9i quy nay (tric truang h(lp bdt kha khang), d~n dSn ffi9t
trong nhfrng h~u qua sau:

- Tr\Ic tiSp ho?c gian tiSp gay thi~t h~i khong nghiem tr9ng vS tai san cua
Cong ty.

- Tr\Ic tiSp ho~c gian tiSp gay thi~t h~i khong nghiem tr9ng vS 19i ieh eua
Cong ty (baa g6m ca uy tin, hirih anh, thuang hi¢u).

d) Khong ch&phanh ho~c th\Ic hi~n sai m~nh l~nh hgp phap cua e~p co th~m
quySn (hol;iccua cdp quan If;tr1!ctiip), gay thi~t h~i khong nghiem trQng.

d) ThiSu trach nhi~m trong th\Ic hi~n cong vi~e d~n dSn h~u qua x~u ho~c
thi~t h~i khong nghiem tr9ng v@nguai, tai san va Igi ieh cua Cong ty.

e) I(hong th\Ic hi~n ho~c cung c~p khong d~y du, khong ehinh xac ho~e vi
ph~m thai h~n cung c&p s6 li~u, tai li~u bao eao, th6ng ke, gay thi~t h~i khong
nghiem tr9ng dSn vi~c quan Iy, kinh doanh va tai san cua cua Cong ty.

g) C6 y bao cao ho~c cung c&ptin tuc, tai li~u, s6 li~u sai S\I th~t lien quan
dSn ho~t d9ng kinh doanh cua Cong ty.

h) Lam thay ho~c lam h9 cong vi~c cua nguai khac vi m\lc dich tn,lC19i ca
nhan ho~c gay thi~t h~i khong nghiem tr9ng cho Cong ty.

i) T\I Y ra, vao ho~c cho nguai khac t\I do di I~i trong khu V\ICe~m ra, vao
(nhu: nai quan If; h6 sa, tcli li¢u mgt ...) khi chua dugc phep cua c~p co th~m quy@n
ho~c nguai co trach nhi~m quan 1;'.

k) Vi ph~m quy dinh vS vi~c Slr d\mg, bao quan, luu tru hi) sa, tai li~u, thong
tin, d~n dSn bi hu hong ho?c khong con kha nang khoi ph\lc.

1) Vi ph~m Phap lu~t trong ·khi lam :vi~c,d~n dSn Cong ty bi thi~t h~i khong
nghiem tr9ng ho~c bi ca quan Nha nuae co th~m quySn xu ph~t vi ph~ffihanh ehinh.

m) Hgp thuc hoa cac thong tin, hi) sa, gi~y ta, tai li~u dS che gifiu hanh vi vi
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pham NQi quy nay cua ban than.

6. Hanh vi vi pham quy dinh vS quan ly tai san:

a) C6 y lam mat, hong, m~t tac dung hoac lang phi tai san (trtr truong h9P
beitkha khang) rna gay thiet hai kh6ng nghiem trong vS tai san, loi ich cua C6ng ty.

b) Pha hoai hoac chiem doat tai san, gay thiet hai kh6ng nghiem trong cho
Cong ty.

c) Vi pham quy dinh vS viec su dung, bao quan, bao tri may moe, trang thiSt
bi, phuong tien lam viec, v~t tir, hang hoa, tai san duoc giao quan ly va gay thiet hai
kh6ng nghiem trong cho C6ng ty.

7. Hanh vi vi pham quy dinh vS bao mat thong tin, bi mat c6ng nghe, bi mat
kinh doanh:

a) Kh6ng s~p xSp, c~t gift h6 so, tai lieu, phuong tien, thi@tbi, dung cu lam
vi~c an toan va bao m~t, d~n dSn vi~c m§.tmat, hu hong ho~c lQth6ng tin m~t.

b) Khong huy ban thao, tai li~u c~n lOi:;libo d~n dSn vi~c lQth6ng tin bi m~t.
c) T11JctiSp ho~c moc ngo~c v6i NLD khac thuQc C6ng ty, thuQc TKV dS

cung c~p cac th6ng tin vS ch@dQ, chinh sach, san ph~m, dich V1,1cua C6ng ty cho
cac d6i thu ci:;lnhtranh tr1,l'ctiSp va gay thi~t h~i kh6ng nghiem trQng vS tii san, IQ'i
ich cua C6ng ty.

8. Hanh vi vi ph~m quy dinh vS an toan lao dQng va v~ sinh lao dQng:
a) Kh6ng th1,l'chi~n ho~c thvc hi~n kh6ng dung cac quy dinh vS phong chay

chua chay va phong ch6ng thien tai, gay thi~t h~i kh6ng nghiem trQng;
b) Kh6ng ch~p hanh cac bi~n phap bao dam an toan lao dQng, v~ sinh lao

di)ngva gay thi~t h~i kh6ng nghiem trQng.
c) Khong ap d1,1ngcac bi~n phap ngan ch~n kip tho'i khi S1,l'c6 xay ra ho~c khi

phat hi~n nhfrng d~u hi~u m~t an toan lao dQng ho~c m~t an toan vS tai san, gay thi~t
h~ikh6ng nghiem trQng.

d) Mang ho~c su d1,1ngvU khi, hung khi, ch~t dQc, ch~t chay n6, hang hoa
ho~c tai san phi phap (ho(lc nguy hiJm) dSn nO'ilam vi~c.

d) Kh6ng ch~p hanh chS dQ t11JcIS, tSt ho~c tr1,l'cphong ch6ng bao, 11,1tho~c
cac nhi~m V1,1thuang tr1,l'ckhac dUQcgiao b~ng van ban/email

e) Vi ph~m ho~c kh6ng th1,l'chi~n d~y du quy trinh ky thu~t, quy ph~m an
toan, Lu~t giao th6ng dUOng bQ gay thi~t h~i kh6ng nghiem trQng vS tai san cua
Cong ty.

g) DiSu khiSn phuang ti~n chuyen ch6 than, san ph~m lien quan dSn than
kh6ng dung tuySn duang thea quy dinh cua UBND tinh Quang Ninh, TKV va C6ng
ty.

9. Hanh vi vi ph~m quy dinh vS d~o duc nghS nghi~p:
a) LQ'id1,1ngchuc V1,1,quySn h~n, vi tri c6ng vi~c ho~c uy tin cua C6ng ty dS

gayphiSn ha, cua quySn, sach nhiSu.

b) LQ'id1,1ngvi tri, nhi~m V1,1duQ'cgiao dS nh~n cac IQ'iich v~t ch~t co gia tri
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khong qua 10 thang luang t6i thiSu vung do Chinh phu cong b6 tai noi NLD lam
viec (nhu tien hoa hong, chiet khdu,giam gia hoac cdc hinh thuc tuong tv khac).

c) Lim sai lech, gian I~n h6 so, gifiy to; tai lieu, thong tin cua Cong ty hoac co
hanh vi gian I~n khac nham true Ioi ca nhan.

d) Nhan hoac moi gioi h6i 19duoi moi hinh tlnrc,
10. L17cluong bao v~ khong kiem soat viec di chuyen tai san ra, vao khu V\IC

duoc giao quan Iy d~n dSn mot trong cac h~u qua sau:
a) Gay thiet hai khong nghiem trong vS tai san hoac Ioi ich cua Cong ty.
b) DS mfit tai san cua NLD, d6i tac hoac cua khach dSn quan h~ cong viec voi

Cong ty.

11. Tai pham cac hanh vi vi pham dff bi xu Iy khiSn trach thea quy dinh cua
N9i quy nay trong thai h~n 03 thang kS tu ngay bi xu ly vi ph~m.

12. Vi ph~m quy dinh cua phap lu~t bi xu ph~t vi ph~m hanh chinh nhung chua
bi truy Clm trach nhi~m hinh S17bi co quan chuc nang thong bao vS dan vi.

13. Co hanh vi vi ph~m quy dinh t~i khoan 2 DiSu 28 N9i quy nay (tric ar5i
tU(J'ngquy ainh t(;zifJidu 46 N9i quy nay).

f)i~u 46. Himh vi vi ph~m bi xu If ky lu~t lao dQng theo hlnh thu:c cach
chu.'c

NLD lam vi~c thea HDLD trong Cong ty duqc b6 nhi~m cac chilc danh can b9
quan ly, diSu hanh thea quy chS qmin ly can b9 cua Cong ty co hanh vi vi ph~m ky
lu~t lao d9ng thu9c m9t trong cac truang hqp sau day:

1. Co hanh vi vi ph~m I:ln d:lu, gay thi~t h~i nghiem trQng thu9c m9t trong cac
truang hqp sau day:

a) Khong th17chi~n dung, d:ly du chuc trach, nhi~m VI} quan ly, diSu hanh
thea S17phan congo

b) Sir d\lng gifiy ta khong hqp phap dS duqc b6 nhi~m chilc V\l.
c) Nguai dUng d:lu dan vi, dUng d:lu ca san xufit dS NLD thu9c minh qwin Iy

co hanh vi vi ph~m phap lu~t nghiem trQng trong ph~m vi ph\l trach rna khong co
bi~n phap ngan ch?n.

2. Co hanh vi vi ph~m quy dinh t~i khoan 2 DiSu 28 N9i quy nay

f)i~u 47. Hanh vi vi ph~m bi xu If ky lu~t lao dQng theo hlnh thu:c sa thai
1. NLD co hanh vi sau day6:

a) Tr9m c~p, tham 6 tM san cua Cong ty ho?c cua d6ng nghi~p, khach hang,
d6i tac cua Cong ty dSn cong tac trong ph~m vi lam vi~c.

b) ChiSm do~t, sir d\lng trai phep tai san cua Cong ty va d6i hic cua Cong ty
gay thi~t h~i nghiem trQng dSn tai san va Iqi ich cua Cong ty.

c) Danh b~c, c6 y gay thuang tich, su d\lng rna tuy trong ph~m vi nO'ilam vi~c.
d) TiSt 19 bi m~t cong ngh~, bi m~t kinh doanh, xam ph~m quySn sa hfru tri

6 Khoan 1,2 Dieu 125 BQ lu~t lao d9ng
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tu~ cua Cong ty gay thiet hai nghiern trong dSn tai san va loi Ich cua Cong ty.
d) Gia mao chtr ky, ky khong hoac ky vuot th~m quyen gi~y to; clnrng til gay

thiet hai nghiem trong den tai san va loi ich cua Cong ty.

e) LQ'i dung vi tri cong viec, nhiem vu, tai san duoc giao dS true loi hoac
nhan cac loi ich v~t ch~t co gia tri tren 10 thang luang t6i thi~u vung do Chinh phu
cong b6 tai noi NLD lam viec.

g) Gian l~n trong thuc hien cong viec dS true loi tren 10 thang luang t6i thiSu
vung do Chinh phu cong b6 tai noi NLD lam viec.

h) Lam sai lech, gian l~n h6 sa, gi~y to, tai lieu, thong tin cua Cong ty gay
thiet hai nghiem tr9ng dSn tai san va IQ'iich cua Cong ty.

i) Pha ho~i; c6 y lam m~t, hong, m~t tac d\lng, lang phi tai san, gay thi~t h~i
nghiem tr9ng dSn tai san va IQ'ifch cua Cong ty.

k) Khong th\1'c hi~n dung cac quy dinh, quy trinh nghi~p V\l cua Cong ty
va/ho~c cua Phap lu~t ho~c thiSu trach nhi~m trong th\1'chi~n cong vi~c ho~c co
hanh vi vi ph~m cac quy dinh t~i NQi quy nay (tric truirng h(lp beit khJ khimg), d~n
dSnmQt trong nhfrng h~u qua sau:

- Gay thi~t h~i nghiem tn;mg v@tai san va IQ'iich cua Cong ty; gay thi~t h~i
dSnuy tin, hinh anh, thuong hi~u, moi truong lam vi~c cua Cong ty.

- Cong ty bi cac ca quan nha nuac xu ph~t vi ph~m hanh chinh, bi ap d\lng
cac chS Utikhac thea quy dinh cua Phap lu~t d~n dSn thi~t h~i nghiem tr9ng dSn tai
san, IQ'ifch cua Cong ty.

2. NLD bi xu ly Icy lu~t keo dai thai h~n nang luong rna tai ph~m trong thai
gian chua xoa ky lu~t ho~c bi xu ly ky lu~t cach chuc rna tai ph~m, tril truang h9P
vi ph~m t~i DiSm a Khoan 5 Di@u45 NQi quy nay7.

3. NLD t\1'Y bo vi~c 05 ngay cQng d6ntrong ph~m vi 30 ngay ho~c 20 ngay
cQngd6n trong ph~m vi 365 ngay tinh til ngay d~u tien t\1'y bo vi~c rna khong co ly
do chinh dang8.

4. Co hanh vi de d9a gay thi~t h~i d~c bi~t nghiem tr9ng dSn tai san, IQ'ifch
cua Cong ty9.

a) Vi ph~m cac quy dinh v@an to~mnhu: quy trinh ky thu~t, quy ph~rn an
toan, Lu~t giao thong duang bQgay thi~t h~i nghiern tr9ng v@tai san cua Cong ty;

b) Bi phat hi~n nghi~n rna tuy, ch~t kich thich, cac ch~t gay nghi~n, ch~t n~rn
trong danh m\lc c~m sau khi da nghi t~m hoan HDLD dS cai nghi~n rna tai nghi~n.

5. Co hanh vi vi ph~m quy dinh t~i khoan 3 Di@u28 NQi quy nay.

Di~u 48. Ghim nht; hinh thuc xu ly vi ph~m ky lu~t lao d<}ng
1. NLD co hanh vi vi ph~m ky lu~t lao dQng nhung da kh~c ph\lc thi~t h~i gay

ra; d6ng thai, co tinh th~n, thai dQhqp tac, thanh kh~n khai bao, cung c~p cac thong

7 Khmin3 Di@u125 B9 lu~t lao d9ng
8 Khoan4 Di@u125B9 lu~t lao d9ng
9 Khoan2 Di@u125 B9 lu~t lao d9ng
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tin, clnrng cir dS gop phan giai quyet nhanh chong vu viec thi co thS duoc xem xet
ap dung hinh thtrc xu ly ky lu?t lao dQng nhe hon mot bac so voi hinh thirc ky luat
dang ra phai chiu tuong img voi hanh vi vi pham

2. Nguoi co th~m quyen xu ly vi pham ky lu?t lao dong din cir vao mire dQ16i,
mire dQ thiet hai, Y thirc, tac phong lam viec, thai dQ hop tac, hoan canh gia dinh,
nhan than ... cua NLD dS xem xet, quyet dinh viec giam nhe hinh thirc xu ly vi pham
ky lu?t lao dQng.

f)i~u 49. X6a ky lu~t, ghim thiri han ch§p hanh ky lu~t lao dQnglO
1. NLf) bj xu ly vi pham ky luat lao dong, nSu sau thai han diroi day kS tir

ngay bj xu Iy rna khong tai ph~m, thi duong nhien duqc xoa ky lu?t:
a) Sau 03 thang, d6i vai hinh thuc ky lu?t khiSn trach.
b) Sau 06 thcl.ng,d6i v6i hip.h thuG ky lu~t keo dai thai h?n nang luang.
c) Sau 03 nam d6i vai hinh thuc ky lu?t cach chuc.
2. NLD bi xu ly ky lu?t keo dai thai h~n nang luang sau khi chap hanh dm)'c

it nhat mQt nua thai h~n, nSu co y thuc kh~c ph\lc, sua chua tiSn bQ, thi duqc cap co
th~m quYSnxu ly vi ph~m ky lu?t lao dQngxem xet giam thai h~n ky lu?t.

f)i~u 50. Xac dinh illrrc dQ thi~t h~i
1. NLD lam ph<itsinh thi~t h~i vS tai san trong qua trinh lam vi~c cho Cong ty

ho?c do vi ph~m ky lu?t lao dQngduqc xac dinh muc dQnghiem tr9ng nhu sau:
a) Thi~t h~i khong nghiem tr9ng la thi~t h~i co gia tT!khong qua 10 thang

luang t6i thiSu vung do Chinh phu cong b6 t~i nai NLD lam vi~c .
b) Thi~t h~i nghiem tr9ng vS tai san la thi~t h~i co gia tri tren 10 thang luang

t6i thiSu vting dSn 20 thang luong t6i thiSu vung do Chinh phu cong b6 t~i nai NLD
lam vi~c

c) Thi~t h~i d?c bi~t nghiem tr9ng la thi~t h~i co gia tri tren 20 thang luang t6i
thiSu vting do Chinh phu cong b6 t<;1inai NLD lam vi~c.

2. Thi~t h~i nghiem tr9ng dSn lqi fch cua Cong ty g6m thi~t h~i vS v?t chat va
thi~t h<;1iphi v?t chat nhu: thuang hi~u, uy tin, hinh anh, moi truang lam vi~c cua
TKV.

f)i~u 51. Trach nhi~ill v~t ch§tll
1. NLD lam hu hong d\lng C\l,thiSt bi ho?c co hanh vi khac gay thi~t h~i dSn

tai san cua Cong ty thi phai b6i thuong nhu sau:
a) NSu gay thi~t h~i khong nghiem tr9ng 16i do So' suat vai gia tri khong qua

10 thang luang t6i thiSu vung do Chfnh phu cong b6 duqc ap d\lng t~i nai NLD lam
vi~c thi muc b6i thuang t6i da b~ng 60% gia tri thi~t h<;1itheo thai gia thi truong,
nhung muc b6i thuang nhiSu nhat khong qua 03 thang tiSn luong cua nguai lao
dQng (tiin luong theo HDLD cua thang truac li~n ki truac khi gay thi¢t hqi) va bi
khau tru h~ng thang vao luang theo quy dinh t<;1ikhoan 3 DiSu 102 cua BQ lu?t Lao

10 £)i~u126B9 lu~t lao Q9ng
Il £)i~u129B9 lu~tLao Q(\ng
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dong.
b) NSu gay thiet hai khong nghiern trong l6i do chu quan thi phai b6i thuong

t6i da 100% gia tri thiet hai thea thai gia thi tnrong,
c) NSu gay thiet hai nghiern trong/dac biet nghiem trong thi b6i thuong 16i da

bang 100% gia tri thiet hai thea thai gia thi tnrong,
2. NLD c6 y chiSm doat, lam hu hong hoac m~t dung cu, thict bi, tai san hoac

tieu hao nguyen nhien v~t lieu qua mire quy dinh thi phai b6i thuong 100% gia tri
thiet hai thea thai gia thi tnrong,

3. NLD thieu trach nhiem trong thirc hien cong viec lam m~t dung cu, thiet bi,
tai san cua Cong ty hoac tieu hao v~t ttr qua dinh rmrc cho phep hoac vi pham quy
dinh, quy trinh nghiep vu cua Cong ty, cua phap luat gay thiet h~i vS tai san cho
C6ng ty thi tuy tUng truOng hqp phai b6i thuOng thi~t h~i mQt phAn ho~c toan bQ
thai gia thi truOng.

4. NLD trQm c~p, thong d6ng trQm c~p, tham 0 tai san, V?ttu, hang hoa ... cua
C6ng ty, cua khach hang ho~c cua cac cong ty khac tren khai truang, tuySn duang
v~n chuySn thi phai b6i thuOng 100% gia tri thi~t h~i thea thai gia thi truang ho~c
b~ng 100% gia tri khach hang, cac cong ty khac tren khai truOng, tuySn dUOngv?n
chuySn yeu cAu Cong ty b6i thuemg. Truang hqp nghiem tr9ng co thS dua ra co
quan phap lu~t xu IY.

5. Trong truang hqp NLD co hfmhvi vi phq_mquy dinh tq_ikho{m2, 3 Di~u nay
rna co Hqp d6ng trach nhi~m, thi NLD phai b6i thuOng thea Hqp d6ng trach nhi~m.

6. Tru6ng hqp NLD vi ph~m quy dinh t~i khoan 2, 3 BiSu nay do thien tai,
hoa ho~n, dich hQa, dich b~nh nguy hiSm, tham h<;mho~c do SlJ ki~n khach quan
khong thS lUOngtruac duQ'Cva khong thS kh~c ph\lc duQ'cm~c du Cong ty da ap
d\mgmQibi~n phap cAnthiSt va kha nang cho phep thi NLB khong phai b6i thuong.

7. Vi~c xem xet, quYStdinh muc b6i thuOng thi~t h~i C\lthS trong tUng truOng
hQ'pphai can cli' vao l6i, mli'c dQ thi~t h~i thvc tS va hoan canh vS gia dinh, nhan
than va tai san cua NLD.

8. Trinh tv, thu t\lC, thai hi~u xu ly vi~c b6i thuemg thi~t h~i duQ'c thvc hi~n
thea quy dinh t~i DiSu 130 cua BQ Lu~t lao dQng, DiSu 71, 72 Nghi dinh s6
145/2020/NB-CP ngay 14112/2020 cua Chinh Phu quy dinh chi tiSt va huang d~n
thi hanh mQt s6 diSu cua BQ Lu~t lao dQng vS diSu ki~n lao dQng va quan h~ lao
dQng,cac van ban quy phap phap lu~t sua d6i,b6 sung (nSu co).

9. Nguai co tham qUYSnxu ly b6i thuOng thi~t h~i la nguai co tham quySn xu
lyky lu~t lao dQng quy dinh t~i BiSu 40 NQi quy nay.

Di~u 52. T~m dioh chi coog vi~c
1. Nguai su d\lng lao dQng co quySn t~m dinh chi cong vi~c cua nguai lao

dQngkhi V\l vi~c vi ph~m co nhUng tinh tiSt phli'c t~p, nSu xet th~y dS nguai lao
dQngtiSp t\lC lam vi~c se gay kho khan cho vi~c xac minh. Vi~c t~m dinh chi cong
vi~c cua nguai lao dQng chi duQ'c th\fc hi~n sau khi tham khao y kiSn cua t6 chli'c
d~idi~n nguai lao dQng t~i Cong ty rna nguai lao dQng dang bi xem xet t~m dinh
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chi cong viec la thanh vien,

2. Thai han tam dinh chi cong viec khong qua 15 ngay, tnrong hop d~c biet
cling khong qua 90 ngay. Trang thai gian bi tam dinh chi cong viec, nguoi lao dong
duoc tam ling 50% tien luang theo chtrc danh tnroc khi bi dinh chi cong viec. HSt
thai han dinh chi cong viec, nguoi lao dong duoc tiep tuc lam viec,

Truong hop nguoi lao dQng bi xu If kY Iuat lao dong, nguoi lao dong cling
khong phai tra lai s6 tiSn luang da tarn ling.

Truong hop ngiroi lao dong khong bi xu If ky Iuat lao dong thi duoc ngtroi su
dung lao dQng tra du tien hrong cho thai gian bi tam dinh chi cong viec,

ChU'O'ngIX
nntn KHoAN THI HANH

Di~u 53. TA clnrc tlnrc hi~n

Thu tnrong cac phong ban, dan vi trong Cdng ty co trach nhiem phci hop voi
Cong doan cling c~p ph6 biSn va huang dfin thl,rChi~n NQi quy nay dSn tUng NLD
thea quy dinh.

Di~u 54. Di~u khmln thi himh
1. NQi quy nay co hi~u h,rc thi hanh sau thai h~n 15 ngay, kS tu ngay d.p co

th~m qUYSncua ca quan quan If Nha nuac nh~n duqc h6 sa dang kf NQi quy lao
dQng rna khong co thong bao sua d6i, b6 sung.

2. Cac hanh vi, chS dQ trong NQi quy nay chua quy dinh ho~c quy dinh th:ip
han so vai Thoa uac lao dQng t~p thS thi thl,fChi~n theo Thoa uac lao dQng t~p ho~c
quy dinh hi~n hanh cua BQLu~t lao dQng va cac van ban quy ph~rn phap lu~t khac
cua Nha nuac, cac quySt dinh, quy chS, quy dinh cua TKV va Cong ty.

3.Vi~c sua d6i, b6 sung NQi quy nay do Giam d6c Cong ty quySt dinh sau khi
tham khao f kiSn cua Cong doan Cong ty.

4. Truong hQ'Psau ngay co hi~u h,rc cua NQi quy lao dQng rna cac quy dinh
cua Phap lu~t co SlJ thay d6i va diSu chinh cac nQi dung trong NQi quy nay, thi thvc
hi~n thea quy dinh mai cua Phap lu~t.

5. NQi quy nay duqc cong khai, ph6 biSn dSn tung NLD theo quy dinh. fo/

No'i nhf)n:
- SaNQi V1,l tinh Quang Ninh;
- Dimg uy (e-copy);
- HDQT;BKS (e-copy);
- Giam d6c (e-copy);
- PGD, KTTr (e-copy);
- C6ng doan, DTN (e-copy; p/h);
- Phong ban, d/vi (e-copy);
- Luu: VT, VTT.
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